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1- CADASTRO NO SIMEC

O Simec — Sistema Integrado de Planejamento, Or¢amento e Financas ¢ um sistema que pode
ser acessado de qualquer computador que esteja ligado a rede mundial de computadores (internet). E
recomendavel acessa-lo pelo navegador Mozilla Firefox (sempre com a versdo mais atualizada).

Caso ndo seja possivel, pode-se utilizar o Microsoft Internet Explorer (ambos sempre com a versao
mais atualizada).

A elaboragdo do PDE-Escola e o posterior acompanhamento do seu tramite sdo feitos no
Simec, onde serdo disponibilizadas outras informagdes importantes para o municipio.

O cadastro para o Modulo PDE-Escola no SIMEC deve ser solicitado pelo(a) dirigente
estadual e municipal de educacio e pelo diretor de escola de municipios com escolas prioritarias
ou abaixo da média nacional (Ideb 2007). Para isso deve seguir os procedimentos:

1.1. Acessar a pagina inicial do Simec (http://simec.mec.gov.br).

| Simec - Ministério da Educacdo - Microsoft Internet Explorer
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1.2. Iniciar o cadastro clicando sobre a figura “PDE-Escola”, a direita da tela inicial.

¥ Modulos:

A Acesso ao Sistema
PPA-Monitoramento e Avaliagdo - Mddulo de Monitoramento e Avaliacao CPF:
Finalidade: Permite maonitorar 2 avaliar as ag8es e programas do PPA [Planc Plurianual)
Piblico-Alve: Alts-Gestia, Secratdrios, Gerentes de Programa, Coordenadaores de AgSo e Equipes Senhz: |
de Apoio Esqueceu sua Senha?

Sistemas Relacionados: STGPLAN

Programacio Orgamentaria - Mddulo de Programagdo Crgamentaria
Finalidade: Dermite 3 elaboracio da Proposta Orsamentdria do Ministério ds Educasdo

Entrar
Piblico-Alvoe:  Alta-Gest3n, Secretdrios, Gerentes de Programa, Coordenadores & Técnicos

Solidtar Cadastro I
Orzamentdrios e Equipes de Apaoiag

Sistemas Relacionados: SIGPLAN, SIDOR \
| 4

PPA-Elaboracio e Revisao - Modulo de Elaboracio e Revisdo : ’_m

Finalidade: Parmite a elaboracio = revisZo dos Programas e agdes do PPA (Plano Plurianual) - PDE ESCO LA

Pablico-Alvo: Alts-Gestio, Secretdrios, Gerentes de Programa, Coordenadores de Acdo e Equipes
Sisternas Relacionados: SIGPLAN e . Clique para solicitar o cadastro

de Apoio
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Abre-se, entdo, a tela “Solicitacdo de Cadastro de Usuarios”. O Modulo “Escola” ja aparece
selecionado.



1.3. Como o Moddulo “Escola” ja esta selecionado, informar o CPF do(a) dirigente de educacio
(estadual ou municipal) ou do(a) diretor(a) de escola e clicar na chave “Continuar”.

Solicitagdo de Cadastro de Usuarios

Preencha os Dados Sbaixo e cligue no botéo: "Continuar"
1 Indica Campo Chrigatorio.

Médulo: [Escola EE

Mddulo de Plano de Desenvolvimento da Escola
Formulério eletrdnico de captacio de dados e auxiliao no planejamento estratégico das escolas da rede pablica.

# Pilblico-Alvo: Escolas da rede pablica
» Sistemnas Relacionados: Mo se aplica

crF: | 1

Continuar Cancelar

1.4. Chega-se ao cadastro propriamente dito.

hddulo: IDDE Ezcala f Mais Educacio ﬂ

Madulo de PDE Escola f Mais Educacdo
Formuldrio eletrdnico de captagdo de dados e auxiliao no planejamento estratégico das escolas da rede pablica.

e Plblico-Alvo: Escolas da rede pdblica
® Sistemas Relacionados: MNéo se aplica
CPF: | ‘
Mome: | 1

Sexo. O Masculing € Femining ¢

Unigkacle Federal do Orgéo: | K

Municipio:

Tino do Orod: | i Kl
Orgéo: | =
Unidkzde Orgamentariz:

Uniclade Gestora:

(DOD) + Telefare: | | [

Seu E-Mail: | [

Confirme o Seu E-Mail: | — — — — ! B
Este e-mail € para uso individual, ndo utilize endereco coletivo.

Fung&o/Cargo: |Se|ecione &3

COhservages: ]

Perfil desejado: ISeIecione o peffil desejada ﬂ L]

Enviar Solicitagdo I Valtar |

O(A) dirigente estadual ou municipal de educacgdo ou o(a) diretor(a) de escola deve:

* informar o nome completo ¢ sexo;
« selecionar a Unidade Federal do Orgio (Estado);
* selecionar o Municipio (onde trabalha);
* no campo “Tipo de Orgio”, deve-se selecionar:
- o(a) secretario(a) estadual de educagao: Estadual
- o(a) secretario(a) municipal de educagdo: Municipal



- o(a) diretor(a) de escola estadual: Estadual
- o(a) diretor(a) de escola municipal: Municipal
« informar em Orgio:
- secretario(a) estadual de educagao: Secretaria Estadual de Educacao
- secretario(a) municipal de educagdo: selecionar Secretaria Municipal de Educacao de ...
- diretor(a) de escola estadual: Digitar o nome completo da escola
- diretor(a) de escola municipal: Digitar o nome completo da escola

* informar o telefone fixo da secretaria estadual ou municipal de educacio ou da escola estadual
ou municipal com DDD;
* informar, no campo de e-mail, o endereco eletronico pessoal do(a) secretario(a) estadual ou
municipal de educacio ou do diretor(a) de escola estadual ou municipal;
Caso o(a) dirigente ndo tenha um e-mail, informar o endereco (e-mail) institucional da Secretaria
(no caso de secretario de educacdo) ou da escola (no caso de diretor). Nao pode ser cadastrado e-
mail de terceiros nem um Unico e-mail para todas as escolas do municipio;
* digitar novamente o enderego eletronico informado para confirma-lo;
* preencher a fun¢do/cargo (sdo aprovados cadastros apenas para secretarios de educagdo e diretor
de escola):
- secretario(a) estadual de educacdo: Secretario Estadual de Educacio
- secretario(a) municipal de educagdo: selecionar Secretario Municipal de Educacio de ...
- diretor(a) de escola estadual: Diretor de escola
- diretor(a) de escola municipal: Diretor de escola

* preencher o campo “observagdes” com a justificativa do cadastramento. Sugestdo: “Cadastro
para elaboracdo do PDE-Escola”, no caso de escolas, e “Cadastro para acompanhamento e analise
do PDE-Escola”, no caso de secretarias de educacgao;

* selecionar o Perfil desejado: “Comité estadual” (para secretdrios estaduais de educacdo); ou

“Comité municipal” (para secretarios municipais de educacao); ou “Equipe escola estadual” (para

diretor de escola estadual); ou “Equipe escola municipal” (para diretor de escola municipal.

* clicar em “Enviar solicitacao”.

Efetivados esses procedimentos, o Simec recebera a solicitagao do seu cadastro e enviara uma
mensagem automatica confirmando o recebimento das informagdes. A solicitagdo do seu cadastro
sera analisada pela equipe técnica do PDE-Escola do MEC e, uma vez aprovada, uma senha sera
encaminhada para o endereco eletronico informado em aproximadamente 72 horas.

Atencao: Alguns provedores (como o hotmail) encaminham as mensagens do Simec diretamente
para o lixo eletronico por reconhecé-la como spam.

Consulte o lixo eletronico de sua caixa de e-mail, pois mensagens com senha sdo
consideradas virus e automaticamente excluidas da caixa de entrada.

1.5. O primeiro acesso

Ao acessar o sistema para elaboragdo ou acompanhamento do PDE-Escola de escolas estaduais ou
municipais pela primeira vez, o(a) dirigente deve proceder a troca da senha de acesso — esse ¢ um
procedimento de seguranca do Sistema. Para isso, informa o CPF, a senha que recebeu, abre-se a
pagina “Alteracdo de Senha”. O(A) dirigente informa novamente a senha recebida (respeitando
letras maitisculas e minusculas) e, nos campos seguintes, cria uma nova senha (da sua preferéncia,
pode ser com letras e/ou niimeros), confirma e clica em “Atualizar”.



Alteracdo de senha

Senha atual: L]
Mova senha: 4
Confirma nova senha: L]

Obs.: Ha pessoas responsaveis por informagdes sobre a metodologia do PDE-Escola e sua
inser¢ao no SIMEC em cada Secretaria Estadual de Educagao.
Ha um Manual de Usudrio sobre a inser¢do do PDE-Escola disponivel no SIMEC.



