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PRETSE 1. OBJETIVOS

O acompanhamento da frequéncia escolar das criancas e adolescentes beneficiarios do Pro-
grama Bolsa Familia tem, dentre outros, os seguintes objetivos:

- Garantir as criancas e adolescentes, cujas familias recebem esse beneficio, o acesso ao di-
reito basico que é a educacao.

- Proporcionar condi¢g6es minimas necessarias para a permanéncia das criancas e adolescen-
tes na escola;

- Criar condicoes para que as familias entendam o valor da educacdo como meio para superar
as condicoes da pobreza;

- Colocar a questao da escolarizagao no bojo de uma politica social que busca a emancipac¢ao
das familias que se encontram em situacéo de vulnerabilidade e risco socioeconémico;

- Construir a consciéncia e a convic¢cao nas familias de que a escolarizagao constitui forte
componente para a quebra da reproducao intergeracional da pobreza;

- Enfim, contribuir com essa medida no combate a evasao escolar.

O Ministério Educacao pretende conduzir o sistema que ora é implementado na perspectiva
da consolidacao do Projeto Presenca que envolve as trés instancias da administracdo publica:
federal, estadual e municipal, no levantamento de informag6es e acompanhamento do aluno e do
professor. Essa trajetdria representara um avango que viabilizara a oferta de dados precisos e atu-
alizados para subsidiar a implementacdo e o monitoramento das politicas publicas em educacao.
Possibilitara mecanismos para uma gestdao mais eficiente, bem como possibilitara informacoes
precisas para os programas sociais do Governo Federal, como o Programa Bolsa Familia.

O presente manual fornece informacoes sobre a operacionalizagdao do Sistema de Acompa-
nhamento da Frequéncia Escolar do Programa Bolsa Familia desenvolvido pelo MEC e visa a oti-
mizacao da utilizacado do sistema pelos operadores.

Projeto Presenca - MEC/MDS
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O Sistema de Acompanhamento da Frequéncia Escolar do Programa Bolsa Familia foi desenvolvido
em uma plataforma Web a fim de permitir o acesso ao sistema em todas as regides do Pais. Para isso, é
necessario possuir uma conexao local com a Internet.
Requisitos minimos para acesso ao sistema:

Sistemas Operacionais

Windows 98 SE

Windows ME

Windows 2000

Windows NT

Windows XP

Windows Vista

Linux

Navegador da Internet

Internet Explorer 6.0 ou superior (Ambiente Windows)
Mozilla Firefox 2.0 (Ambiente Windows ou Linux)

Software Aplicativo
Software de visualizacao de arquivos PDF necessario para gerar relatdrios no sistema:
- Acrobat Reader (Ambiente Windows ou Linux).

O Acrobar Reader esté disponivel no sistema para instalagao por meio do botao '3,;'5}5;",'-\1 lo-
calizado abaixo do menu principal ou no site:

http://www.adobe.com/br/products/acrobat/readstep2.html
Software de compactacdo de arquivos:
= 7-ZIP (Ambiente Windows).

O 7-ZIP esta disponivel no sistema para instalagao por meio do botao | 7-Zip | localizado abaixo
do menu principal ou no site: )

http://ufpr.dl.sourceforge.net/sourceforge/sevenzip/7z457.exe
Faca os download'’s e siga as instru¢des de instalacao.

Atencéo: Algumas distribui¢oes Linux utilizam comandos de compactacdo bzip2(Compactacéo)
e bunzip2(Descompacta) da seguinte forma:

a) Compactando: bzip2 -k -- [arquivos]

b) Descompactando: bunzip2 -d [arquivos]

Projeto Presenca - MEC/MDS -4-



1. Os perfis do sistema séo:

Operador Estadual, Operadores Municipais Auxiliares, Operador Federal, Operador Padrao, Grande Pre-
feituras, MDS, SECAD/MEC, Documentador, Internauta, Administrador Técnico, Master, Visualizador, Di-
retor_Escolar, Operador Municipal Master, Histérico, Cadastrador, Operador Estadual Auxiliar, Operador
Estadual Master, Operador SECAD, Logger;

2. Os perfis centrais sao:

Gestor Municipal — Conforme art.5° da Portaria Interministerial SECAD/MEC/MDS ne 3.789/2004, o
gestor municipal da condicionalidade em educacao deve ser o titular da Secretaria Municipal de Edu-
cagao. O Gestor Municipal se quiser, poderad ser o Operador Municipal Master. Caso contrario deve in-
dicar uma pessoa para essa funcdo. O Gestor Municipal precisa preencher e encaminhar a SECAD/MEC
a Ficha de Solicitacdo de Cadastro de Operador Municipal Master, que foi encaminhada ao municipio;

2.1 - Operador Municipal Master — E a pessoa que sera cadastrada junto ao Ministério da Edu-
cacao como responsavel pelo acompanhamento da frequéncia escolar no Municipio. A ela cabera,
se necessario, fazer o credenciamento de outras pessoas para Operadores Municipais Auxiliares e
também para Operador Diretor de Escola(nova opcao),ficando responsavel por todas as acoes das
pessoas que credenciou;

2.1.1 - Fung¢bes disponiveis ao Operador Municipal Master:

- Visualizar e imprimir Manual do Sistema;

- Cadastrar Operadores Municipais Auxiliares e Operador Diretor de Escola;
- Visualizar quadro de avisos;

- Alterar senha;

- Efetuar logout (sair);

- Emitir relatérios gerenciais;

- Emitir relatorios de baixa frequéncia;

= Imprimir formuldrios para as escolas;

- Registrar as frequéncias dos alunos conforme orienta o Manual;

- Pesquisar Beneficidrios;

- Monitorar a permanéncia das pessoas cadastradas sob a sua responsabilidade,
efetuando o descadastramento quando for o caso;

2.2 - Operadores Municipais Auxiliares — Sao as pessoas cadastradas e credenciadas pelo
préprio Operador Municipal Master no Sistema de Acompanhamento da Frequéncia Escolar do
Programa Bolsa Familia.

2.2.1 - As funcdes disponiveis aos Operadores Municipais Auxiliares sdo todas as funcdes do
Operador Master a excecao de cadastrar e descadastrar os Operadores Municipais Auxiliares:

- Visualizar e imprimir Manual do Sistema;

- Solicitar Cadastro;

- Visualizar quadro de avisos;

- Alterar senha;

- Efetuar logout (sair);

- Emitir relatorios gerenciais;

- Emitir relatérios de baixa frequéncia;

- Imprimir formularios para as escolas;

- Registrar as frequéncias dos alunos conforme orienta o Manual do Sistema.

Projeto Presenca - MEC/MDS
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2.3 - Operador Diretor de Escola: E uma medida e opc¢do inovadora. A partir de uma avaliacéo
dos dirigentes locais da area de educacao pode-se definir escolas que apresentam condicdes de
acessar e usar o sistema. O Operador Municipal Master pode, portanto, cadastrar e credenciar todos
os diretores das escolas que tém condicdes de operar diretamente o sistema. A condicao requerida
€ 0 acesso a internet e 0 comprometimento em assumir essa atribuicao;

2.3.1 - Asfuncodes disponiveis ao Operador Diretor de Escola sao todas as fungdes dos Opera-
dores Municipais Auxiliares s6 que referentes a sua escola:

- Visualizar e imprimir Manual do Sistema;

- Solicitar Cadastro;

- Visualizar quadro de avisos;

- Alterar senha;

- Efetuar logout (sair);

- Pesquisar Beneficiarios em sua escola;

- Emitir relatérios de baixa frequéncia da sua escola;

- Registrar as frequéncias dos alunos da sua escola conforme orienta o Manual do
Sistema.

Gestor Estadual — Conforme art.7° da Portaria Interministerial MEC/MDS ne 3.789/2004, “o Gestor do
sistema de frequéncia escolar no Estado deve ser o titular da Secretaria Estadual da Educacdo” que, por
sua vez, poderd designar uma pessoa da drea de educacao para ser o Operador Estadual, caso ndo queira
assumir esta funcao;

2.4 - Operador Estadual — Pessoa que serd indicada pelo Gestor Estadual e cadastrada pela
SECAD/MEC para atuar na esfera de abrangéncia de sua Unidade da Federacdo no monitoramento
da frequéncia escolar do Programa Bolsa Familia.

2.4.1 — O Operador Estadual tem disponibilidade as seguintes funcbes:

- Visualiza quadro de avisos;
- Emitir Relatdrio Gerencial;
- Visualiza os arquivos beneficiarios nao localizados;

2.5 - SECAD/MEC - a Coordenacdo Geral de Acompanhamento de Programas do Departamento
de Avaliacdo e Informacdes Educacionais da SECAD/MEC é o espaco institucional no qual estd in-
serida a equipe responsavel pelo acompanhamento da frequéncia escolar no Ministério da Educa-
¢ao;

2.5.1 — A SECAD/MEC tem disponibilidade das seguintes fungdes:

- Visualizar e imprimir Manual do Sistema;

- Cadastra usudrios a partir das solicitacdes apresentadas pelos Gestores Municipais
e Estaduais.

- Altera Senha;

- Processa o descadastramento quando for necessario;

- Visualiza e Atualiza o quadro de avisos do Sistema;

- Abre/fecha periodo de coleta da frequéncia escolar;

- Altera descricdo dos itens de Menu;

- Visualiza Relatorios Gerencias e de Baixa Frequéncia.

- Visualiza relatérios gerenciais;

Projeto Presenca - MEC/MDS
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2.6 - SENARC/MDS - a Secretaria Nacional de Renda de Cidadania do Ministério do Desenvolvi-
mento Social e Combate a Fome, como gestora do Programa Bolsa Familia, é o 6rgdo que recebe,
ao final de cada periodo, toda a base contendo as informacdes registradas pelos municipios sobre
afrequéncia escolar dos alunos de 06 a 15 anos beneficidrios do Programa Bolsa Familia para efeito
da gestdo do programa.

2.6.1 - ASENARC/MDS tem disponibilidade das seguintes funcoes:

- Visualizar e imprimir Manual do Sistema;

- Solicitar Cadastro;

- Visualizar quadro de avisos;

- Alterar senha;

- Arquivos de Frequéncia;

= Arquivos Incrementais;

- Emite Relatérios Gerenciais e de Baixa Frequéncia;
- Efetua download de arquivos de frequéncia;

- Envia arquivo incremental e arquivo de retorno ao Ministério da Educacao.
- Arquivos de Retorno;

- Efetuar logout (sair);

Projeto Presenca - MEC/MDS
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O primeiro passo para entrar no sistema € acessar a URL: http:/frequenciaescolarpbf.
mec.gov.bronde o usudrio ird se deparar com a seguinte tela:

\ :: EFETUAR LOGIN

Digite Seus Dados

PIS/PASER/NIS 3
Senhsa

esgueci minha senha

ENVIAR

MENU 1

Manuzl do Sistema

A escolarizagdo & forte componente para o rompimento do ciclo de reproducdo da
pobreza entre as geragdes. A freglénciz escolar € o exercicio de um direito essencial 3=
Manuzl Online nossas criangas e jovens: o direito & educacdo.

Solicitar Cadastro

y - Operacionalizacdo do Sistema : Leia o Manual Operacional
Manuzl de Leiaute de

Grandes Prefeituras - 530 Operadores do sistema:

Operador Municipal Master {indicado pelc Secretario Municipal de Educacao)
Operador Municipal Auxiliar (Cadastrado pele Operador Mun Master)
Operador Diretor de Escola (cadastrado pelo Operador Mun Master)
Operador Estadual Master (Indicado pelo Secretario de Estado de Educacaoc)
Operador Estadual Auxiliar {Cadastrado pelo Operador Est Master)
SECAD/MEC (credencia no sistema os operadores municipais master e
operadores estaduais master)

Adobe
Reader |

Get -
#» TELEFOMES: (61) 2104-6140 / 6097 / 6054 / 6288 / 6062 / 6124 / 6032/ 6075 / 6074
2 % E-MAIL: frequenciasscolar@mec.gov.br

Projeto Presenca Versao 2.0 - MEC/ 2000

O menu, indicado pelo“nudmero 1', se encontra ao lado esquerdo com uma modificacao, a pes-
quisa de itens no menu. Clicando nesta opcao basta digitar o nome do item desejado que é listado o item
desejado ou todos com nomes similares.

Os softwares aplicativos descrito na pagina 4 (quatro) deste manual esta indicados na pelo
“numero 2”na imagem acima. Lembrando que um sera utilizado para visualizacdo de arquivos em .PDF e
0 outro para compactacao de arquivos.

O acesso ao sistema é feito no local indicado na imagem com o “numero 3". Para acessar basta
o usuario digitar o seu numero PIS/PASEP/NIS e senha e clicar em enviar.

OBS: Para obter acesso ao sistema o usuario deve ter previamente solicitado cadastro.
A solicitacao do cadastro pode ser visto na pagina 10 (dez) deste manual.

Projeto Presenca - MEC/MDS
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PRETSE 4. VISAO INICIAL DO SISTEMA

No menu desta tela possuimos os seguintes itens:

- Manual do Sistema: E a versao em PDF deste manual onde o usuario pode visualizar,
com o software indicado, ou imprimir.

- Manual Online: E a versao em HTML deste manual. Estando disponivel em todas as telas
no canto superior esquerdo do sistema pelo icone

- Solicitar Cadastro: Local onde se solicita acesso ao sistema, mais explicagdes na pa-
gina 10 (dez) deste manual.

- Manual de Leiaute de Grandes Prefeituras: E a versio em PDF que explica como
enviar um arquivo “Grandes Prefeitura”. Este manual pode ser visualizado e impresso.

Na tela inicial do sistema 4 um quadro com alguns avisos importantes, como:
- Operacionalizacdo do Sistema: E o ‘Manual do Sistema’;

- S40 Operadores do Sistema: Sao listados os principais perfis utilizados no sistema
com suas principais informacoes;

- Contatos: Telefones e e-mail para esclarecimento de duvidas e problemas encontrado;

A escolarizacao & forte componente para o rompimento do ciclo de reproducao da
pobreza entre as geracdes. A freqiéncia escolar & o exercicio de um direito essencial as
nossas criancas e jovens: o direite & educacdo.

- Dperacionalizacdao do Sistema : Leia o0 Manual Operacional

- Sao Operadores do sistema:

Operador Municipal Master (indicado pelo Secretario Municipal de Educacao)
Operador Municipal Auxiliar {Cadastrado pelo Operador Mun Master)
Operador Diretor de Escola (cadastrado pelo Operador Mun Master)
Operador Estadual Master (Indicado pelo Secretdrio de Estado de Educacdo)
Operador Estadual Auxiliar (Cadastrado pelo Operador Est Master)
SECAD/MEC (credencia no sistema os operadores municipais master e
operadores estaduais master]

» TELEFONES: (61) 2104-6140 f 6097 / 6054 / 6288 / 6062 f 6124 / 6029 / 6075 / 6074
# E-MAIL: frequenciaescolar@mec.gov.br

Projeto Presenca - MEC/MDS
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PRETSE 5. SOLICITAR CADASTRO

- Como solicitar cadastro para o Sistema de Acompanhamento da Frequéncia Escolar/MEC:

1. O Ministério da Educacdo encaminha oficio ao Prefeito municipal fazendo anexar Termo de
Compromisso que deve ser preenchido e devolvido ao Ministério da Educagao, com urgéncia;

2. No Termo de Compromisso constara o nome de um ou mais funcionarios que deverao ser ca-
dastrados como usudrios municipais no Sistema. A quantidade de pessoas depende do tamanho
do municipio;

3. Osdados de cada pessoa serao inseridos nesse sistema e ficardo aguardando contatos por par-
te dos futuros usuarios/operadores municipais;

4. O usuario ainda ndo cadastrado deve acessar o sitio http://frequenciaescolarpbf.mec.gov.
br e clicar em Solicitar Cadastro por meio do Menu Principal localizado ao lado esquerdo da
tela;

5. Em seguida aparecera uma tela, imagem abaixo, onde devera fornecer as seguintes informa-
¢oes: Unidade da Federacdo (UF), Nome do Municipio, NUmero de Identificacdo Social — NIS, CPF,
Data de Nascimento, DDD, Numero de Telefone fixo, NUmero de Celular(opcional), Nome do Usua-
rio e o endereco de correio eletrénico (e-mail);

Solicitar Cadastro

Nome do Usuario
E-Mail

Tel. Fixo: Celular:
oooD

PIS/PASER/NIS

CPF

Data de
MNascimento

UF -

Municipio -

ENVIAR

6. Clique em“Enviar” para finalizar a solicitacéo;

7. O usuario ndo terd o cadastro liberado automaticamente, a sua solicitacdo fica em estado
“Aguardando Liberagdo”. Isso significa que a solicitacdo ja estd armazenada e o SECAD aprovara
mediante a solicitacdo prévia dos respectivos municipios.

OBS: O procedimento encaminhara normalmente apds o batimento dos dados, que deverao ser
idénticos;

Projeto Presenca - MEC/MDS
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8. ApOs a liberacdo do SECAD uma senha automatica sera gerada e enviada para o e-mail
cadastrado pelo usudrio no momento da solicitacao;

Atencéo: O sistema nega a inclusdo de um novo usuario nos seguintes casos:

- Ja possui um cadastro que utilize o CPF;

- O NIS informado estar incorreto;

- Néo selecionar um perfil para o usuario;

Para melhor visualizagdo, na figura abaixo foram inseridos dados invalidos e o sistema envia uma

mensagem acusando irregularidade e qual tipo de irregularidade:

Dados invalidos

# 0O NIS esta incorreto
# Esse CPF j& estd sendo utilizado por outro usudrio.

# E necessario selecionar ac menaos um perfil para o usuario

Incluir Novo Usuario

CPF

Nome do usudrio

E-Mail
ooD

PIS/PASER/NIS

Data de Nascimento
UF de Lotacdo
Cédigo IBGE

Status

Perfis do Usuario

A senha de usudrio & gerads autematicamente pelo sistema.

2988,333,559-02
Allisan

all@mec.gov.br

61 Tel. Fixo: 20253565
88888888

199919913919

20/12/2008

Bahia -

Governador Mangabeira

Ativo -

OPERADOR ESTADUAL A

OPERADOR MUNIC. AUXIL —;

OPERADOR FEDERAL
OPERADOR PADRAO
GRAMDES PREFEITURAS
MDS5

SECAD / MEC
DOCUMENTADOR
INTERNAUTA
ADMINISTRADOR TECNICC
MASTER

VISUALIZADOR £

m

>

INCLUIR

9. Para maior seguranca Altere a Senha, descrito na pagina 14 deste manual, assim que
efetuar o primeiro login no sistema;

10. Para mais informacgdes contatar a SECAD/MEC. Telefones: (61) 2104-6140 /6124 /6090 /6122
/6288 /6039 /6097 /6286 /6058 /6044 /6075 .

Atencao: Cabe ao setor responsavel pelo Sistema de Acompanhamento da Frequéncia Escolar
do Municipio fazer o controle das pessoas que estdo sendo cadastradas para, inclusive, anular o
cadastramento quando a pessoa deixar a funcao de usudario/operador do sistema.

Projeto Presenca - MEC/MDS
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- O Sistema de Acompanhamento da Condicdo da Educacao do Programa Bolsa Familia
esta disponivel no sitio:

- http://frequenciaescolarpbf.mec.gov.br

- Ird aparecer a tela inicial do sistema. Nesta mesma tela aparecera o campo de acesso, ver
figura abaixo.

Digite Seus Dados

FIS/PASER/NIS
Senha

esqueci minha senha

EHVIAR

- Digite o seu PIS / PASEP / NIS;
- Digite a senha enviada ao e-mail cadastrado;

- Se algum dado informado for invéalido aparecera na parte superior da tela a seguinte mensagem de erro:

Erro

Dados inconsistentaes! NIS ou senha invalidos.

Observacoes:
- A solicitacao de cadastro esta descrita na pagina 10 deste manual.

- Este manual, juntamente com manual on-line, estao disponiveis no sistema pelas
opcoes Manual do Sistema e Manual Online localizados no menu principal do sistema.

-Oicone localizado na parte superior de cada tela é umlink de ajuda para o manual
on-line. Em caso de duividas sobre a funcionalidade da tela, basta clicar sobre a inter-
rogacéao que sera aberto um video explicativo.

Projeto Presenca - MEC/MDS -12-
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O sistema possui um moédulo de alteracao de senha, para caso de esquecimento, disponi-
vel na tela inicial de login.

- Clique no link"Esqueci Minha Senha” localizado abaixo do campo Senha.

Digite Seus Dados

PIS{/PASER/NIS
Senha

azquecirminha senha

)

ENVYIAR

- O formulario de confirmacdo dos dados sera apresentado. Digite o nimero do NIS e o E-mail
cadastrado no sistema. Clique em “Enviar”.

Digite seus dados para a Confirmacao

PIS/PASER/NIS
E-Mail

VOLTAR | ENVIAR

- Caso os dados de NIS e E-mail sejam validados pelo sistema, serd encaminhado um e-mail com
um link de acesso para alteracdo da senha. Clique no“link” disponibilizado no e-mail.

Projeto Presenca - Confirmacio

Prezadola) Usudrio,

Para proszeguir com o processo de alteracgio da senha, acesse o
link logo abaixo:

http://frequenciaescolarpbf.rmec. gov.brfpresencascontrallerfalterarsenhaEzquecida. php?
141433189246.-2.-449?6?013;1161112153;59;15@

- A tela de confirmacao serd apresentada.
- Digite a nova senha nos campos Nova Senha e Redigite a Nova Senha.
- Para sua seguranga, a senha devera possuir no minimo 6 (seis) caracteres.

- Clique no botao “Enviar”.

Projeto Presenca - MEC/MDS



O“Menu Principal” se encontra ao lado esquerdo, e tem por funcéo reunir todas as op¢des do
sistema em um mesmo local, facilitando assim a utilizacao por parte do usuario.

Atencéo: Conforme colocado nas informagbes operacionais, cada perfil de usuario possui um determinado
menu.

Segue abaixo imagem de um menu completo:

MENU
1

2 Manual do Sistema
Manual Online
Solicitar Cadastro
Alterar Senha
Visualizar Quadro de Aviso

Reqgistrar Freqléncia par
Aluno

Solicitacdo de Transferéncia
Relatdric Gerencial

Manual de Leigute de
Grandes Prefeituras

Argquivo para grandes
prefeituras

Envic de Arguivos de
Grandes Prefeituras

Manual de Leiaute MDS
Argquivos FreglUéncia
Arquivos Incrementais
Relatario Baixa Fregliéncia
Arquivos Retorno

Manter Acdes do Sistema
Manter Parfis do Sistema
Abrir / Fechar Periodo

Alterar Nome de [tem de
Menu

Cadastrar Usuarios
Pesquisar Beneficiarios
Manter Quadro de Aviso
Estatisticas de Solicitagdes

Arquivo beneficidrios nao
localizados

Sair

Felatarios Extras

Projeto Presenca - MEC/MDS
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O menu possui um meio de pesquisa, numero 1 na figura, que facilita a busca de um item. Para utilizar
este servico basta clicar com o mouse em cima do campo “Pesquisar Item no Menu'’ e digitar o nome da opcdo
deseja. A maneira em que se digita vao sendo listadas as opcdes com os caracteres digitadas, veja a figura abaixo:

MENU
alt A

Alterar Senha

E' Alterar Mome de Item de
Menu

No exemplo procuramos a opgao alterar senha, veja que ao comecar a digitar os primeiros caracteres
“alt’ (letra A) ja foi sendo listados os Itens que comecam com esses caracteres (letra B).
OBS: Para acessar basta clicar com o mouse no item desejado.

- ITENS DO MENU:

- Manual do Sistema: E a versao em PDF deste manual onde o usuério pode visualizar, com o software
indicado, ou imprimir.

- Manual Online: E a versido em video deste manual. Estando disponiveil em todas as telas no canto
superior esquerdo do sistema pelo icone

- Solicitar Cadastro: Local onde se solicita acesso ao sistema, mais explicacées na pagina 10 (dez)
deste manual.

- Alterar Senha: Como o préprio nome ja diz, serve para alterar a senha atual utilizada no sistema. E
sempre aconselhado a fazer apds o primeiro login (entrada) no sistema. Ver pagina 18.

- Visualizar Quadro de Aviso: O quadro de avisos contém todos os avisos referentes ao sistema.
- Imprimir Formuldrio: Local onde se seleciona o tipo de formularios a ser impresso.

- Registrar Frequéncia por Aluno: Local onde serd cadastrado a frequéncia dos alunos, seja ela
acima de 85% ou nao.

- Solicitacdo de Transferéncia: Essa funcionalidade tem como objetivo solicitar a transferéncia de
alunos de outros municipios para seu municipio. A transferéncia sera efetivada somente apds autorizacao do
municipio de origem do aluno.

- Relatorio Gerencial: Local onde se solicita e faz o download do arquivo de saida.

- Manual de Leiaute de Grandes Prefeituras: Manual em PDF com o as informacdes necessérias
para geracao e troca de informagdes entre o MEC e os municipios para coleta de frequéncia como condicionali-
dade para o programa BOLSA FAMILIA.

- Arquivo para grandes prefeituras: E o arquivo disponivel para download pelo sistema. E valido
lembrar que este arquivo possui padroes a serem seguidos. Esses padrdes estao descritos no Manual de Leiaute
de Grandes Prefeituras.

Projeto Presenca - MEC/MDS
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- Envio de Arquivos de Grandes Prefeituras: Local onde as Grandes Prefeituras enviam seus arqui-
vos de frequéncia.

- Manual de Leiaute MDS: Manual em PDF que trata da geragao e troca de arquivos texto contendo o
cadastro dos alunos e suas respectivas frequéncias escolares referentes ao programa Bolsa Familia, resultado de
processamento de informacdes entre MEC e MDS.

- Arquivos Frequéncia: Séo arquivos disponibilizados pelo sistema com os dados dos alunos benefi-
ciados pelo Programa Bolsa Familia. Disponivel apenas para usuarios com perfil MDS.

- Arquivos Incrementais: Refere-se ao arquivo com dados de inclusao e exclusao de alunos beneficia-
dos pelo Programa Bolsa Familia. Disponivel apenas para usudrios com perfil MDS.

- Relatdrio Baixa Frequéncia: Local onde se gera um relatério, para visualizacado relativa as frequén-
cias no ano desejado;

- Arquivos Retorno: Sio os arquivos de confirmacdo de recebimento dos dados disponiveis pelo Siste-
ma. Disponivel apenas para usudrios com perfil MDS.

- Manter acées do sistema: Local destinado a usuarios avancados onde se define itens que apa-
recerdo no menu ou até mesmo para incluir nova acao no sistema;

- Manter Perfis do Sistema: Local onde usuario avangado pode incluir novos perfis assim como definir
suas agoes no sistema;

- Abrir / Fechar Periodo: Local onde se define o periodo de coleta de frequéncia.

- Alterar Nome de Item de Menu: Local onde usuario avancado pode alterar a descricdo de um Item
do menu;

- Cadastrar Usuadrios: Este item permite que seja incluso um novo usuario (solicitagdo), ou pesquisa
de usuarios.

- Pesquisar Beneficidrios: Faz pesquisa através do NIS de todos os alunos que estdo com o status de
nao localizados;

- Manter Quadro de Aviso: Local onde usudrio avancado pode alterar ou incluir novos quadros de
aviso no sistema.

- Estatisticas de Solicitacées: Este item exibe a estatistica de solicitacao de relatérios por periodo;
- Sair: Efetuar Logof (sair) do sistema;
- Relatorios Extras: Local onde o usuario extrai varios tipos de relatorios.

- Relatorio de Frequéncia por NIS: Local que gera relatério contendo as frequéncias dos alunos de-
sejados através do(s) NIS informado.

- Relatorio por motivo de baixa frequéncia: Local de geragao de arquivo que informa os motivos da
baixa frequéncia de um determinado aluno, municipio, estado ou pais inteiro.

Projeto Presenca - MEC/MDS
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Ao acessar o sistema, automaticamente o usuario ja pode visualizar como tela inicial o Quadro
de Avisos. Todo aviso referente ao sistema sera apresentado nesta op¢ao, que também pode ser acessa-
da a qualquer momento pelo usuério através do Menu Principal.

- Os Avisos de maior prioridade serdo os primeiros apresentados no Quadro de Avisos. Exem-
plo figura abaixo.

Aviso 19/11/2008

Data de Publicagdo:
i9/11/2008

Conteudo:
Blogqueio de beneficios

A Instrugdc operacional n® 25 SENARC/MDS. de 05/09/2008 informa . no item 6.2, que ¥
As familias que, nos resultados da coleta do periodo junho/julho (18/08 a 20/0%/08)
permaneceram com todos os membros sem informacgdo de freqliéncia escolar terao o
beneficic bloqueado na folha de pagamento do més de novembro /2008, Em seguida
explica: "No mes de novembro/2008, a SENARC/MDS disponibilizara acs municipios a lista
de familias que continuam sem informacdo de fregliéncia para todos os seus membros e,
portanto, tiveram o beneficic bloqueado, para que tenha continuidade o processo de
buscar ativa.atualizacdo de informacgdes e registro de freqliéncia escolar”.
Recomendagbes aos operadores municipais:

1. Fagam reunido com o gestor local do programa Bolsa Familia (area social/cadastro)para
planejar o atendimento as familias gque estdo com esse problema.

2. Combinem a melhor forma do atendimento evitando que as familias fiqguem
perambulando de um lado para outro;

3. Como o gestor local tem disponivel a relagdo das familias que estdo com esse
problema e tambem visualiza o cadastro, ele tem condigdes de saber qual a crianga ou
jovens que esta gerando o blogueio;

4. Voces, da educagac, podem verificar a situacao de fregiéncia de aluno por aluno,
usando o NIS. Vocés ndo tem a visdo de toda a familia para poder saber, enfim o que
esta provocando o blogueio, se @ da educagdo ou sadde.

3. O encaminhamento da solugdo 56 ocorrera se houver um trabalho articulado. Nenhuma
area sozinha ira resclver este impasse.

AVISO DO DIA 12 DE NOVEMERO DE 2008

Data de Publicacdo:
13/11/2008

Conteddo:
Prezados Operadores,

- Wamaos iniciar a coleta da fregiéncia escolar dos meses de ocutubro & novembro de 2008;
- No periodo de 17/11 a 20/11 vocés poderdo IMPRIMIR FORMULARIOS para distribuir as
escolas, fazer TRANSFEREMCIAS de alunos 2 ainda, se necessario, atualizar a série
escolar. Nesta fase, ndo estara disponivel 2 opcdo "Registrar Freqiéncia”;

- A partir do dia 01/12 estard disponivel a opcSo REGISTRAR FREQUENCIA no sistema;

- O periodo referente a outubro/novembro de 2008 ird encerrar no dia 19/12/2008

Projeto Presenca - MEC/MDS



Para alterar a senha de acesso ao Sistema de Acompanhamento da Frequéncia Escolar do Pro-
grama Bolsa Familia pela Internet, basta clicar no botao “Alterar Senha” localizado no Menu Principal ao
lado esquerdo da tela.

No formuldrio apresentado, digite:

- Senha Atual; (A senha atual utilizada para acesso ao sistema)

- Nova Senha; (Digite a nova senha desejada)
Atencdo: Para sua seguranca, a senha devera possuir no minimo 6 (seis) caracteres.

- Redigite a Nova Senha; (Digite novamente a senha desejada)

- Cligue no botao “Enviar” para alterar sua senha.

Digite seus dados

Senha Atual LT EEL Y Y]
Mowa Senha PR
Redigite a Mova Senha R

ENVIAR

Atencéo: E aconselhavel sempre observar as mensagens que aparecem na parte superior da tela,
elas sao a resposta do sistema para as suas agoes.

Projeto Presenca - MEC/MDS
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BENEFI'CIO~VARII-'\VEL JOVEM - BVJ )
ORIENTACOES SOBRE ACOMPANHAMENTO DA CONDICIONALIDADE EM EDUCAGCAO

1- O Programa Bolsa Familia abrange criancas e adolescentes de 06 a 15 anos com frequéncia minima
exigida de 85% da carga horaria mensal.

2- O Beneficio Varidvel Jovem/BVJ serd concedido as familias que tenham entre seus componentes, jovens
de 16 e 17 anos que comprovem vinculo com instituicdo educacional. Para ingressar no programa, esses
jovens devem possuir registro de frequéncia escolar no sistema MEC de acompanhamento ou terem, no
Cadastro Unico, registro de escola /INEP ativa, atualizada nos 12 ultimos meses.

3- Cada familia podera ter até 2 beneficiarios no BVJ.

4- O jovem beneficidrio do BVJ devera estar vinculado, portanto, a uma instituicdo educacional com mo-
dalidade de ensino regular e presencial ou em curso da modalidade EJA, também presencial e com aval-
iacao no processo.

5- A frequéncia minima exigida para o BVJ é de 75% em relacdo a matriz curricular estabelecida pela insti-
tuicao educacional a qual o jovem estd vinculado.

6- O acompanhamento da frequéncia escolar em modalidade de ensino presencial ndo traz nenhuma
diferenca do acompanhamento que rotineiramente vem sendo feito pelo MEC para o PBF sendo que a
diferenca é apenas quanto ao percentual exigido para o cumprimento da condicionalidade, que para os
jovens é de 75% da carga horaria mensal.

7- Se a comunidade onde reside o jovem beneficidrio do BVJ ndo contar com OFERTA DE ENSINO REGU-
LAR PRESENCIAL ou com EJA também presencial, o acompanhamento da frequéncia escolar devera ocor-
rer com registro do seguinte modo:

a) Verificar se o jovem beneficiario estd matriculado em instituicdo educacional na modalidade
semipresencial, cumprindo compromissos escolares minimos combinados com a escola;

b) Marcar 0% ( zero por cento) de frequéncia e registrar motivo cédigo 03, que indica “INEX-
ISTENCIA DE OFERTA DE SERVICOS EDUCACIONAIS" Neste caso, 0 motivo refere-se a
INEXISTENCIA DA OFERTA DA MODALIDADE DE ENSINO REGULAR PRESENCIAL ou EJA presencial
para jovens de 16 e 17 anos;

¢) Se o aluno ndo cumprir os compromissos escolares assumidos, registrar a frequéncia zero e o
motivo equivalente que ndo seja o motivo 03;

d) Casoainstituicao de ensino ndo conste ainda da base INEP ( escola nova), colocar esse aluno no
grupo denominado “Escola/INEP nao identificada” e proceder como orientado acima.

8- Quando ficar constatado, apos procuras, que o jovem beneficiario ndo esta vinculado/matriculado em
nenhuma instituicdo de ensino, este devera ser transferido para o grupo de “ALUNOS NAO LOCAL-
IZADOS"

9- O Sistema MEC de Acompanhamento da Frequéncia Escolar PBF disponibilizard a emissao de formu-
larios, relatérios e espacos especificos para registro da freqiiéncia desse conjunto referente ao BVJ a partir
do periodo abril/maio 2008, com abertura em 16/06.

Projeto Presenca - MEC/MDS
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Como é natural acontecer, o responsavel pela frequéncia escolar do municipio ja deve ter um
esquema rotineiro de distribuicao dos relatérios junto as escolas e do recolhimento dos mesmos em pra-
zos adequados. Na estratégia de articulagao com as escolas, toma-se a liberdade de sugerir:

- Reuniao com a direcao das escolas, propondo, como um dos temas a ser abordado, o valor da
educacao no processo de quebra da reproducao intergeracional da pobreza;

- Solicitar apoio no sentido de que as escolas, ja conhecendo os alunos beneficiarios, informem
sistematicamente a frequéncia ao gestor municipal;

- Lembrar aos professores sobre a importancia de informar o motivo que provocam a frequéncia
inferior a 85% (PBF) e 75% (BVJ) e da responsabilidade do Poder Publico local em tomar conhe-
cimento dos problemas que estao afetando as criangas da sua comunidade e agirem na busca da
resolucdo de tais problemas;

- Reunir com as familias no sentido de construir com elas o entendimento do valor da escolarizacdao
de seus filhos e dos compromissos decorrentes.

Lembrete as escolas que:

- Se hd aluno na listagem dessa escola que estd com matricula no ano letivo em curso, mas nao esta
frequentando, marcar 0% de frequéncia e registrar motivo do afastamento.

- Se o aluno pediu transferéncia, informar a escola de destino, para que ele possa ser acompanhado
na escola, mesmo que seja de outro municipio ou UF. E importante essa informacéo para todos os
alunos beneficiados que sairam de uma escola para outra.

- Se a crianga/adolescente relacionada nessa escola for totalmente desconhecida, registrar “Nao
Localizado”. Se tiver vinculado com escola (matricula) ndo pode lancar em “ndo loc”. Ele é aluno
vinculado a escola.

Sugestao para o calculo da baixa frequéncia:

- Alunos até a 4° série ou equivalente: Nimero de dias frequéncia multiplicado por 100,
dividido pelo nimero dias letivos/més;

- Alunos a partir da 5% série ou equivalente: Nimero de aulas frequentadas multiplicado
por 100, dividido pelo nimero de aulas/més.

- Para PBF a frequéncia integral é aquela igual ou superior a 85%;

- Para o BVJ a frequéncia integral é aquela igual ou superior a 75%.
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Recomendacao Inicial:

Este sistema é on-line. Todas as alteracdes que vocé fizer serdo processadas de imediato. Por isso, recomen-
da-se:
- Antes de imprimir os relatérios para as escolas, faca todas as alteracdes de Cédigo INEP/Escola e
Série que tiver. Se fizer assim, vocé ja estara colocando os alunos nas escolas corretas.

Para imprimir o formuldrio para a escola, realize os seguintes procedimentos:
- Clique no botao Imprimir Formulario localizado no Menu Principal.

Selecione o Tipo de Formulario (Bolsa Familia/B¥1)

L] Selecmne urna Dp;ao |

ecione uma |||:n S0

Bolsa Familia
Beneficio Wariavel Jovem - BV

Selecione o tipo de formulario e siga as instrucdes;
- As seguintes opcdes serdo apresentadas:

a) Todas as Escolas - Esse relatério normalmente é extenso, conforme o tamanho do mu-
nicipio. Selecionando essa opcao aparecerd uma mensagem informando que a solicitacéo foi
enviada a uma fila de espera evitando a sobrecarga do sistema.
Atencdo: Serd enviado um aviso ao solicitante, através de e-mail, informando quando
0 arquivo estiver pronto para ser impresso. As solicitacdes concluidas de arquivos de
download estardo disponiveis por um prazo de 48 horas. Apods esse prazo eles serao
automaticamente removidos de sua lista.

Alerta

Sua solicitacdo foi enviada para uma fila, a
fim de evitar scbrecarga no sistema. Um e-
mail lhe serd enviado avisando gquando
estiver pronto.

b) Escola Especifica - Selecione essa op¢ao para localizar uma escola a partir do Codigo
do INEP ou pelo(s) Nome(s) da(s) Escola(s). Essa opcao também é utilizada para imprimir
os formularios dos Alunos de Escola/INEP Nao Identificada e Alunos Nao Localiza-
dos.

Buscar Escola

# Selecicne a Regifo:
-
* Selecione o Estado:
-
# Selecione o Municipio:

-

® Buscar por: | Selecione -

INEP

Nome da Escola BUSCAR
Escola ndo identificada

Alunos ndo localizados

Escolas Particulares

Escolas Municipais

Escolas Estaduais

Escolas Federais

Todas as Escolas
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- Busca por Cédigo INEP - Selecione a opcao e digite o nimero do INEP. Clique no botao “Bus-
ar” . Serd apresentada a escola do cédigo INEP digitado.

- Busca por Nome da Escola - Selecione a opcdo Nome da Escola e digite o nome completo ou
parte do nome de uma determinada escola e clique em “Buscar”. Sera apresentada a escola espe-
cifica ou todas as escolas do municipio identificadas por determinado parametro digitado.

- Busca por Escola Nao Identificada - Selecione a opg¢ao de busca por Escola Nao Identificada
e clique no botao “Buscar”. Seréo listados todos os alunos indicados em Escola Nao Identificada no
municipio do usuario autenticado no sistema.

- Busca por Beneficiarios Nao Localizados - Selecione a opgao de busca por Beneficiarios nao
Localizados e clique no botdo “Buscar”. Serao listados todos os beneficiarios indicados como Nao
Localizados do municipio do usuario autenticado no sistema.

- Busca por Escolas Particulares - Selecione a opcao ‘Escolas Particulares’ e clique no botao
“Buscar”, sera apresentada todas as escolas particulares do Municipio/Estado especifico pelo perfil
do solicitante.

- Busca por Escolas Municipais - Selecione a op¢ao‘Escolas Municipais'e clique no botdo “Bus-
car”, serd apresentada todas as escolas do Municipio/Estado especifico pelo perfil do solicitante.

- Busca por Escolas Estaduais - Selecione a opcao ‘Escolas Estaduais’ e clique no botao “Bus-
car”, serd apresentada todas as escolas do estado especifico pelo perfil do solicitante.

- Busca por Escolas Federais - Selecione a opcdo ‘Escolas Federais’e clique no botao “Buscar”,
serd apresentada todas as escolas federais do municipio especifico pelo perfil do solicitante.

- Busca por Todas as Escolas - Selecione a opcao ‘Todas as Escolas’ e clique no botao “Buscar”,
serd apresentada as escolas do Municipio/Estado especifico pelo perfil do solicitante.

Atencéo: As opcoes de busca das escolas por tipo(Particular, Municipais...) e todas as escolas
nao retornam escolas paralisadas.

Selecione a escola que deseja gerar o relatdrio, clicando na coluna Emitir e, em seguida, no botao

EMITIR
Dependéncia Qtd.
Administrativa| Alunos

ESCOLA ESTADUAL NOSSA SENHORA DE

{:) LOURDES 21055697 ESTADUAL

O ESCOLA ESTADUAL PRESIDENTE TANCREDC 31000418 ESTADLIAL 3
MEWES
ESCOLA ESTADUAL PROFESSOR ANTONIO

O PASSOS SILVA 31229326 ESTADUAL 2

O ESCOLA ESTADUAL PROFESSOR JOSE JORIC 21044555 ESTADLAL 1
ESCOLA ESTADUAL PROFESSOR JOSEFIMNG

O BAREOSA 21062308 ESTADUAL =
ESCOLA ESTADUAL PROFESSCOR PIMHEIR O

O CAMPOS 21203360 ESTADLAL ar,
EScOLA ESTADUAL PROFESSORA DORA

O BAREOSA 21082716 ESTADLAL 1
ESCOLA ESTADUAL PROFESSORA GERALDA

{:) OTONT BAREOSA 210233202 ESTADUAL i

ESCOLA ESTADUAL SEBASTIAOC CERQUEIRA 31096521 ESTADUAL 1
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- A fim de evitar sobrecarga no sistema, os formuldrios serdao processados por uma fila de geracao
de arquivo.

- Juntamente com o relatdrio da escola serd impressa uma Folha de Rosto com informagdes para a
Direcédo da Escola.

Fila de arquivos pendentes para download

Os formularios serao processados por uma fila de geracao de arquivo, a fim de evitar sobrecarga
no sistema. A mensagem a seguir sera apresentada:

Alerta

Sua solicitagdo foi enviada para uma fila; a
fim de evitar sobrecarga no sistema. Um e-
mail lhe sera enviado avisando quando
estiver pronto.

Fechar

P
- Clique no botao Fechar.

- Para visualizar a fila de geracdo de arquivo, basta clicar sobre a opcao “Fila de arquivos pendentes
para download”.

i: IMPRIMIR FORMULARIO

>>=Todas as Escolas

>>Escola Especifica

>>Fila de armuivos pendentes para download «

- Para facilitar a visualizacdo, a sua solicitacdo aparecera em negrito.
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- As possiveis situacdes da fila sdo: Pendente (o arquivo estd aguardando para ser gerado) e Em Proces-
samento (o arquivo estd sendo gerado).

>»>Todas as Escolas
>>Escola Especifica

>>Fila de argquivos pendentes para download

UF do Hora da
T

Tereza Solda 27/01/2007 14:46:06 Em Processamento
2 Mdoswbons v /oo
3 Monica Sueli Alves Lemos R1 f:"’igigﬂ? Pendente
s e v Elourze
5 Denicleia Vieira de Sousa TO fi’#gé‘?goj Pendente
6 Célia Regina de Sousa Sp fi"ﬂ;fggc}? Pendents
7 Mauricio M. Martinez DF ::ff;ﬁﬂﬂ? Pendente
8 emanuella m. strehl PR 31!3;!32'37 Pendentes
9 Celia Regina de Sousa sp ﬁfgéf:go? Pendente
10 Dirce Rezer MT f:fg;figﬂ? Pandents

=<||% |0102030405 = | >>»

- Ao término do processamento, vocé receberd um e-mail informando a disponibilidade de download do
arquivo. Além disso, o arquivo estara disponivel na op¢ao “Imprimir Formulario”.
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Download

Arquivos para download. As solicitagdes concluidas estardo disponiveis por um prazo de
48 horas. Apos esse prazo eles serdo automaticamente removidos de sua lista.

Hora da Hora da Data de
Solicitacao | Conclusao Expiracao

01/12/2008 01/12/2008

FormularioEscolas20081201110042055829900.pdf 10146135 11:01:58 03/12/2008
FormularioEscolas200812011059440025957 00.pdf Diglﬁg?ﬁgﬂ Dt;"llg.-;ZggB 03/12/2008
FormularioEscolas20081201105821056849000.pdf Di-"ﬂlﬁ:‘fgga D]ilfnlgl;zgga 02f12/2008
FormularioEscolasZ0081201105336072814800.pdf Di';;lg'gzggs D::";lg";zgga 03/12/2008
FormularioEscolas20081 12700475207 2474400, pdf 27/11/2008 27/11/2008 2a9/11/2008

00:46:06 00:48:52

- As solicitagdes concluidas estarao disponiveis por um prazo de 48 horas. Apds esse prazo eles serao au-
tomaticamente removidos da lista.

- Para abrir o formulario, basta clicar sobre o arquivo.

NOTA: Para visualizar o relatdrio, é necessario ter instalado no computador o programa Adobe
Reader, como informado na péagina 4 deste manual.

- O diretor da escola que estiver acessando o sistema, podera imprimir apenas o formulario da sua escola
clicando sobre a opg¢ao “Imprimir Formulario” localizado no Menu Principal do Sistema. Em seguida, a
janela download de arquivo serd aberta. Clique no botdo “Abrir” para visualizar e imprimir o formulario.

- Atencao: A opcao “Todas as Escolas’, ndo inclui os Beneficiarios Nao Localizados e Escola
Nao Identificada. Para imprimir essa relacdo é necessario selecionar a opcao por Escola/INEP Nao
Identificada ou Alunos Nédo Localizados e s6 entao clicar no botao “Emitir”.

Projeto Presenca - MEC/MDS



=

Manual do Usuario

T /’;“,;h Capitulo |

PRSUCE  14.REGISTRAR FREQUENCIA

O registro da frequéncia escolar somente ocorrera quando o periodo de encaminhamento
de frequéncia estiver aberto.

NOTA 1: E muito importante identificar as diferencas entre Alunos de Escolas/INEP n&o Identifica-
das e Alunos Nao Localizados:

- Alunos de Escolas/INEP nao identificadas: Todos os estudantes que entram para o Programa
Bolsa Familia sem a informacao no CADUNICO da escola onde estudam séo lancadas neste grupo. Cabe
aos operadores da frequéncia escolar pesquisar nas escolas ativas de seu municipio em qual delas essas
criangas estao matriculadas e proceder a atualizagao.

- Deve permanecer ou ser transferida para este grupo:

a) Crianca e jovem que estudam em escola que existe fisicamente mas ainda ndo teve o
codigo INEP inserido na base do sistema. Neste caso deve-se registrar normalmente a fre-
quéncia coletada;

b) Crianca e jovem para a qual ndo ha oferta de servicos educacionais (Ndo a oferta de EJA,
Ensino Médio em area rural, abrigamento sem escolarizagao, Ensino Especial...). Neste caso
registra-se 0% (zero por cento) e motivo 03;

Importante: O aluno que é marcado como nao localizado sera remetido no sistema ao muni-
cipio de origem do seu cadastro, para que ali sejam feitas as acoes necessarias a atualiza-
¢ao do seu cadastro.

- Alunos nao localizados: Demandam agdes articuladas entre as areas da assisténcia social, educagao
e saude, objetivando regularizar essa situacao de nado localizagao da crianga. Lembrar que, se o aluno tem
matricula na escola no ano letivo em curso e nao esta frequentando, a frequéncia dele no més é ZERO por
cento.

NOTA 2: A estrutura do atual sistema garante de imediato o acatamento das altera¢des realizadas
pelo municipio nos registros dos alunos, como caso de alteracao de cédigo INEP e série escolar.
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O registro da frequéncia por aluno na escola é utilizado quando:

- A escola informa que ha aluno(s) com frequéncia inferior a 85% (digitar frequéncia de
0 a 84 % / digitar de 0 a 74 %, registrar motivo). Para confirmar o registro da frequéncia é
necessario clicar no botao “Enviar”;

- A escola informa que ha aluno(s) com frequéncia maior ou igual a 85% (deixar em branco
o quadro de frequéncia. Para confirmar o registro da frequéncia superior ou igual a 85% e/
ou 75% é necessario deixar em branco o quadro de frequéncia e clicar no botao “Enviar’,
caso contrario o aluno permanecera sem informacao).

- Lembre que o aluno do BVJ que estd em modalidade semipresencial recebe ZERO por
cento de frequéncia e motivo 3, que indica inexisténcia de modalidade presencial na sua
comunidade.

- Existe crianga/adolescente nao localizado(a) na escola ou no municipio;

- Existe crianga/adolescente sem escola identificada na base INEP.

Para realizar os procedimentos de registro da frequéncia por aluno na escola, é
necessario:

- Clicar na opcao “Registrar Frequéncia por Aluno” no Menu Principal do sistema;

Escolha o tipo de registro de frequéncia: Bolsa Familia e BVJ.

- Serd apresentada a listagem de todas as escolas do municipio do usudrio que esta aces-

sando o sistema.
Atencao: Observe na figura abaixo que as duas primeiras posi¢oes, numero 1, da
listagem das escolas sao: Alunos Pertencentes a Escola/INEP Néo Identificadas e Alu-
nos Nao Localizados, trataremos desses casos mais adiante. Em vermelho, nimero
2, é listado as escolas paralisadas, seus alunos ndo podem ter frequéncia registrada.
As escolas que aparecem em negrito com um asterisco no final sdo as escolas que ja
tiveram frequéncias registradas no periodo corrente.

Dependéncia
Administrativa

PERTECENTES AS ESCOLAS/INEP NAQ IDENTIFICADAS "4 - 7107
ALUNOS NAQ LOCALIZADOS NO MUNICIPIO - - 5802
COLEGIO E CURSO GUERRA ARAGAQ 26156881  PARTICULAR 5
EDUCANDARIO HEYDE 26110687 PARTICULAR 1
EDUCANDARIO IDEAL 26110709 PARTICULAR 25
EDUCANDARIO SANTA ANA MM 25110776  PARTICULAR il
ESCOLA BANDEIRANTE 26110300  PARTICULAR 2
ESCOLA COMUNITARIA JARDIM PRAZERES 26165040 PARTICULAR z
ESCOLA MARIA MONTESSORI 26111560 PARTICULAR 1
NUCLED COMUNITARIO COSME E DAMIAG 26108771  PARTICULAR 4
ACADEMIA CRISTA FABIANA SELYS * W.g3#v 26111462  PARTICULAR 15

Como Registrar Frequéncia Por Aluno Na Escola:

- Clique em uma das escolas listada. Ira aparecer uma tela contendo os alunos desta escola. A ima-
gem abaixo apresenta 2 meses de cada periodo (que é bimestral) para cada aluno.

16003320870 - NOME DO ALUNO

/ 53007255 | Freqiéncia | Motivo

INEP:
Sére: ° 23 série do ensino fundamental *UUT %
Aluno nio localizado ou Escola/INEP ndo identificada: *DEZ b

@ Histarico do aluno
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- A frequéncia igual ou superior a 85% ou 75% (BVJ) fica em branco. Ndo tem registro numérico em ne-
nhum dos dois meses;
- Se o0 aluno teve frequéncia inferior a 85% ou 75% (BVJ), deve ser registrado no més correspondente o
percentual da frequéncia de 0 a 84% e informado o Motivo que provocou essa baixa frequéncia. Sempre
que for marcada baixa frequéncia o sistema abre a janela de motivos. Selecione o motivo e clique no
botdo “Enviar”.

' FREQUENCIA <85%

(IR
i1 - Doenca do Aluno(Justificada/avaliada pela Escola) {+]

ALTERAR MOTIVO

- Para alterar um motivo ja cadastrado, clique no quadro “Motivo” e a janela de motivos da baixa frequén-
cia serdo apresentados novamente.

CODIGO DESCRICAO
01 Doengo do Aluno (Justificada / avalioda pela escola)
02 Doenca/Obito na familia {justificada/avaliada pela escola)
03 Inexisténcia de oferta de servicos educacionais
04 Fatores que impedem o acesso d escola
05 Inexisténcia de servico/atendimento a pessoas com deficiéncia
06 Concluiv o Ensino Médio
51 Gravidez
54 Trabalho infantil
58 Escola niio informou o motivo
59 Motivo Inexistente na tabelo
60 Violéncia/Discriminagtio/Agressividade no ambiente escolar
61 Motivos sociais-familiares
62 Trabalho do jovem
63 Exploragio/abuso sexual/violéncia doméstica

- Esclarecimentos / Orientac6es dos motivos de baixa Frequéncia

01 - Doenca do aluno: A escola pode e deve avaliar a informacéo prestada pelo aluno/familia.
Solicitar atestado médico em situacdes duvidosas. Se a incidéncia desse motivo for grande, en-
volver a drea de saude na avaliacdo desse contexto.

02- Doenga/ébito na familia: A escola deve avaliar a justificativa apresentada pelo aluno/familia
mesmo sem atestado. Observar o impacto de dbito/perdas familiares no desempenho do aluno.
Quando ocorrer ébito do aluno e enquanto essa informacdo de exclusdo ndo chegar a base do
Sistema MEC de frequéncia, deve ser registrado zero de frequéncia e motivo 2.

03 - Inexisténcia de oferta de servigos educacionais (educ. infantil, EJA presencial, abriga-
mento sem escolarizacdo, ensino médio, acampados): Essa situacdo considera a possibilidade da
inexisténcia, em muitos municipios, de oferta de educacao infantil, oferta de ensino médio na
comunidade, principalmente em areas rurais. Também situam a possibilidade de inexisténcia de
oferta se servicos educacionais para acampados. Outra situacao que fica abrangida nesse item é a
inexisténcia de escolarizacao para menores infratores que se encontram em abrigamentos. Por fim
, insere-se também nesse grupo, a ndo-oferta de Educacdo de Jovens e Adultos — EJA - em regime
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presencial. O operador deve registrar 0% de frequéncia e indicar esse motivo.

04 - Fatores que impedem o acesso a escola (enchentes, calamidades, falta de transporte,
violéncia urbana): Ha situacdes que impedem o aluno ou diversos alunos de chegar até a escola:
enchentes, calamidades, falta de transporte, impossibilidade de transitar por conta de estradas
arruinadas por atoleiros, situacdes de violéncia urbana na drea onde mora e outras calamidades.
Nesse caso a escola registra a baixa frequéncia e indica o motivo 4. Quando, entretanto, a calami-
dade afetar todo o funcionamento da escola, deve ser registrado frequéncia integral para todos os
beneficidrios e a Secretaria Municipal de Educacéo envia e-mail ao frequenciaescolarpbf@mec.gov.
br esclarecendo o fato.

05 - Inexisténcia de servico/atendimento a pessoa com deficiéncia: Este item refere-se a
situacdo em que criancas ou adolescentes com deficiéncia nao dispde de servicos educacionais/
atendimentos nas escolas da rede regular de ensino da sua comunidade. Ha situacdo em que ape-
sar de existir oferta educacional, inexistem atendimentos adequados, como na questao da loco-
mocao e também a disponibilidade de profissionais habilitados. Nessas circunstancias, cabe ao
operador municipal registrar 0% de frequéncia e indicar este motivo 5 (cinco).

06 - Concluiu o Ensino Médio: Motivo especifico para os beneficiarios do BVJ que ja concluiram
o Ensino Médio. Neste caso os jovens podem continuar a receber o beneficio até o final do ano
letivo em que completarem a idade limite de permanéncia no programa. Nessa situacdo deve-se
marcar 0% de frequéncia e registrar este motivo.

51- Gravidez: A gravidez na adolescéncia é fato que vem apresentando crescimento e que sinaliza
a auséncia ou a ineficacia das acdes de educacao sexual nessa fase da vida. Apresenta-se como um
fato inesperado e normalmente provoca constrangimento das meninas em seu relacionamento
habitual com o grupo da escola. Importante verificar se a menina/adolescente estd acessando
servico de saude pré-natal e apoio psicolégico. Agir no sentido de que seja acolhida e ndo sofra
rejeicdo no ambiente escolar. Planejar alternativas de permanéncia na escola durante a gestacao
e apos o parto.

54 - Trabalho Infantil- Todo tipo de atividade laboral, na faixa etaria de 0 a14 anos, é terminante-
mente proibida pela legislacao brasileira. Ao adolescente de 14 a 16 anos é facultado o trabalho na
condicao de aprendiz. Identificada situacao de trabalho infantil é necesséria acdo imediata junto
aos 6rgaos responsaveis. A omissdo ante esse fato constitui crime de responsabilidade civil.

58 - Escola nao informou o motivo: Registrar esse motivo somente ap6s a Escola declarar que
desconhece a causa da baixa frequéncia de seu aluno ou que se abstém dessa informacao. Impor-
tante sensibilizar a direcdo das escolas sobre as vantagens de se saber as causas do afastamento
do aluno para que se possa implementar acdes adequadas visando combater a evasdo escolar e a
reintegracao do aluno a escola.

59 - Motivo Inexistente na tabela: Registrar esse c6digo quando nenhum dos motivos relacio-
nados corresponde a causa/situacao que provocou a baixa frequéncia. Solicitamos informar o mo-
tivo inexistente identificado para o e-mail frequenciaescolar@mec.gov.br colocando como assunto
MOTIVO INEXISTENTE NATABELA. Essa solicitacdo tem em vista possiveis alteracoes e inclusdes na
tabela de motivos da baixa frequéncia.
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60 - Violéncia/ Discriminacdo/ Agressividade no ambiente escolar: A¢oes que podem
estar presentes nessa situacao : colocar apelido, ofender, humilhar, discriminar, excluir, isolar, ig-
norar, intimidar, aterrorizar, agredir, bater, aviltar, ferir, roubar ou danificar pertences. Sao atos que
contribuem para desestimular o aluno a frequentar a escola. A popularizagao do uso da internet,
em especial entre os jovens, faz surgir o fendmeno do cyberbullyng, que é a violéncia praticada em
ambiente virtual. Esta agressdo chega a ser ainda mais perversa que a violéncia real, pois o agressor
fica no anonimato e o uso de imagens e vocabulos é incontrolavel. Enfrentar essas situacoes im-
plica na participacao do diretor da escola, professores, funcionarios, alunos, vitimas e agressores no
entendimento, exame e avaliacao das causas para encontrar solu¢ao ou minimizar essa lamentavel
situacao, que cada vez mais tem sido observada no ambiente escolar e familiar.

61 - Motivos sociais-familiares (negligéncia dos pais ou responsaveis, mendicancia/ trajetéria
de rua, envolvimento com drogas, necessidade de cuidar do(s) filho(s) ): Diversos sdao os fatores
sociais e familiares :

- Negligéncia dos pais ou responséveis — caracteriza a percep¢ao que a escola tem sobre
o valor e a importancia que as familias de seus alunos ddo para a educacao. Sinaliza de
modo contundente, a necessidade de acolher e aprofundar com os adultos o significado e a
conveniéncia da educacao no processo de melhoria da qualidade de vida;

- Mendicancia/Trajetdria de rua — situacao que caracteriza alto risco e condicao aviltante
da crianca e adolescente. Identificar esta realidade em uma comunidade sinaliza a exigéncia
de tomada de decisdo que venha atuar diretamente e até individualmente sobre o prob-
lema. O sistema de acompanhamento da frequéncia escolar proporciona a caracterizacdo e
a personalizacao desse fato por meio da informacdo prestada pela escola.

- Envolvimento com drogas — Quando for observada essa situacdo como causa da baixa
frequéncia as aulas, a escola deve registrar o fato mas tendo o cuidado de nao efetuar
qualquer acdo sem antes buscar suporte e orientagdes adequadas dos 6rgaos competentes
de protecdo e/ou de repressao, tendo em vista o alto teor de periculosidade que envolve
esse contexto.

- Necessidade de cuidar do(s) filho(s) — a incidéncia da ocorréncia de gravidez precoce
(ou nao), comumente conduz a situagdo da menina ter que assumir os cuidados com o filho
em tempo integral, ndo dispondo, portanto de tempo para dar continuidade ao seu proces-
so de escolarizacdo. E preciso buscar formas de retorno e permanéncia dessas jovens maes
a escola para que elas possam garantir futuramente melhores perspectivas de qualidade de
vida.

ATENQAO: O registro da frequéncia nao ocorrera quando o periodo de encaminhamento da frequéncia
estiver fechado.

- Para facilitar a visualizacao e o seu controle, os alunos que receberam frequéncia maior que 85%
serao apresentados com a frequéncia 99. Essa visualizacao é possivel apds a atualizagcao da pagina,
que pode ser realizada pressionando a tecla “F5” do seu teclado.
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Como Informar Nao Localizado Por Escola:

- O sistema permite informar o Aluno Nao Localizado, no préprio espaco do nome do
aluno ao selecionar essa opc¢ao;

16005087202 - NOME DO ALUNO

IMNEP: . S23007255 m

Sére: o 23 zérie do enzino fundamental ouT i

oo nio localizado ou Ezcols
_—

EzcolafIMER ndo identificada

uno ndo lacalizado

NOTA1: Observe que nao € possivel incluir o percentual da frequéncia e motivo
quando o aluno estd marcado como nao localizado.

S0 identificada: DEZ W

® Hiztdrico do alunao

16003087203 - NOME DO ALUNG

IMEP: " Escola/IMEP nio identificada

Sére: ° 23 zérie do enzino fundarmental

ialumo nda lacalizada =l

Aluno ndo localizado ou Ezcala/INER iﬁu:u identificada:

Ml Hiztdrico do aluno
e

- Ao selecionar a opgdo Ndo Localizado a mensagem de confirmacao sera apresentada.
Clique na opcao “OK" para confirmar a operacdo e “Cancelar” para cancelar a operacao.

Confirme a acao

Tem certeza que deseja alterar o status do
aluno para Nao Localizado? Essa alteracao
apagara todos os possiveis registros de
freqiéncia para esse aluno no periodo atual.

(8] Cancelar

=

NOTA2: Apds a confirmacdo o sistema atualizara automaticamente a relacao de
alunos da escola, retirando esse da relacdao. Nesse momento o beneficidrio indica-
do como Nao Localizado é desvinculado da escola atual e s6 pode ser visualiza-
do na listagem de alunos nao localizados.

Projeto Presenca - MEC/MDS -31-



—23  Manual do Usuario

T /&.;h Capitulo |

PR L 14.REGISTRAR FREQUENCIA

(o

n

\\

\

Como Informar Aluno Pertencente a Escola Nao Identificada

- O estudante estava na escola e foi transferida para outra que ainda ndo esta disponivel na base do INEP
ou a crianga ndo conta com oferta de servicos educacionais na sua comunidade;

- O sistema permite informar o aluno pertencente a“Escola/INEP Nao Identificada” no préprio
espac¢o do nome do aluno ao selecionar essa op¢ao;

16005907203 - NOME DO ALUND
INEP: . S3007255 m

Série: o 23 zérie do ensino fundarmental ouT g

#PirC nZo localizado ou Escols
N

Ezcola/IMEP nio identificada

uno ndo localizado

Zo identificada: DEZ o
@ Histarico do aluna

NOTA1: Observe que, diferentemente da opcao “Aluno Ndo Localizado”, a opcao “Escola/
INEP Nao Identificada” permite o registro da frequéncia escolar e do motivo da baixa frequén-

cia.

16005987203 - NOME DO ALUNG
IMEP: . Escola/IMEP n3o identificada

Freqiiéncia Motivo

Sére: o 23 série do enszino fundarmental

Aluno o localizado ou Escala/IMEP f&0 identificada:
Ezcola/IMEP ndo identificada ;I

- Ao selecionar a opcao “Escola/INEP nao identificada”a mensagem de confirmacdo serd apresentada.
Clique na opcao “OK” para confirmar a operacao e “Cancelar” para cancela-la.

Confirme a acdo

Tem certeza que deseja alterar esse alunc
para Escola/INEP n3o identificado?

OK Cancelar

e

NOTA2: Apds a confirmacdo o sistema atualizara automaticamente a relacao de alunos da escola, retiran-
do esse da relagao. Nesse momento o aluno indicado como Escola/INEP nao identificada é desvinculado
da escola atual e s6 pode ser visualizado na listagem de alunos pertencentes a Escola/INEP nao identifica-
da. Se vocé possuir os valores de frequéncia desse aluno, é aconselhavel registrar primeiro a frequéncia e
s6 entao mudar a situacao do aluno para escola/INEP ndo identificada. No caso de inexisténcia de servigos
educacionais a frequéncia devera ser zero e o motivo de codigo 3.
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Quando for realizada alteracao do cédigo INEP, o sistema langara de imediato o alu-
no para a nova escola. Nesse Caso:

- Se o gestor local ou a escola de origem souber a frequéncia do aluno, transfere-o ja com

essa informacao;
- Se ndo ha nenhum modo de conseguir a frequéncia do aluno, ele permanecera sem in-

formacgao até o préximo periodo.

Como Alterar Escola/Cédigo INEP

- Para alterar a escola do aluno, basta clicar sobre o icone _,.-"": do Cédigo INEP da escola que o
aluno estad matriculado na listagem gerada. ’

1600332070 - NOKME DO ALUNO
S2007255

Sére: 3 zérie do ensino fundamental out £
Aluno ndo localizado ou Ezcola/IMEP ndo identificada: DEZ £
;I ® Histdrica do aluno

- A janela de alteracdo de escola sera apresentada com os dados da escola atual (Municipio, UF,
Nome da Escola e Caodigo INEP) e a opcao de busca da nova escola por INEP ou pela Locali-

zacao ou home da escola. .
ALTERACAD DE ESCOLA

ESCOLA ATUAL

Municipio: Brasiléia

UF: AC

Escolat ESC IMFAMTIL MEMIMG JESUS
IMEP: 12019615

NOWA ESCOLA

B

L ENVIAR | [ CANCELAR
Localizacio

Busca por INEP - Selecione a busca por INEP, o campo para digitar o cédigo sera apresentado. Digite
o novo INEP e clique em “Buscar”. Os dados da escola serdo apresentados. Para confirmar a alteracéo,

cligue em“Alterar INEP”.
ESCOLA ATUAL
Municipio: Brasiléia
UF: AC
Escola: ESC INFANTIL MENINO JESUS
IMEP: 12019615

MOVA ESCOLA

Buscar por:
INEP =~

INEP:
12019615

BUSCAR

Resultado da Busca
12019615 - ESC INFANTIL MENINO JESUS *

ALTERAR INEP ! | CANCELAR
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Busca por Localizacdo Geografica - Selecione a busca por Localizagao, selecione o Estado, o

Municipio e a Escola. Clique no botdo “Enviar” para alterar a escola do aluno.
ALTERAQED DE ESCOLA

ESCOLA ATUAL

Municipio: Brasiléia

UF: AC

Escola:r ESC INFANTIL MENINO JESUS
IMEP: 12019615

NOVA ESCOLA

Buscar poti
Localizac8o ;J

Selecione o Estado:
Distrito Federal LI

Selacione o Municipio:

Brasilia ;I

Selecione a Escola:

£913121 - ASSOC DE PAIS AMIG EXCEP ... i

ALTERAR INEP CANCELAR

Busca por Nome da Escola - Selecione a busca por Nome da Escola, selecione o Estado, o Municipio
e a Escola. Digite o nome da escola que deseja localizar e clique no botdo “Buscar”. Selecione a escola

desejada. Para confirmar a alteracao, clique em “Alterar INEP”.

ALTERACAD DE ESCOLA
ESCOLA ATUAL
Municipio: Braszilia
UF: DF
Escola: €, COMUNITARIO CENECISTA SAQ JOAO BOSCO - CNEC
INEP: 530073581

NOVA ESCOLA

Buscar por:

Morme Escola .;l

Selecione o Estado:
Bahia ;I

Selecione o Municipio:
Adustina ;l

Morne Escola:
antonio

BUSCAR

Resultado da Busca
529362210 = ESC DE 10 GRAU PROF REGIVAM ANTOMIO DOS SANTOS ! -l

ALTERAR INEP | CANCELAR

Atencdo: Alteracbes de INEP e Série Escolar sdo realizadas imediatamente ao clicar no botao “Al-
terar INEP’, sem a necessidade de clicar no botdo “Enviar” na tela de registro de frequéncia do
aluno. As alteragdes de INEP serdo acatadas de imediato pelo sistema. O aluno saird automatica-
mente da relacdo de alunos da escola atual e podera ser visualizado apenas na relacdo da nova es-
cola. Se vocé possuir os valores de frequéncia desse aluno na escola antiga, é aconselhavel registra-

la e sé depois alterar o INEP para a nova escola do aluno.
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- Para alterar a série do aluno, basta clicar sobre o icone ..l"'ﬁ da série do aluno na listagem de alunos
gerada. [

16003329070 - NOME DO ALUNG
INEP: & S2007aEE

D

Sére: 7 23 zérie do enzino Fun@ ouT %%
Mﬁlizadu ou Ezcola/IMEP ndo identificada: DEZ ko

-

@ Hiztdrica do aluna

- A janela de alteracédo de série serd apresentada. Selecione a nova série do aluno e clique no botao “Al-
terar Série”.

SERIE DO ALUNO

Selecione a série
{42 zérie do enzino fundamental - |

Segue abaixo tabelas de codificagao de série escolar:

Ensino Fundamental Atual 8 Séries
04-Jardim |
05-Jdardim 11
06-Jardim 111

Ensino Fundamental 9 Anos

07-1* ano Ensino Fundamental(a partir 6 07-CA (alfabetizacdo)

anos)

18 car :
08-2° ano Ensino Fundamental 08-1% serie Ensino Fundamental

093 ano Ensiio Fundamentsl 09-2° série Ensino Fundamental

10-4° ano Ensino Fundamental 10-3* série Ensino Fundamental

11-5° ano Ensino Fundamental 11-4® série Ensino Fundamental

12-6° ano Ensino Fundamental 12-5° série Ensino Fundamental

14-8° ano Ensino Fundamental 14-72 série Ensino Fundamental

15-9° ano Ensino Fundamental 15-8° série Ensino Fundamental

16-12 série Ensino Médio

16-12 série Ensino Médio

17-2% série Ensino Médio

18-32 série Ensino Médio

17-2° série Ensino Médio

19 - EJA Primeiro Segmento

18-3° serie Ensino Médio

20 - EJA Segundo Segmento

19 - EJA Primeiro Segmento

21 - EJA Médio

20 - EJA Segundo Segmento

21 - EJA Médio
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Como Visualizar Histdrico do Aluno:

- O Histdrico do aluno estard disponivel ao clicar no icone: @

16003329070 - NOME DO ALUNG

Sére: 4 23 série do enzine fundarmental ouT e

Aluno ndo lacalizado ou EscolafIMER néo identificada: DEZ £l

[ W
T istdrico do a|l.ll'|_l:i-____.,

ATENCAO: A tela de historico sera apresentada com os dados do aluno selecionado e uma lista
de todas as altera¢des registradas nos ultimos seis meses.

Dados do Aluno
Mome do Alunc GABRIELE STHEFAMNE BATISTA
NIS 16253124481
Data de Nascimentoa 03/04/2001
Escola ESCOLA MUNICIPAL LILLIPUT
INEP 52000824
Série 04 - Jardim I

VOLTAR |

| Data | Descricdo | Usudrio |

21/07/2007 Freqiéncia alterada para freqiéncia de 75% com motive 1

13:44:50 no més de Junho de 2007 e e integral em Julho de 2007 b

31/07/2007 Freguencia alterada para integral no mes de Junho de
13:46:52 2007 e e integral em Julho de 2007

31/07/2007 Freguéncia alterada para freguéncia de 76% com motivo 1
13:51:05 no mées de Junho de 2007 e e integral em Julho de 2007

31/07/2007 Freqléncia alterada para freqiéncia de 10% com motivo 1
13:51:25 no mes de Junho de 2007 e e integral em Julho de 2007

MEC - MASTER
MEC - MASTER

MEC - MASTER

- Clique no botdo “Voltar” para sair da tela de histérico.
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Grupo de Alunos Pertencente a Escola/INEP Nao Identificada Refere-se a:
a) Criancga que entra para o Programa Bolsa Familia sem escola identificada no CADUN;

b) Crianca que esta matriculada em Escola que existe fisicamente, mas nao teve ainda o codigo
INEP registrado na base do sistema;

¢) Crianca para a qual ndo ha oferta de servicos educacionais na sua comunidade ( EJA presencial,
ensino especial, educacéo infantil, ensino médio area rural, abrigamento sem escolarizacéo etc.);

d ) Crianca que permanece nessa situacao de Escola/INEP Nao Identificada pelos motivos “b” e “c”.
Para visualizar todos os alunos, em escola nao identificada no municipio, é necessario:

1 - Clicar na opcao “Registrar Frequéncia por Aluno” localizada no Menu Principal do sistema.
Serd apresentada a listagem de todas as escolas do municipio.

2 - O primeiro item dessa listagem é Aluno Pertencente a Escola/INEP Nao Identificadas.
Selecione para visualizar todos os alunos em escola nao identificada do municipio.

Dependéncia Ont.
Administrativa | Alunos

,E'_EE_IE_CENTES A5 ESCOLAS/IMNER MED |IDEMTIFICADSS - El
ALUMCS MAac LOCATTZAmors o o TR LG = 28511
EZ 604 DE SAMAMBATA 530138567 o
ASE0C DE PALS AMIG EXCER E DEF - APAED SE002284 =
C, COMUMITARIC DA CRIAMCA 53012682 0

3 - Na listagem gerada, é possivel realizar todas as altera¢des de Cédigo INEP, de série escolar, re-
gistrar a frequéncia inferior a 85% (ou inferior a 75% para o BVJ) e o motivo da baixa frequéncia e
visualizar histérico do aluno. Pode até mesmo indicar que o aluno néo foi localizado; Nesse caso, ele
saira desse conjunto e ficara na listagem dos Beneficidrios Nao Localizados. (Todas essas alteracoes
sdo as mesmas descritas anteriormente).

Criancas sem oferta de servicos educacionais deverao continuar como Escola nao Identifi-
cada, com registro de freqiiéncia 0 e motivo 3.
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Grupo de Alunos Nao Localizados Refere-se a:

a ) Crianca que nao pertencia a escola identificada no CADUN e néao foi encontrada em
nenhuma escola do municipio, nem esta fora de escola por ndo haver oferta de servicos
educacionais, foi marcada como “nao localizada” e lancada nesse grupo;

b ) Crianca que se transferiu e nao informou para onde, ou seja, a escola de origem desco-
nhece para onde essa crianca foi;

¢ ) Crianca que permanece informada como Beneficiario Nao Localizado.

Para visualizar todos os alunos nao localizados do municipio, € necessario:

1 - Clicar na opcéo “Registrar Frequéncia por Aluno”localizada no Menu Principal do
sistema. Serd apresentada a listagem de todas as escolas do municipio.

2 - O segundo item dessa listagem é “Alunos Nao Localizado”. Selecione-o para visuali-
zar todos os alunos ndo localizados do municipio.

Dependéncia Ont.
Administrativa | Alunos

- o

s - 4
ALUMGS HAD LOCALIZADOS MO MUNICIPIO E: 28611
EC BT TrE=Srivhichh Bk 53013867 n]
AS5OC DE PAIS AMIG EXCEP E DEF - APAED 53003284 3
o COMUMITARIC DA CRIAMCA 53012682 u]

3 - Para o aluno que for localizado, ou seja, for identificada a escola em que esse aluno esta
matriculado, possuindo assim dados de série e de frequéncia escolar, é necessario alterar
0 seu registro.

A primeira providéncia a ser tomada é realizar a alteracdo do Cédigo INEP da escola do aluno,
clicando sobre o icone A do Coédigo INEP. Seguir passos da pag. 28 deste manual.

TENN 278 4a = AunE UV

IMEP: . Escola/IMEP nio identificada
Sere: . ‘h.- e

Aluno ndo localizado ou Escola/IMEP nio identificada:
ialuno ndo localizada =l

L s

undarnental

® Hiztdrico do alunao

- Realizada a alteracdo do Codigo INEP, esse aluno serd vinculado a escola informada, pas-
sando assim, depois de salva as alteracdes, a ser visualizado na relacao de alunos da nova
escola.

- Depois de alterar o Coédigo INEP, é possivel realizar alteragcdes de série escolar, registro da
freqliéncia e motivo da baixa frequéncia conforme descrito anteriormente.

- Se o aluno permanece sem ser localizado, ndo é necessario fazer nenhuma marcacao. Ele
permanecera nessa mesma situacao de Aluno Nao Localizado.

- E importante imprimir a relacdo de todos os alunos que continuam néo localizados e
apresenta-la a coordenacao local do Programa para que sejam tomadas as medidas neces-
sarias de contato com as familias a fim de regularizar o cadastro.

- O aluno néo localizado néo pode ser encaminhado para uma escola/INEP néo identifica-
do, seu INEP podera ser alterado apenas para escolas ativas.

Projeto Presenca - MEC/MDS



—23  Manual do Usuario
oA Capitulo |

14.REGISTRAR FREQUENCIA

Consideracoes Finais Sobre o Registro da Frequéncia por Aluno Na Escola:

- Ao terminar a informacao da frequéncia e possiveis alteracdes nos registros dos alunos, referente
a escola selecionada, clique no botao “Enviar”.

- A mensagem “Registrada frequéncia bimestral para os alunos” sera apresentada, indican-
do sucesso no cadastro. Clique no botédo “Selecionar Escola” para selecionar outra escola e re-
alizar o cadastrado de frequéncia os seus alunos, inclusive referentes aos conjuntos de alunos néo
localizados e de alunos em escola/INEP nédo identificada.

- E possivel realizar todos os procedimentos de Alteracdo de INEP, Série, Baixa Frequéncia, Motivo,
Aluno Néo Localizado ou em Escola Nao Identificada na mesma tela. Também é possivel enviar
todos os registros, ao terminar de registrar a frequéncia para a escola, ou pode enviar pagina por
pagina, a fim de evitar perda, em caso de desconectividade com a Internet.

Atencéo: Alteracdo da série escolar e cddigo INEP néo significam informar a frequéncia escolar; o registro
da frequéncia escolar ocorre quando for registrado o percentual da baixa frequéncia e motivo ou ainda
deixar em branco, alunos que possuam frequéncia maior que 85% e 75% (BVJ), e s6 entao clicar no botao
“Enviar”.

NOTA: Caso necessite selecionar uma escola ou um aluno especifico, utilize o formulario de busca. Para

isso basta clicar em “Registrar Frequéncia por Aluno” localizado no menu principal. Essa busca pode
ser realizada por:

Buscar aluno

UF: -

Municipio:

Buscar por: selecione uma opcao -

Nome do Aluno

NIS do Aluno

Nome da Escola

cédigo INER

Partencentes 3 Escola/INEP ndo identificada
Alunos Mao Localizados no Municipio
Escolas Particulares

Escolas Municipais

Escolas Estaduais

Escolas Faderais

Todas as Escolas

BUSCAR

- Nome do Aluno ou PIS/PASEP/NIS do Aluno: Digite o nome do aluno ou o seu PIS/PASEP/
NIS do aluno e clique no botdao“Buscatr”. Se o aluno for localizado na base de dados, serdo apresen-
tados seus dados para cadastro da frequéncia escolar e demais possiveis modifica¢cdes. Caso con-
trério, o sistema informara que nao foi possivel localizar o aluno pelo parametro de busca digitado.
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- Nome da Escola ou Cédigo INEP da Escola: Digite o nome da escola ou o Codigo INEP e
clique no botao “Buscar”. Se a escola for localizada na base de dados, sera apresentada. Clique no
nome da escola; os dados dos seus alunos serao apresentados para cadastro da frequéncia escolar
e demais possiveis modificacdes. Caso o sistema ndo encontre a escola digitada, serd informado
que ndo foi possivel localizar a escola pelo parametro de busca digitado.

- Alunos em Escola Nao Identificada: Uma relagdo de todos os alunos pertencentes a escola
nao identificada no municipio serd apresentada para possiveis modificacbes em seus registros.

- Alunos Nao Localizados no Municipio: Uma relacdo de todos os alunos nao localizados no
municipio sera apresentada para possiveis modificacdes em sus registros.

- Escolas Privadas: Uma relacdo de todas as escolas particulares do municipio.

- Escolas Municipais: Uma relagcao de todas as escolas municipais do municipio.
- Escolas Estaduais: Uma relacdo de todas as escolas estaduais do municipio.

- Escolas Federais: Uma relacdo de todas as escolas federais do municipio.

Para registrar frequéncia de aluno BVJ (Beneficio Variavel Jovem):
- No MENU clique no botédo “Registrar Frequéncia por Aluno”;

Selecione o Tipo de Registro de Freqiiéncia

=>BOLSA FAMILIA - ALUNDOS ATE 15 ANDS

>>BENEFICIO VARIAVEL JOVEM - ALUNDOS ENTRE 16 E 17 ANDS

- Clique na opcao “BENEFICIO VARIAVEL JOVEM - ALUNOS ENTRE 16 E 17 ANOS";

Buscar aluno

UF: | LS
Municipio: [ ]
Buzcar por: ! selecione uma opgdo bl
BUSCAR
Dependéncia Ont.
Escnls IHEE Administrativa Alunos
PERTECENTES AS ESCOLAS/INER MAC IDEMTIFICADAS = = 2
ALUNGOS MAGD LOCALIZADOS MO MUNICIPIO - = i
ASS0C CAMIMHO DE LUZ S53012364 PARTICULAR 1
CAIC ALBERT SABIN® 52009649 ESTADLAL 2
CAIC ASSIS CHATEAUBRIAND * 520059532 ESTADUAL 2
CATC JUSCELIMG KUBITSCHER SE007034 ESTADLAL 4

*Escola com fragiéncias ja lancadas

- Selecione a escola desejada.
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r Dados da Escola

Ezcola CAIC ALBERT SABIN
INEF 53009649

Municipio Brasilia

F DF

Total de Alunos: 188

r Awviso

# Alteracdes de INEP e Série Escolar 530 realizadas imediatamente no banco de dados,
sem a necessidade de clicar no botdo "Enviar” na tela de manutencdo de aluno. Essas
alteragies sdo acatadas de imediato pelo sistema.

# Freqléncia igual ou superior a 85% - deixar em branco e clicar ENVIAR

# Freqluéncia inferior a 83% - registrar o percentual da fregiéncia no més
correspondente e indicar o MOTIVO e clicar ENVIAR

SELECIONAR ESCOLA || ENVIAR

20725929744 - AGTHA BENIGNA DE JESUS DA SILVA FERNANDES - 04,/03/2001

INEP: /° 53003649 Dep Administrativa: ESTADUAL Freqiiéncia Motivo
Série: ¢ 10 - 32 série do ensino fundamental FEV 35/%
Aluno ndo localizado ou Escola/INEP ndo identificada: MAR 93 %

-

® Histarico do aluno

16152147159 - AKEMY LARISSA CURSIND MOURAO - 05/05,/1998

INEP: 53009645  Dep Administrativa: ESTADUAL Fregiiéncia Motivo
Série: ¢ 08 - 12 série do ensino fundamental FEV 34 % 3
Aluno ndo localizado ou Escola/INEP ndo identificada: MAR S99 %G

-

® Histarico do aluno

20725950913 - ALAN MATHIAS ARAUIOD SILVA - 01112000

INEP: ° 53009649 Dep Administrativa: ESTADUAL Freqgiiéncia Motivo
Série: ¢ 00 - N3o informada FEV ko
Aluno ndo localizado ou Escola/INEP nao identificada: MAR %o

-

® Histdrico do aluna

16129665106 - ALCIONE LORENA DAILVA DAMACEND - 08/04/2000

INEP: ° 53009649 Dep Administrativa: ESTADUAL Fregiiéncia Motivo
Série: ¢ 08 - 12 série do ensino fundamental FEV EC
Aluno ndo localizado ou Escola/ INEP ndo identificada: MAR £

-

® Histarico do aluno

- Digite a frequéncia do aluno;
NOTA: Caso seja abaixo de 85% é necessario digitar o MOTIVO;

- Clique em“Enviar”.
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Para realizar uma busca por aluno, é necessario:
- Clicar na opc¢ao “Registrar Frequéncia por Aluno”no Menu Principal do sistema;
- Escolha o tipo de registro de frequéncia: Bolsa Familia e BVJ.
- No campo de busca devem ser preenchidos os filtros para efetuar uma busca. Essa busca

pode ser feita por estado, municipio e as demais opc¢des. O exemplo abaixo, busca um
aluno através do seu numero NIS. Ver figura abaixo:

Buscar aluno

LIF:

Municipio:

Buscar por: selecione uma opcao -

selecione uma opgao
Nome do Aluno
BUSCAR

Nome da Escola

Cédigo INER

Partencentes a Escola/INERP ndo identificada
Alunos Mo Localizados no Municipic
Escolas Particulares

Escolas Municipais

= .| Escolas E5tadu§|i5 rag |1
Escolas Federais

Todas as Escolas

- Ao selecionar a opc¢ao “NIS do Aluno”, surge o campo solicitando o NIS do aluno. Ver
figura:

Buscar aluno

UF:

Municipio:

Buscar por: MIS do Aluno =

Mis do Aluno: | hi
2‘ BUSCAR

- Preencha o campo com o nimero NIS correto do aluno, seta 1 (um), e clique no botédo
“BUSCAR?”, seta 2 (dois).
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- Aparece o aluno solicitado apds o quadro de aviso.

r Aviso
# Alteragdes de INEP e Série Escolar s30 realizadas imediatamente no banco de dados,
sem a necessidade de clicar no botdc "Enviar" na tela de manutencdo de aluno. Essas
alteracdes sdo acatadas de imediate pelo sistema.

#» Fregléncia igual ou superior a 853% - deixar em branco e clicar ENVIAR

# FregUéncia inferior @ 83% - registrar o percentual da freqliéncia no més
correspondente 2 indicar o MOTIVO e clicar ENVIAR

SELECIONAR ES5COLA || EHVIAR

‘ - ABDENEGO BALBINO CRUZ DA SILVA - 12/06/1908
INEP: Dep Administrativa: MUNICIPAL Fregiiéncia Motive
Série: ¢ 04 - Jardim I FEV EC
Alunc nao localizado ou Escola/INEP naco identificada: MAR o

-

@ Historico do aluno

SELECIOHNAR ESCOLA || ENVIAR

Atencéo: Essa pesquisa € valida para todo os estados Brasileiros.
Em caso de pesquisa por aluno de outro estado é fornecido as informacoes
para contato do responsavel pelo aluno. Sé para o perfil “Operador Munincipal
Master”.

Municipio/ Estado: Brasilia/DF

Nome: IDALMO
E-mail: IDALMOE .BR
Telefone: (61) 39
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A emissao de relatério gerencial esta disponivel na opcao “Relatério Gerencial” localizado no Menu
Principal do Sistema. Esse relatério visa um melhor atendimento das necessidades gerencias de cada mu-
nicipio.
- As seguintes opc¢oes serao apresentadas:

11 RELATORID GERENCIAL PARAMETRIZADO

>>Crar relatdorio
>>Fila de arquivos pendentes para download

- Clique na opgao “Criar Relatorio”. O formulario Dados do Relatério sera apresentado.
- Apds selecionar o tipo de formulario (Bolsa Familia ou BVJ).
- Selecione o tipo de relatério desejado:
Dados do Relatorio

Tipo de Relatorio

Aluno =
Escola GERAR RELATORIOS

Usuario

1 - Aluno

- Apos selecionar a opgao Aluno, preencha os campos: Tipo de saida do relatério, Regiao
Geografica, UF, Municipio, Tipo de relatério e Periodo.

Dados do Relatério

Tipo de Relatério Aluno -

Tipo de saida
PDF

O] wrme

Regido Geografica Centro-Oeste «

UF Distrite Federal -

Municipio Brasilia

Tipo de Relatdrio: Resumo de Informagdes de Freqiancia do Municipic

Ano 200: %

Periodo Fevereirc e Margo -

Tipos de Saidas:

GERAR RELATORIOS

- PDF - Necessario ter instalado no computador o programa Acrobat Reader;
- HTML

Projeto Presenca - MEC/MDS -44 -
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- Apos o preenchimento clique no botao “Gerar Relatorios”;

- Os relatorios serao processados por uma fila de geracao de arquivo, a fim de evitar sobrecarga no siste-
ma, sendo apresentada a seguinte mensagem:

Aguarde.

Aguarde enguanto o relatoric & gerado. Esse
processo pode demorar um pouco.

4

- Clique no botao “Fechar”.

- Para visualizar a fila de geracao de arquivo, basta clicar sobre a opcao “Fila de arquivos pendentes
para download”;

:: RELATORIO GERENCIAL PARAMETRIZADO

=>Criar relatorio

>>Fila de arquivos pendentes para download ﬁ

- Para facilitar a visualizacdo, a sua solicitacdo aparecera em negrito.

Huml:lpln
5 UF do Hora da
Posicio Solicitante Tig Solicitante Solicitacdo Situacso
Snl'u:rl:ante

e Formularic 25/03/2003

SILVA DE Virgolandia Pendente
ALMEIDA de Escola 11:07:17
Jaboatdo -
MEC - . 25/02/2000 ﬁ
152 MASTER Relatdrio PE dos 11:07:26 Pendente -
Guararapes

As possiveis situacoes da fila séo:
a) Pendente (o arquivo esta aguardando para ser gerado);
b) Em Processamento (o arquivo esta sendo gerado).

NOTA: Para visualizar o relatério, é necessario ter instalado no computador um programa para leitura de
arquivos em PDF. O Acrobat Reader esta disponivel no site:

http://www.adobe.com/br/products/acrobat/readstep2.html

Faca o download do arquivo e siga as instru¢des de instalacao.
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Hora da

= - UF do =
Snr'nta“te.ﬁ'vnrn:il:ante Solicitacdo R
Maria
Eufrazia o . 26/02/2009
11 e Relatorio PA Bonito 14:44:39 Pendentes -
Pinheiro
Maria
Eufrézia . ) 26/02/2009
12 Peraira Relatdrio PA Bonito 14:45:29 Pendents -
Pinheiro
Maria
Eufrazia o : 26/02/2009
13 Pesminn Relatdrio PA Bonito 14:45:54 Pendente -
Pinheiro
Glauco
Roberto g E 26/02/2009
14 Cavalant Relatorio FE Recife 14:47:53 Pendenta -
da Silva
Marilia
Jose de - 26/02/2009
15 Oliveira Relatdrio MG Uberaba 14:48 144 Pendents -
Magalhdes
Marilia
Jose de o 258/02/2009
16 Oliveis Relatdrio MG Uberaba 14:45:58 Pendente -

Magalhdes

- Ao término do processamento, vocé recebera um e-mail informando a disponibilidade de download do

arquivo;

- Além disso, o arquivo estara disponivel na opcao “Relatério Gerencial”;

- Para abrir o formulario basta clicar sobre o arquivo disponivel;

i: RELATORIO GERENCIAL PARAMETRIZADOD
r Download

Arquivos para download. As solicitagdes concluidas estarfo disponiveis por um prazo de
48 horas, Apds esse prazo eles serdo automaticamente removidos de sua lista,

1 Araiive Hora da Hora da Data de
L, Solicitacao Conclusio Expiracao

0%/03/2007 12/03/2007

relatorio20070312151 704,z SelianEs ol 14/03/2007
L - ; 09/03/2007 12/03/2007
relatorio20070312151605. zip 1m.44:19 1%:16:05 14/03/2007

NOTA: Conforme informado anteriormente neste manual, para abrir o relatério é necessario ter
instalado no computador um programa de compactacao de arquivos. O programa 7zip, disponivel
no sistema ou outro programa que realize a descompactacao de arquivos. O 7zip estd disponivel
no site:

http://ufpr.dl.sourceforge.net/sourceforge/sevenzip/7z457 .exe

Faca o download do arquivo e siga as instru¢des de instalagao;

Projeto Presenca - MEC/MDS
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O relatério gerado segue o padrao abaixo:

- Esse relatorio relaciona todas as escolas com total de alunos e as informagdes resumidas das
freqiiéncia, que foram informadas ou que ficaram sem informacao;

- Para cada escola é apresentada a quantidade e o percentual de frequéncia maior ou igual a 85%,
menor que 85% com motivos justificiveis e ndo justificaveis e a quantidade e percentual de alunos
sem informacgado nessa escola, além da quantidade total de alunos de cada escola, beneficiados
pelo Programa Bolsa Familia.

BFA - PROJETO PRESENGA - INFORMAGAO DE FREQUENCIA POR ESCOLA - Fev. e Mar. de 2008

Documento gerado no dia 25/03/2009 as 11:18:19 Dados referentes ao dia 24/03/2009 a(s) 22:40:00

Regiao: Centro-Oeste

Estado: DF

municipio: Brasilia/DF

Maior ou igual a 85% Menor que 85% Sem informacao
Escola Dep. Més Qtd. Total
qtd. perc.(%) qtd. perc.(%) qtd. perc.(%)
Fev 102 91,89 0 [} el 8.1
CAIC PROF BENEDITO CARLOS DE OLIVEIRA (53004973) | EST 111
Mar 102 91,89 0 0 a 8.1
Fev 119 86,23 4 29 15 10,87
CAIC PROFESSOR WALTER JOSE DE MOURA EST 138
Mar 121 87,68 2 1.45 15 10,87
Fev 205 91,62 0 0 19 8,48
CAIC SANTA MARIA (53009657) EST 224
Mar 205 91,52 0 0 19 8.48

- No final do relatério estao as informagdes dos Alunos Nao Localizados e pertencentes a Escola/
INEP ndo identificados.

- A linha Total de Alunos Ativos no Municipio refere-se a quantidade total de alunos em escolas
ativas do municipio, ou seja, descontando a quantidade de Beneficiarios Nao Localizados e perten-
centes a Escola/INEP nao identificados.

- A ultima linha refere-se a quantidade total de beneficiados pelo Programa Bolsa Familia no mu-
nicipio.

Alunos néo localizados no MUNICIPIO 7.250 100 7.250
Fev 8.771 90 0 0 875 9

Alunos em escolas nao identificadas no municipio 9.646
Mar 8.770 90 1 0 875 9
Fev 38.616 92,42 42 0.1 3.125 7.48

Total de alunos ativos no municipio 41.783
Mar | 38.398 91,9 260 0,62 3.125 7.48
Fev 47.387 80,76 42 0,07 11.250 19,17

Total de alunos no municipio 58.679
Mar 47.168 80,38 261 0,44 11.250 19,17
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2 - Escola

Ao selecionar a opgao Escola, selecione o tipo de saida que deseja gerar o relatério. Tipo de saida:

a) PDF: Necessario ter instalado no computador o programa Acrobat Reader;

b) XLS: Necessario ter instalado no computador o programa Microsoft Excel ou OpenOffice.org
Calc;

Dados do Relatério

Tipo de Relatorio Escolz -+

Tipo de saida

PDF

I:‘ HTML

Regido Geografica Ceantro-Oeste

UF

Cistrite Federal -
Municipio Erasilia -
Selecione o tipo de relatério:
Tipo de Relatério: [Escolas por situagdo G|

Escolas por situacio
Dados de escola
Escolas sem informacio de freqléncia

A - Escola por situacgao: Basta clicar no botao “Gerar Relatorio”. Sua solicitagdo sera encamin-
hada para a fila de geracdo de arquivos, conforme descrito anteriormente.

Atencao: Esse relatério contém apenas os totais das escolas no municipio em cada situa-
cdo: Ativa, Em Homologacao, Extinta ou Paralisada.

PROJETO PRESENGA - RELATORIO QUANTITATIVC DE ESCOLAS POR SITUAGAQ

Cocumenic gerade no dia 0270412007 ae 15:16:25 Cadoa referentse so dia 02/04/2007 &4 00:00

Regigo: Centro-Oeste
Estado: DF
Ativa Em Homologagao Extinta Paralisada
Municipio Total
Citd Perc Qtd. Pere Oitd. Perc. Qtd. Perc.
Brasilia 1.061 o459 a 0 8 0,54 50 448 1117

B - Dados de escola: A opcao Situacao da Escola serd apresentada. Selecione a op¢ao desejada
e clique no botdo | =
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- Apos selecionada as opgoes, clique no botao “Gerar Relatério”.

Tipo de Relatério: Dados de escola -

Situacao da Escola

Ativa

Em processc de Homologaga

Extinta X

Paralisada
>
<
E

- Sua solicitacao serd encaminhada para a fila de geracdo de arquivos, conforme descrito anterior-
mente.

- Esse relatério apresenta os dados de todas as escolas na(s) situacdo(des) selecionada(s), relaciona-
ndo assim o nome da escola, o numero INEP, o tipo da escola, a sua situacdo, se possui um diretor
de escola cadastrado no sistema e a quantidade de alunos beneficiados pelo Programa na escola.

PROJETO PRESENGA - RELATORIO DE DADOS DE ESCOLA
Documento gerado no dia 05/12/2008 s 10:14:30 Dados referentes ao dia 04/12/2008 a(s) 22:40:00
Regigo: Centro-Oeste
Estado: Distrito Federal

Municipio: Brasilia

Centro-Oeste
Distrito Federal
Brasilia
591384
ACAO SOCIAL PAULA FRASSINETTI
Escola ACAO SOCIAL PAULA FRASSINETTI
53011007
INEP 53011007
PARTICULAR
Tipo de Escola PARTICULAR
Ativa
Situago Ativa
Gerdan Rezende dos Santos
Diretor Escolar Gerdan Rezende dos Santos
0
N° Alunos 0

C - Escolas sem informacao de freqliéncia;
- Selecione 0 ano e o més e clique no botao “Gerar Relatorio”.

Periodo
Ano

Més

- Sua solicitacao serd encaminhada para a fila de geracdo de arquivos, conforme descrito anterior-
mente. Esse relatdrio apresenta apenas os totalizadores de escolas sem informagao no municipio,
classificando-as pela dependéncia administrativa.

PROJETO PRESENCA - RELATORIO QUANTITATIVO DE ESCOLAS SEM INFORT‘\.‘IAQAO DE FREQUENCIA
Cocumente gerada no dia 0240472007 as 1547:30 Diados mizreniss aa dia 02)04/2007 2 00.00

Regido. Centro-Oeste
Estado: DF
Escolas
Municipio
Estadual Municipal Federal Privada Citd. Total
Brasilia i} 50.781 i} 283 51.064
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3 - Usuario

Ao selecionar a opgao Usuario, selecione o tipo de saida que deseja gerar o relatério.

- Tipo de saida:

a) PDF - necessario ter instalado no computador o programa Acrobat Reader;
b) XLS - necessario ter instalado no computador o programa Microsoft Excel ou OpenOffice.org

Calc.

Dados do Relatorio
Tipo de Relatorio

Tipo de saida

¥ poF

D Planilha

Eletrdnica
(¥%LS)

Regiao Geografica

urF

Municipio

Tipo de Relatorio:

Status do Usuao:

Todos

Todos

Usudric

Centro-Oeste »

-

-

Usuarios por perfil

Ativo

Blogueado

GERAR RELATORIOS

- Automaticamente fica fixado o tipo de relatério como “Usudrios por perfil”. Nesse relatorio serdo
apresentados somente totalizadores de usuarios por perfil no municipio. Selecione o Status do Usuario e
cligue no botao “Gerar Relatorio”.

- Sua solicitacdo serd encaminhada para a fila de geracdo de arquivos, conforme descrito anterior-

mente.

- Atencao: O Total indicado refere-se ao total de usudrios, e ndo ao total de perfis; Um usuario pode ter

mais de um Perfil.

Regido: Centro-Oeste
Estado: DF
Quantidade
Municipio
OE | OMA | OF OoP GP | MDS | SEC| DOC INT ADM |MAS| VIS | DIR | OMM | Usuarios
Brasilia 1 11 26 28 2 3] 3 1 28 1 1 21 2 1 38
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A emissao do relatério esta disponivel na opgao “Relatorio por Motivo de Baixa Frequéncia” local-
izado no Menu Principal do Sistema. Esse relatdrio busca passar uma melhor visualizacdo dos motivos
apresentados pela baixa frequéncia de cada municipio.

- Apds selecionar a opcdo no menu principal tem que escolher o tipo de Relatério a ser gerado. Ver figura
abaixo:

Tipo de Relatdrio

Tipo de Relatorio Solacione...

Selecionea...
Analitico
Sintético

Analitico: O relatério sai com as informacoes por aluno.
- Ao selecionar a opcao “Analitico’, aparece o seguinte formulario:

Dados do Relatdrio

Tipo de Programa Bolsa Familia -
Regido Geografica Centro-Ceste

Estado Distrito Federal -

Municipio Erasilia -

Dep. Administrativa ppoeral

Escolas

S23001254-COL MILITAR DE BRASILIA... -
Motivos

TODOS -
Ano 2008

== -

‘ GERAR RELATSRICS

- Destaco os seguintes campos:

e Dep. Administrativa: Local onde se seleciona o tipo de escola (Federal, Estadual, Munici-
pal, Particular ou Nao Identificada).

e Escolas: E listado as escolas informadas no Dep.Administrativa.

*  Motivos: Qual motivo deseja ver, podendo ser todos ou especifico.
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FREQUENCIA

- Clique em “Gerar Relatdrios”. O Relatério gerado é da seguinte forma:

PROJETO PRESENCA - RELATORIO ANALITICO DE ALUNOS POR MOTIVO DE BAIXA FREQUENCIA

Documento gerado no dia 12/03/2000 &s 19:18:47

Daos referentes ao dia 127032008 afs} 1

NIS Nome INEP Escola % i

Freq| 1 51 52 53 54 55 56 57 58 59
20029634714 | ALANA DA SILVA 42000971 | EBM INTENDENTE 66
16075559400 | ALEFEN DOS SANTOS RODRIGUES | 42000734 | EB HENRIQUE VERAS 75 X
16121540444 | ALESSANDRO GONSALVES ALVES | 42000971 | EBM INTENDENTE Fed
16138808557 | ALEX MARTINS MARCELINO 42001420 | EB BATISTA PEREIRA 54 X
16132744429 | ALINE CAMARGO 42001080 | EEB DE MUQUEM Fi: X
16075566334 | ALINE VITORIA WAGNER 42112745 | ESC DESDOBRADA BO X
16132745174 | ALISON GUILHERME CAMARGO 42001080 | EEB DE MUQUEM 76 X
16075615288 | ALVINO DOS SANTOS RODRIGUES | 42000734 | EB HENRIQUE VERAS 29 X
16121563171 ANA BEATRIZ MAESTERI FREITAS | 42000017 | INSTITUTO ESTADUALDE | 78 X
20029637329 | ANA CLAUDIA GARCIA SILVEIRA 42001757 | EEB PROF ANIBAL NUNES | 70 X

Sintético: O relatério sai com as informacoes do municipio.

Brasilia

- Destaco que no formulario sintético ndo possui o campo de selecdo de escola.

- Preencha o formulério com as informacoes desejadas e clique em “Gerar Relatorios”. O
relatério gerado é o seguinte:

Total no Estado: Distrito
Federal

Acreuna 33 1 Q 9] 0 1 17 1 0 0 o 7 26 86
Agua Limpa 0 0 0 0 0 0 8 0 0 0 0 3 11 22
Aguas Lindas de Goias 0 0 0 0 0 0 o 0 0 0 V] 3 5 8
Alexania 13 0 6 3 0 0 15 0 0 0 0 52 50 139
Aloandia 3 2 0 0 0 0 12 0 0 0 0 0 2 19
Alto Horizonte 2 0 0 0 0 0 [} 0 0 0 0 0 0 2
Alto Paraiso de Goias 1 0 0 0 0 0 [} 0 0 0 0 0 20 21

ATENCAO: Cada perfil podera gerar o relatério referente a seu estado/municipio.
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- Prefeituras que possuam sistemas automatizados para controle de frequéncia escolar, podem enviar as
frequéncias dos alunos beneficiados pelo Programa Bolsa Familia por meio de upload de arquivo. Para
isso é necessario:

1 - Baixar Manual de Layout de Arquivo: Esse manual contém todas as explicagdes relacio-
nadas a construcdo do arquivo de frequéncia do municipio com perfil Grandes Prefeituras. Para
baixa-lo basta clicar na op¢ao “Manual de Layout e Grandes Prefeituras’, disponivel no Menu
Principal. E indispensavel a leitura desse arquivo.

2- Cadastrar como Grandes Prefeituras: Caso seja do interesse do municipio o cadastro com
o perfil “Grandes Prefeituras”, o Operador Municipal Master devera solicita-lo a SECAD/MEC através
do e-mail frequenciaescolar@mec.gov.br

3 - Baixar Arquivo da Prefeitura: E necessério baixar esse arquivo a fim de processa-lo com as
informacdes do municipio. O arquivo esta disponivel na opcao “Arquivo para Grandes Prefei-
turas’, localizado no Menu Principal. Ao aparecer a mensagem de “Deseja baixar o arquivo para
grandes prefeituras?’, basta clicar no botdo “OK" para confirmar o download.

Windows Internet Explorer =

OK | | Cancel

4 - Enviar arquivo: Clique na opgao“Envio de Arquivos de Grandes Prefeituras’, localizado
no Menu Principal do sistema. A janela de upload sera aberta.

Atencéo: As Grandes Prefeituras deverdo enviar seus arquivos de frequéncia compactados
apenas em formato ZIP. Para compacta-los utilize o programa 7-ZIP disponivel no sistema
conforme descrito na pag.4 deste manual, ou através do link disponibilizado no sistema.

Envio de Arguivo

A partir de agora as Grandes Prefeituras deverdo enviar seus arquivos de freqliéncia
compactados apenas em formato ZIP. Para compacta-los utilize o programa 7-ZIP
disponivel no link ao lado ou clique Els
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a) Clique no botdo “Procurar (1)” para selecionar o arquivo para upload;

b) Clique no botdo “Enviar (2)” para enviar o arquivo.

Selecionar o Arguivo para envio

 ORDENAR POR MUNICIPIO |

AL-AGUA BRANCA MEC - MASTER

GP_FREQ_0006_2S082007.ZIF S kb

Situacdo: AINDA NAO IMPORTADO 3

PE-RECIFE PEDRO HUGO ROCHA MATOS

GP_FREQ_0006_29082007.ZIF 91.57 kb Visualizar Processamento

Situac3o: IMPORTADO COM SUCESSO Recebimento: 11/09/2007 15:14:51
5 - Download de Arquivo Enviado: Para fazer o download do arquivo enviado clique na Mar-
cacao “(3)";

6 - Visualizar Informacoes: Refere-se ao arquivo com dados de inclusao e exclusdo de alunos
beneficiados pelo Programa Bolsa Familia. Para visualizar clique no botdo “Visualizar Proces-
samento (4)”.
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- Serd exibida a seguinte tela:
Selecionar o Arguivo para envio

Procurar...

Arguivo

Informacdes do Arquivo
Nome do Usuario: Municipio: Data de Recebimento:
Pedro Huge Rocha Matos 5 PE-Recife 11/05/2007 15:14:51
T xgan Tamanho do Arquivo: Situacdo:
91.57 kb IMPORTADO COM SUCESSO

Resumo da Importacao

Data de Inicio: Data de Fim:
11/09/2007 15:26:43 11/09/2007 15:27:11

Total de Registros Enviados: 7561
Total de Registros Importados: 7361

Resumo do Processamento

Data de Inicio: Data dea Fim:

Situacdo:
PROCESSADO COM SUCESSO 6 11/09/2007 15:32:37 11/09/2007 15:33:386
A UG de Critica: Tamanho:

P FREQ 0006 29082007 CRITICAS.Z 91.57 kb

P premsers
Total de Alunos Alterados: 7.474

Total de Frequéncias de Aluno Incluidas:

Total de Freguéncias de Aluno Alteradas:

&
4.583

- Para fazer o download do arquivo enviado clique em “Arquivo Enviado (5)”;
- Para fazer o download do arquivo de criticas clique em “Arquivo de Criticas (6)”;

- Informag6es do Arquivo: Nome do Usuario, Municipio, Data de Recebimento, Arquivo En-
viado, Tamanho do Arquivo e Situacao;

- Resumo da Importacao: Data de Inicio, Data de Fim, Total de Registros Enviados e Total de
Registros Importados;

- Resumo do processamento: Situacdo data de inicio e data do fim, Arquivo de Critica e Ta-
manho;

- Descricéao: Total de Alunos Alterados, Total de Freqiiéncia de Aluno Incluidas, Total de Frequén-
cia de Aluno Alteradas, Total de Frequéncia de Aluno Rejeitadas, Total de Alunos Processados e
Total de Alunos Rejeitados por Critica.
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- Para compactar o arquivo em extensao .ZIP siga os passos:
1 - Abra o programa 7zip;

2- Cliqgue em“Adicionar” e selecione o arquivo a ser zipado.

[FH 7-Zip - Gerenciador de arquivos

Arquivo Editar Exbir Favoritos Ferramentas Ajuda
; - v w = % i
Cadcionar DExtrar  Testar - Coplar Mover Exclur  InformacBes

¥ W v
Nome Tamanho Maodificado Criado Acessado Atrbutos . Tamanho ¢... | Comentério
W0 1.Condici... OB 2007-08-22... 2007-07-23... 2007-09-18... [B] 0B
02.6C0 0B 2007-08-22.. 2007-08-21.. 2007-09-18.. 5] 0B
I203.NIS 0B 2007-08-24.. 2006-10-06... 2007-0%-18... [B] OB
[04.Sistem... 0B 2007-07-16... 2007-07-06.. 2007-0%-18.. [B] 0B
205.5UA 0B 2006-11-06.., 2006-11-06,. 2007-09-17.. D oe
D06.Inform... 0B 2007-0%-17... 2007-08-21... 2007-0%-18... [B] 0B
D Arguivos ... 0B 2007-0%-13.. 2007-08-22.. 2007-09-17. 5] oB
2 Cerificado. .. 0B 2007-08-21.. 2007-06-27.. 2007-09-18B.. [B] OB
DDOCUME. .. 0B 2007-0%-17.. 2007-08-21.. 2007-0%9-17.. [B] 0B
DPILOTOS ... 0B 2007-03-10.. 200&6-12-18.. 2007-05-17.. [®] OB
CRELATORL... 0B 2007-0%-04.. 2006-11-16.. 2007-0%-18... [B] 0B
ILISAFE 0B 2007-07-23.. 2007-07-23.. 2007-09-17.. D oB
) condicion... 206 K 2006-07-06.., 2006-10-17... 2007-09-14... 206 K
@Dlagrama 10M 2007-02-05... 2007-02-05... 2007-09-14.. 10M
@dagrama 992K 2007-02-05.. 2007-02-05.. 2007-09-14... 952K
@Diagrama 4935K 2007-02-05... 2007-02-05... 2007-0%-14... 4335 K
El pvn.txt 92K 2006-11-17., 2008-11-17.. 2007-09-14.. 92K
HRelatorio ... 3572K 2006-11-21... 2006-11-20.. 2007-09-14... 3572K
Wpeunido e... 45K 2006-11-16.., 2006-11-16... 2007-09-14.. 45 K
& Thumbs.db 13K 2007-03-22... 2007-08-22... 2007-09-17.. H5 13K
1 objeto(s) selecionado( 0 B oB 2007-08-22 11:30
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3 - Em Formato de arquivo (1) selecione “Zip”.

Adicionar ao arguivo

01 Condicionalidade da Educac:

Formato do arguivo: .l*l:', Jip

v —» Modode atualizacio;

Matodo de compress&o: | Deflaba
Teamanho do dicionéno: | 32EB

Tamanha de palawrs: 256
Uszo da memaria para compressio;

Uso da memaria para descomprassas

[+] Multi-processamensa

Far&metros:

Achicionar @ substuir arguieos

Hivel de compressio: Compressiio ulira =

Dpches
e
W
Sanhn
L
4MB [ |Exibir senba
¢ MB

Dirvidir em wolumes, des

Ajuda

Lo DX cweow ] |

4 - Clique em “OK" (2).
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ATENQATO: O Operador Municipal Master e Operador Estadual poderdo cadastrar operadores auxiliares
e diretores de escola de acordo com as necessidades e a realidade do municipio. Lembrando que as regras
descritas na pagina. Segue 0s passos:

1 - Criar mecanismo, com ficha de inscricdo para controle no municipio das pessoas que serao
cadastradas;

2 - Essa ficha deve conter os seguintes dados: Nome do Usudrio, E-mail, DDD, Telefone Fixo, Celular
(opcional), PIS/PASEP/NIS, CPF, Data de Nascimento, UF, Cédigo do IBGE do Municipio, Perfil do
Usuario e INEP da escola quando o usuario for o diretor escolar;

3 - Para registrar o cadastro, clique no botao " Cadastrar Usuario’, localizado no Menu Principal

do sistema. O formulario Incluir Novo Usuario sera apresentado, solicitando os dados da pessoa a
ser cadastrada.

Incluir Novo Usuaro

CPF

Morme do usuario

E-Mail

coo Tel. Fixo: Celular:

PIS/PASER/MIS

Lata de Mascimento

UF de Lotagio W

cédigo IBGE w

Status=s Ativo W

Perfis do Usuario OPERADCR ESTADUAL |
SPERADCR MUMIC, ALKILI |
OPERADCOR FEDERAL =
OPERADOER PADERAC
GRAMDES PREFEITURAS -
MDsS
SECAD [ MEC
D CUMENTADOR B =
INTER.MALTA .
ADMINISTRADOR TECHNICOD e
MASTER
WISLALIZADOR W

INCLUIR

A rarhka Jdo wsuidlario it gerada aukormaticaments pale sistama.
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4 -Para cadastrar o perfil do usuario é necessario:

4.1 - Para cadastrar um perfil para qualquer usudrio basta selecionar o perfil desejado, o exemplo
usou o “Operador Munic. Auxiliar’, e clicar sobre o icone | =

OPERADOR ESTADUAL "
OPERADOR MUNIC. AUXIL —
OPERADOR FEDERAL B
OPERADOR. PADRADO
GRANDES PREFEITURAS |= o
MDS

SECAD / MEC 5
DOCUMENTADOR —
INTERNAUTA ,
ADMINISTRADOR TECNICC P
MASTER

VISUALIZADOR v

a) Esse perfil serd movido para o quadro da direita, indicando sucesso da inclusao do perfil.
Conclua o cadastro seguindo as orientacdes do item 5, pagina 61.

DIRETOR_ESCOLAR ‘:J OPERADOR MUNIC, ﬁ.UH:J
=il
-
=

= ~|

b) Para remover o perfil do usuario, basta selecionar o perfil no quadro a direita, no nosso
caso “Operador Muni. Auxiliar” e clicar no icone |

DIRETOR_ESCOLAR

a2

Projeto Presenca - MEC/MDS -59 -



—23  Manual do Usuario

rﬂh Capitulo |

5 . s u
M 19.Cadastrar Perfil para Usuarios

a) A janela para selecdo de INEP sera apresentada automaticamente. E obrigatério selecionar uma
escola para esse perfil. A busca da escola pode ser por:

INSERIR ESCOLA

® Buscar por:

INEP \ ENVIAR
Localizac3o

- INEP: Digite o nimero do INEP e clique no botdo “Buscar”. Os dados da escola serdo
apresentados, clique no botao “Enviar”.

INSERIR ESCOLA

* Buscar por
IHER |

* INED:
|s3005953

BUSCAR
" Resultado da Busca
l 53005953 - CAIC ASSIS
CHATEAUBRIAND

‘ EHVIA.@

- Localizacao: A relacao de todas as escolas do municipio sera apresentada. Selecione a
escola desejada e clique em “INSERIR INEP".

IMNSERIR ESCOLA

® Buscar por:
Localizacio

# Selecione o Estada:
| Distrito Federal -
# Selecione o Municipio:
Brasilia
| # Selecione a Escola:
] CHATEALEBRTAND... -

INSERIR INEP

b) Esse perfil serd movido para o quadro da direita, indicando sucesso na inclusao do perfil, abaixo
do quadro de perfis sera apresentado o INEP da escola do diretor. Conclua o cadastro seguindo as
orientacdes do item 5 (cinco).

Perfis do Usudrie OPERADOR MUNIC, AUKILI = | DIRETOR_ESCOLAR =]
: 1'l

>

£

>

= 4

Escols 26145634 7 «
c) Para alterar o INEP selecionado, basta clicar sobre o icone .+ .

Escola « 53005953 7 _
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- Para remover o perfil do usuario, basta selecionar Diretor Escolar e clicar noicone | = |;

OPERADOR MUNIC, ALIXIL]ZI

=L

| /|

26145634 7

5 - Clique no botéao “Incluir” para terminar o cadastro. Sera enviado automaticamente um e-mail ao

usuario cadastrado contendo uma senha provisoria que a pessoa devera alterar no primeiro acesso;
Importante: O“Operador Municipal Master” pode cadastrar dois tipos de perfil, “Operador Munici-
pal Auxiliar” ou “Diretor_Escolar”. Cada pessoa cadastrada pelo Operador Municipal Master podera
ter apenas um perfil.

6 - Abaixo do formulario Incluir Novo Usuario, sera apresentada o campo para“Pesquisar Usuario’, com
as seguintes opcodes de busca:

Pesquisar Usuario

Estado: OF
Municipio: Brasilia (000000005300108)

Pesquisa por:

Nome BUS CAR
E-rnail

PIS/PASEP/NIS

CPF

Status

a) Todos: Seleciona todos os usuarios do municipio;

b) Nome: Digite o nome ou parte inicial do nome do usudrio e clique em “Buscar”.
c¢) E-mail: Digite o e-mail do usuério e clique em “Buscar”.

d) PIS/PASEP/NIS: Digite o PIS/PASEP/NIS do usudrio e clique em “Buscar”.

e) CPF: Digite o CPF do usudrio e clique em “Buscar”.

f) Status: Selecione o Status do usudrio (ativo ou bloqueado) e clique em “Buscar”.

7- A lista de usudrios cadastrados no sistema de acordo com o parametro de busca digitado é apresen-
tada, com os dados: Nome, PIS/PASEP/NIS, UF, Municipio, Situacdo e Data de Nascimento.
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Dados do usuario selecionado

Morme do usuario
E-Mail

ooD

Telefone Fixo
Telefone Celular
MIS

CPF

Data de Mascimento
cédigo IBGE
Status

UF

Escola

Perfis do Usuirio

Ateff
bruno.gquaitanele@mec. gov.br
61

45646465

78794155

55555555555
576,731.061-08
10/01/1970
000000005300108 - Brasilia
Ativo

CF

53002458
DIRETOR_ESCOLAR

NOVO | ALTERAR | EXCLUIR

8- Para alterar os dados do usuario, basta selecionar o nome do usudrio, clicar sobre o botao Al-
terar, realizar as modificacdes necessdrias e clicar novamente em “Alterar”.

9 - Para excluir um usuario, basta selecionar o nome do usuario, clicar no botdo “Excluir” e confir-
mar a exclusao isso ira torna-lo inativo.
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- Essa funcionalidade esta disponivel apenas para usuarios com perfil MDS e Operador Federal por meio
da opcao Arquivos Incrementais localizado no Menu Principal do sistema.

Envio de Amuivo

A partir de agors a2 Grandes Prefeituras deverlo envisr seus asrquives de freqidncs
compactados apenas em formato ZIP, Para compacta-los utilize o programa 7-ZIP
dizponivel no link ao lado ou dique gqui.

Selecionar o Arquivo para envio

arquivo | (Chugivo..)

|EMviAR |
Data de
Racabimento
GP_FREQ_0006_2908Z007.zip 91.57 kb 1?;93'?33? wisualizar
GP_FREQ_0006_29082007.zip 91,57 kb 1;“;‘_’2{"?22’ ieialichr
GP_FREQ_0006_29082007.zip 91.57 kb 11’;?3’;?33"’ wisualizar

1 - O formulario Selecionar Arquivo para Envio serd apresentado. Clique no botao “Browse” para
selecionar o arquivo para upload (os arquivos deverdo estar com extensao .ZIP - para compactar o
arquivo ver pagina 48). Clique no botao "Enviar” para enviar o arquivo.

Refere-se ao arquivo com dados de inclusdo e exclusdo de alunos beneficiados pelo Programa Bol-
sa Familia: Para visualizar clique no botdo “visualizar”.

2 - Resumo da importacéo: nome do arquivo de critica, tipo de arquivo, recebimento, inicio
do processamento, término do processamento, cédigo do usuario, nome do usuario, nimero NIS,

codigo da critica, descricao da critica e descricao do comentario;

3 - Resumo do processamento: situacao, data de inicio e data do fim;

Envio de Arquivo

A partir de agora o MDS devera enviar seus arquivos incrementais compactados. Para
compacta-los utilize o programa 7-ZIP disponivel no link ao lado ou clique agui.

Informacdes do Arguivo

Nome do Usuario: Municipio: Data de
MEC - MASTER FPE-Jaboatdc dos Recebimento:
Guararapes 2z2/08/2007
00:00:00
Arguivo Enviado: Tamanho do Situacdo:
DatasDeNascimentoForaDaFaixalDefcompanhamento.zip Arguivo: PROBLEMAS NA
9.81 mb IMPORTACAD DO
ARQUIVO
Resumo da Importacao
Data de Inicio: Data de Fim:
22/08/2007 00:00:00 22/08/2007 00:00:00

Total de Registros Enviados: O
Total de Registros Importados: 0

Projeto Presenca - MEC/MDS
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- Informagoes do Arquivo: Nome do Usuario, Municipio, Data de Recebimento, Arquivo enviado, Ta-
manho do Arquivo e Situacao;

- Resumo da importacéo: Data de inicio, data do fim, Total de Registros Enviado e Total de Registros
Importados;

OBS: 0 arquivo enviado deve seguir o padrao de layout especificado e disponibilizado pelo MEC.

- Esta funcionalidade tem como objetivo viabilizar a transferéncia de alunos de um municipio para outro
de forma segura e criteriosa.

12 situagao : O municipio SOLICITA o aluno;
22 situacao : O municipio ENVIA o aluno;
3? situacao : Buscar alunos nao localizados.

Detalhando:

12 situagao: O municipio identifica aluno beneficiario que ainda ndo aparece na sua lista. Com as infor-
macoes por ele e/ou pela familia, proceder:

a) Clique no menu principal “Solicitagao de Transferéncia”;

b) Seguir passo a passo as orientagdes do exemplo abaixo:

12 SOLICITAGCAO DE TRANSFERENCIA

Requisitar Aluno

Ez=za funcionalidads tem com objetive =olicitar a transferéncia de aluno= de outros
municipios para seu municipio. A transferéncia serd efetivada somente apés autorizagdo
de municipio de origem do aluno.

Origem:
Estado:
I Acre b i

Municipio:

| Acreléndia v

Escola:

| SELECIONE A ESCOLA b |

Aluno:
]

Destino:

[[Jescola n3o identificada

Escola:
| SELECIONE A ESCOLA

SOLICITAR TRANSFERENCIA

Filtrar Solicitagées
Situacdo da Solicitacdo: Todas
Tipo de Solicitacdo: [Todos

BUS CAR

Ty
N R T Ty

ACAO SOCIAL PAULA
ALANA ANDRADE SANTOS  Mozarlandia/GO FRASSINETTI Recebido Pendente
(53011007)
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- E possivel refinar a busca das solicitaces feitas, utilizando a opgéo “Filtrar solicitagoes”. Apds
selecionar a situacao e tipo da solicitacao basta clicar em “Buscar”;

Filtrar Solicitacdes

Situacdo da Solicitagdo: Acaito

_ . m Todas
Ti de Solicit -
ipo de Solicitacdo i

Aceito

Recusado |
BUS CAR

- O municipio onde se encontra o aluno que estou solicitando receberd um e-mail gerado pelo
sistema, com informacodes detalhadas do pedido - veja modelo abaixo:

Ola Bruno Rafael de Castro Guaitanels,

Dados da Solicitacdo:

. DADOS DO SOLICITANTE

O Usudrio Solicitante: MEC - MASTER

O Municipio/UF do Scolicitante: Mozardndia/ GO
O Data da Solicitagdo: 20/11/2007 16:30:39
o]

CONTATOS DO SOLICITANTE
= E-maill myascs@gmail.com
=  Telefone: (61) 21047670

. DADOS DO ALUNO
©  Nome do Aluno: ADAILTON DA SILVA SANTOS
O NIS do Aluno: 16122034941
O MNome da M3e do Aluno: LUZIA OLIVEIRA DA SILVA
0 Data de Nascimento do Aluno: 06/01,/1991

*  ORIGEM
O Municipio de Origem: Mpzarldndia / GO
O Escola de Origem: ESC EST GETULIO DEDIO DE BRITO
O INEP da Escola de Origem: 52000826

. DESTINO
O Municipio de Destino: gnori / AM
O Escola de Destino: ESC NOVA ESPERANGCA
O INEP da Escola de Destino: 13014960

0 aluno sera transfenda exatamente apos a confirmacao de transferéncia. Essa solicitagso de

- O municipio que recebeu o pedido de transferéncia, ao clicar em “Registrar Frequéncia por
Aluno” passa a visualizar no canto superior da tela, o seguinte aviso:

‘A tabela abaixo é referente as transferéncias que precisam de sua aprovacao. Para ver todas
as transferéncias pendentes e solicitadas por vocé: “clique aqui”’.

Projeto Presenca - MEC/MDS

- 65 -



—3  Manual do Usuério

-

f',.
= /5 ““ p Capitulol|

?d 21.SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA

\‘*"

c

rigem

CAIC ASSIS
ANTONIO BARBOSA DO Transferéncia
NASCIMENTO JUNIOR Acreléindia/AC f;"ﬁ?;;"%ﬁm”n Enviade . cha

PR T NI O Acralandia/AC Escola nao identificada Enviado Recusado

LIMA
ABDIEL FERREIRA SOUZA ESC EST PIO MOTA -
DE 3 Brasilia/DF (52000656) Recebido Pendente
ESC EST PIO MOTA L
BIGAIL RODRIGUES NERES Br DF (52000656) Recebido Pendente

- Clicando no nome do aluno é possivel verificar os dados da solicitacao.

- Para concluir a operacdo, o municipio que recebeu o pedido de transferéncia deve escol-
her entre a op¢édo “aceitar” ou “recusar”. A transferéncia serd efetivada apds o “aceitar” do
municipio relacionado.

- 22 Situacao: Vocé quer transferir aluno que nao esta mais estudando no seu municipio para outro mu-
nicipio - o que fazer:

- Clique na opcao“REGISTRAR FREQUENCIA POR ALUNO” no menu, vocé pode enviar o alu-
no para uma escola ativa do municipio relacionado (procedimento mais seguro) e ainda, caso vocé
nao disponha da informacao da escola onde o aluno se encontra, vocé pode envia-lo para“Escola
nao identificada” do outro municipio ou selecionar a escola desejada - observe tela a seguir:

INFORMACOES DA TRANSFERENCIA
Situagio da Transferéncia: PENDENTE

DADOS DO SOLICITANTE
Usudrio Salicitante: Aldalice Karla de Almmeida

My

; DERBAL JLIREMA,..
Crat 2611023? - ESCOLA SENADOR PETRONIC PORTELA.,
26109107 - ESCOLA SIMON BOLIVAR.,

co 2R171287 - ESCOLA SOMIA MARTA GOMES...
26109115 - ESCOLA SOUZA BRANDAD, .,

E-M 26111349 - ESCOLA SUPERWISORA MIRIAM SEIXAS...

26174855 - ESCOLA WVIDA MOWA..,
26111224 - ESCOLA VILA 104D DE DEUS...

Te

ZR175240 - BVOLUCAS CEMTR O EDUCACIOMNAL LTDA.,

OR| 55109945 - EXTERNATO NOSSA SRA DAS GRACAS. ..

Mul 26144735 - FAZARTE CENTRO EDUCACIONAL LTDA...

2e164620 - FUMDACAT BRADESCO,,,

261633265 - GR DE REP DOS FEIRANTES Do JAR DOS GUARARAPES...
IME| 26161532 - GRUPO DE APOIC A CRIAMCA E ADOLESCENMTE RUAL..
26161648 - GRUPC DE MAES MADALEMNA ARRAES. ..

26161770 - GRUPO DE MAES PRIMCESA IZABEL...

DElzc161664 - GRUPO DE MULHERES GUARARAPES DE MASSARANDUBA,.. —
Mul26109964 - GRUPC EDUCACIONAL INTEGRAL, ., =

26109468 - ESCOLA WILA RICA. .
DAl26139154 - ESCOLA WINICILS DE MORAES..,
Mo 26139952 - ESCOLA WIVA,,,
26138697 - ESCOLA WIWER FELIZ...
MIS 26111357 - ESCOLA ZEQUINHA BARRETO, .,
Mo 26109320 - ESCOLINHA TLA LEMAL..
2R17T7E89 - ESPACO CULT ALT RUTE AZEVED D DO JAR DOS.,,
Dat 26156520 - ESPACO EDUCACIONAL ALBUGUERQUE E XAVIER. ..
26293609 - ESPACD INTEGRAL DA CRIAMCA..,

Bs 261633214 - IBRATEC IMSTITUTS BRASILEIRD DE TECHOLOGIA LTDA
26111799 - IMNST EDUCAC STA CATARIMA DE ALEXAMDRIAL.,

l:l 26111764 - IMNSTITUTO AMALICE,., ¥
26110245 - ESCOLA SEMADOR ADERBAL JUREMA,.. |L.

| ACEITAR || RECUSAR || FECHAR |
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- Nos dois casos o municipio para onde se pretende transferir o aluno, recebera o e-mail com os dados
da solicitacéo:

Aviso:

# aluno serd transferido exatamente apd: a confirmacdo de transferéncia, Essa solictacio
de transzferéncia ficara ativa até urna sermmana antes do fechamento do periodo,

INFORMACOES DA TRANSFERENCIA
Situaclo da Transferéncia: PEMDENTE

DADDOS DO SOLICITANTE
Usudrio Solicitante: Aldalica Karla de Almeida

Crat 2611023? - ESCOLA SENADOR PETRONIO PORTEL&

26109107 - ESCOLA SIMOM BOLIVAR...

26171287 - ESCOLA SOMIA MARTA GOMES. .

26109115 - ESCOLA SCOUZA BRANDAC, .,

E-M2ei11134% - ESCOLA SUPERVISORA MIRIAM SEIXAS..,

Tel| 26174855 - ESCOLA WIDA MOWA, .,

26111284 - ESCOLA WVILA JOAD DE DEUS,.

26109468 - ESCOLA VILA RICA.,

DAl 26139154 - ESCOLA WINICIUS DE MORAES, .,

2613239952 - ESCOLA WIWVA,L

2613282697 - ESCOLA VIVER FELIZ...

MIS 26111357 - ESCOLA ZEQUINHA BARRET .,

261099320 - ESCOLIMHA TIA LEMAL.,

2E177889 - ESPACC CULT ALT RUTE AZEVEDC DO JAR DOS..,

Daf 261565280 - ESPACC EDUCACIONAL ALBUQUERQUE E HAVIER..,
ZE292609 - ESPACC IMTEGRAL D CRIAMCA..,

26175240 - EVOLUCAD CEMTRO EDUCACZIOMNAL LTDA.,

OR 2ci0994% - EXTERMATO MOSSA SRA DAS GRACAS..,

Mul 261447325 - FAZARTE CEMTRC EDUCACIONAL LTDA.,

26164620 - FUMDACAD BRADESCO..,

261632265 - GF. OE REP DCS FEIRAMTES OO JAR D05 GUARARAPES, .,
IME[26161522 - GRUPO DE APCOIO A CRIAMCA E ADCDLESCENTE RUA..,
2eleleds - GRUPC DE MAES MADALEMA ARRAES. ..

26161770 - GRUPC DE MAES PRIMCESA IZABEL...

DElzcicie64 - GRUPD DE MULHERES GUARARAPES DE MASSARANDUBA..,
Muf26109964 - GRUPS EDUCACIOMAL INTEGRAL. .,

261632214 - IBRATEC IMSTITUTS BRASILEIRC DE TECHCLOGIA LTDA
26111799 - IMET EDUCAC STA CATARIMNA DE ALERAMDRIA, .,

I:l 26111764 - IMETITUTS AMALICE.., il

26110243 - ESCOLA SEMADCOR ADERBAL JUREMAL.. |L

Mar

Mar

E=c

]

E=c

ACEITAR | RECUSAR | | FECHAR

- A operacao somente serd concretizada apés o posicionamento deste municipio, aceitando ou recgsando
a transferéncia do aluno. Para isso, o operador municipal deve entrar em “REGISTRAR FREQUENCIA
POR ALUNO" para visualizar o pedido e optar por “ACEITAR” ou "RECUSAR" o pedido.
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ATENCAO: A movimentacdo de alunos entre municipios previstas na 12 e 22 situacao ocorrera
dentro de prazos estabelecidos. O prazo para essas movimentagdes encerra uma semana antes do
fechamento do periodo de coleta.

3? situagao: Busca de alunos ndo localizados pelo NIS.

Buscar Alunos Nao Localizado

Preencha o campo a seguir informando o NIS do aluno ndo localizado. A pesquisa é feita
ern todos oz alunos do pais cadastradados em nosso sistermna.

NIS | BUSCAR

- Esta funcionalidade permanece ativa e permite a busca de alunos pelo NIS. Caso o aluno buscado esteja
no grupo dos “néo localizados” de qualquer municipio do pais, vocé o encontra nesta busca e assim
podera transferi-lo para o seu municipio sem qualquer aceite da outra parte.

Lembrete: Sempre que um aluno é marcado como “néo localizado” o sistema o remeterd em tem-
po real para o municipio de origem.
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- Para efetuar o download procure no Menu Principal o Arquivo Beneficiarios Nao Localiza-
dos:

a) No MENU clique no botao “Arquivo de Alunos nao localizados”;

Windows Internet Explorer @

| Deseja baixar o arquive para alunos nic localizados?

[ 0] 4 ] | Cancel |

b) Clique no botéo “OK”;

Download de Arguivo

Deseja zalvar ou abnr este arquivo?

@ Home: DF_000000005300103_10Junz003174214,zip
Tipm  Arquivo ZIP do WinRAR, 806 KB

D& hmofe, mec.gow.br

Abrir ] [ Salvar ] [ Cancelar

Sempre perguntar antez de abrir arquivos deste tipo

arguivos podem danificar seu computador. Se vocg ndo confiar em

@ Embora arquivos provenientes da Internet poszam ser dteiz, alguns
zua ongem, nao abra nem zalve este arquivo. Qual & o nsco?

c) Clique no botéo “Salvar”.
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