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inistério da Educagao

-_ Programa Brasil Alfabetizado
p Ministério da Educagio

1. OBJETIVOS

O Ministério Educacéo pretende conduzir o processo de forma a consolidar o Sistema
Brasil Alfabetizado, envolvendo as trés instancias da administragao publica: federal, estadu-
al e municipal, no levantamento de informagdes e acompanhamento do pagamento de bolsas.
Essa trajetoria representa um avanco que viabilizara a oferta de dados precisos e atualizados,
para subsidiar o monitoramento das bolsas pagas. Possibilitara ainda mecanismos para uma
gestao mais eficiente, bem como colocara a disposicéo as informacdes dos pagamentos das
bolsas, junto ao FNDE - Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéao.

Definir um cadastro abrangente e completo, permitindo os cadastros de Alfabetizandos, Alfabetiza-
dores, Coordenadores de Turma e Tradutores de Libras via web, permitindo o acompanhamento
do projeto pela entidade autorizada;

Permitir o gerenciamento dos cadastros de Alfabetizandos, Alfabetizadores, Coordenadores de
Turma e Tradutores de Libras, proporcionando rapidez e flexibilidade na captura, gerenciamento e

recuperacao das informagoes;

Mais eficiéncia e transparéncia nos gastos publicos, visto que o beneficio é pago diretamente aos
bolsistas;

Monitorar o0 andamento do Programa, tanto pelo Ente Executor (EEx) quanto pela SECAD/MEC;
Gerenciar o fluxo e a utilizagdo de recursos financeiros;

Verificar o alcance das metas previstas, bem como detectar dificuldades na execugéo das agoes e
redefinir, se necessario, as estratégias de implementacéo, tendo em vista o éxito do programa;

Permitir o cadastramento e o controle das bolsas e Bolsistas, para a geragéo de autorizagdes dos

pagamentos junto ao FNDE - Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo.

O presente manual fornece informagdes sobre o processo do Sistema Brasil Alfabetizado, desen-
volvido pelo MEC, visando a otimizag&o de sua utilizacao pelo Gestor MEC e operadores.

SBA
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2. INFORMACOES OPERACIONAIS

Os perfis de usuarios existentes no sistema séo: Gestor MEC, Gestor Local e Técnico de Apoio.

1 - Gestor MEC — a SECAD que procedera a analise técnica e pedagogica dos projetos, como a eleigdo
daqueles que melhor atendam aos critérios e procedimentos estabelecidos responsaveis por gerenciar o
programa.

2 - Gestor Local — pessoa designada pela entidade executora responsavel pelo gerenciamento, planejamento,
implementacgéo e supervisao das agdes do Programa. Sera o interlocutor dos “Entes Executores” com a equipe
responsavel pelo Programa na SECAD.

3 —Técnico de Apoio — pessoa que sera responsavel pela assessoria técnica dos recursos de informatica, pelo
langamento dos dados e a atualizagao dos cadastros e formularios eletrénicos, em colaboragdo com o Gestor
Local.

SBA
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3. CONFIGURACOES RECOMENDADAS

O Sistema Brasil Alfabetizado foi desenvolvido em uma plataforma Web a fim de permitir o acesso
ao sistema em todas as regides do Pais. Para isso, € necessario possuir uma conexao local com
a Internet.

Requisitos minimos para acesso ao sistema:

Sistemas Operacionais
Windows 98 SE
Windows ME

Windows 2000

Windows NT

Windows XP

Linux

Navegador da Internet

Internet Explorer 6.0 ou superior (Ambiente Windows)
Mozilla Firefox 1.5 (Ambiente Windows ou Linux)

Software Aplicativo

Software de visualizacdo de arquivos PDF necessario para gerar relatérios no sistema:

Acrobat Reader (Ambiente Windows ou Linux).

O Acrobar Reader esta disponivel para instalagdo por meio do site:
http://www.adobe.com/br/products/acrobat/readstep2.html

Faca o download e siga as instrugcdes de instalacao.

Adobe
Reader-

SBA
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Programa Brasil Alfabetizado
Ministério da Edwcario

4. ACESSO AO SISTEMA

O Sistema Brasil alfabetizado esta disponivel através do site:

http://brasilalfabetizado.mec.gov.br/

No menu principal do sistema, na aba superior, encontram-se as funcionalidades do sistema.

1 — O sistema direciona automaticamente para autenticagdo no SSD (Sistema Seguranca Digital).

" Para saber mais clique no link do manual http://ssd.mec.gov.br/manualssd/menuinicial.html.

#= Clique no botao Identificador e Senha

Sistama da Seguranga Digsal

ezado usuario, esle sistema
permite gue a autenticacan seja
realizada por meio da um
identificador e senha ou por
meio de llil;!'.:-_il__asu tle certincado
digital

Escolha unma das opcoes,
acionando om dos boloes ao laido.

Autenticagao: ldentificador/Senha ou Certificado Digital

istema de Seguranca

Selecione uma opgao:

| Identificador & Senha‘{b

| Certificacdn Digital |

SBA
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4. ACESSO AO SISTEMA

Programa Brasil Alfabetizado
Ministério da Edwcario

2 — O Sistema apresenta a seguinta tela. Conforme o exemplo abaixo:

* Informe o CPF e Senha (cadastrados) e, em seguida, clique no botdo Autenticar.

Autenticaciao - SBA

SBA - STSTEMA BRASIL ALFABETIZADO 2008

cpF:  [a99.999.993 95

SENHA: |i|ll|ll

| Autenticar || Limpar

2=SSD

Siveeemn de Legmrunsa Bigils

3 — O sistema apresenta a tela principal, conforme o perfil de usuario logado.

Imprimir

Ajuda ao Sistema

Adicionar a Favorito

Sair do Sistema

EXERCICIO 2009

. Servicos

20340

Ano Exercicio: @ 1

SBA
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4. ACESSO AO SISTEMA

4 - Fluxo de entrada no SBA 2009

No ano de 2009 houve algumas mudancas.

Para usuarios novos segue a mesma regra do ano anterior, com uma unica diferenga. Agora pode
selecionar o ano exercicio que deseja se vincular.

Quando o usuario acessar o sistema pela primeira vez, ele se vincula a uma entidade e aguarda
a ativacao do seu cadastro pelo Gestor MEC.

Ano Exercicio| f 2002 v
2008
CHPJ da Entidad 2009

Municipio: Selecione uma Unidade Federativa

Para usuarios ja cadastrados no SBA 2008, ao acessar a nova versao do sistema irdo notar uma
caixa de selec&do no canto superior direito da tela.

Ano Exercicio: @ [z

" A caixa de selecao mostra o ano exercicio em que o usudrio esta acessando.

* Quando um novo parametro de exercicio é cadastrado pelo Gestor MEC, ele podera ser
visto na caixa de selecao de Ano exercicio.

" Caso o usuério deseje se vincular a este novo exercicio basta seleciona-lo. Ao selecionar, o
usuario vai se deparar com as seguintes situacoes:
12 situacao - Usuario sem acesso para o exercicio selecionado.

O sistema exibira alerta, informando ao usuario sua situacéo e perguntando se deseja prosseguir
com a vinculagao:

-

A pagina http://brasilalfabetizado. mec gov.br diz: ﬁ

9 Usuério sem acesso a0 SBA para o exercicio selecionado. Deseja se vincular?

Lo ] [ cancelar
a3

SBA
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4. ACESSO AO SISTEMA

2?2 situacao - O usuadrio deseja manter a mesma entidade no novo exercicio.

Ap0os confirmar o desejo de se vincular, o sistema exibira o seguinte alerta, perguntando ao usuario
se ele deseja se vincular a mesma entidade.

—,

rl pagina http:ffbrasilalfabeﬁzadu.mec.gw.b..._

9 Deseja se vincular a mesma entidade ja cadastrada?

OK ][Cmcelar]

® O sistema automaticamente ird vincula-lo a entidade e alterar o exercicio o para o selecionado.

" Caso exista um Gestor Local cadastrado na entidade desejada e esteja ativo no exercicio
selecionado, o sistema NAO efetuara a vinculagéo e exibird um alerta avisando da situacao.

3? situacdo- O usuario NAO deseja manter a mesma entidade no novo exercicio.

O sistemaira redireciona-lo a pagina de vinculagao, como se fosse um novo usuario, para selecionar
a entidade desejada.

&no Exercicio| f 2002 {w
; 2008
CHP.J da Entidade s00%
Tipo Entidade: | Todes [»
Uridade Federativa: | [w]

Municipio: Selecione uma Unidade Federativa

Consultar

SBA
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& 5. CADASTRAR TERMO DE ADESAO

Esta funcionalidade esta disponivel apenas para o perfl Gestor Local.

Informacoes:

Para pleitear a participagdo no Programa, os Estados e os Municipios deverdo preencher um
Termo de Adeséo, na qual se comprometem a seguir as metas do plano, bem como, intensificar as
acoes de alfabetizacdo. O termo de adesao devera ser validado pela SECAD/MEC.

O encaminhamento do Termo de Adesao é obrigatério para todos os parceiros do Programa Brasil
Alfabetizado, independente da adesao ja ter sido feita no ano anterior. O Termo de Adesao devera
ser feito por meio eletrénico e na forma impressa, com assinatura e autenticagéo do responsavel
administrativo (juridico) pela execug¢ao do programa e com acordo do Gestor Local.

O Termo de Adesao devera ser enviado pelo correio, até 30 dias apds 0 comunicado de validagéao
do Plano Plurianual de Alfabetizacao - PPALFA, para o endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco
L, Edificio Sede, sala 707, Brasilia — DF, CEP 70.047-900, Programa Brasil Alfabetizado.

Cadastro do Termo de Adesao

1 — Apds logado no sistema, no menu principal, na aba superior a esquerda, clique em:

FY  Adesdc ] » PPAlfa e e e e [/ Sistema
s

2 — O sistema apresenta o formulario de cadastro.

As informagdes carregadas no primeiro acesso, sao os dados cadastrados na base de dados do
MEC. Caso esses, nao sejam apresentados ou apresentem divergéncias, solicite ao Gestor MEC
(SECAD) a atualizagéo.

SBA
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& 5. CADASTRAR TERMO DE ADESAO

3 — Complete os dados do cadastro e, em seguida, clique no botdo Continuar.

" Os campos que apresentarem o icone, 1 s&o de preenchimento obrigatério.

4 — O sistema apresenta ainda, os botdes:
" Reverter alteracées — permite edicdes nos campos do cadastro.

®* Voltar — retorna a pdgina principal.

Cadastro Termo de Adesao
Termo de Adesio
Dzdos da PrefeiturasSecretaria Estadus|
CHRY; |o4.780 953/000L-T0 +
Razic Sacial: FPPEFMUN HE RSGMDOMN DG PARA ¥
CEF |ege28-000
Logtadouro: | Vils Miranda Eoik
Niimere: |12 '
Camplemento; I
Bairro: !’Cer\tro' L AR
bduniciplo/LIF: [Rondon do. Pard _V‘HF‘A ‘

Gabid Fastall |

(BODY Teletans:

DO Fax

E-bait

Contimat E-hail:

‘Dadas da Dirigants

| '
Home: | !
R I [
Orgdo Expedider, [g3RDF q
Datsda sspadipin: | =
E-ttail |
Eofirmar E-Mail | !
Dsdado’ Gastor Lasal
GEF: | f
Homa: | '
RG: I "
Orgfo Expedidor | i
[ata ds'exnadipﬁo: I E .
htatrioula de Senvidor Pibliso: |
E-mail | i
Eontirmar E-bail | '
Meta de.alfabetizandos | l

Justificativa da meta anual de siabetizandos

V| il 48 cavaiterss

| Continuar “ Revertet Alteragiaz || Waltar ]

MANUAL DO USUARIO 11/47
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& 5. CADASTRAR TERMO DE ADESAO

5 — Apds informar os dados e clicar no botao Continuar, o sistema apresenta o Termo de Adesao,
para simples conferéncia (modo de visualizagéo).

" Leia atentamente o documento apresentado e, em seguida, clique no botéo:

[ Enwiar Termo de Adesda ]

6 — O sistema apresenta a seguinte mensagem:

" Clique na opcéo OK para confirmar o envio do Termo de Adeséo.

A pagina http:/fpbahmg.mec.gov. br diz:

e CATENCAD:

Apos a confirmacdo de envio ndo serd permitida a alteragdo dos dados presnchidos

Confirma o envio do Termag de Adesaa?

|_| oK [] [ Zancelar ]

7—- O sistema apresenta a mensagem de confirmacéo.

A pagina hitp://pbahmg.mec.gov. br diz:

Termo de Adesdo enviado com sucessol

8 — Apds a finalizagdo, o Termo de Adeséo ficara disponivel apenas para visualizagcao e impressao.

Termo de Adeso j4 finalizadao, Disponfvel apenas para visualizagdo e impressao

0 Termo de Adesio deve ser impresso, assinadao e enviado por via postal, para 3 Secretaria de Educagdo Continuada, Alfabetizagdo e Diversidade - SECAD / MEC, no enderego Esplanada
dos Ministérios, Bloco "L", B9 Andar, Sala 611, Brasiliz - DF, CEP: 70.047-300.

Enviar apds a aprovagdo do mesmo pela SECADMEL,

Além da dltima pagina, & necessario rubricar todas as demais paginas que venham a constar no Termo de Ades3o.

Cligiie 3qui para I mic o Termo de Adess,

0BS5S, Hecessario que o seu bloqueador de popup seja desabilitado para este site;

* Nota: Além da Ultima pégina, é necessario rubricar as demais paginas que constam no Termo
de Adesao.

MANUAL DO USUARIO 12/47
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(&) 6. CADASTRAR ENTIDADE.

Esta funcionalidade esta disponivel apenas para o perfil Gestor Local.

1 — Apds logado no sistema, no menu principal, na aba superior centralizada, clique em:

2 — O sistema apresenta formulario de pesquisa.
" Selecione um ou mais critérios de busca e, em seguida clique no botdo Buscar.

® Bot&o Incluir — apresenta formulario para cadastro de uma nova entidade.

Manutengdo de Entidades
cPF: |
chrd: |
Mome (ou parte do nome do prefeito]: I
tipn de entidada: Itipn V|
uF: | UF |
hiunicipio: |Municf|:|i-:- "&'l

[ Buscar J[ Incluir ]

3 — O sistema apresenta a lista dos Termos de Adesbes cadastrados, conforme o critério de
pesquisa definido.

® Clique no icone |#| para visualizar / editar os dados da Entidade (Secretaria / Prefeitura) ou do
Dirigente ( Secretario / Prefeito).

" Clique no icone X para a confirmacéo/atualizacido quando os dados cadastrais estiverem
pendentes. O gestor local devera realizar esta confirmacao/atualizagao.

Ertidade Dirigert= CHPJ ‘Nome da Entjdade. ‘B " Nome da Dirigente
ol Fi 04,790, 863/0001-70 FREF MUN DE RONDON DO PARA
# i 04 780.0530001-70 PREF MUN DE RONDON DD PARA ALESSANDRA PORTILHD BARROSO

MANUAL DO USUARIO 13/47
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> 6. CADASTRAR ENTIDADE.

4 — Dados da Entidade

® Clique no icone de edicéo, na coluna Entidade.

Entidade Dirigente CHIY Home da Entidade CPF Home do Dirkgernie
|il| 42.499E5530001-60 SECRETARIS DE ESTAD DE EDUL'.H{.i'.O 00 RO DE JAKERD

Total de Peqgiciroe: 1

O sistema abre uma janela com os dados da Entidade (pré-cadastrada no termo de adesao).
" Os campos que apresentarem o icone, 1 s&o de preenchimento obrigatério.

" Botzo Reverter alteragcées — permite edicdes nos campos do cadastro.

® Complete os dados necessarios e, em seguida clique no botdo Salvar.

Dados Cadastrais
CRP: |42.498.659.-"D|301-E-D 1
Marme: lSECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAQ.&O DO RIS DE JAME 4
E-hiail; lroberto.oliueira@mec.gnu.br 1
Caonfirtnat E-hdail: | 1
(DDD) Telefone comercial |21 1 |2299-4262 1 Ramal:l

DD Fax: |21 |2zsg-4zez  Ramal |

Obzervacdes

500| maximo de caracteres

Enderego

CEP:

Laogradauro: IRua da Ajuda |

MOmero;

Complemerta: |290. AMDAR |

Bairro: ICentro |

hdunicipioiF: I Rio de Janeiro W |

Informagies Bancarias
Dados da agéncia; A agéncia bancaria de relacionamento da entidade é estabelecida no FHDE
Dirigente
MELSOM MACULAN FILHC

[ Alterar Associacio ou oz dados do dirigente ]

[ Salvar ][ Reverter Alteracies ][ Cancelar e Fachar ]

MANUAL DO USUARIO 14/ 47
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q-f) 6. CADASTRAR ENTIDADE.

5 — Dados do Dirigente

® Clique no icone de edicéo, na coluna Dirigente.

Entidade Dirigente CHPJ Home da Entidade CPF Home &0 Dirkgema:
+ @ A42.49E552.0001-E0 SECRETARIS DE ESTADOD DE EDLII.'.HIQ.I.O DO AQ DE JARERD

Total de Pegisinos: 1

O sistema abre uma janela com os dados do dirigente (pré-cadastrado no termo de adesao).
" Os campos que apresentarem o icone, 1 séo de preenchimento obrigatdrio.

" Botéo Reverter alteragcées — permite edicbes nos campos do cadastro.

® Complete os dados necessdrios e, em seguida clique no botdo Salvar.

Dados Cadastrais
crF. | |
hlame INELSEIN flaULaN FILHO 1
RE |39935099999 4
DrphD Expeaiior | 990359025993 €

E-hiall Irnhnrb:.n:-llunlr'a@mncgnu.hr 1
Corirmer E-bat | .
[DDL Teketone razdanciat | |

(DDL) Teletane ccmarr& Jzr 4 |2z99-2501 ¢ Rama:|

[ Saluar ]I_ Feverter Slteracdes ]I_ Cancelar & Fechar ]

SBA
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WP 7. CADASTRAR PPALFA

Esta funcionalidade esta disponivel apenas o perfil Gestor Local.

Informacoes:

Para pleitear a participacdo no Programa, as Secretarias Estaduais e Municipais de Educacao
devem elaborar e apresentar ao MEC um Plano Plurianual de Alfabetizagcéo - PPAIfa, indicando as
metas a serem atingidas na alfabetiza¢do e na oferta de educacao de jovens e adultos.

Os compromissos expressos no plano serdo validados anualmente pelo MEC. Além disso, o
documento devera conter os aspectos pedagdgicos, de gestao e de superviséo relacionados ao
projeto de alfabetizagdo que pretendem desenvolver.

A versao final do PPAIfa, depois de validada pela SECAD/MEC, deve ser impressa, assinada e
autenticada pelo responsavel administrativo (juridico) pela execug¢do do Programa e enviada via
postal, até 30 dias apds o comunicado de validagcao do PPAIfa, para o endereco: Esplanada dos
Ministérios, Bloco L, Edificio Sede, sala 707 — Brasilia — DF, CEP: 70047-900, Programa Brasil
Alfabetizado.

Vale ressaltar que aos parceiros que nao aderiram ao Programa é obrigatorio o preenchimento e
o encaminhamento do PPAIfa — Plano Plurianual de Alfabetizagéao.

Também deverao ser encaminhados a SECAD, juntamente com o Plano Plurianual de Alfabetizacao
impresso e assinado:

1. Verséo final validada do “Termo de Adesdo”, impressa e assinada pelo dirigente da entidade;

2. Copias dos “Termos de Compromisso” assinado por todos os alfabetizadores, tradutores intérpretes
de LIBRAS e coordenadores de turmas;

3. Cdpia integral do material pedagdgico que sera utilizado.

No caso do Plano Plurianual de Alfabetizagao elaborado por Estado, este devera evidenciar
a atuacao coordenada com os municipios que estiverem incluidos em seu PPAIfa, visando a
articulagéo, a efetividade e a qualidade das agoes.

A elaboragao do PPAIfa é atribuicdo do Gestor Local e o seu envio sera exclusivamente por meio
eletrénico, através do Sistema Brasil Alfabetizado (SBA).

MANUAL DO USUARIO 16/ 47
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WP 7. CADASTRAR PPALFA

1 — Apds logado no sistema, no menu principal, na aba superior a esquerda, clique em:

2 - O sistema apresenta a tela abaixo. Clique em cada um dos link para preencher as informagoes.

" O sistema s6 permite preencher as informacgdes conforme a seqiiéncia apresentada.

PLANO PLURIANUAL DE ALFABETIZAGAO

@ BEMEFICIARIOS DE ALFAEETIEA&AO

& AHTICULAQ@ES E PARCERIAS

& PLAMEJARMENTC D12, ALF.&EIETIIAQ.&O DE JOWEMS E ADULTOS

a PLAMEJAMEMTC D1y FORM.&Q.&O IMICIAL DE ALFABETIZADORES E COORDEMNADORES DE TURMAS
& PLAMEJARMEMTC Cry FOHM.&Q.&O COMTIMUADA DE ALFABETIZADORES

& GESTAD E ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO

9 ORGCAMENTD

2.1 — Cligue nos links ordenadamente.
1- BENEFICIARIOS DE ALFABETIZACAO

Informacoes:

O PPAIfa deve prever as metas para trés anos de execugao do Programa - de 2008 a 2010. Dessa
forma, deve projetar, para cada ano, o numero de alfabetizandos, alfabetizadores e coordenadores
de turmas — levando em consideragéo que cada alfabetizador podera atender no minimo 7 e no
maximo 25 alfabetizandos por turma na area rural e no minimo 14 e no maximo 25 alfabetizandos
por turma na area urbana.

" Preencha todas as informacdes e, em seguida, clique no botéo Salvar.
= Os campos que apresentarem o icone, 1 séo de preenchimento obrigatério.

BENEFICIARIOS DE ALFABETIZAQKO

Zan= Rural

Zans. Lk!éana

Esxatolial —
2008 2009 2010

Buantidade de Alfabetizandos
‘Buantidade de Alfabetizadores

‘Quantidade de Coordenadores de Turmas

SBA
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2 — ARTICULAGCOES E PARCERIAS
Informacoes:

Para otimizar os esforgos destinados a alfabetizagdo de jovens e adultos e potencializar os
resultados, € importante que a entidade proponente realize parcerias e articulagdes locais com
outros 6rgaos do governo municipal, estadual e federal.

E conveniente lembrar que a passagem pela turma de alfabetizacdo é apenas o inicio do processo
de letramento e, para que os jovens e adultos possam efetivamente considerar-se alfabetizados, é
necessario que haja a continuidade dos estudos nas turmas de Educacéao de Jovens e Adultos — EJA.
Dessa forma, a entidade proponente devera estabelecer e propor uma estratégia de articulagéo entre
o Gestor Local do Programa Brasil Alfabetizado e o coordenador de EJA da localidade, tendo em vista
o atendimento aos egressos do programa por meio da oferta de vagas na Rede de Ensino local.

Os Estados e Municipios devem, também, coordenar-se para a oferta de alfabetizacao de jovens
e adultos, visando a um atendimento preciso e efetivo. Para que as acdes ndo se sobreponham
ou para que elas possam integrar-se € preciso que o proponente estabeleca, quando for o caso,
uma estratégia de articulacdo entre Secretaria de Educacao do Estado e Secretaria Municipal de
Educacao. Além disso, visando a localizagao e mobilizacao de jovens e adultos nédo alfabetizados,
para o seu encaminhamento a turmas de alfabetizagdo do Programa Brasil Alfabetizado, o Gestor
Local do Programa Brasil Alfabetizado devera buscar articular-se com os gestores locais de outros
programas sociais.

® Clique no link, conforme o exemplo abaixo.

PLANO PLURIANUAL DE ALFABETIZACAO

& BEnEriciARIDS DE ALFABETIZACAD

d ABRTIOULACOES E PARCERIAS

o PL&NEJMMENT@A ALFAEIETIZAI;ELEI DEJOVENS EADULTOS

M P ANEJAMENTO DA F'TIRMﬂI;E‘LEI INIC AL DE aLFABETIZADORES E COORDENADCORES IE TLRMAS
B P ANEIAMENTT DA FDRMJ‘E-.I;-E.I:I CONTINUADS DE BLFABETIZADORES

& GESTAD E ACOMPANHAMENTO PEDAGOGIEO

&L DRCAMENTD
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O sistema apresenta a tela

" Selecione uma opc¢éo de resposta Sim ou N&o e, em seguida, clique no botdo Salvar.

ARTICULAGOES E PARCERIAS

Possui articulaghes e parcerias? Cigim O usea
|_salvar :].s Moltar

" Caso selecione a opg¢éo SIM, o sistema habilita os campos abaixo.

" Selecione quantas opcdes desejar e, em seguida, clique no botio Salvar.

ARTICULAGOES E PARCERIAS

Possui articulagies e parcerias? & gim s

Aszinale quais articulagdes para a execugdo da agdo de alfabetizagdo de jovens, adultes & idosos serdo realizadas.

|:| Area de Saide

1 Com as Secretana Muricipais de Saide visande & utilizagﬁo dos agentes comunitaros de sadde vome sujeites mobilizadores dos jovens & adultos nde alfabetizados; o Sitema
de InformagEo da Atengﬁo Basica (SIABR) para incremantar.a capacidade de Iocalizagﬁo dos jovens & adultes ndo alfabetizades; o projete Olhar Brasil, para realizagﬁo de
exames oftalmaldgicos e posterior aquisigio de deulos

D Area de Assisténcia Social
Com o gestor do Programa Bolsa Familia, para incrementara capacidade de [ocalizagdo dos jovens e adultos ndo alfabetizados utilizando os dados do Cadastro-Unice, para.a
emiszdo de decumentos civis.

2

3 |:| Teritdrios da Cidadania
Buzcando-a superagdo da pobrera através da geragdo de trabalho e renda nomeio rwral, pormeio de uma estrategia de desanvolimento taritonal sustentavel

am outres drgdas
3isT

4]

[ sonl mawmme de. caracreres

% Saluar Walkar

Area de Saude — Contatar a Secretaria Municipal de Saude, para avaliar a possibilidade de
utilizacao dos agentes comunitarios de saude como sujeitos mobilizadores de jovens e adultos
ndo alfabetizados e, também, para obtencdo de dados do Sistema de Informacgédo da Aten-
cdo Basica (SIAB), do Sistema Unico de Saude (SUS), que possam auxiliar na localizacéo,
mobilizagdo e no cadastramento de alfabetizandos. Tendo em vista a efetividade das agoes
de alfabetizacdo, recomenda-se, ainda, que o Gestor Local do Programa Brasil Alfabetizado
procure articular-se com a Secretaria Municipal de Saude, para encaminhamento ao SUS de
alfabetizandos identificados com problemas visuais, para consulta oftalmoldgica e posterior
distribuicdo de oculos, considerando que o Programa Brasil Alfabetizado atende um grande
contingente de pessoas com problemas visuais e que necessitam do uso de 6culos. Nesse
sentido, os alfabetizadores do Programa deverao, também, receber orientacdo para aplicar
teste de acuidade visual. O material e as orientagdes gerais para o teste de acuidade visual
serao fornecidos pela SECAD/MEC, antes do inicio das aulas.

SBA
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Area de Assisténcia Social — Contatar o Gestor Local do Cadastro Unico e Programa
Bolsa Familia, para utilizagao das informag¢des contidas na base de dados do Cadastro Unico
de Programas Sociais (CadUnico).

Com outros 6rgaos — Selecione esta opgao caso tenha articulagdo e parcerias com outros
orgaos e informe quais 6rgaos.

3 - PLANEJAMENTO DA ALFABETIZACAO DE JOVENS E ADULTOS

Informacoes:

Para planejar a agdo de alfabetizacéo é preciso definir a duragég da acao, assim como a carga
horaria diaria e quantos meses serdo dedicados a alfabetizag¢do. E importante que o alfabetizador

pense estratégias de diagndstico inicial dos alfabetizandos.

= Clique no link, conforme o exemplo abaixo.

PLANO PLURIANUAL DE ALFABETIZACAO

5 BEMEFICIARIOS DE ALFARETIZACAD
ﬁﬂnnr;umu;ﬁEs E PARCERIAS

1 PL&NEJAMENTD{EZ ALFABETIZACAD DE JOVENS EADIULTOS

B pLANEISMENTO

FGHI‘-ﬂﬂ.L}ﬂD INICIALDE ALFARETIEADORES E COORDENADTRES DE TURMAS
PLANEJAMENTO B& FORMACAD CONTINUADA DEALFABETIZADDRES
< GESTADE ACOMPANHAMENTO PERAGQGICO

& ORCAMENTD

O sistema apresenta a tela.
" Informe os dados e, em seguida, clique no botdo Salvar.

" Os campos que apresentarem o icone, 1 s&o de preenchimento obrigatdrio.

PLANEJAMENTO DA ALFABETIZACAO DE JOVENS E ADULTOS

1) Duragao, em meses, de cada turma;

[~

2| Carga horfria semanal

|1 w | oHarasfo ‘E;ﬂ?'i*Minutos

| Salvar Waltar

SBA
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4 — PLANEJAMENTO DA FORMAGAO INICIAL DE ALFABETIZADORES E COORDENADORES
DE TURMA

Informacoes:

A formacao inicial dos alfabetizadores e coordenadores de turma exerce atividade de alfabetizacao,
coordenacgédo e supervisao de alfabetizandos.

A entidade participante do Programa Brasil Alfabetizado podera assumir a formacao dos
alfabetizadores e coordenadores de turmas ou indicar uma instituicdo formadora, devendo
esta manifestar formalmente a sua adesao a este plano.

No planejamento da formagéo inicial deve-se considerar a carga de 40 horas presenciais distribuidas
ao longo do processo de alfabetizacdo. Os tradutores intérpretes de LIBRAS deverao ter carga horaria
de, no minimo, 36 horas presenciais.

® Clique no link, conforme o exemplo abaixo.

PLANO PLURIANUAL DE ALFABETIZAGAO

@ senericiirms pe ALFABETIZACAD
QARTn:umqﬁEs E PARCERIAS
& FLANEIAMENTD DA ALFABETIZACAD DE JOWENS E ADULTOS

S PLANEJAMENTO DAFORMACAD |NIZIAL DE &1L FABETIZADORES E COORDENADDRES DE TURMAS

& PLANEIAMENTD DA F-:.'lﬂﬁl;‘.zll'J CONTINWADAS DPE ALFARETIZADORES
A GESTAD E ACOMPANHAMENTD FEPAGOZIED

& ORCAMENTD
O sistema apresenta a tela.

* Informe os dados e, em seguida, clique no bot&o Salvar.

" Os campos que apresentarem o icone, 1 s&o de preenchimento obrigatério.

™ O valor da carga horaria deve ser igual ou superior a 36 horas.

PLANEJAMENTO DA FORMAGAC INICIAL DE ALFABETIZADORES E COORDENADORES DE TURMAS

134 pripria entidade ministrara a Formagaa Inicial? :a Sim \‘.- Nio

2 Informe o perods previsto em que a Formagﬁo Inigial ocorrera
nfeio: | IR « Tirmino: | -

3y Infarme 3 carga horaria total dos encontros presenciais I 1

|_salvar [N voltar
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" Caso selecione a opcéo NAO, o sistema habilita os campos abaixo.

" Informe os campos, conforme o exemplo abaixo e, em seguida, clique no botao Salvar.

104 prépria entidade ministrard a Farmagdo Inicial? C_‘J Sim {;‘?' TER
Tipo | Selacions um tipa... ™
Nome da entidade: | X

chrd: | :

imeluir entidade %

Herhuma Ertidade wvinculada

5 — PLANEJAMENTO DA FORMACAO CONTINUADA DE ALFABETIZADORES

Informacoes:

A formacgao continuada dos alfabetizadores exerce atividades de coordenagéo e de supervisao,
devera ter carga horaria minima de 40 horas presenciais distribuidas ao longo do processo de
alfabetizacéo.

Ela sera de responsabilidade do gestor local em conjunto com os alfabetizadores que exercem
atividade de coordenacgao e supervisao e devera ter carga horaria de no minimo 4 horas/aula
quinzenais ou 2 horas semanais.

® Clique no link, conforme o exemplo abaixo.

PLANO PLURIANUAL DE ALFABETIZAGAO

& BEHEFICIARIDS DE ﬁ.LF.ﬁcEIETIZAI;ﬁD

0 &HTIE!.ILAI;EIES E PARCERIAL

@ FLANEJAMENTD DA ALFAEIETIZAI;ﬁEI BEJOWENS EADULTOS

@ PLANEJAMENTD D& FEIF!MAI;ELD INICIAL BE aLFABRETIZADORES E COORDENADORES DE TURMAS

A BLANEIAMENTD D& FORMACAC CONTINUADS DE ALFARETIZARORES

e ceetin E &COMPAMAMENT O PED&ASOGICD

& ORCAMENTD
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O sistema apresenta a tela.
® Informe os dados e, em seguida, clique no bot&o Salvar.
= Os campos que apresentarem o icone, 1 séo de preenchimento obrigatério.

® O valor da carga horaria deve ser igual ou superior a 36 horas.

PLANEJAMENTO DA FORMAGAO CONTINUADA DE ALFABETIZADORES

1) 4 Farrmapdo Cortinads serd ministrads pela mesms entidsde responsavel pels Formacso Inicisl?
—~ L

Esim L NEe

21 irfarme a data deinfcio da Formagdo Continuada:

In'|cm:| w0

3] Informea earga horana da Formagdo Continuada:

) semanal "-::? Quinzenal '::}Mensal II_V| o ID_V| ¥:Minttos

A Irfarme a carga horariatotal da Formagdo Continuada:

I "
G

" Caso selecione a opcao NAO, o sistema habilita os campos abaixo.

" Informe os campos, conforme o exemplo e, em seguida, clique no botdo Salvar.

A A Formagdo Continuada serd ministrads pela mesnia entidads responsaval pela Formagso Inicial 7
- o
L gim i N

Ertidade:

Tipoy | Selecione um tipo..,

Nome da entidade! |
ENPd: |
jmcluir ertidade

HNerbwura Entidade winculads.
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6 — GESTAO E ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO
Informacoes:

Para que a gestéao e o acompanhamento pedagdgico do Programa Brasil Alfabetizado se estabelegcam
de forma efetiva, os Entes Executores (EEX) deverao:

" Designar um gestor local para o Programa Brasil Alfabetizado, que tera atribuicdes de
carater gerencial relacionadas ao planejamento, implementagcdo e supervisdo das agoes e
sera o interlocutor do EEX com a equipe responsavel pelo programa na SECAD/MEC;

* Indicar e cadastrar, no SBA, coordenadores de turmas, que deverdo ser professores da rede
ou técnicos do quadro do EEX ou ainda técnico da Instituicdo Formadora, a quem competira,
entre outras atribuicdes de carater administrativo e pedagdgico, a fungao de acompanhar e fazer
a supervisdo pedagogica da alfabetizagao de 15 a 20 turmas;

™ Designar e cadastrar, no SBA, o Técnico de Apoio que sera o responsavel pela assessoria
técnica dos recursos de informatica, pelo langamento dos dados e a atualizagéo dos cadastros e
formularios eletrénicos, em colaboragdo com o Gestor Local.

A entidade devera estar atenta aos prazos e procedimentos que devera cumprir e, portanto, o seu
cronograma de execugao das agodes devera ser cuidadosamente planejado e constar no Plano
Plurianual de Alfabetizacao.

A supervisao, o acompanhamento e a avaliacdo das a¢des sédo aspectos fundamentais na
gestdo do Programa Brasil Alfabetizado, uma vez que permitem monitorar o seu andamento
tanto pelo Ente Executor (EEx) quanto pela SECAD/MEC , gerenciar o fluxo e a utilizagdo de
recursos financeiros, verificar o alcance das metas previstas, bem como detectar dificuldades
na execucgao das acdes e redefinir, se necessario, as estratégias de implementacgao, tendo em
vista o éxito do programa.

SBA
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® Clique no link, conforme o exemplo abaixo.

PLANO PLURIANUAL DE ALFABETIZACAO

] BENEFICIARIOS DEALFABETIZACAD

@ARTl:_':l__ll-_A@_ﬁi;s-E PARCERIAS

] PLANEJAMENTO DA ALFABETIZACAD DE JOVENS E ADULTOS

Q.PL&NEJHMENTD 4 FORMAGAD INICIAL DE ALFABETIZADORES E COORDENADORES DE TURMAS
ﬁ'PL&NEMMENTU.MF’DRMﬁQéﬂ ccnmmuﬂinﬁ DE &L FABETIZADDRES

dh BESTAD E ACOMPANHAMENTE PEDAGAGICD

A orpemeENTa

O sistema apresenta a tela.
" Informe os dados e, em seguida, clique no botdo Salvar.

* Os campos que apresentarem o icone, 1 s&o de preenchimento obrigatorio.

'GESTAO E ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO

| (Feidmia das yiait=s o eonrdameor S8 s = resptnae el pele ahe mrantEmesin S5 il
Zona Urbana:

Semdanal: DS‘im ®N3Q
Zoma Rural:

D Semanal O Quinzenal C}Merrsal

) poompenhsmate Ao Epresteade dos alfsbsnsanans

#- Com que fraqiiéneia zerd feita a anilize do aprendizada™
Crgemanal ) Gulnzenal ! Mensal
B- ?ohi que freqiiéncid a's_"préﬂci.{is para a rnelhn'ri';a_dﬁ aprendizado dos HJfahe'ti.z'*andos:fala'rﬁnj'din“u!gadaﬁ__e.fﬁu compartitfiadas antre o5 alfabetizadares?

O Semanal D_Uuinze’nal Dhﬂerysal

C - Inferme a penodicidade de ancentros entre o Sestor Local e o5 Coordenadores de Turmas

QSemanal Dﬂpinzenal DMEn'ﬁil Il' l.!"|'I-|m‘-"c"|':' 'bg'.|lh1'|1'nu'los

" Caso a opcao selecionada seja SIM, informe a quantidade de visitas.

ViEiteE do cnordsrmedur e turss = fesponsaye |

‘foma Urbana:

Semanal:  [=; i e |1 we | ® Duantidade de visitas

SBA
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7 — ORCAMENTO
Informacoes:

Neste item do PPAIlfa deve ser detalhada a forma como a entidade pretende aplicar 0 montante de
recursos resultante da formula descrita no tdpico sobre “Assisténcia Financeira”, para o financiamento
das agbes de apoio - formacgéo de alfabetizadores, coordenadores de turmas e tradutores intérpretes
da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS); aquisicao de material escolar; aquisicdo de material para o
alfabetizador; aquisi¢cdo de géneros alimenticios; transporte de alfabetizandos e aquisicdo de material
pedagdgico.

O Gestor Local do programa devera informar qual sera o percentual que pretende aplicar em cada
uma das agdes de apoio, observando os limites ja mencionados no topico sobre “Assisténcia Fi-
nanceira” (critérios estabelecidos nos incisos de | a VI do Art. 16 da Resolugao). A entidade devera,
ainda, detalhar no PPAIfa os itens do material escolar, listados no Anexo lll, a serem adquiridos, e
prever as agdes em que serdo utilizados os recursos destinados a formacgéao inicial e continuada
dos alfabetizadores, dos coordenadores de turmas e dos tradutores intérpretes de LIBRAS.

E importante ressaltar que o total dos recursos a ser transferido a cada Ente Executor sera
calculado com base nos cadastros validos de alfabetizandos.

A entidade pode planejar a execugao de todas as agbes de apoio ou parte delas, considerando as
reais necessidades locais, para o alcance dos objetivos propostos.

® Clique no link, conforme o exemplo abaixo.

PLANO PLURIANUAL DE ALFABETIZAGAO

& cenericiaRios UE ALFABETIZACACD

& SRTICULACOES E PARCERIAS

> PLAHEJAMENTD D& ALFABETIZACAD DE JOVENS E ADULTOS

& ELANEJAMENTE DA FORMAGAD [NICIAL DE ALFABETIZADDRES E COORDENADORES DE TURMAS
&2 PLANEJAMENTD DA FORMACAD CONTINUADS DE ALFARETIZADORES

ﬁ GESTAD E ACOMPANHAMENTO PERAGOGICO

4 ORE AMEI? [&]
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O sistema apresenta a tela.

Distribuicao dos Repasses do MEC (Apoio).
* Informe os dados e, em seguida, clique no bot&o Salvar.

= Os campos que apresentarem o icone, 1 sé&o de preenchimento obrigatério.

® O sistema calcula automaticamente o percentual e o valor total gasto. Vale lembrar que a
soma dos percentuais atribuidos deve ser igual a 100%.

ORGAMENTO

Distr buisEs dos Bapssses do| MEC AR
walor de Apoin & Alfabetizscio

1= Formaggo de alfabetizadores

I
2 - Aquisigde de material escolar I ‘% R§l oo
3- Aquisigio de'material para o alfabetizador I 1% RE 0,00
- Aquisigdo de génems alimenticios I 4% R$! [sRalal
5 - Transporte de.alfab_et’izandos_ I % R$! 0,00
6-.Aquislg§oa’ﬂeprodug§o de matetiaiz pedagégleos / litardnos I 4% R$i 0,00
TOTAL | % Rl 0,00
(salsafl

= 0 ealouts do Walor Total & amedondadeo para 2 casas decimais; isso pode gerar disparidade minima entre o Walor de Apoio = AlfabetizagSo & o Valor Total

Somente apds preencher esta ultima etapa do cadastro do Plano Plurianual de Alfabetizagéo, clique
no botéo Finalizar; Lembrando que, uma vez finalizado, ndo mais podera editar as informacgdes.

Nota. Ao finalizar, o sistema envia um e-mail para o Gestor Local confirmando a indicacéo de
finalizagdo do preenchimento do Plano Plurianual de Alfabetizacao, e informa que o mesmo sera
analisado pelo 6rgao gestor do programa (SECAD/MEC).

SBA
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Esta funcionalidade esta disponivel para os perfis Gestor Local e Técnico de Apoio.

1 — Apds logado no sistema, no menu principal, na aba superior centralizada, clique em:

Cadastros F’ -

e

Bolsista

Entidade

Turma

Alfabetizando

2 — O sistema apresenta formulario de pesquisa.
" Selecione um ou mais critérios de busca e, em seguida clique no botao Buscar.
" O sistema apresentara a lista de bolsistas conforme o estado do gestor local.

™ Para cadastrar um novo Bolsista, clique no botdo Incluir Bolsista.

Pesquisa de Bolsista

Codigo do Bolsista: |

Marne do Bolsista: |

crr: |
UF Residéncia: | Cears ~|
Municipio residéncia: | Acopiara ~|
Tipo Balsista: | Tipn do Balsista v
Situagdo no Programa SBA: | Situacdo do Bolsista ~|

Mivel de relevancia: FORTE

L EBuscaré\é[ Incluir Bolsista

3 — O sistema apresenta a tela abaixo.

" Informe o CPF e, em seguida, clique no botao Enviar.

Incluir Bolsista

Cadastro de Bolsista
 —

Ohs: O sisterna validara a existéncia de dados cadastrais na Receita Federal do Brasil

SBA
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4 — O sistema apresenta o formulario.

" Os dados apresentados foram recuperados da Receita Federal do Brasil. Complemente-os
para a inclusdo do Bolsista.

" Os campos que apresentarem o icone, 1 s&o de preenchimento obrigatério.

Dados Pessoais
CPF: |726. 480.242-91]

Motme: IALESSANDRA PORTILHO BARROSO

Diata Mazcimenta:
Sexn:

Carteira de ldentidace:
Grgéo Emissor;

UF Etniszora:

Dita de Emiss&on:

Mome hae:

| zero7i1980

Feminino obs. informacdo obtids ne base da Recelta Federal.
| '

| 1

| ur e

| ¢

IDEUSA MARIA PORTILHO BARROSO

Matne Pai: I

Ezcalaridade: |Escn|ha... bl

Estadn Civit | Escalha...

Macionalicade: | Brasil

Situagio Ocupacional: | Ezcolha...

Enderego
Cep
Bairro:
Logradoura:
Complemento:
N, =T
Cidade f UF:
E-mail:

Confirmar E-mail:

A

DDD: Je1r ¢ Telefone: Joses-1z64 «0DOD|  Celar: |
Banco: I Banco do Brasil v|4
Informagdes Bancarias
Faixar I Selecione a faixa b | 14

Salvar ][ Valtar ]
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> 8. CADASTRAR BOLSISTA

Programa Brasil Alfabetizado
Ministério da Educagio

5 — Ao informar o CEP, o sistema habilita os campos abaixo. Selecione os campos e clique no
botdo Salvar.

® Banco — Banco do Brasil.

® Faixa — Km mais préximos do CEP informado.

" UF — estados mais préximos do CEP informado.

* Municipio — apresentados conforme o estado selecionado.

® Agéncia — apresentadas conforme o municipio selecionado.

Banco: IBanco do Brasil

Faiza: I Selecione a faixa

Informagdes Bancarias UF: | selecione urmas UF

hunicipio: ISeIecione urn Municipio

agéncis; fSelecione a Adgéncia

6 — Se desejar incluir outros documentos ao cadastro, clique na aba Documentos Bolsista.

" O sistema apresenta uma lista de documentos. No entanto, no é obrigatério a incluséo dos

mesmos.
Incluir Bolsista Documento Bolsista
Documentos
o Tipo de D ITIDDS..‘ 3
Excluir  Tipo do documento HNimero UF Data de Expedigio Orgao Expedidor N° do Livio N° de folha N° do Termo Série  Zona  Segao
|ﬂ CARTEIRA DE IDEMTIDADE 1454415445 BA 14051985 ASDFA
|ﬂ CARTEIRA DE TRABALHO 5643 DF 170012001 44

SBA

MANUAL DO USUARIO

30/47



m Ministério da Educacdo
Programa Brasil Alflabetizado
i Ministério da Edwcario

&) 9. CADASTRAR TURMA

Esta funcionalidade esta disponivel para os perfis Gestor Local e Técnico de Apoio.

1 — Apds logado no sistema, no menu principal, na aba superior centralizada, clique em:

Cadastros .

Bolsista
Entidade
Alfabetizando

2 — O sistema apresenta formulario de pesquisa.

®F Selecione um ou mais critérios de busca e, em seguida clique no botado Buscar.
* O sistema apresentaré a lista de turmas conforme o estado do gestor local.

® Para cadastrar uma nova turma, clique no botao Incluir Nova Turma.

Codigo: I
Exercicio: I
chpd: |
UF: Jur |
Muricipic: | Municipio v
Zona: | Zona V|
Tipo de locagéo: | Tipo de locagio v
Stuacdo daturma | Situacio da turma v

I_ Buscar ”_ Incluir mova turma ]

3 — O sistema apresenta a tela abaixo.

= DICAS:

1. Clique nos icones [# e [=] para expandir ou retrair, respectivamente, o formulario.

2. Clique apenas uma vez nos botbes e aguarde o sistema dar a resposta.

s cadaciraie da Turma
& redEeeir|o ealuar @ DR para poder wWncular oF sifabetizadones @ para iInformar perivdoe de paralieagio
[ Relagdio de Lrabetizandos:
[H Afuagan da turma

SBA

MANUAL DO USUARIO

31/47



| EER miistsro da Eaucagao

Programa Brasil Alflabetizado
Ministério da Educagio

> 9. CADASTRAR TURMA

4 — O sistema apresenta o formulario.

" Os dados apresentados serdo recuperados da Receita Federal do Brasil. Complemente-os
para a inclusdo da turma.

" Os campos que apresentarem o icone, 1 séo de preenchimento obrigatério.

Dados da Turma
Codigo:
CHPJ: I42.498.659,-"0001-60 [l

Razdo Social ISECRETARIﬁ DE ESTADC DE EDUCAQEO Lo RIC DE JAMEA

Exercicio; 2003
Zons: !
Tipo de locagdo: | Ezcalha.., K

CEP:
Logradouro:
Mimero:
Complemento:

Bizirro:

MunicipioldF: | Ezcolha prirneiro o CEP

(DDD Fax

I
E

Db A data de térming da turma & calonlada conforme informagies cadastradas no plano
Juriannal de alfabetizagdo, dighte 2 data de iniclo da turma para que o sistema calowte a data de térming.

Data de inicio ds turms:
Drata de término ds turms:

Horario e inicio do funcionamento da turms; hikbcimim hovgeio inime de infcio: Q800 horas

I

|

I

I

|

|
(DDD) Teletone: | |

I

I

I

I

I
[] Segunda-feira
[] Terga-feira
[] Guarta-feira

Diaz de funcionamente: [ ] Quinta-feira
[] Sexta-feira
[] Séhado
[] Domingo
Salvar dados da Turma ] [ valtar ] [ Reverter Alteracdes do cadastro de Turma

SBA
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!> 9. CADASTRAR TURMA

5 — O sistema apresenta a lista, conforme o critério de pesquisa definido.

" clique no icone - & para editar um cadastro de turma.

Agdo Cadigo
a4

a5

Exercicio CHPJ

2008

2008

Zona

42493653000160 Rural

424953653000160 Rural

Locagdo
ESCOLA

ESCOLA

Programa Brasil Alfabetizado
Ministério da Educagio

Situagdo UF
Inativa Rl
Inativa Rl

* clique no icone de edigdo, #| para verificar requisitos para ativagéo de turma (Status da turma).

Campos obrigatdrios
para stivagio da turma:

Alfabetizadores:

Alfabetizandos:

X FECHAR

Detalhes da ativacao da turma

Exigido
Home do campo
Codigo
CMNPJ
Exercicio
Zona

Tipo de locacdo

CEP

Logradaura

Meimera

Bairro

bunicipio

Diata ce inicio da turma

Data de término da turma

Horério de inicio do funcionamento da

turma

Harario de término do funcionamento da

turma
Dizs de funcionsmento
Perfil

Alfabetizadar

Coordensdar

Tradutor

Quantidade Exigida
Mdimimo: 7
hi&ximo: 25

Informado
Valor do campo

54
42,493 659/0001-60
2005
Urbana
ESCOLA
28950-000
Rua tajuru
2345
Cem Bragas
3300233
2141 1/2003
21/05/2009

06:00

16:00

Terca-feira
Guarta-feira

Valor
JOELE MORAES PEREIRA,
AMGELA MARIL COSTA
ARLINDA D& LUZ

HAMINSK]
Quantidade Cadastrada

T

Status

ok

ok

ok

SBA
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é) 10. CADASTRAR ALFABETIZANDO.

Esta funcionalidade esta disponivel para os perfis Gestor Local e Técnico de Apoio.

1 — Apds logado no sistema, no menu principal, na aba superior centralizada, clique em:

u Cadastros -F-...-'.':.:'

Bolsista

Entidade

Turma

Alfabetizando ,u

2 — O sistema apresenta formulario de pesquisa.
" Selecione um ou mais critérios de busca e, em seguida clique no botao Buscar.
" O sistema apresentara a lista de alfabetizandos conforme o estado do gestor local.

™ Para cadastrar um novo alfabetizando, clique no botao Incluir Alfabetizando.

Ciddigo: I
Iarme: I
Data de MNascimenta: I E|
Codigo Turma: I . (Digite 0 Cddigo da Turma ou Clique na Lupa para pesquisar)
UF Residéncia | UF ~]
hunicipio Residéncis: I Municipio A |
Zona ‘
l_ Buscar ] [ Incluir Alfabetizando

3 — O sistema apresenta a tela abaixo.

® Clique no icone de edicdo, |#| para alterar os dados cadastrais do alfabetizando.

Agdo Cadigo Home Data Hascimento Cadigo da Turma
iﬂ 193 ALICE SICH 05111923 ar
iﬂ 154 ELINORA BORGES MEURER 12031950 54

SBA
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Q’) 10. CADASTRAR ALFABETIZANDO.

4 — O sistema apresenta formulario.

Atencao: Nesse momento fique atendo para as seguintes situacoes:

® Para o alfabetizando que ndo possui CPF, deve-se selecionar a opcéo: Alfabetizando nao
possui Alfabetizando.

O sistema habilitara os campos abaixo:

CPF: | 1 Alfabetizando ndo possui CPF.
0 alfabetizando possui algum outro documento civil?

O Sim, Qual?
© o, Por gue?
Justificativa: Jjustifigue agui as respostas:

Sim. Informe o outro documento civil @ 0 namera,
Mao, Informe o motivo de ndo possuir,

232| maximo de caracteres

" Para o alfabetizando que possui CPF é obrigatério informar. Insira o niimero e clique no botao OK.

" Os dados apresentados seréo recuperados da Receita Federal do Brasil. Baseados no CPF
informado. Complemente-os para a inclusao do alfabetizando.

" Os campos que apresentarem o icone, 1 séo de preenchimento obrigatério.

® Clique no icone ¢
Cadastrar Turma.

para pesquisar uma turma, conforme o exemplo do item 2, do capitulo

el

Dados Pessoais e Endereco.

ic: Afabetizandos
ZFF

|
Cdde Turma: | + . (Digite o COdigo da Turma ou Cligue na Lupa para paeguisark
tere: |
Ceta Nazamento: | i
sawo. ) Masculing O Feminio ¢
Mome ée | o O «ignoran
Home Peic |
| 2razit 3]«
UF Naturaidade: [uF |
Iniepio Maclralsace: | Municipio |
tuagSo Doupacions: |E:wlha--- L]
Raga o |Escalha.. |
cen |
Bieirree I [
Loarsdourc: |
Campemerte: I
e |
Citiarie JUF: [ 3]

E-msit |

MANUAL DO USUARIO 35/47
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> 10. CADASTRAR

Outras Informacoes.

Hecessidade Especial

ALFABETIZANDO.

MNecessidade: | Escolha...,

Outras Informagdes
Zorz | selecione ¥ ¢
Fregientou Escala? | Selecione %] ¢
iz Ot [seedons ]
Tem Dificubdade Para Enverger? | Selecione % ¢

Segmento Social.

Segmentn Social

[T dowens te 15 @ 23 aros nan afatetizacos

[ Pepuiss es indigenias, biingies, fromsrigas ounda
O saricuiorss Assesrisdos

O saricutorzs Famirares

[ azzertases

] Caigaras

[ Evtrativistax

O ribstireos

[ trsrirarorss Fursis Temmerdrios

[ Remanascartes de culorks

[ pexcacores trimsaram

[ trsissinasores aareses

[ Pazsase Tranzatneros trevestis o tranassuats)
[ Profizsiansis do Sezo

[] Jovers em cumprimerto de medidas siioedusacinsis

O Pl Carceria

[ mambea de tamits heneficiérs do Frograma oe Eradcacio to Trabahio nfeml - FETI

[T wembens e tamba benefisiana do Prograns Boka Famiia

[ Trabathaciores Ibertdas da stuscsa de trebelbo escraws pelo MTE nscrias mo s=guro desemprego

[ catsuares de matarii recickveiz
[T rrsissinaores amineiems

[T 12em o matz de 50 sncs

7] Pesanas afingidas pein hanaenias

[ e pert=rcente eos smqmeninos citadas

%

Programa Brasil Alfabetizado
Ministério da Educagio

SBA
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Q—ﬂy 10. CADASTRAR ALFABETIZANDO.

5 — O sistema emite a mensagem. Para incluir outros documentos ao cadastro clique em OK.

A pagina http:fmec -32-081.mec.gov. br: B85 ... El

6 Diados sabios cam sucesso,

Di=sejs inclir dooumertos do Afsbebizendo?

[ o QJ | comceler |

6 — Cligue na aba Documentos.

" O sistema apresenta uma lista de documentos. No entanto, ndo é obrigatdrio a inclusdo dos
mesmos.

Alfabetizando Documentos

o Tipo de D it ITipos... .

7 — O sistema apresenta a lista de documentos incluidos.

* Clique no icone =] para excluir um documento da lista.

Excluir  Tipo do documento Himero UF Data de Expedigio Orgao Expedidor H° do Livro H° de folha H° do Termo Série  Zona Segdo
|ﬂ CARTEIRA DE [DEMTIDADE 288555 CE 121272004 S5P
MANUAL DO USUARIO \37/47
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l 11. RELATORIOS.

1 — Apds logado no sistema, no menu principal, na aba superior a direita, clique em:

I Relatorios

Relatirios wh

2 — o0 Sistema apresenta os relatérios abaixos, que foram gerados pelo Gestor MEC, utilizando a
ferramenta SisRel (Extragéo Dindmica de Dados).

Cadastro de Alfabetizador por Tecnico
de Apoio

Cadastro de Turma por Tecnico de
Apoio

3 Turmas
4 Bolsistas

Cadastro de Alfabetizando por Tecnico
de Apoio

3 — Cada item acima tem um relatério com critérios definidos pelo Gestor MEC. Clicando nos links
disponiveis é possivel ver o detalhamento da informacéo.

D EI (& Féginal de 1 - Total de Registros: 80

1 ADAILTON COUTINHO DE JESUS

I

(]

P ADILSON MODESTO DOS SANTOS

[ | =

3 ADRIAMD LUIS DE MELLO SOARES

4 — Entendendo a Barra de Ferramentas.

= Para todos os tipos de relatdrio, o sistema apresenta a barra com as opgdes de representagcdes
dos dados. Veja a seguir cada uma das opgodes:

B ®m 000 B e g irsas

Exportar o conteudo do relatério para uma planilha.
Exportar a pagina atual para uma planilha.
Exportar todo o conteudo do relatério para um documento em formato PDF.

Exportar a pagina atual para um documento em formato PDF.

$EME [

(3 Primeira pagina [ P4gina anterior [ZJ Préxima pagina (2J Ultima pagina

SBA
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L 11. RELATORIOS.

EEEE Sl @) ¥

ﬂ| Gerar Gréfico Tipo Barra.

= Canktagem: Codigo Turma

Fnnan

Z0000

10000

1 AC
2 AL
3 AM

Gerar Grafico Tipo Linha.

00 COED paginat te 1 - Total de Registrs: 25

w0
=
=

5
&

A3

— Contagem: Codigo Turma

20000+

200004

100004

JePHn DE@ 0000

Faginal de 1 - Tafal de Registras; 15

MANUAL DO USUARIO
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L 11. RELATORIOS.

°| Gerar Gréfico Tipo Pizza.

E@E& Bl DO OO riginat de- Tolal de Registos: §

62,332 de 120,163

51.74% de 100%
-ESCaLA

1 CASA DO ALFABETIZADOR

5800
2 ESCALA (PR3
e IGRE1S 4367

Visualizar informacgdes no Mapa — todas as opgdes do mapa podem ser detalhada
através do exemplo abaixo (chave nos baldes).

E]EE (i (=] [ (3@ EE)  raginat de 1 - Totsl de Registros. 25

T Brasil Allabetizade - MEC
‘ Uagaus

Goias, Brasil
Amazcnas Cuantidade: 126

1 A 211
2 AL 4749
3 A 1532

SBA
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ﬁ 12. TESTE COGNITIVO.

1 — Apds logado no sistema, no menu principal, na aba superior a direita, clique em:

+~ Servicos

Teste Cognitivo '5 Resultado Entrada

Relatiyio Final de 2007 Arquivos ”

Bolsa Familia |

2 - O sistema apresenta as opgodes:
" Resultado de Entrada

* Arquivos com as sub-opc¢ées: Entrada e Saida

2.1 Resultado de Entrada
O sistema apresenta formulario de pesquisa.
" Selecione um ou mais critérios de busca e, em seguida clique no botao Buscar.

Resultado Entrada

Lancamento Resultado Teste Cognitivo

Resultado Teste Cognitivo - Pesquisa de turma

Codigo: |
crpd: |
urF: Jur |
muricipio: | Municipic |
Zona: [ 2ens |
Tipo de locagéo: | Tipe de lacagie v
Sttuagdo da turma: | Situage da turma v

" O sistema apresentara a lista de turmas referente ao gestor local autenticado no sistema. Com
informacdes de Cddigo, Exercicio, CNPJ, Zona, Locacao, Situagéo, UF, Qit. Alfabetizando, Resultados
Lancgados, Status e Acao.

Legenda:

& Lancar resultados dos alfabetizandos.
/1, Teste da turma nao concluido.

@ Teste da turma concluido.

Cadigo Exercicio CHPJ Zona Locagio Situagio UF  Otdde i Lang Status Agio
124511 2008 13937065000100 Rural ESCOLA Aliva Ba g i} ¥ !\ x
124473 2008 13937065000100 Urbana ESCOLA Aliva BA 14 1} ¥ !\ x
MANUAL DO USUARIO \41 147
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g 12. TESTE COGNITIVO.

" Tela detalhada. Preencha os campos e clique no botdo Salvar.

WOLTAR

Turma: 124511
Localizagiio: Avenida Claudemiro R. Passos - Centro

Nome

2.2. Arquivos Entrada e Saida

Teste Cognitivo - Resultados de Entrada

5 :RELACJ‘O DE ALFABETIZANDOS : :

CPF Ausente

O

Grupo

Programa Brasil Alflabetizado
Ministério da Educagio

Agiio

Salvar

Atencao: Caso haja algum bloqueador de popup, sera necessario desativa-lo para essa pagina.
® Para isso clique em Ferramentas/opcdes de internet, desmarque a opgéo “bloqueio de popup”

(no seu navegador ).

Legenda:

#. Indica que o arquivo ainda néo foi baixado

ﬁ Indica que o arquivo ja foi baixado

2] Baixar arquivo

2.2.1 — Entrada

Nome do arquivo
Caderno o Alfabetizando - Letura/Escrita
Caderno do Alfabetizando - Matemética

Caderno do Alfabetizadar - LeturaEscrita

2.2.2 Saida

Home do arquive

Caderno do Alfabetizando - LeituraBscrita

Caderno do Alfabetizador - LeituraEscrita

Histérico de Downloads
baixado por
MIRI&N SOARES CUNHA
FABIANO CARVALHO DE SOUZA

Histérico de Downloads
haixado por
SIRLEI ANTORNHA KROTH GASPARETO

baixado em
130572009 020527
24062009 11:06:42

baixado
01072009 04.07:09

Situagio Agio

@
@ =

em Agio

SBA
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ﬁ 13. RELATORIO FINAL 2007.

1 — Apés logado no sistema, no menu principal, na aba superior a direita, clique em:

=~ Servicos

Relatério Final de 2007

Bolsa Familia

2 — O sistema apresenta os dados abaixo.

Programa Brasil Alfabetizado - Relatério Final de 2007
Totais do PPALFA Totais do Cadastro
Alfabetizandos: 14020 Alfabetizadores: 773 Coordenacores: 46 Turmas: 732 Alfabetizandos: 10585  Alfebetizadores: 732 Coordenadores: 31

3 — O sistema apresenta um questionario para o Gestor Local responder.
" Cada aba corresponde a perguntas especificas do Programa Brasil Alfabetizado.

" Clique em cada aba e informe os dados solicitados e, em seguida clique no botdo: Continuar.

[ 1 - Alfabetizadores T 2 - Formag#o Inicial T 3 - Formagéo Continuada T 4 - Alfabetizandos T 5 - Evasdo T B - Teste Cognitivo T 7 - Pratica de Leitura T 8 - Documentagén Civil Basica T Recibo ]

3 — No final do questionario clique na aba recibo, o sistema apresenta o relatério completo das
informagdes com os botdes: Concluir e o icone «g

® Ao clicar no botéo Concluir, o sistema emite a seguinte mensagem:

A pagina http:/fpbahmg.mec.gov.br, diz:

(s dados do Relatario ndo poderdo mais ser modificados,
Confirma a conclus3o?

L OKM [ Zancelar

4 — Apds a confirmagéo de concluséao, o relatorio ficara disponivel apenas para o
modo imprimir <.

Concluida em 16/06/2009 3z 02:50:07hs por SIRLE [ NGNNGNGEEE

&
Programa Brasil Alfabetizado - Relatério Final de 2007 '\[b
1 - &lfabetizadores
0Os i es i receberam do?
Sim
Caso tenham recebido Formagio, ela foi oferecida por quem?
Pelo gestor ou coordenador de turma
MANUAL DO USUARIO \43/47
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E 14. BOLSA FAMILIA.

1 — Apds logado no sistema, no menu principal, na aba superior a direita, clique em:

=o Servicos

Teste Cognitivo

Relatério Final de 2007

EBolsa Familia

2 — O sistema apresenta formulario somente com as cidades do estado do Gestor Local.

" Selecione a cidade que deseja pesquisar e, em seguida clique no botdo Buscar.

Bolsa Familia - Beneficiarios Nao Alfabetizados

0= dados apresertados nesta consuta devem ser utiizados especificaments no processo de mobiizagén do Programs Brasil Alfabetizaco. O Gestor Local & 0 responsdvel pelo uso cevido destas informagies "

UF Residéncia: [ 2=his |
Municipio Residéncia: | Municipio i‘

3 — O sistema apresentara a lista com informacdes: Nome do Beneficiario, Endereco, Bairro e

CEP.

HNome do Beneficiario Enderego Bairro CEP

ACIOE RABELO DOS SANTOS S40 JOSE SN TONA RURAL 48435000
ACRISIO DOS SANTOS SA0 MIGUEL SN ZONA RURAL 48435000
ADALTON RIBEIRO DOS SANTOS BANANERS S ZOMNA RURAL 43435000

Nota: Os dados apresentados nesta consulta devem ser utilizados especificamente no processo
de mobilizagdo do Programa Brasil Alfabetizado. O Gestor Local é o responsavel pelo uso devido
destas informagdes.”

MANUAL DO USUARIO 44747
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[§)/ 15. CONSULTAR USUARIOS.

1 — Apds logado no sistema, no menu principal, na aba superior a direita, clique em:

l:""f;: Sistema

Usuarios

2 — O sistema apresenta formulario de pesquisa.

® Selecione um ou mais critérios de busca e, em seguida clique no botédo Buscar.
* Perfil: Disponivel somente para consulta do perfil Técnico de Apoio.

" Status: S3o eles: Ativo, Pendente e Bloqueado. Pode-se também pesquisar por Qualquer e
o sistema apresentara a lista completa de usuarios conforme a entidade do Gestor Local.

Consultar o Cadastro de Usuarios do PBA

CPF (ou parte da CPFY: |
Momme comgpleta (ou parte do nome)): I
UF da Entidade; [ =

Municipio da Entidade;  Selecione ums Unidade Federsativa.

Petfi: | Todes w]

Status gersl do usugrios (&) cualguer O ativa O Penderte O Blogueado

Consultar

3 — O sistema apresenta a lista dos usuarios, conforme o critério de busca definido.

" Clique no icone de edicdo | para alterar o status do usuario.

Agbes CPF Nome Completo Telefone UF Municipio Entidade
! I A0 ALTOM COUTINHO DE JESUS ) I Ba  Salvador SECRETARIA DE EDUCAQ&O DO ESTADO D& BAHIA
I :CELIA MARIA GALY A0 ALVES () BA  Salvador SECRETARIA DE EDUCAGED DO ESTADC DA BAHIA

SBA
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[§/ 15. CONSULTAR

USUARIOS.

Programa Brasil Alflabetizado
Ministério da Educagio

4 — O sistema apresenta o cadastro do usuario. No entando o unico campo que o gestor tera
acesso de edi¢do é o campo Status.

* Pendente — Usuario que fez pré-cadastro no SSD e esta aguardando validagio do Gestor Local.

" Ativo — Usuario que tem acesso ao sistema.

" Bloqueado — Usuario que foi bloqueado pelo Gestor Local.

CPF:

Mome:

DOC:

Teletane:

E-hdsil

Status Geral:

——— 1 «
ZI&DAIETON SOUTIMHS DE JESUS
| |

| .
ZIDﬁLCOUﬂNHO@HOTMAHﬂCOM
Ativvo

Siztema:

Status:
Justificativa:

Perfil Desejado;

Perfil:

Pendente @ Ativo G‘ Blogueado
Status ndo atterado.

Gestar Local

hiztarico

Técnico de Apoio

5 — Quando o Gestor Local selecionar o status Bloqueado. O sistema habilitara o campo
Justificativa, para que ele descreva o motivo.

Status:

Penderite D Ativa '@' Blogueado

histéricn ==

Todo histérico de
mudanca de perfil

Justiticativa:

SBA
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[§/ 16. VINCULAR TECNICO DE APOIO.

1 — Apds logado no sistema, no menu principal, na aba superior a direita, clique em:

=+~ Sistema

vincula Técnico Apoio
Municipio

2 — O sistema apresenta formulario para pesquisa.
" Selecione o técnico de apoio e o municipio e, em seguida clique no botdo Buscar.

Vinculacao Técnico de apoio/Municipio

Técnico de apoic: | Téenico |

Muricipic: | Municipio |

[ Buscar%[ Incluir J

" O sistema apresentara a lista de usuérios vinculados.

® Para desvencular um usuario, clique no icone |ﬂ

SBA

Técnico de apoio Municipio Agio
ANTOMA KARLA ARALLID LEMOS Cruz |ﬂ
ANTOMO JUSSANMO WIANS BEZERRA Cascavel |ﬂ
I ARILDA FERREIRA DE Lia Brancuinha |ﬂ
MARLE SALETE DE ARALIO LISBOA Capela |ﬂ
MANUAL DO USUARIO e
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