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INTRODUCAO

O Programa Nacional de Tecnologia Educacional (ProInfo) é um progra-
ma educacional criado pela Portaria n® 522, de 9 de abril de 1997, pelo Ministério da
Educacdo, para promover o uso pedagdgico da informatica na rede publica de ensino
fundamental e médio.

O ProInfo é desenvolvido pela Secretaria de Educacdao a Distancia
(SEED), por meio do DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA EM TECNOLOGIA EDUCACIO-
NAL (DITEC), em parceria com as Secretarias de Educagao Estaduais e Municipais.

O programa funciona de forma descentralizada, sendo que em cada
Unidade da Federacao existe uma Coordenacao Estadual do Prolnfo, cuja atribuigao
principal é a de introduzir o uso das tecnologias de informagao e comunicagdao nas
escolas da rede publica, além de articular as atividades desenvolvidas sob sua juris-
dicdo, em especial as agdes dos Nucleos de Tecnologia Educacional (NTEs) e Uniao

Nacional dos Dirigentes Municipais de Educacao (UNDIMEs).
O ProInfo atualmente se divide em dois segmentos:
O ProInfo Urbano; que se ramifica em:
eUrbano Municipal;

eUrbano Estadual;

*UPGRADE.
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O ProInfo Municipal; que se ramifica em:

eMunicipal Urbano;
eMunicipal Rural;

*UPGRADE.

Para serem beneficiadas as escolas devem obedecer aos critérios espe-

cificados abaixo:

it RURAL URBANO UPGRADE
ESTADUAL
* Escolas de Educaca * Escolas de Educaca ~
Basica (12a 92 do Basica (12a 92 do Escolas de Educaca
. . Basica (12a 92 do
Ensino Fundamental e Ensino Fundamental .
. ey . N Ensino Fundamental e
Ensino Médio) ; e Ensino Médio) ; Ensino Médio) :
CRITERIOS |- Escolas com mais de »  Escolas com mais de L
) ) * Ter laboratodrios
30 alunos; 30 alunos; . 3
L. Prolnfo recebidos até
* Escolas sem laboratorio ||+ Escolas sem labo-
. e L . e 0 ano de 2005.
de informatica; ratorio de informatica;
+ Com energia » Com energia.

Obs. As selegbes acima sao feitas pela Coordenagao Estadual do Proln-

fo.
PROINFO
MUNICIPAL RURAL URBANO UPGRADE
* Escolas de Educaca . Escolas de Educaca
Basica (12 a 92 do Basica (12 a 92 do » Escolas de Educaca
Ensino Fundamental e Ensino Fundamental Basica (12a 92 do
Ensino Médio) ; e Ensino Médio) ; Ensino Fundamental
CRITERIOS |° Escola§ com mais de 30 ||+ Escolas c9m mais de e Ensino M’efho) ;
alunos; 30 alunos; » Ter laboratérios
» Escolas sem laboratério |+ Escolas sem labo- Prolnfo recebidos até
de informatica; ratério de informatica; 0 ano de 2005.
* Com energia. * Com energia.
Obs.: A selecdo das escolas municipais é de responsabilidade das pre-
feituras.
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Para participar do ProInfo, os municipios tém de seguir trés passos: a
Adesao, o Cadastro do prefeito e a Selecdao das escolas, ja pré-selecionadas de acor-
do com os critérios anteriormente descritos. Para isso, foi confeccionado um manual
com o objetivo de orientar os responsaveis pelo Prolnfo de cada prefeitura.

Abaixo esta o link no qual é disponibilizado Manual Passo-a-Passo:

http://sip.proinfo.mec.gov.br/upload/manuais/passoapassoprefeituras.

pdf

1° Passo - Termo de Adesao.

O Termo de Adesdo esta disponivel no Portal MEC/SEED no seguinte
endereco:

http://sip.proinfo.mec.gov.br/entidade/entidade_cad_adesao_proinfo.
php

Para fazer o download é necessario dispor do CNPJ e e-mail da prefei-
tura e preencher os dados cadastrais da entidade.

Este Termo deve ser salvo ho computador e preenchido com os dados
do Municipio e do Prefeito, que devera assinar conforme a identidade ou documento
oficial (se for uma assinatura distinta, reconhecer a firma em cartério).

Copias dos documentos do prefeito legiveis e preferencialmente auten-
ticados.

Os documentos sao:

eDocumento de Identidade;

oCPF;

eComprovante de Residéncia no nome do Prefeito. Caso a
residéncia seja locada, enviar a copia do contrato de locagao;
se for no nome do conjuge, enviar a cépia do comprovante de

Casamento ou Unido Estavel;
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http://sip.proinfo.mec.gov.br/upload/manuais/passoapassoprefeituras.pdf
http://sip.proinfo.mec.gov.br/upload/manuais/passoapassoprefeituras.pdf
http://sip.proinfo.mec.gov.br/entidade/entidade_cad_adesao_proinfo.php
http://sip.proinfo.mec.gov.br/entidade/entidade_cad_adesao_proinfo.php

eAta de Posse do Prefeito e/ou Diploma expedido pela Justica
Eleitoral.
Em muitos casos a documentacdo do Termo de Adesao, ndo é enviada
completa. Para solucionar a situagao, solicitamos que a documentacgao faltante seja

enviada para o Ministério da Educacgao, no seguinte enderecgo:

Ministério da Educacao/ SEED
Esplanada dos Ministérios — Bloco L
Edificio SEDE - 1° andar - Sala 119
Brasilia — DF

Cep. 70047 900.

29 Passo — Cadastro do Prefeito.

O cadastro do prefeito é feito no endereco abaixo:

http://sip.proinfo.mec.gov.br/pessoalprefeito_cad_index.php

Neste passo é necessario digitar o CNPJ e e-mail da prefeitura para
preenchimento de dados. Nesta etapa é criado o nome de usuario e senha para que
seja possivel acessar o 3° passo (selecao de escolas).

Algumas pessoas nao estdo conseguindo acessar a pagina de cadas-
tro do Prefeito, pois os dados usados sao diferentes dos cadastrados ao se fazer o
download do Termo de Adesdo. Quando isto acontecer, é recomendado que se entre
em contato conosco por meio do e-mail proinfo@mec.gov.br ou entrar ou com o Fala
Brasil no niumero 0800 61 6161, discando a opgdo 9.

Importante: o nome de usuario e senha sao criados pela pessoa
que preenche o cadastro do Prefeito. Recomendamos que ndao sejam criados

um usuario e senha muito comuns como: proinfo, educacao, prefeitura,etc.
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http://sip.proinfo.mec.gov.br/pessoa/prefeito_cad_index.php

3° Passo - Selecao das Escolas.

As selecOes de escolas rurais, urbanas e das que receberao UPGRADE
ocorrem em distribuicdes distintas.

As escolas foram pré-selecionadas de acordo com o Censo Escolar e
o IDEB do Municipio, com prioridade para as que tiveram o IDEB abaixo de 2. Na
sequéncia, ingressaram na selecdo 0os municipios que enviaram a documentagao do
ProInfo (Termo de Adesao).

Para pré-selecionar escolas, foram triadas informagdes do Sigetec, que
é alimentado com os dados do Censo Escolar preenchidos pela prépria escola. Por-
tanto, caso haja alguma escola que atenda aos critérios de selecao e que ndo esteja
na lista de selegao, deve-se fazer uma solicitacao ao MEC, para que ela seja inserida
na distribuicao (somente o MEC insere escolas na selegao).

Ao solicitar a inclusdo é necessario informar o nome da escola junto ao
codigo INEP, através do e-mail proinfo@mec.gov.br.

Nesta Terceira Etapa vocé selecionara as escolas de seu municipio que
deverao receber os laboratérios de informatica. Isso vale para municipios que ti-
verem aderido ao ProInfo (a Primeira e Segunda Etapa) e que comprovarem que as

escolas escolhidas possuem a infraestrutura exigida em nossos manuais:

e Acesse o0 manual para escolas rurais por meio do enderecgo:

http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/DetalheObraForm.
do?select_action=&co_obra=81785

e Acesse 0 manual para escolas urbanas por meio do endereco:

http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/DetalheObraForm.
do?select_action=&co_obra=81786
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http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/DetalheObraForm.do?select_action=&co_obra=81785 
http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/DetalheObraForm.do?select_action=&co_obra=81785 
http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/DetalheObraForm.do?select_action=&co_obra=81786
http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/DetalheObraForm.do?select_action=&co_obra=81786

Faca a selegcao da seguinte forma:

1. Acesse o0 SIGETEC - Sistema de Gestdao Tecnoldgica por meio do en-
dereco: http://sip.proinfo.mec.gov.br

2. Preencha os campos “Usuario” e “Senha” com os dados que foram
criados na Segunda Etapa e que foram enviados automaticamente pelo sistema para
seu e-mail. (veja figura abaixo).

3. Depois cligue no botao “entrar”.

FE& Ministério da Educagdo | Destocues doGaveme. v |

SIGETEC- Sistema de Gestdo Tecnoldgica "::::‘ [ear

Consultas

Preencha os campos
“usuario” e “Senha” e
clique em “entrar”

Bem-vindo ao Sistema de Gestao Tecnologica - SIGETEC

Para ter acesso ao sistema mforme seu nome de usuario e senha.

"0 correto @ constante preenchimento de informacdes & vital para a qualidan
programas.”

Senhores Coordenadores,

Solicitamos que antrem no sistema a partir do dia 03/10/2007 para atualizar as acles que tém sido
desenvolvidas pelos Estados, em seus Nicleos de Tecnologia Educacional e escolas vinculadas,
objetivando fazer um mapeamento do universo de professores e gestores ja capacitados em cursos gque
envolvam a utilizagfo de tecnologias na drea educacional.

Clique agqui para acessar o roteiro para atualizacdo dos dados de seu NTE.

Atenciosameants,
Coordenagao de Capacitagao da SEED/MEC

SEED Sscrataria de Edusaghe a Disknsia

4. Ao acessar o sistema selecione no menu as opcoes: Logistica-
>Distribuicdao de Equipamentos ->Entidades Atendidas.

Logistica Relatdrios Tabelas Basicas Consultas
Agendamento
Distribuigdo Equipamentos  MREGASRELEIREE

Relatdrios de Distribuicio

selecione no menu: Logistica,
Distribuicao de Equipamentos e
Ent. Atendidas.
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5. Aparecerd a tela abaixo. Selecione apenas a “Distribuigcao” (veja
exemplo na figura).

e Aparecera somente distribuicdo relacionada ao seu municipio e podera
corresponder a uma distribuicao para escolas urbanas e/ou rurais.

e Se aparecerem duas distribuicdes disponiveis (uma urbana e outra
rural), faca o procedimento a seguir para cada uma das distribuicdes.

6. Em seguida clique no botao “Pesquisar” (veja indicacao na figura).

Pesquisa - esconder

*Distribuicdo Selecdo *UF
| Prolnfo RURAL (runicipais) - V‘ lTodas V‘ lAC V]

-

Municipio B 1° escolha a .
IEscoIha urn mMunicipio diStI"ibUiQéO

Tipo de Entidade
I Todos

Pesquisar I

* Campos obrigatdrios,
2°. clique em

Pesquisar

7. Na parte inferior da tela, aparecera a lista de escolas pré-selecionadas
(todas que atendem aos critérios pré-estabelecidos). Porém, vocé devera selecionar
apenas a quantidade corresponde a sua cota.

Dados da Entidade - esconder
PREF MUN DE ACRELANDIA - ACRELANDIA/AC
Responsavel JANE ANDREIA DA SILVEIRA PINHEIRO Selegdo iniciada em: 23/01/2008
Cota : Data de término 08/02/2008

Distribuidos Situacdo Em andamento
saldo 1 Verifique neste campo a cota
Qtd max 0 destinada ao seu municipio. [ Incluir Entidade

8. Faca agora a selegao da(s) escola(s) que deve(m) receber o labo-
ratério, uma de cada vez, de acordo com a cota de seu municipio. Para isso clique
na opgao: Atestado.

INEP Razao Social Municipio Dependéncia Cota Origem Situacdo Opgcoes

12008966 Q ESC ALTINA MAGALHAES DA SILVA ACRELANDIA Municipal il Carga M3o Selecionada ?;;i?do
12009136 Q ESC JOSE PLACIDO DE CASTRO ACRELANDIA Municipal 1 Carga N3o Selecionada s:;z?do
12028312 Q ESC JOSE RODRIGUES CASSIMIRO ACRELANDIA Municipal il Carga MN3o Selecionada A:;f:rado

Para selecionar a
escola clique em
“Atestado”
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9. Em seguida aparecera uma nova tela com um formulario (veja figu-
ra), no qual a infraestrutura da respectiva escola devera ser atestada, conforme a
realidade. Veja detalhes para o preenchimento:

e Se a infraestrutura ja estiver pronta (adequada), insira 3 (trés) fotos: 1
(uma) da fachada e 2 (duas) internas da sala do laboratério. Procure focalizar as in-
stalacOes elétricas e de seguranca (grades nas portas e janelas, por exemplo). Apds
inseridas, as fotos poderdo ser visualizadas abaixo do formulario.

e Preencha todas as questdes relativas as condigoes estruturais da sala de
informatica. Se a resposta for *Nao”, indique a previsao de conclusao do item (se
imediata, em 15, 30 ou 60 dias). (veja indicacao na figura)

¢ Ao final cligue no botao “salvar dados”.

Foto da Fachada

Arguivo: f H Procurar... |

Fotos do Laboratério

Arquivo: i ” Procurar... ] ~
Sempre que a resposta for “Nao”,

Arquivo: [ H Procurar... I

indique a previsao de conclusao
do item (se imediata, em 15, 30
ou 60 dias).

Tamanho maximo: 106 mb;
Largura maxima: 350 pixels;
Altura maxima: 250 pixels;

Condicdes Estruturais

1.1) Protegido de forma adequada contra a
(areia, poeira, chuva, etc.) e vandalismo.

© sim © nNSo C sim © nSo

Previso: { Imediata { 15dias { 30dias { 60 dias Previsio: { Imediata { 15dias ¢ 30dias 60 dias
1.7) Quadro de distribuic3o de energia elétrica, exclusivo para os
equipamentos de informatica (independente de quaisquer outros

aparelhos elétricos.

1.2) Piso adequadc - madeira, pedra, cimento liso, vinil,
ceramica ou equivalente, sem desniveis, ressaltos ou batentes.

" sim O nzo

Previsio: ( Imediata { 15dias { 30dias ¢ 60 dias

1.3) Janelas resistentes, que possam ser trancadas por dentro,
reforgadas externamente por grades de ago fixadas a parede.

C sim © nN3o
" Imediata ¢ 15dias ¢ 30dias { 60 dias

Previsdo:

1.4) Entrada Gnica para a sala, fechada por porta em madeira
resistente com fechadura com travamento rapido interno. Se

porta externa, uma segunda porta, em grade de aco e cadeado.

C sim  nao
Previso: { Imediata { 15dias { 30dias ¢ 60 dias
1.5) Mobilidrio adequado 3s instalagdes do laboratorio.
 sim © nio

previsio: { Imediats ¢ 15dias { 30dias { 60 dias
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© sim O n3o

Previso: { Imediata { 15dias © 30dias ¢ 60 dias

1.8) Fiac3o distribuida em canaletas.
C sim © nzo

Previsdo: { Imediata { 1Sdias { 30dias © 60 dias

1.9)Aterramento Adequado.
C sim  nao

Previsio: { Imediata { 15dias ¢ 30dias ¢ 60 dias
1.10) Fiacdo Ldégica instalada adequadamente.

T sim C n3o

Previsdo: ¢ Imediata ¢ 15dias  30dias { 60 dias
1.11) Sistema de Alarme.

C sim © n3o

Previsdo: { Imediata ¢ 1S5dias { 30dias ¢ 60 dias

1.12) Ar condicionado instalado.

C sim O nNZo
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10. Ao concluir o passo anterior, podem surgir duas diferentes situa-
goes:

a) A escola pode aparecer com a situagao “Pendente” (veja exemplo
na figura), pelo seguinte:

e Muitos itens da condicao da estrutura estao marcados como nao;

¢ Se as fotos nao tiverem sido inseridas.

Atencao: Esta situacao podera ser modificada a qualquer mo-
mento, dentro do prazo de selecdao estabelecido pelo Ministério da Educa-
cao.

Situacao

IMEP Razdo Social Municipio Dependéncia Cota Origem Situacag Pendente

Atestado

12008966 O., ESC ALTINA MASALHAES DA SILVA ACRELANDIA Municipal 1 Carga | Pendente Bl Eenasller

b) A outra situacdao possivel acontece se as exigéncias constantes no
atestado de infraestrutura forem atendidas: insercao de 3 (trés) fotos e condicdes es-
truturais indicadas como “sim”. Desta forma, a situagao ficara “Nao Selecionada”
e vocé devera concluir a selegdao da seguinte forma:

e Cligue no quadrado que aparece na frente do nome da escola e em
seguida clique no botao “Confirmar dados” (veja exemplo na figura).

OBS: o quadrado na frente do nome da escola sempre aparece
quando o atestado da infraestrutura estiver completo.

Depois clique aqui

Canfirrd Situagcao “Nao
1° clique aqui Selecionada”
1 Municipio Dependéncia  Cota Orgemn  Situ
QU Esc marciLIo PONTES ) Atestado
[J[120z1768 | % ESC MAR ACRELANDIA Estadual T T i IO i

11. Apds o procedimento anterior a situagao da escola ficara “Selecio-
nada” (veja exemplo na figura) e apta a participar do ProInfo.

INEP Rardo Social Municipio Dependéncia Cota Origemn Situacio Opcbes
I:L Atestado
12021768 ESC MARCILIC POMTES  acRELAMDIA Estadual 1 Carga  Selecionada Excluir

DOS SANTOS Cancelar

Situagao “Selecionada”
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Depois de selecionada(s) a(s) escola(s), o MEC, juntamente com os for-
necedores, providenciardo o encaminhamento dos laboratérios para as respectivas
entidades.

Preparacao/ Composicao dos Laboratorios.

Para facilitar a visualizagao/preparacao dos laboratérios, foram dis-
ponibilizadas duas cartilhas que estdo disponiveis nos links abaixo:

Cartilha Rural:

http://sip.proinfo.mec.gov.br/upload/manuais/cartilharural.pdf

na qual os dados mais relevantes sao:
eSala com Seguranca; e
eDuas tomadas pino duplo.

Cartilha Urbana:

http://sip.proinfo.mec.gov.br/upload/manuais/cartilhaurbana.pdf

DISTRIBUICAO URBANA RURAL
Garantia de 3 anos;
Nao acompanha mobiliario; Garantia de 3 anos;
Solugdes Multiterminais: 15 estagdes para || Mobiliario;

ITENS o laboratério de informatica e 2 estagdes | Solugdo Multiterminais: Cinco esta-
para area administrativa; Monitor LCD, ¢bes, Monitor LCD, uma Impressora
uma Impressora Jato de Tinta, Leitora de || Jato de Tinta e Linux Educacional.
Smart Card e Linux Educacional.

na qual os dados mais relevantes sao:
eSala com Seguranca;
eMobilidrio para acomodar 17 computadores e 1 impressora;
eOnze tomadas de pino triplo, sendo dez para o laboratério e

uma area administrativa
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Seguem abaixo os contatos das Empresas Fornecedoras :

LABORATORIO URBANO: POSITIVO INFORMATICA : 08006447500;
LABORATORIO RURAL: ITAUTEC: 08007013404.

Para mais informacGes acesse:

http://Iportal.mec.gov.br/seed/index.php?option=content&task=view&id=209
&ltemid=351
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