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PDE
ESCOLA

1.Apresentação dos participantes – 1’/ sala
2.Orientações para cadastramento dos 

usuários no módulo PDE Interativo do 
SIMEC e visualização do layout das telas 
de cadastro – 20’

3. Cronograma de trabalho do 2º semestre – 
10’

1.Monitoramento virtual e presencial – 5’
2. Interação com as salas – 5’/ sala
3.  Respostas – 15’

Pauta



PDE
ESCOLA

 MEC gerencia equipe dos Comitês

 Portaria ou ofício designando a 
equipe (mínimo 2, máximo 10 
membros)

 Secretaria gerencia Diretores(as)

Cadastro - Regra geral



PDE
ESCOLA Cadastro de usuários

Iniciar o cadastro clicando em “Solicitar 
Cadastro”. A caixa de acesso ao sistema 

esta à direita da tela inicial.



PDE
ESCOLA Cadastro de usuários

Abre-se, então, a tela 
“Solicitação de Cadastro 
de Usuários”

Selecionar o módulo 
“ESCOLA” ou “PDE 
INTERATIVO”, conforme 
o caso, informar o CPF 
do(a) dirigente ou 
técnico(a) municipal ou 
estadual de educação e 
clicar na chave 
“continuar”.



PDE
ESCOLA Cadastro de usuários - Comitês

Abre-se, então, a tela “Ficha de Solicitação de 
Cadastro de Usuários ”

Preencher os campos atentando para os 
seguintes detalhes:

 ”Municipal” ou “Estadual”

UF e Município onde atua

Seleciona a opção equivalente

Comitê Municipal ou Comitê Estadual

Clicar em “Enviar Solicitação”



PDE
ESCOLA Cadastro de usuários - Escola

Abre-se, então, a tela “Ficha de Solicitação de 
Cadastro de Usuários ”

Preencher os campos atentando para os 
seguintes detalhes:

UF e Município onde atua

Clicar em “Enviar Solicitação”

“Outros”

Digita o nome da escola

Equipe Escola Municipal ou Equipe Escola Estadual



PDE
ESCOLA Gerenciamento de usuários

Para acessar os cadastros, 
clicar em “Principal” e depois 
em “Lista de Diretores”.



PDE
ESCOLA Gerenciamento de usuários

1. Um cadastro pode ser localizado 
através de qualquer um destes campos: 
Código INEP, Nome da Escola, CPF ou 
Nome do Diretor;

2. Se quiser visualizar apenas um destes 
status, basta assinalar a opção desejada;

3. Para acessar e editar um cadastro clique no V e para excluir clique no X.



PDE
ESCOLA Gerenciamento de usuários

1. Para modificar o Status 
geral do Usuário basta 
clicar na opção desejada: 
Ativo, Pendente ou 
Bloqueado. Digitar uma 
justificativa ou explicação, 
caso necessário, e clicar 
em Salvar;

2. Ao ativar um cadastro, o 
sistema gera e envia 
automaticamente uma 
senha para o e-mail 
informado no cadastro. 
Atenção: Esta mensagem 
do SIMEC, muitas vezes 
cai na caixa de lixo 
eletrônico do usuário, que 
deve ser orientado a 
consultá-la.



PDE
ESCOLA Gerenciamento de usuários

CADASTRO DE DIRETOR

• Inserir ou pesquisar o 
Código INEP da escola e 
o sistema carregará 
automaticamente os 
dados;

• Atualizar os campos 
editáveis, se necessário;

• Inserir o CPF do diretor e 
o sistema carregará 
automaticamente os 
dados, que serão 
importados do sistema da 
receita federal;

• Atualizar os campos 
editáveis, se necessário;

• Assinalar o status como 
ATIVO, digitar uma 
justificativa, se necessário, 
e clicar em Salvar.



PDE
ESCOLA Gerenciamento de usuários

Substituir membro do Comitê:

1) Portaria ou ofício assinado 
comunicando ao MEC a exoneração/ 
substituição/ inclusão

Substituir Diretor(a):

1) Excluir o cadastro do diretor atual

2) Preencher o cadastro do novo diretor, 
atribuindo a escola



PDE
ESCOLA Cronograma

PDE INTERATIVO
 Abertura do sistema

 Secretarias: 01/08/2011
 Escolas: 15/08/2011

ESCOLAS REMANESCENTES
 Envio para o MEC até 31/08/2011

SITUAÇÃO PLANO PARCELA
Em elaboração 667 165
Na Escola/ Comitê 686 359
No MEC 358 508



PDE
ESCOLA Monitoramento

 Preenchimento do módulo 
“Monitoramento” passa a ser obrigatório 
para participação em outros programas da 
Secretaria de Educação Básica.

Data-limite: 31/10/2011
 Para Fortalecimento dos Comitês 

(monitoramento presencial), informar ao 
MEC número de pólos/ regionais/ 
gerências que as secretarias estaduais 
possuem, em cada estado.

 Informações devem ser enviadas para 
pdeescola@mec.gov.br até 



PDE
ESCOLA

Obrigada

Equipe do PDE Escola
(61) 2022 8386

pdeescola@mec.gov.br
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