PDE INTERATIVO - CADASTRO E
GERENCIAMENTO DE USUARIOS

O cadastro dos usuarios € a etapa que antecede a elaboracao do PLANO DE
DESENVOLVIMENTO DA ESCOLA no modulo do SIMEC chamado de “PDE
Interativo” e precisa ser feito por todos os usuarios que utilizarao este sistema.
Estes usuarios se dividem em dois grupos: Comité de Andlise e Aprovacdo e
Diretores(a) de Escolas Priorizadas. Cada um desses grupos tém um
procedimento proprio de cadastramento que serao explicados a seguir. Ao final,
estdo dispostas também orientacoes para o gerenciamento dos cadastros dos
Diretores por parte do Comiteé.

SITUACAO 1
Cadastro dos membros do Comité de Analise e Aprovacao

O primeiro passo para cadastrar um membro do Comité, seja ele Estadual
ou Municipal, € que a Secretaria de Educacado designe os seus membros e
elabore um documento informando os nomes dos componentes do Comité para o
MEC. Este documento pode ser um oficio, uma portaria ou mesmo um decreto e
deve ser digitalizado (escaneado) e enviado, como anexo, para
pdeescola@mec.gov.br. O e-mail deve informar o municipio/ estado, os nomes
dos componentes e seus CPFs.

O proximo passo € solicitar o cadastro no SIMEC. Para isso, deve-se acessar
o endereco eletronico http://simec.mec.gov.br e clicar em Solicitar Cadastro,
conforme apontado na figura a seguir:

CPF: Entrar

SENHA: Solicitar Cadastro

;!: I“..'|'Efi:'!"r vill PREMIC I ) /) g OVaoos

e-Administracio Publica

Tela de Cadastro Cofrﬁté_bl

Assim que a opcao de cadastramento for selecionada, aparecera uma outra
tela para que seja escolhido o modulo onde se pretende cadastrar, uma vez que o
SIMEC abriga varios moédulos destinados ao atendimento de seus inumeros
programas. Veja abaixo, como a tela aparecera:


mailto:pdeescola@mec.gov.br

Educacao

Hiinistério da Educasdo

Madulos: |

CPF:

Continuar

Voltar

Data do Sistema: 08/09/2011 - 18:18:25

Tela de Cadastro Comité_ 02

Neste momento, deve-se clicar no espaco ao lado da palavra Modulos e
escolher, dentre as diversas opcoes do SIMEC, o médulo PDE Interativo:

Mﬁdulus:: v 4
CPF: Gestido de Peszzoas e
Gieztio de Tarefas
IES

fonitoramento de Obras
Crzarmentario e Financeiro
I =
PAR 2010
FaAR Indigena
P&aR - Plano de hdetas
FODE
FPDE Intes
PrILD
PFR&4-Elaboracdo e Revizdo

Tela de Cadastro Comité_03

No momento seguinte a escolha do Modulo PDE Interativo, deve-se
preencher o espaco do CPF com os numeros correspondentes ao CPF do
solicitante do cadastro, clicando em Continuar, conforme a figura demonstrada

abaixo:

Mddulos: | POE Interativa ""_"
PDE Interativo

#« Publico-alva: ..
# Sisternas Relacionados: ..

CPF: ‘

ot <

“Woltar

Tela de Cadastro Comité 04



Uma nova tela abrira para que as informacoes necessarias ao PDE
Interativo e ao SIMEC sejam inseridas pelo solicitante, conforme demonstracao a
seguir. Estas informacoes sdo de grande importancia, uma vez que descrevem o
perfil do futuro usuario. Veja como preencher os campos:

Nome Inserir nome completo

Sexo Feminino ou Masculino

UF Unidade da Federacao onde atua (ndo onde
nasceu)

Municipio Municipio onde atua (ndo onde nasceu)

Tipo de 6rgao/ Instituicao

Informar se € Estadual ou Municipal

Orgao/ Instituicdo

Informar se é da Secretaria Estadual ou Secretaria
Municipal.

(DDD) + Telefone

Inserir telefone de contato (fixo ou celular)

Seu e-mail

Confirme seu e-mail

Informar e confirmar um e-mail INDIVIDUAL do
solicitante

Informar se é Prefeito, Dirigente, Coordenador,

Funcao/Cargo Assessor ou Técnico da Secretaria
Estadual/Municipal
Informe “Comité Estadual” se for do Estado,

Perfil desejado

“Comité Municipal” se for do municipio ou
«© » 4 A
Consulta” se nao for membro formal do Comité.

| Modulo: |

| PDE Interativo

Nome: I

= Publico-Alve: ..
» Sistemas Relacionados: ..

CPF: |122.968.81?—DD Ll

Sexo: (O Masculine ) Femining «

ur: |

Mumnicipio: A Unidade Federal selecio

=

Tipo do Orgao / Instituigao: |

';|«

Orgéo / Instituigao: |

Unidade Gestora:
(DDD) + Telefone: |
Seu E-Mail: |

Confirme o Seu E-Mail: I

Unidade Orgamentaria: Esfe drgao

Este e-mail & para uso individual, n@o utilize enderego coletivo.

Fungao/Cargo: I Selecione

|

Observagoes: |

Perfil desejado: | Comité Municipal =]

Enviar Solicitagao =

Tela de Cadastro Comité 05



Preenchidas todas as lacunas, o solicitante de Cadastro deve clicar em
Enviar Solicitacao ¢ observar a mensagem que o sistema mostrara na tela.

# Sua solicitagao de cadastro para acesso ao médulo PDE Interativo
fol registrada e sera analisada pelo setor responsavel. Em breve
vocé receberda maiores informagoes.

CPF: | i Entrar

SENHA: | Solicitar Cadastro

Vil PREMIO

)/ QOVas

Tela de Cadastro Comité 06

A mensagem seguinte podera informar que aquele CPF ja solicitou cadastro
neste modulo ou que o CPF ja tem cadastro neste modulo. Em qualquer uma
destas situacoes, o solicitante que € membro do Comité devera entrar em contato
com a equipe do PDE Escola pelo e-mail pdeescola@mec.gov.br ou pelo telefone
61 — 2022 8386 para que o problema seja esclarecido.

Caso a mensagem seja:

, 0 solicitante devera aguardar o seu

cadastro ser ativado.

O solicitante também pode entrar em contato com o PDE Escola pelo e-mail
pdeescola@mec.gov.br ou pelo telefone 61 — 2022 8386 informando que solicitou
cadastro e que ja enviou a documentacao necessaria. Se estiver tudo de acordo,
o solicitante tera seu cadastro ativado.

Quando o cadastro do solicitante for ativado, ele recebera no e-mail
cadastrado uma mensagem do SIMEC, informando a senha de acesso.


mailto:pdeescola@mec.gov.br
mailto:pdeescola@mec.gov.br

SITUACAO 2
Solicitacao de Cadastro de Diretores(as)

O cadastro de um(a) Diretor(a) € feito, inicialmente, da mesma forma que o
cadastro de um membro do Comité. Contudo, este cadastro nao sera analisado
pelo MEC, mas sim pelo proprio Comité de Analise e Aprovacao da Secretaria de
Educacao a qual o(a) diretor(a) solicitante esta vinculado. Portanto, para que o
Comité possa gerenciar os cadastros dos diretores, € importante que todos os
seus membros estejam ativos, aumentando a agilidade no cadastramento dos
diretores.

O primeiro passo para solicitar o cadastro de um(a) Diretor(a) € acessar o
SIMEC no endereco eletronico http://simec.mec.gov.br e clicar em Solicitar
Cadastro, conforme apontado na figura a seguir:

CPF: Entrar

SENHA: Solicitar Cadastro

%f Lugar gt "“m’( Dy g OV200s

e-Administracao Publica

13°Prémio plicaghies

Internas
ONIP 2010

13® Prémio COMIP d= EXxceleéncla
em Inovagic na Gestloc Poblica

Tela de Cadastro Diretor 01

Assim que a opcao de cadastramento for selecionada, aparecera uma outra
tela para que seja escolhido o moédulo para o qual o solicitante deseja acesso,
uma vez que o SIMEC abriga varios modulos destinados ao atendimento dos
diversos programas do MEC. Veja abaixo a tela que sera exibida:

7 Educacao

Ministério da Educagie

Médulos: ‘

CPF:

Continuar

Voltar

Data do Sistema: 08/09/2011 - 18:18:25

Tela de Cadastro Diretor_02



Neste momento, o espaco ao lado de Moulos deve ser clicado, quando entéo,
dentre as diversas opcoes do SIMEC, deve-se escolher o modulo PDE Interativo:

Mﬁdulus:- |
CPE: | Gestio de Pessoas ”~
Giestdo de Tarefas
IES

Fonitorarmento de Obras
COrgamentario e Financeiro
I i |
FaR 2010
F&R Indigena
FaR - Plano de hetas
FDE
FDE Interativo
PrLD
FPR&-Elaboracdo e Revizio

Tela de Cadastro Diretor_03

No momento seguinte a escolha do Modulo PDE Interativo, deve-se
preencher o espaco do CPF, com os numeros correspondentes aos do Diretor
solicitante do cadastro, clicando em Continuar a seguir, conforme a figura
demonstrada abaixo:

Modulos: | PDE Interativo e |

PDE Interativo

« Publico-alva: ..
# Sistemas Relacionadaos: ..

CPF: 0

Cortinuar S

“Waltar

Tela de Cadastro Diretor_04

Uma nova tela abrira, para que as informacoes necessarias ao PDE Escola e
ao SIMEC sejam introduzida pelo(a) Diretor(a) solicitante, conforme
demonstracao a seguir. Estas informacoes sdo de grande importancia, uma vez
que descrevem o perfil do futuro usuario. Veja como preencher os campos:



Nome Inserir nome completo

Sexo Feminino ou Masculino

UF Unidade da Federacao onde atua (ndo onde
nasceu)

Municipio Municipio onde atua (ndo onde nasceu)

Tipo de 6rgao/ Instituicao

Selecione “Outros”

Orgao/ Instituicdo

Digite o nome da escola.

(DDD) + Telefone

Inserir telefone de contato (fixo ou celular)

Seu e-mail

Confirme seu e-mail

Informar e confirmar um e-mail INDIVIDUAL do
solicitante

Funcao/Cargo

Selecione “Diretor(a)”

Perfil desejado

Informe “Diretor(a)”

Médulo: | FOE interative

Nome: I

PDE Interativo

« Pablico-Alvo: ..
» Sistemas Relacionados: ..

CPF: |122_968.81?—DD Ll

Sexo: (O Masculine ) Femining «

(DDD) + Telkefone: |
Seu E-Mail: |

Confirme o Seu E-Mail: I

ur: | R
Mumnicipio: A Unidade Federal selecionada nao possui municipios.
Tipo do Orgdo / Instituigao: | =]
Grgao / Instituicao: | =l
Unidade Orcamentaria: E=
Unidade Gestora: E=

Este e-mail & para uso individual, n@o utilize enderego coletivo.

Fungao/Cargo: I Selecione

= ||

Ohsa'vapﬁes:l

Perfil desejado: | Comité Municipal =]+

Enviar Solicitagao

'fela de Cadastro Diretor 05

A mensagem seguinte podera informar que aquele CPF ja solicitou cadastro
neste modulo ou que o CPF ja tem cadastro neste modulo. Em qualquer uma
destas situacoes, o solicitante que € membro do Comité devera entrar em contato
com a equipe do PDE Escola pelo e-mail pdeescola@mec.gov.br ou pelo telefone
61 — 2022 8386 para que o problema seja esclarecido.

Caso a mensagem se€j

cadastro ser ativado.

, 0 solicitante devera aguardar o seu


mailto:pdeescola@mec.gov.br

« Sua solicitagdo de cadastro para acesso ao médulo PDE Interative
foi registrada e serd analisada pelo setor responsidvel. Em breve
vocé recebera maiores informagoes.

e
A,

CPF: | B

SENHA: | Solicitar Cadastro

=

BEEEEE
Tela de Cadastro Diretor_06

O(A) Diretor(a) solicitante também pode entrar em contato com o Comité
Estadual ou Municipal ao qual sua escola esta vinculada, informando que
solicitou cadastro. Se as informacoes estiverem corretas, o Comité podera ativar
o cadastro.

Quando o cadastro do(a) Diretor(a) solicitante for ativado, ele(a) recebera, no
e-mail cadastrado, uma mensagem do SIMEC, informando a senha de acesso, e a
partir dai podera iniciar a elaboracao do PDE de sua escola.

Para que o cadastro do(a) Diretor(a) seja ativado, o Comité de Analise e
Aprovacao do PDE Escola devera executar os procedimentos de ativacao do
acesso e de atribuicao da respectiva escola, descritos na Situacao 3, a seguir.



SITUACAO 3
Gerenciamento dos cadastros dos(as) Diretores(as)

Quando um membro do Comité acessar o PDE Interativo, visualizara uma
tela onde esta escrito “Lista de escolas”:

PDE Interative

Lista de Escolas

Codigo INEP: |
Nome da Escola: |
Tipo de Exfera da Escola
P o retor: |
Nome do Diretor: |
Etado
whao: [ Scieione o Esoio 2] o

Agao Codigo INEP Nome da Escola Esfera | Municipie UF CPF do Diretor Nome do Diretor E-mail Preenchimento do PDE

Tela de Gerenciamento 01

No canto superior esquerdo da tela, o membro do Comité devera passar o
cursor por a palavra “Principal”, permitindo que o sistema exiba as
funcionalidades disponiveis para o Comité no PDE Interativo. Quando isto for
feito, o membro do Comité deve escolher a opcao Lista de Diretores, conforme
apontado na tela abaixo:

5 Principal » o

|

Lista de Diretores

Lista de Escolas L3 Lista de Escolas

Codigo INEP: |
Nome da Escola: |

Tipo de Esfera da Escola:
CPF do Diretor: |

Nome do Diretor: |

Estade: | Selecione... R |
wanip: [0 o S 2]

| Pesquisar H Ver Todos |

Agao Cédigo INEP Nome da Escola Esfera Municipio UF CPF do Diretor Nome do Diretor

Tela de Gerenciamento_02



Quando a opcao “Lista de Diretores”for selecionada, o sistema abrira uma
tela onde estara relacionada a lista de diretores que solicitaram cadastro no
Modulo PDE Interativo. O campo “Escola” estara em branco e, na ultima coluna
ao lado do nome de cada diretor(a) aparecera a situacdo do cadastro do(a)
diretor(a), que pode ser“Pendente”’ou “Bloqueado”.

Neste momento o membro do Comité devera clicar no simbolo de acao
“Editar” representado por %|. Este simbolo encontra-se a esquerda da tela, ao lado
do nome do(a) diretor(a) solicitante, seguido do simbolo de acao “Excluir”,
representando por .

ATENCAO!! Esta tela inicial apareceri com os campos em branco
enquanto nao houver diretores cadastrados e escolas atribuidas.

Se nao aparecer na tela “Lista de Diretores” o nome do(a) Diretor(a) que se
pretende ativar, o membro do Comité podera cadastra-lo. Para tanto, devera clicar
em “Inserir Diretor/ Escola”’(veja Tela de Gerenciamento_03) e preencher os
campos com os dados do(a) diretor(a). Neste caso, sera necessario ter em maos o
nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato do(a) diretor(a) que se pretende
cadastrar, bem como saber a escola que o mesmo dirige.

{+ Principal sad )

Lista de Diretores

Lista de Escolas Cadastro de Diretores

Lista de Diretores

s

Codigo INEF: |

Nome da Escola: I

Tipo de Esfera da Escola: I:

CPF do Diretor: |

Nome: do Diretor: I

o L
Municipio: I Varz d

Status Geraldo Ususri: () ative (O Pendente ) Bloqueado

#]Inseir Diretor | Escola g

Acdo Cédigo INEP Nothe da Escola Esfera da Escela Municipioc | UF CPF do Diretor Nome do Diretor E-mail
51088357 EMEB ADVOGADO OSMAR MILAN CAPILE Municipal Varzea Grande MT 10913664100 EUNICE DA SILVA ARAUJO diretoraeunice@giobo. coi

h NIA Varzea Grande MT 57133255120 FRANCISLENE DE CAMPOS COELHO E OLIVEIRA franci.camposoliveira@gr
51116802 EMEB PROF®* MARIA PEDROSA DE MIRANDA Municipal Vérzea Grande MT 23220805191 MARIA TERESINHA LEITE DA SILVA OLIVEIRA mariateresinha_oliveira@

51042452 EMEB PROF* IRENICE GODOY DE CAMPOS E SILVA Municipal Vérzea Grande MT 34668900125 MANOELINA CAMPOS DA COSTA escolairenicegodoy-va@L

2] [ [

<] 2] [

E R R R R

NIA Vérzea Grande MT 32944101153 ALBERTINO JOSE DA SILVA FILHO tinceegomes@gmail.com

[

Tela de Gerenciamento 03
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No momento em que for clicado o simbolo “Editar”, aparecera a tela
“Cadastro de Diretores”, onde o membro do Comité devera executar quatro

procedimentos:
1. No quadro “Dados da escola”, indicar/ atribuir uma escola, clicando em
“Pesquisar’;

2. No quadro “Dados do diretor”, conferir os dados do(a) diretor(a),
principalmente o e-mail (ou prenché-los);

3. clicar em “Ativo” para possibilitar o acesso ao sistema e;

4. clicar em “Salvar” para finalizar a ativacao do cadastro.

Lista de Diretores Cadastro de Diretores
Cadastro de Diretores

1a
Cadiga INEP: | 4 Pesquisar
Nome da Escola.

Tipo de Orgao:
Localzagao:
Enderego:
Nimera:
Complemento:
Bairro:
CEP:
Municipio:
Estado;
% Dados do Diretor
cer: | .

Nome:
Género
E-mail: | [N )
Confirme o E-mai: | .
Teetone: | 1 ‘
Status Geraldo Usugrio: O Ative O Pendente O Bloqueado
Emviar E-mail para Usuario: B Clique aqui para preencher o e-mail

Reenviar Senha para Usuario: (0 Sim @ Nao (] Alterar a senha do usuario para a senha padrio: escala

Justificativa;

250| mams,
Salvar

Tela de Gerenciamento 04

Para executar o primeiro procedimento (atribuir uma escola), o membro do
Comité deve clicar na palavra Pesquisar, localizada ao lado do espaco relativo ao
codigo INEP. Neste momento, o sistema exibira uma pequena tela com a relacao
de escolas priorizadas naquele municipio/ estado, para que seja escolhida e
selecionada a escola do(a) Diretor(a) solicitante.

11



E) SIMEC - Sistema Integrado de Monitoramento — O X

| i | hitpisimecipdeinterativa/pdeinterativo.shp?modulo-principal . |

Pesquisar Escola
Nome da
Escola:
rgees [ 5==con=_ &
Orgao: Cadastro de Diretores
A I : ;I Dados da Escola
Agdao Cadigo Nome da Escola Esfera Municipio UF
INEP
EMEB PROF® MARIA A
(O 51116804 PEDROSA DE Municipal (- 253 MT
MIRANDA Akt
EMEB SENHORA -
(O 51087138 DIRCE LEITE DE Municipal (=255 MT
CAMPOS Sl
EMEB MARIO Wi
(O 51042444 ANTUNES DE Municipal (=252 MT
ALMEIDA Aless
EMEB PROF® IRENICE -
() 51042452 GODOY DE CAMPOS E Municipal 27=8  MT
SILYVA Dados do Diretor
Concluido
Nome:
Género:
E-mail: I x: d
Confirme o E-mail: I 4
Telefone: I I 1
Status Geral do Usudrio: (O atvo O pendente (O Blogueado

Enviar E-mail para Usudrio: B4 Cligue aqui para preencher o e-mail

Reenviar Senha para Usuario: O Sim @ Nao (L) Atterar a senha do usudrio para a senha padrao: escola.

Justificativa:

250| maximo de caracteres
Salvar Woltar

2N

Tela de Gerenciamento 05

Quando a escola relativa ao Diretor for selecionada, o sistema fechara a
pequena tela e transportara os dados da escola escolhida para o Cadastro de
Diretores que esta sendo ativado. A seguir o membro do Comité devera conferir
os dados do diretor solicitante (ou preenche-los), selecionar a opcao Ativo e, em
seguida, clicar em Salvar.

Pronto!! o cadastro do diretor esta ativado e sua escola atribuida a ele. Assim
o diretor recebera em seu e-mail a senha para acesso. Se a senha enviada nao for
encontrada, o Comité podera alterar a senha para uma senha-padrao. Para tanto,
€ necessario clicar ao lado da frase “Alterar a senha do usuario para a senha
padrao: escola”. O comité também podera optar em enviar novamente a senha ao
diretor, clicando em Sim na pergunta “Reenviar senha para o usuario”.

A partir de entdo, as informacdes da escola e seu respectivo diretor ativados
aparecerao naquela primeira tela Lista de Escola (veja Tela de
Gerenciamento_03) para que o Comité possa acompanhar o andamento da
elaboracao do PDE da escola. Ao lado dos e-mails dos(as) diretores(as), a direita
da tela, ficara visivel o PERCENTUAL (%) de elaboragao do plano. A esquerda do
codigo INEP da escola, ha o simbolo de uma“lupa” A que, ao ser acionado, exibira
o plano elaborado pela Escola. Este comando sera necessario para que o Comité
analise o Plano.
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¢ sistema % sair

Lista de Diretores

Lista de Escolas X Lista de Escolas
Cadigo INEP: |
Nome da Escola: |
Tipo de Esfera da Escola:
CPF do Diretor: |
Nome do Diretor: |
s

Municipio:

Agio 0 INEP Nome da Escola Esfera  Municipio UF CPF do Diretor Nome do Diretor E-mail Preenchimento do PDE
d . B LUIS REVELES PEREIRA ‘Mumcipal‘ Varzea Grande MT 62257994191 ‘SANDRA APARECIDA DE FIGUEIREDO . sandrajoaomaria@hotmail.com 0%
d 51088967 EMEB ADVOGADO OSMAR MILAN CAPILE Municipal Vérzea Grande MT 10815664100 EUNICE DA SILVA ARAUJO diretoraeunice@globo.com 0%
ﬁ 51042444 EMEB MARIO ANTUNES DE ALMEIDA Municipal Vérzea Grande MT 32783370182 JOELSON JUNIOR CORREA joelsonjunior7 5@hotmail.com 3%
d 51042452 EMEB PROF® IRENICE GODOY DE CAMPOS E SILVA Municipal Varzea Grande MT 34668900125 MANOELINA CAMPOS DA COSTA escolairenicegodoy-vg(@uol.com.br 0%
A 51042789 EMEB NAPOLEAO JOSE DA COSTA Municipal Vérzea Grande MT 20879415134 MARILEIDE TRINDADE FONSECA professoramarileide@hotmail.com 0%

Tela de Gerenciamento_06

FIM
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