Ministério da Educacao
Gabinete do Ministro
Assessoria de Comunicacgéo Social

Termo de Referéncia

SOLICITACAO DE COTACAO N° 05/2008

Empresa Especializada para confeccéo de copias de DVDs, incluindo
capas, label e box acrilico — Pessoa Juridica

Projeto 914BRA1121 - FORTALECIMENTO DA POLITICA DE
COMUNICACAO SOCIAL DO MINISTERIO DA EDUCACAO



Referéncia: Acordo Brasil/lUNESCO - 914BRA1121
Projeto Fortalecimento da Politica de Comunicagéo Social do Ministério da Educacéo

O Projeto, 914BRA1121 “Fortalecimento da Politica de Comunicagdo Social do Ministério
da Educacédo” firmado no &mbito do Acordo Brasil/lUNESCO, tem o prazer de convidar essa empresa a
apresentar proposta para o fornecimento do seguinte servico:

1. Objeto:

1.1. Contratacdo de empresa especializada para confecgdo de copias de DVDs, de video digital
a partir de um documentario longa metragem de 52 minutos, incluindo capas e label.
A empresa devera prestar os servicos discriminados nas clausulas deste Termo de Referéncia.

2. Especificacdes do trabalho a ser desenvolvido:

2.1. Reproducdo de 7.000 copias de DVDs de video digital com duracdo de 52 minutos cada,
com impresséo de label direto na midia;

2.2. Producéo de 7.000 capas de DVDs, nos formatos fechado 12x12cm, em papel AP grm2, a
4/0 cores;

2.3. Producdo de 7.000 box acrilico slim transparente;

3. Cabera ao MEC:

3.1. Receber o material em conformidade com o solicitado no presente termo;
3.2. Fornecer o original do DVD para reproducao do documentario;
3.3. Fornecer as artes finais para a impressao das capas e do label que sera impresso na midia.

4. Cabera a Empresa Contratada:

4.1. Atender a todas as especificacBes constantes no item 2 do referido Termo de Referéncia;

4.1. Entregar os DVDs devidamente embalados com suas capas.

4.2. Devolver o original do documentério.

4.2. Entregar a Coordenacdo do Projeto a proposta detalhada, com valores unitarios
discriminados em relagéo a cada item dos servicos contratados.

5. Prazos e Local de entrega dos produtos/prestacao dos servicos:

Os produtos/servicos deverdo ser entregues/prestados até 15 (quinze) dias apds a entrega da
matriz e das artes finais, no seguinte endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Brasilia — DF,
CEP 70047-900 - Assessoria de Comunicagdo Social — ACS, sala n® 921.

6. Apresentacao das Propostas

6.1. A proposta devera ser fornecida em 01 (uma) via em envelope lacrado e devera conter toda
a documentacéo solicitada no item 7 deste Termo.

6.2. A proposta devera ser apresentada em papel timbrado da empresa sem rasuras, assinadas
pelo representante legal da empresa e com todas as paginas rubricadas;

6.3. A apresentacdo da proposta por parte da empresa implica na plena aceitacdo de todos os
termos contidos no presente documento.

6.4. A proposta para prestacdo dos servigos e/ou fornecimentos dos produtos deverd ser



entregue até as 16horas do dia 13/06/2008 e a abertura das propostas ocorrera as 16:30 horas do dia
13/06/2008 no seguinte endereco: Assessoria de Comunicacdo Social, 9° andar, sala: 921 - Ministério
da Educacdo, cep 70047-900 - Brasilia/DF - sob o cddigo: Projeto 914BRA1121 -
FORTALECIMENTO DA POLITICA DE COMUNICACAO SOCIAL DO MINISTERIO DA
EDUCACAO, indicando tratar-se da licitacdo n° 05/2008.

6.5 No valor da proposta devera estar incluso o custo de entrega do produto no MEC.

7. Documentacéao exigida
A empresa devera apresentar em sua proposta, em folha separada, a documentacao abaixo:

7.1.1 Dados bancéarios da empresa (nome do banco, nimero do banco, nimero da agéncia e
numero da conta corrente).

7.2.2 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2.3 Certidao Negativa da Receita Federal;

7.2.4 Certidao Negativa do INSS;

7.2.5 Certidao Negativa do FGTS;

7.2.6 Proposta Financeira, com custos detalhados conforme especificado no item 2 deste Termo
de Referéncia;

7.2.7 Atestado de capacidade técnica.

Obs: Toda a documentacdo a ser apresentada, se ndo for original, devera ser autenticada em cartorio.

8. Critérios de Habilitagdo da Empresa

8.1 As empresas licitantes deverdo comprovar experiéncia na execucao dos servicos, objeto do
presente Termo de Referéncia, apresentando atestado de capacidade técnica, o qual devera estar em
nome da licitante; ser expedido por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado; e, comprovar
ter a licitante prestado ou estar prestando servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos, com o objeto deste certame.

9. Validade da proposta

A proposta devera ter a validade minima de 60 (sessenta) dias, a contar da data da
apresentacao.

10. Critérios de avaliacdo

O critério de avaliacdo sera o menor preco global para a realizacdo do servico, desde que
atendidas todas as exigéncias do termo de referéncia em epigrafe.

Obs: Caso nao haja o minimo de 03 (trés) propostas validas nesta etapa, o processo licitatorio
sera cancelado, sendo ou ndo reaberto posteriormente, de acordo com o interesse da UNESCO.

11. Condic¢des de Pagamento

O pagamento sera efetuado em 01 (uma) parcela, em até 10 (dez) dias, mediante:

11.1 Entrega do produto realizado;

11.2 Emissdo da nota fiscal por parte da Contratada. A nota fiscal devera conter discriminagéo
detalhada dos servicos/produtos e valores.

11.3 Ateste da prestacdo de servicos por parte do Projeto, segundo as especificacdes técnicas
constantes neste Termo de Referéncia.

OBS: A UNESCO néo efetua o ressarcimento de nenhum imposto pago pela empresa.



12. Critério Desclassificatorio
Nao atendimento de todos os itens contidos neste documento.
13. Penalidades

Multa de mora, diaria de 1% (um por cento) nos primeiros 10 (dez) dias; e de 10% (dez por
cento) 11 dias em diante, calculada sobre o valor total do contrato, por impontualidade no
cumprimento das obrigacfes pactuadas, exceto se motivada, comprovadamente, por caso fortuito ou
motivo de forca maior; Multa compensatoria de 15 % (quinze por cento) ao més, calculada pro rata
tempore sobre o valor total das obrigacGes contratadas, caso a contratada ndo entregue o produto (ou
execute 0 servigo) no prazo estipulado, exceto se motivada, comprovadamente, por caso fortuito ou
motivo de forca maior.

12. Pedidos de informacgdes/esclarecimentos

Eventuais pedidos de informagdes/esclarecimentos deverdo ser encaminhados a
UNESCO/Projeto 914BRA1121, por escrito, num prazo de até 03 (trés) dias uteis anteriores a data
fixada para a entrega da proposta de preco e dos documentos de habilitacdo, enderecado a Assessoria
de Comunicacdo Social — Esplanada dos Ministérios, Bloco L, Sala 921, Brasilia -DF, CEP:70047-
900, enderecada ao Coordenador do projeto, o Senhor Denilson Ribeiro Teixeira. As respostas serao
enviadas as empresas em até 01 (um) dia atil antes do prazo de entrega das propostas. O resultado sera
enviado via fax, ou e-mail as empresas que apresentarem proposta. Como forma de agilizar este
processo, as licitantes deverao indicar, caso possuam, seu endereco eletrénico na Internet, sendo que as
consultas poderdo ser enderecadas ao email: denilsonteixeira@mec.gov.br. A consulente devera
indicar, na abertura do texto da mensagem, o nimero da Licitacao a que se refere a consulta.

Sem mais para 0 momento, agradecemos sua atencao.

Atenciosamente,

Brasilia, 09 de junho de 2008.

Denilson Ribeiro Teixeira
Coordenador do Projeto — ACS/GM



