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MINISTERIO DA EDUCACAO
CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO

INTERESSADO: Unizo das Escolas Superiores de Rondonia S/C Ltda. _ UF:RO

ASSUNTO: Autorizagdo para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo
Bilingiie, Portugués e Espanhol, bacharelado, - a ser ministrado pela Faculdade
Interamericana de Porto Velho, na cidade de Porto Velho, no Estado de Rondonia.

RELATOR(A): Carlos Alberto Serpa de Oliveira
PROCESSO(S) N2(S): 23000.000666/2000-71

PARECER : COLEGIADO: APROVADO EM:
CNE/CES 944/2001 - CES 3/7/2001

I - RELATORIO

Trata-se de solicita¢do, nos termos da Portaria Ministerial 640/97, de autoriza¢do para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, bacharelado, com, 200 vagas
totais anuais, regime semestral, no turno noturno, a ser ministrado pela Faculdade
Interamericana de Porto Velho, na cidade de Porto Velho, no Estado de Ronddnia.

A Faculdade Interamericana de Porto Velho foi credenciada, juntamente, com a
autorizacdo do curso de Administragéo, mediante a Portaria MEC 1.019/2001, com base no
Parecer CES/CNE 552/2001.

A Comissdo Avaliadora, designada pela Portaria SESu/MEC 2.052/2000, publicada no
DOU de 17{08/2000, apds visita e exame das condigdes existentes para a oferta do curso,
apresentou relatorio favoravel a autorizagdo para o funcionamento do curso’ de Secretariado
Executivo Bilingiie, bacharelado, com 200 vagas totais anuais, regime semestral, atribuindo o
conceito global “CB” as condigdes iniciais existentes para a sua oferta.

A Comissdo de Especialistas de Ensino de Letras, Parecer Técnico 1.353/2000, de
8/11/2000, determinou que a IES encaminhasse a relagao completa dos docentes que
efetivamente atuardo no primeiro ano do curso, ressaltando que deveriam ser anexados os
termos de compromisso assinados pelos professores, bem como a comprovacdo de sua
titulacdo, mediante copia dos respectivos diplomas.

A IES atendeu ao solicitado pela CEE de Letras, Doc. 001308/2001-61.

A Comissio de Especialistas de Ensino de Letras, Parecer Técnico 702/2001, de
18/4/2001, entdo recomendou a autorizagio do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, com
200 vagas totais anuais, com turmas de 50 alunos, no turno noturno, regime de matricula
semestral.
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23000.000666/2000-71

II - VOTO DO RELATOR(A):

Do exposto, somos de parecer favoravel a autorizacio para o funcionamento do curso
de Secretariado Executivo Bilingiie, Portugués e Espanhol, bacharelado, com 200 (duze\:ntas)
vagas totais anuais, com turmas de 50 (cingiienta) alunos, no turno noturno, em regime
semestral, com o conceito global “CB” atribuido as condigdes iniciais existentes para a sua
oferta, a ser ministrado pela Faculdade Interamericana de Porto Velho, mantida pela Unido
das Escolas Superiores de Ronddnia, com sede na cidade de Porto Velho, no Estado de
Rondonia.

Determinamos ainda que a Instituigo:

o divulgue, no Edital de abertura do processo seletivo, o conceito resultante da avaliacdo
do curso, conforme Portaria SESu/MEC 1.647/2000, artigo 42, de 28 de julho de 2000,
que dispde sobre procedimentos de avaliagdo e verificagdo de cursos superiores;

e inclua o referido conceito no Catilogo, conforme Portaria MEC 971/97, de 22 de
agosto de 1997;

e proceda as adaptagdes necessarias ao atendimento da Portaria MEC 1.679/99;

« protocolize, no MEC, no prazo maximo de 30 (trinta dias), processo solicitando
aprovacdo de seu regimento.

Brasilia-DF, 3 de julho de 2001.

]

-
Conselheiro(a) Carlos Alberto Sérpa de Oliveira — Relator(a)

III - DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educagio Superior aprova por unanimidade o voto do(a) Relator(a).
Sala das Sessdes, em 3 de julho de 2001.

% te de Macedo — Preside¢nte

Conselh iro/rtt%ze
“”#a/g Silva — Vice-Presidente

Conselheiro José Car}’os"ﬁne
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MINISTERIO DA EDUCACAQ

SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR 28
COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

'RELATORIO SESwCOSUP N.° 766/2001

Processo n.° : 23000.000666/2000-71

Interessada : UNIAO DAS ESCOLAS SUPERIORES DE RONDONIA S/C LTDA.

CNPJn°  :03.327.149/0001-78

Assunto :Autorizagdo para o funcionamento do curso de Secretariado
Executivo Bilingiie, Portugués e Espanhol, bacharelado, a ser
ministrado pela Faculdade Interamericana de Porto Velho, na
cidade de Porto Velho, no Estado de Rondénia.

I - HISTORICO

A Umo das Escolas Superiores de Rondénia solicitou a este
Ministério, nos termos da Portaria MEC n.° 640/97, a autorizagdo para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, bacharelado, com 200
(duzentas) vagas totais anuais, no turno noturno, regime semestral, a ser ministrado
pela Faculdade Interamericana de Porto Velho, na cidade de Porto Velho, no
Estado de Rond6nia. '

A Faculdade Interamericana de Porto Velho foi credenciada,
Jjuntamente, com a autorizagdo do curso de Administragdo, mediante a Portaria
MEC n° 1019/2001, com base no Parecer CES/CNE n° 552/2001.

Para averiguar as condi¢Ges existentes para a oferta do curso em
tela, a SESWMEC designou Comissdo Avaliadora, pela Portaria n.° 2.052,
publicada no DOU de 17 de agosto de 2000, constituida pelos professores Maria
Elias Soares, da Universidade Federal do Ceard, e Geraldo Vieira da Costa, da
Fundagfo Universidade do Amazonas. "

Os trabalhos de avaliag@o foram realizados no periodo de 13 a 14
de outubro de 2000. A Comissdo Avaliadora apresentou relatorio favoravel a
autoriza¢do para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie,
bacharelado, com 200 (duzentas) totais anuais, regime semestral, atribuindo o
conceito global “CB” as condiges iniciais de sua oferta.

A Comissdo de Especialistas de Ensino de Letras emitiu Parecer
Técnico n° 1353/2000, datado de 8 de novembro de 2000, determinando que a
Instituigdo encaminhe a relagdo completa dos docentes que efetivamente atuarfio
no primeiro ano do curso. Ressaltou, ainda, que deveriam ser anexados os termos



de compromisso assinados pelos professores, bem como a comprovagdo
titulag@o, mediante copia dos respectivos diplomas.

Mediante Doc. n° 001308/20001-61, a Instituicio atendeu ao
solicitado pela CEE de Letras.

A Comissdo de Especialistas de Ensino de Letras, apds o
atendimento da diligéncia, emitiu Parecer Técnico n° 702/2001, datado de 18 de
abril de 2001, recomendando a autoriza¢do do curso de Secretariado Executivo
Bilingiie, com 200 (duzentas) vagas totais anuais, com turmas de 50 (cinqiienta)
alunos, no turno noturno, regime de matricula semestral.

II - MERITO

A Comisséo atribuiu aos itens avaliados os seguintes conceitos:

ITENS AVALIADOS CONCEITOS
Projeto pedagdgico
Corpo docente
Qualificagdo do coordenador do curso
Infra-estrutura fisica e recursos materiais
Infra-estrutura tecnoldgica
Biblioteca
CONCEITO GLOBAL

seii@llveiicelovi i)

Acompanham este relatdrio os anexos:

A - Sintese das informagdes do processo e do relatério da
Comissdo Avaliadora;

B - Corpo docente;

C - Organizagdo curricular.

III - CONCLUSAC

Encaminhe-se o presente processo a Cémara de Educagio
Superior do Conselho Nacional de Educa¢do, acompanhado do relatério da
Comissdo Avaliadora e dos Pareceres Técnicos da Comissdo de Especialistas de
Ensino de Letras, que se manifestaram favoraveis a autorizagio para o
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, Portugués e
Espanhol, bacharelado, com 200 (duzentas) vagas totais anuais, com turmas de 50
(cingiienta) alunos, no turno noturno, regime semestral, a ser ministrado pela
Faculdade Interamericana de Porto Velho, a ser estabelecida na Avenida Jorge
Teixeira, n° 988, na cidade de Porto Velho, no Estado de Rond6nia, mantida pela -
Unido das Escolas Superiores de Rond6nia, com sede na cidade de Porto Velho,
no Estado de Rondénia.
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Recomenda-se ao Conselho Nacional de Educac¢do determinar a

Instituicdo que protocolize, neste Ministério, no prazo maximo de trinta dias,

processo solicitando aprovagdo de seu regimento, e proceda as adaptagdes

necessarias ao atendimento da Portaria MEC n°® 1679/99.
A consideragio superior.

Brasilia, 29 de maio de 2001. % 1
oy o R A |
SUSANA REGINA SALUMRANGEL /0 3
Coordenadora Geral de Supervisdo do Ensino Superior R
DERES/SESu
LUIZ RO LIZA CURI

Diretor do Departamento de Politica do Ensino Superior
DEPES/SESu
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ANEXO A

SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE AVALIACAO

oyt f

A.1-DADOS DE IDENTIFICACAO

N.° do Processo: 23000.00 666/2000-71
Institui¢dio: Faculdade Interamericana de Porto Velho
Enderego: Avenida Governador Jorge Teixeira, n° 988, Porto Velho/Rondénia

Curso Mantenedora Total Turno(s) Regime de { Carga Tempo Tempo
vagas/ funcionamento | matricula | horaria | minimo | maximo de
anuais ~ total de IC* IC*

Secretariado Executivo Unido das Escolas 200 Noturno Semestral | 3.200 h/a | 4 anos 7 anos
Bilingtie, bacharelado Superiores de '
Ronddnia S/C Ltda.

*Integralizag¢do curricular

A. 2- CORPO DOCENTE

QUALIFICACAO

Titulagdo Area do conhecimento Totais
Doutor Educag@o, Letras, Ciéncias Matematicas 03
Mestres Letras, Engenharia, Ciéncias da Religido ' 03 .
Especialistas | Lingua Espanhola, Administragio 02
TOTAL ' 08
Regime de trabalho: Tempo Integral: 3 professores Tempo Parcial: 2 professores Horistas: 3 professores
Observou-se que hd compatibilidade entre a titulagdo dos docentes e as disciplinas que irfio ministrar. 0

U
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ANEXO B - PROCESSO N¢ 23000.000666/2000-71

CORPO DOCENTE

4 CORPO DOCENTE INDICADO PARA O CURSO DE SECRETARIADO

EXECUTIVO BILINGUE

41 QUADRO DO CORPO DOCENTE POR PROFESSOR, DISCIPLINA,
TITULACAO E ENDEREGO. ‘ '

1° SEMESTRE

PROFESSOR DISCIPLINA TITULACAO ENDERECO
- Lingua Rua Aristides
Adriane de Felipe | Portuguesa | ‘Mestre _ Ferreira, 426, Bairro
Rodrigues Torres do INCRA — 78975-
000
Espanhol | Rua Porto Alegre,
. 121, Bairro Ped. De
Reny Gomes Maldonado Especialista Chao, 78900-000
Porto Velho-RO.
. Informatica Rua Curitiba, n® 790
ff;f;g?urg Oriei  Shock Especialista ~ b. Jardim Eldorado
e -~ | = Porto Velho
Metodologia do Rua 05, casa n°®
: Trabalho 1114, bairro Agenor
Otaviano José Pereira Cientifico Doutor de Carvalho, 78.900-
000 - Porto Velho,
RO.
Administracao | R. Tabaijara, 824,
. apto. 1001 -
Mariluce Paes de Souza Mestre Esplanada. 18900-
000, Ponto Velho
Inglés | Rua 21, n® 45, Con;.
Miguel Nenevé Doutor Odacir Soares | -

78911-410 Porto
Velho

UNIROI



2° SEMESTRE

[ PROFESSOR [ DISCIPLINA | TITULACAO | ENDERECO |
Lingua Rua Aristides
Adriane de Felipe | Portuguesa li Mestre Ferreira, 426, Bairro
Rodrigues Torres : do INCRA — 78975~
000
: Sociologia Mestre Av. Getulio Vargas,
Afranio Patrocinio de 115 —Bairro Mato
Andrade ' Grosso — Porto
Velho, 78900-000 .
Espanhol Ii Rua Porto Alegre,
' - 121, Bairro Ped. De
Reny Gomes Maldonado Especialista Chao, 78900-000
: Porto Velho-RO
Filosofia e Doutor Av. Getulio Vargas,
Afranio Patrocinio de | Histéria das 115 —Bairro Mato
Andrade ldéias Grosso — Porto
"Velho, 78900-000
Administragao Il R. Tabaljara, 824,
. apto. 1001 -
Mariluce Paes de Souza Mestre Esplanada. 18900-
000, Porto Velho
Matematica Doutor Rua Sobral n® 73,
Tomas Daniel Menedéz Financeira bairc Park Ceara,
Rodrigues Porto Velho-RO
78910-010
inglés i Rua 21, n° 45, Conj.
Miguel Nenevé ‘Doutor Odacir Soares | — .

78911410 Porto
Veiho

Obs.: O professor Sauio G

a disciplina Contabilidade e Custos no segundo semestre

acima, tendo em vista que a referida disciplina passou para o quinto semestre.

uedes Trigueiro Filho, indicado no projeto original para lecionar
nao foi relacionado, no gquadro
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ANEXO C - PROCESSO N2 23000.000666/2000~71

(=)
3.6 - QUADRO COM NOVA GRADE CURRICULAR POR SEMESTREISERIE

1° SEMESTRE

< ..
Fls. NJEQ__

~. DISCIPLINAS

Lingua Portuguesa |

Espanhol | 60
Informatica 80
Metodologia do Trabalho Cientifico 40
Administracao | 80
Inglés | 60
Carga horaria do semestre: 400

2° SEMESTRE
DISCIPLINAS CH
Lingua Portuguesa Il 80
Sociologia 40
Espanhol [l 60
Filosofia e Histéria das Idéias 40
Administracao |l 80
Matematica Financeira 40
Inglés Il 60
Carga horaria do semestre: 400
3° SEMESTRE
DISCIPLINAS CH

Lingua Portuguesa lil 80
Espanhol Il 60
Tecnicas Secretariais | 80
Administracao Ili 80
Ciéncias Politicas 40
Inglés Il 60
Carga horaria do semestre: 400

Relatério - Secretariado Executivo |

Atualizado em: 14/10/2000



4° SEMESTRE

DISCIPLINAS
Lingua Portuguesa 1V
Espanhol IV
Administragéo IV
Psicologia f 40
Técnicas Secretariais | 80
Inglés 4 80
Carga horaria do semestre 400
5° SEMESTRE
] DISCIPLINAS CH
Instituicdes de Direito 40
Estatistica 40
Geografia Econémica | 40
Técnicas Secretariais Il 80
Educagdo Ambiental 40
Contabilidade e Custos 40
Estagio Supervisionado | 120
Carta horaria do semestre 400
6° SEMESTRE
DISCIPLINAS CH
Legislagao Social e Trabalhista -40
Direito Administrativo 40
Técnicas Secretariais 1V 80
Gest&o Secretarial | 80
Seminarios Avangados | 40
Estagio Supervisionado || 120
Carga horaria do semestre . 400

Relatério - Secretariado Executivo |

-
~ AL T
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Atualizado em: 14.10.2000



7° SEMESTRE

DISCIPLINAS

Relagdes Internacionais

Marketing

Elaborag@o e Analise de Projetos

Direito Comercial

Gestao Secretarial || 80
- Seminarios Avangados || 40

Estagio Supervisionado Il 120

Carga horaria do semestre 400

8° SEMESTRE
_ DISCIPLINAS CH

Consultoria Organizacional 80

Etica Profissional 40

Desenvolvimento Econémico 40

Gestéo Estratégica 80

Estagio Supervisionado |V 120

Seminarios Avangados Ili 40

Carga horaria do semestre 400

DURAGCAO TOTAL DO CURSO ~3.200

Relatorio - Secretariado Executivo I
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Arualizado em: 14/10/2000



