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PARECER N° : CAMARA OU COMISSAO [APROVADO EM:
CES 492/99 - CES 18-5-99

| - RELATORIO

Este parecer aprecia pedido de autorizacéo para funcionamento.do curso de
Secretariado Executivo Bilinglie, a ser ministrado pelas Faculdades Integradas
Adélia Camargo Corréa, com sede na cidade. de Guaruja — SP, maritida -pela
Associacéo Educacional Adélia Camargo Corréa. O pedido foi instruido nos termos.
da Portaria Ministerial n° 640/97 que dispde sobre o .credenciamento de faculdades e
trata da autorizagé&o dos respectivos cursos pleitados. - :

Em analise preliminar, o pedido de credenciamento foi aprovado( Informacéo
COTEC/SESu n°254/98) e o processo de autorizacdo do curso. foi avaliado como
adequado tecnicamente e recomendado o _seu prosseguimento (Informacéo
COTEC/SESu n°256/98). .

Na sequéncia, o projeto do curso foi:submetido a analise da Comissdo de-
Especialistas de Ensino de Administra¢cdo(CEEAD), bem como da Comissdo de
Especialistas de Ensino de Letras (CEEL). ;

A CEEAD, em Parecer n° 765/98, datado de 19 de Janeiro de 1998,
manifestou-se favoravel ao prosseguimento do processo. 3 L

A CEEL, ap6s analisar o processo' com base nos padres de qualidade da
area, determinou diligéncia( Parecer n®1238/31 de Julho de 1998) no sentido de que- .
a Instituicdo providenciasse algumas correcées no projeto.

Esgotada a fase de analise do projeto, o processo teve continuidade com
assinatura de Termo de Compromisso, nos termos do artigo 6° da Portaria
Ministerial n°640/97, firmado entre a mantenedora e a SESU/MEC, e designacgédo de
Comisséo Verifi&ﬁldora (Portaria n°1861 de 08 de Dezembro de 1998), composta
pelas professoras Denise de Aragao Costa Martins da Universidade de Brasilia —
UnB; Maria Chl‘?j'étina Vilas Boas da Pontificia Universidade Catdlica do Parana —
PUC/PR e Ana Maria Tiseo da Delegacia do Ministério da Educagéo e do Desporto
no Estado de S&o Paulo, para averiguar as reais condiges para o funcionamento do
Curso.

A Comissé&o Verificadora atribui conceito global final B s condi¢ées iniciais de
oferta do curso de-Secretariado Executivo Bilinglie,, manifestando-se favoravel ao
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seu funcionaménto. Contudo, apresentou recomendagbes quanto a reducdo da
carga horaria(3440horas) que considera excessiva, e quanto a melhoria do acervo
bibliogréfico que classifica como pouco satisfatério.

Salienta-se, ainda, que atendendo solicitagdo do DEPES/SESu, a Associacgédo
Educacional Adélia Camargo Corréa, em expediente datado de 15 de Janeiro de
1999, informou que a unidade por ela mantida teré a denominagéo de Faculdade
Adélia Camargo Corréa, tendo em vista que o termo Integradas ainda ndo se aplica
a estrutura atual da Instituicdo.

II- VOTO DO RELATOR

Pelo exposto e considerando as informagGes contidas no processo,
manifestamo-nos favordvel a autorizagdo para o funcionamento -do curso de
Secretariado Executivo Bilingiie, a ser ministrado pela Faculdade Adélia Camargo
Corréa, mantida pela Associagdo Educacional Adélia Camargo Corréa, com 100
vagas totais anuais, distribuidas em duas turmas de 50 alunos cada, no periodo
noturno.

Brasilia-DF, 18 de maio de 1999

Conselhe% Arthur Roquete de Macedo — Reldtor

Il - DECISAO DA CAMARA

A Cémara de Educagéo Superior acompanha o voto do Relator.
Sala das Sessdes, 18 de maio de 1999.

Conselheiros Roberto Claudio Frota Bezerra— Presidente

N . LA ,

Arthur|Roquete de Macedo- Vice/- Presidente

parecer39-9NSACO03MAIO
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Assunto . Autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado

Executivo Bilingue, a ser ministrado pela Faculdade Adélia
Camargo Corréa, na cidade do Guaruja, Estado de Sdo Paulo.

I - HISTORICO

A Associag@o Educacional Adélia Camérgo Corréa sblicitou
a este Ministério, nos termos da Portaria Ministerial n° 640/97, autorizagdo para

_ funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingue, a ser ministrado.

pelas Faculdades Integradas Adélia Camargo Corréa, com sede na mdade do
Guaruja, Estado de Séo Paulo. ™

O pedido de credenciamento das Faculdade foi instruido
conforme a Portaria Ministerial n° 640/97 e aprovado pela Informagdo
COTEC/SESu n° 254/98.

A Informagdo COTEC/SESu n° 256/98 avaliou a adequagdo
técnica do processo de autorizagdo do curso e recomendou a continuidade de sua
tramitagdo.

O processo foi submetido & apreciagdo da Comissdo de
Especialistas de Ensino de Administragéio, que emitiu o Parecer n° 765/98,

datado de 19 de janeiro de 1998, manifestando-se favoravel ao prossegulmento :

da tramitagdo do processo, com 100 vagas totais anuais.
A Comissdo de Especialistas de Ensino de Letras, apos
analisar o projeto, com base nos padrdes de qualidade da é4rea, determinou
Diligéncia, Parecer n° 1.238/98, datado de 31 de julho de 1998, para que 2
Institui¢do prov1den01asse corregoes nos seguintes itens:

- reestruturar os contetidos programatlcos de modo a corrigir as falhas
observadas na éarea de Letras ( lingua portuguesa e lingua inglesa),
antes do funcionamento do curso;

- reelaborar de imediato a bibliografia minima da 4rea de Letras;

- apresentar ementas da area de Historia; ‘
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-implantar, de imediato, laboratorio de idiomas provisério, para
efetivar a pratica oral e escrita dos idiomas estrangeiros;

-compor biblioteca adequada & formagdo em Letras, com obras
representativas de cada area do conhecimento especifico, além
daquelas que integram a bibliografia basica das disciplinas, com
énfase nas obras classicas e de referéncia,

- alterar o regime de trabalho de mais um docente, a fim de atingir o
percentual minimo de docentes em tempo integral, que ¢ de 30%.

Em 14 de julho de 1998, a Mantenedora assinou Termo de

Compromisso, de acordo com o estabelecido no Artigo 6° da Portaria Ministerial
" n° 640/97.

Para averiguar as condi¢des existentes para o funcionamento
do curso, a SESWMEC designou Comissdo Verificadora, Portaria n° 1.861 de 08
de dezembro de 1998, constituida pelas professoras Denise de Aragdo Costa
Martins, da Universidade de Brasilia, Maria Christina Vilas Boas, da Pontificia
Universidade Catolica do Parand e Ana Maria Tiseo, da Representagdo do MEC
no Estado de Sdo Paulo. '

A Comissdo Verificadora visitou a IES e apresentou relatério
favoravel a autorizagio para funcionamento do curso de Secretariado Executivo
Bilingue, a ser ministrado pela Faculdade Adélia Camargo Corréa, atribuindo o
conceito global B as condigdes iniciais de sua oferta.

II - MERITO

A Comissdo Verificadora destacou as alteragdes promovidas
na Instituigdo e apresentou recomendagdes referentes ao curriculo pleno do curso,
4 methoria do acervo bibliografico, as aquisi¢des de periddicos, livros de
cerimonial, relagSes publicas e¢ demais areas afins, bem como referentes a
bibliografia de lingua portuguesa.

A Associagio Educacional Adélia Camargo Corréa, em
expediente datado de 15 janeiro de 1999, informou a esta Secretaria que a unidade
por ela mantida terd a denominagfo de Faculdade Adélia Camargo Corréa,
tendo em vista que o termo Integradas ainda nfio se aplica a estrutura atual da
Instituicéo. :

As informagGes constantes do processo e do relatorio da
Comissdo Verificadora indicam a conformidade do pedido a legislagdo vigente.

Acompanham este relatorio os anexos:

A - Sintese das informagdes do processo e do relatério da

Comissdo Verificadora;
B - Corpo docente;
C - Curriculo pleno do curso.



III - CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente processo 4 Cimara de Educacad~
Superior do Conselho Nacional de Educagdo, acompanhado do relatério da
Comissdo Verificadora, que se manifestou favoravel a autorizagdo para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingue, a ser ministrado pela
Faculdade Adélia Camargo Corréa, mantida pela Associagdo Educacional Adélia
Camargo Corréa, com sede na cidade do Guaruja, Estado de Sdo Paulo, com 100
vagas totais anuais, distribuidas em duas turmas, no turno noturno. |

A consideragio superior. '

Brasilia, 14 de margo de 1999

Cr

CID EIRA
Coordenador Geral de Adaliagdo do Ensino Superior
DEPES/SESu

//- ‘ﬁﬁﬁb

LUJZ ROBERTO LIZA CURI
Diretor do De ento de Politica do ensino Superior
DEPES/SESu




ANEXO A '

SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE VERIFICACAO

I- DADOS DE IDENTIFICACAO

N° do Processo: 230000.000359/98-97
Interessada: Faculdade Adélia Camargo Corréa

Curso Mantenedora Total Turno(s) Regime de Carga Tempo | Tempo

vagas/ | funcionament | matricula horaria | minimo | maximo

: , anuais 0 total de IC* de IC*

Secretariado Executivo Associagio Educacional 100 Noturno Seriado 3.340h/a | 04 anos | 07 anos
Bilingue ' Adélia Camargo Corréa semestral

* Integralizagio Curricular

II - CORPO DOCENTE

QUALIFICACAO
Titulagio Area do conhecimento
Doutores Computagdo Aplicada, Comunicagdo ¢ Semiotica
Mestres Psicologia Escolar, Ciéncias da Educagdo, Matematica, Ciéncias da Religido, Sociologia da
. Educagdo, Administragdo (2), Letras, Ecologia :
Especialistas Metodologia do Ensino Superior, Admlmstraqﬁo/l\/larketmg, Administragio/Gerencia

| Financeira, Ciéncias Educagdo (cursando mestrado) e dois com area ndo especificada, com
graduagio em Pedagogia e Biblioteconomia.

Graduados Economia/mestrando em Economia Politica, Direito/mestrando em Relagbes Sociais e
Matematica/mestrando em Matematica/Estatistica

TOTAL
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III - INFRA-ESTRUTURA FiSICA, INSTRUMENTAL TECNOLOGICO E DIDATICO-PEDAG()GICO

INSTALACOES FISICAS (condigdes gerais)

O prédio onde funcionara o curso dispde de sala para diregdo, duas salas para coordenagdo, sala para professores, 14 salas de ziula, area
de convivéncia, quatro salas para setor administrativo, praga de alimentaggo, seis salas de apoio cultural, um laboratorio multidisciplinar,
dois laboratorios de Informatica e biblioteca. Como recursos de apoio ao ensino, a Instituigdo dispde de 6 televisores, 4 videos, 2
retroprojetores, 2 projetores de slides, um receptor de TV via satélite, 2 aparelhos de som, uma filmadora e um flip chart. Possui projeto
de expansdo fisica para atender a demanda futura e previsdo econdmico - financeira para aquisig8o de recursos materiais para atender o
crescimento da Instituigao. '

" LABORATORIOS (instalagdes e equipamentos)

Os laboratorios de Informatica possuem 28 microcomputadores A Comissdo Verificadora constatou que a infra-estrutura tecnologica é
adequada para implantagdo do curso. A Institui¢8o, dentro de seu planejamento econdmico-financeiro, dispde de recursos para aquisigao,
manutengdo e atualizagio dos laboratorios. Os equipamentos dos laboratorios existentes na Instituigdo estdo relacionados no processo,
com as respectivas configuragdes.

BIBLIOTECA

A biblioteca possui um acervo de 4.726 livros, conforme consta no anexo I do processo.. A Comissdo Verificadora informou que
biblioteca ainda é pouco satisfatoria, sobretudo com referéncia as obras de linguistica e de lingua portuguesa e reiterou a necessidade d
biblioteca tornar disponiveis aos estudantes, por ocasido do inicio do funcionamento do curso, obras e volumes que sustentem a ofe
das disciplinas com um minimo de qualidade. No ha indica¢des dos horarios de atendimento. O processo de catalogagdo das obras est
sendo iniciado, na dependéncia de escolha do critério de classificagdo. N&o se prevé ainda a adogdo de procedimentos informatizados d
acesso ao acervo. '

La359



FACULDADES - ADELIA CAMARGO CORREm - GUARUJA - SP
CORPO DOCENTE - CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO BILINGUE

TEMPO : - AREA TITULAGAO
N° NOME SEMANAIS|REGIME|MAG.SUP| TITULAGAO | CAPACITAGAO| FORMAGAO ESPECIALIZACAO DISCIPLINAS
ANOS MESTRADO/DOUTORADO '
1 [cARLOS ALBERTO DE OLIVEIRA 4 Horista 14 JOCUTOR LETRAS COMPUTAGAD APLICADA |informatica
2 [LUCH VENDES DE MELO BONINI 40 Integral 12 [DoUTORA LETRAS COMUN. E SEMIOTICA  |Lingua Portuguesa
3 [CANDIDA MARIA PLAZA TEIXEIRA 12 Horista 22 |MESTRE PSICOLOGIA  |PSICOLOGIA ESCOLAR [Psicologia Ger.Apl.a Administragde -
4 [NILCEIA LOPES MATIAS 20 Parcial 22 |MESTRE DOUTORANDA |EST.SOCIAIS [CIEN.DA EDUCAGAO Metodologia Clentifica
5 [LUIZ ANTONIO DE MORAES 18 Horista 11 |MESTRE MATEMATICA |MATEMATICA Matematica Financeira
6 [IVO XAVIER DE OLIVEIRA 12 Horista 10 |MESTRE FILOSOFIA CIEN.DA RELIGIAO Fllosofia
7 [MARINA ALVARENGA 12 Horista 10 [MESTRE CIEN.SOCIAIS [SOCIOL.DA EDUCAGAO [Bociologia
8 [JOAO LUIZ DE SOUZA LIMA 40 Integral 8 |MESTRE DOUTORANDO |ADMINISTR. ADMINISTRAGAO Tecria Geral da Administragho
g |MICHEL SLEIMAN 20 Parclal 8 |MESTRE DOUTORANDO [LETRAS LETRAS/ESPANHOL Lingua Espanhola
10 |PEDRO LUIS BATISTA TOMASULO 12 Horista ] MESTRE DOUTORANDO |CIENC.BIOL. ECOLOGIA Geografia Geral e do Brasli
11 [JOAQUIM FERNANDES FILHO 40 integral 2 |MESTRE DOUTORANDO |ADMINISTR.  [ADMINISTRAGAO Adminlstragdo da Recurses Humanos
12 |HILDE PACHLER CARDOSO 40 Integral ] 21 [ESPECIALISTA [MESTRANDA  |LETRAS MET. ENSINO SUPERIOR |Lingua Inglesa
13 [IARA LUCIA CARDOSO ALVES RANGEL 20 Parcial 21 |ESPECIALISTA [MESTRANDA  |ECONOMIA ADM.OE MARKETING Administragao Mercadoldgica
14 [SANTO SERRA 16 Horista 14 |ESPECIALISTA [MESTRANDO |ADMINISTR. ADM.GER.FINANCEIRA  [Contabllidade
15 [VAGNER ZARAMELLO 4 Horista 8 |ESPECIALISTA [MESTRANDO  |TEC. P. DADOS [CIENCIAS EDUCAGERO  |Técnicas Audiowizuals
16 |ENI SILVYA ANTONIO 40 Integral 1 ESPECIALISTA PEDAGOGIA Téc.de Secretariado e Etica Protis, em &
17 |ERIDINALYA OLIVEIRA PAIVA 40 integral 1 ESPECIALISTA BIBLIOTECONOMIA Admin. de Arquivos e Documentos
18 [LUIZ GUILHERME DE OLIVEIRA 20 Parcial 1 |GRADUADO |MESTRANDO |ECONOMIA ECONOMIA POLITICA Economia
19 |ADOLPHO PAIVA FARIA JUNIOR 4 Horista 15 |GRADUADO [MESTRANDO [DIREITO DIR.RELACOES SOCIAIS {Direlta
20 |[ROBERTO BIANCHI 12 Horista| 30 |GRADUADO  |MESTRANDO |MATEMATICA [MATEMATICA/ESTATISTICAEstatlstica
; 2
9
;' ‘ 6
3

Tit-secr - 15/01/99
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FACULDADES ADELIA CAMARGO COREA

Y

5° Periodo Letivo
CODIGO . - DISCIPLINAS CH
FS2002A ADMIN[STRAQAO DE RECURSOS HUMANOS A 80
FS3004A | ESTATISTICA A 80
FS3005A | ETICA PROFISSIONAL DO SECRETARIADO A 80
FS1005D [ LINGUA INGLESA D 80
FS1006E | LINGUA PORTUGUESA E 80

B I T I - N 400
6° Periodo Letivo’
CODIGO ) DISCIPLINAS C/H
FS2001A | ADMINISTRACAO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS A 80
FS3001A | CONTABILIDADE A 80
FS3006A | INFORMATICA A 80
FS1004A | LINGUA ESPANHOLA A 80
FS1005E | LINGUA INGLESA E 80

TOTAL. teteesessasssssasssssssssseessasamssEESSEeseTASSSSRRSRSRRLERISSeSRSRSRERRTESERLRRES
7° Periodo Letivo
CODIGO i DISCIPLINAS CH
FS2001B ADMINISTRAQQO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS B 80
FS2003A ADMINIS]’RACAO MERCADOLOGICA A 80
FS3006B | INFORMATICA B 80
FS1004B | LINGUA ESPANHOLA B 80

T O T AL corereeieiiceiiesiesecsescsassessessssnsssasasanssasennssesensssassssssossasasssbassasnsssasssssssnssnsns
8° Periodo Letivo
CODIGO DISCIPLINAS CH
FS2005A | TECNICAS AUDIO VISUAIS~ 80
FS2008A | TRABALHO DE GRADUACAOQ INTERDISCIPLINAR 240

. (SECRETARIADO)
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FACULDADES ADELIA CAMARGO COREA 6

16. Organizagdo do Curso — Normas gerais de organizagao do curso

O curriculo do curso de Secretariado Executivo Bilingle compde-se das
seguintes disciplinas com as respectivas cargas horarias :

CURRICULO DO CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO BILINGUE

CODIGO DISCIPLINAS CH
FS2001A |ADMINISTRACAO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS A 80
FS2001B |ADMINISTRACAO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS B 80
FS2002A |ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS A 80
FS2003A | ADMINISTRACAO MERCADOLOGICA 80 | .
FS3001A | CONTABILIDADE A - 80 '
FS3002A |DIREITO A 80
FS3003A |ECONOMIA A 80
FS3003B |ECONOMIA B 80
FS1001A |EDUCACAQO FISICA A , ' 40
FS1001B |EDUCACAOQ FISICA B ' 40
FS2004A |ESTAGIO SUPERVISIONADO EM SECRETARIADO 300
FS3004A |ESTATISTICAA 80
FS3005A |ETICA PROFISSIONAL DO SECRETARIADO A 80
FS1002A [FILOSOFIA A 80
FS1003A | GEOGRAFIA GERAL E DO BRASIL A 80
. |[FS3006A [INFORMATICA A . : 80
FS3006B |[INFORMATICA B 80
FS1004A |LINGUA ESPANHOLA A 80
FS10048 [LINGUA ESPANHOLA B 80
FS1005A |LINGUA INGLESA A 80
FS1005B |LINGUA INGLESA B 80
FS1005C [LINGUA INGLESA C 80
FS1005D |LINGUA INGLESA D 80
FS1005E |LINGUA INGLESA E 80
FS1006A [LINGUA PORTUGUESA A 80
FS1006B |LINGUA PORTUGUESA B 80
FS1006C |LINGUA PORTUGUESA C 80
FS1006D [LINGUA PORTUGUESA D 80
FS1006E |LINGUA PORTUGUESA E - 80
FS3007A |MATEMATICA FINANCEIRA A } 80
FS1007A |METODOLOGIA CIENTIFICA A 80
FS1008A | PSICOLOGIA GERAL E APLICADA A ADMINISTRACAO A 80
FS1009A {SOCIOLOGIA A 80
FS2005A | TECNICAS AUDIO VISUAIS A 80
FS2006A | TECNICAS DE SECRETARIADO A 80
FS2006B | TECNICAS DE SECRETARIADO B 80
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FACULDADES ADELIA CAMARGO COREA

FS2007A | TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAO A K 80
FS2007B | TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAO B 80
FS2008A | TRABALHO DE GRADUACAO INTERDISCIPLINAR 240
(SECRETARIADOQ)
TOTAL DE HORAS-AULA NO CURSO.......coorememememrcnnnn.. 3.040
ESTAGIO SUPERVISIONADO..........ccooverememrrmrrsesssimsmsnnne 300




Processo n? 23000.000359/98-97 - A NEXO- C -
17. Seriagao do Curso de Secretariado Executivo Bilingue

1° Periodo Letivo

CODIGO DISCIPLINAS

FS1006A | LINGUA PORTUGUESA A

FS1007A | METODOLOGIA CIENTIFICA A

FS1008A | PSICOLOGIA GERAL E APLICADA A ADMINISTRAGAO A
FS1009A | SOCIOLOGIA A

FS2007A | TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAO A

2° Periodo Letivo

CODIGO DISCIPLINAS C/H

FS3002A |DIREITO A 80
FS1005A | LINGUA INGLESA A 80
- FS1006B | LINGUA PORTUGUESA B 80
FS2006A | TECNICAS DE SECRETARIADO A 80
FS2007B | TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAO B 80

T O T A Loeeeeccimicseesesssssesssnssssnsmsessnssassssessontaessssstsassansrsssastssssserssansassssanassenstsnscs 400

3° Periodo Letivo

CODIGO DISCIPLINAS CH

FS3003A | ECONOMIA A L 80

FS1002A [FILOSOFIA A 80

FS1005B | LINGUA INGLESA B 80

FS1006C | LINGUA PORTUGUESA C 80

FS2006B | TECNICAS DE SECRETARIADO B 80 |
T O T A Lueercccecicerrecnsessosssssnessmssssssasssasssassnessssesssssssssssasssnssasssssaressssssassassesansassess 400

4° Periodo Letivo

CODIGO DISCIPLINAS | CH
FS30038 [ECONOMIA B 80
FS1003A | GEOGRAFIA GERAL E DO BRASIL A 80
FS1005C | LINGUA INGLESA C 80
FS1006D | LINGUA PORTUGUESA D 80
FS3007A | MATEMATICA FINANCEIRA A 80




