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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CONSELHO NACIONAL DE EDUCAGAO

INTERESSADO/MANTENEDORA: Centro de Educagdo Superior de | UF:
Brasilia/Instituto de Educacgéo Superior de Brasilia DF

ASSUNTO:
Autorizacéo para funcionamento do curso de Secretariado Executivo, bacharelado

RELATOR(A) CONSELHEIRO(A):
Eunice Ribeiro Durham

PROCESSO N°: 23000.012318/98-15

PARECER N®*: CAMARA OU COMISSAO: APROVADO EM:

CES 709/99 CES 07/07/99
| - RELATORIO E VOTO DA RELATORA i

O Centro de Educagdo Superior de Brasilia solicita autorizacdo para
funcionamento do curso de Assessor Secretario Executivo, a ser ministrado pelo Instituto
de Educacao Superior de Brasilia, DF.

Apds andlises efetuadas pela Comissdo de Especialistas e pela Comiss&o
Verificadora, foi recomendada a aprovacdo do pedido, com uma recomendagdo para
revisdo do regime de trabalho dos docentes, considerado insatisfatério e apés acordo
para alteragcdo de denominacéo.

Concordando com as conclusdes da Comisséo Verificadora, voto favoraveimente a
autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado Executivo, bacharelado, com
100 (cem) vagas totais anuais, divididas em duas entradas de 50 (cinqlenta) alunos, no
turno noturno, a ser ministrado pelo Instituto de Educacéo Superior de Brasilia. Observo
que as recomendagdes feitas pela Comissédo de Verificagéo sobre o regime de trabalho
deverdo ser atendidas até a data do pedido de reconhecimento do curso.

Brasilia-DF, 07 de julho de 1999.
R Poul—ror

Conselheira Eunice R. Durham — Relatora

Il - DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educacéo Superior acompanha o voto da Relatora.
Sala das Sessodes, 07 de julho de 1999.

Conselheiros Robertt/’)I Claudio Frotg Begerra - Presidente
7/Arthur quete de Macedo - Vice-Presidente

CES709/SAO 002-7/89
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR

2 I
COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

RELATORIO SESw/COSUP N 499 /99 .

Processon® : 23000.012318/98-15 _ ,

Interessada : CENTRO DE EDUCACAO SUPERIOR DE BRASILIA

CGC/CNPJ : 00.422.333/0001-09 ,

Assunto . Autorizagdo para o funcionamento do curso de Secretariado
Executivo, bacharelado, a ser ministrado pelo Instituto de
Educagdo Superior de Brasilia, na Regido Administrativa I,
em Brasilia, no Distrito Federal.

I - HISTORICO

O Centro de Educagdo Superior de Brasilia solicitou a este
‘Ministério, nos termos da Portaria Ministerial 641/97, autorizagdo para o

funcionamento do curso de Assessor Secretario Executivo, a ser ministrado
pelo Instituto de Educagdo Superior de Brasilia, com 160 vagas anuais, sendo
80 vagas para o turno matutino e 80 'vagas para o turno noturno.

A Comissdo de Especialistas de Ensino de Administragdo
avaliou o mérito académico do projeto pedagégico do curso e, pelo Parecer
DEPES/SESu/MEC, n? 712/99, recomendou, com ressalvas a aprovagéo do
projeto, com 100 vagas totais anuais. A Comissdo sugeriu o seguinte:
reavaliar o projeto pedagogico; verificar os itens historico, regimento e
estatuto da IES; reavaliar o perfil do corpo docente, preparando-se para
quando da avaliagdo das condigGes de autorizagdo in loco e adequar o tempo
do curso de trés para quatro anos. :

Em atendimento ao disposto no Paragrafo 12 do Artigo 4°
da Portaria MEC n? 641/97, a SESu/MEC procedeu a anilise da adequagdo
técnica e legal do processo e recomendou o seu prosseguimento com a
ressalva da mantenedora nio ter apresentado o comprovante de inscri¢do no
Cadastro Geral de Contribuintes, correspondente ao atendimento da alinea
“h”do item I do Art. 22 da Portaria MEC n® 641/97.

: "Em 15 de abril de 1999, a Presidente da mantenedora
assinou Termo de Compromisso, junto a esta Secretaria, de acordo com o
estabelecido no Artigo 6° da Portaria Ministerial n® 641/97.

o A SESu/MEC designou a Comissdo de Verificagéo, pela
Portaria n® 609 de 14 de maio de 1999, constituida pelos professores Luiz
Gonzaga Godoi Trigo, da Pontificia Universidade Catdlica de Campinas e
Miréia Maria Joau de Carvalho, da Universidade Federal da Bahia, para
verificar as condigdes existentes para o de funcionamento do curso proposto.

oh-
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O professor Luiz Gonzaga Godoi Trigo foi substituido pela professora M 'a'"k *
Angela Marques Ambrizi Bissoli, da Pontificia Universidade Catdlica Ye™ 55

Campinas, conforme Portaria MEC n® 713, de 21 de maio de 1999.

' A Comissdo Verificadora realizou os trabalhos no periodo
de 24 a 26 de maio de 1999, apresentando relatério favoravel a autorizagdo
para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo, atribuindo o
conceito global B as condi¢des iniciais de sua oferta. '

II - MERITO

O niamero de vagas do curso foi reduzido para 100 totais
anuais, com duas entradas semestrais de 50 alunos. O turno de funcionamento
também foi modificado, visto que no pedido inicial constam os turnos
matutino e noturno e a Comissdo Verificadora aponta apenas o turno noturno.

A Comissdo Verificadora promoveu alteragdes na grade
curricular do curso, as quais foram acolhidas pela Institui¢do. O curso terd um
total de 2.664 h/a de disciplinas tedéricas e mais 480 h/a de Estagio
Supervisionado, totalizando 3.144 h/a obrigatérias para a sua concluséo.

De acordo com a Comissdo Verificadora, os mantenedores
propdem-se a criar um Escrit6rio Virtual para que o aluno possa trabalhar em
Assessoria Executiva e Consultoria Organizacional na irea de Secretariado
Executivo para a comunidade e regido.

Cabe destacar que a Comissdo Verificadora atribuiu o
conceito “E” ao regime de trabalho docente, pois considerou que o mesmo
ndo atende aos padrdes de qualidade da area de Administragdo. Os
verificadores recomendaram o aumento da carga horéria de contratagdo dos
professores para que os mesmos possam se dedicar a pesquisa e com
disciplinas que exijam uma carga horéria maior.

: As -informagdes contidas no processo e no relatério da
Comissdo- Verificadora indicam a conformidade da solicitagdo com os
requisitos previstos na legislag@o. '

Acompanham este relatério os anexos:
A - Sintese das informagdes do processo e do relatdrio da
Comissdo Verificadora;
B - Relagio do corpo docente;
C - Grade curricular.

I1I - CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente processo 4 Cimara de Educagao
Superior do Conselho Nacional de Educagéo, acompanhado do relatério da
Comissdo Verificadora, que se manifestou favorével a autorizagdo para o
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, bacharelado, a ser

RN12318
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ministrado pelo Instituto de Educagdo Superior de Brasilia, mantido pelo* —
Centro de Educagio Superior de Brasilia, na Regido Administrativa I, em™,,
Brasilia, no Distrito Federal, com 100 (cem) vagas totais anuais, divididas em
duas entradas de 50 alunos, no turno noturno.

A consideragéo superior.

Brasilia, 08 de junho de 1999.

SUSANA REGINA SALUm’EgNGEL

Coordenadora Geral de Supervxsao do Ensino Superior DEPES/SESu

Diretor do Departamento de Politi¢a do Ensino Superior/DEPES/SESu
DEPES/SESu

RN12318



ANEXO A

SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE VERIFICACAO

A.1 - DADOS DE IDENTIFICACAO

N¢ do Processo: 23000.012318/98-15
Institui¢do: Instituto de Educagio Superior de Brasilia

Curso Mantenedora Total vagas/ Turno(s) Regime de Carga Tempo Tempo
' anuais funcionamento | matricula horaria minimo | maximo
total de IC* de IC*
Secretariado Executivo Centro de Educagio 100 Noturno Semestral 3.144h/a | 04 anos
~ Superior de Brasilia
* Integralizagao curricular '
A.2 - CORPO DOCENTE
QUALIFICACAO
Titulagio Area do conhecimento Totais
Doutores Filosofia, Sociologia/Ciéncias Sociais, Sociologia das Institui¢es Juridicas e Politicas 03
Mestres Educagao, Psicologia (02), Comunicacdo e Semidtica, Administragdo, Relagdes Internacionais, 07
Comunicagio
Mestrandos Antropologia Social 01
Especialistas Geografia Humana e Econdémica 01
TOTAL 12
Regime de Trabalho. TI= 01 professor TP = 02 professores, Horista = 09 professores
Ha compatibilidade entre a titulagio dos docentes e as disciplinas que irdo ministrar.

RN12318



A.3 - INFRA-ESTRUTURA FiSICA, INSTRUMENTAL TECNOLOGICO E DIDATICO-PEDAGOGICO

INSTALACOES FISICAS (condigdes gerais)

A IES informou em seu projeto que possui alugados dois prédios, um na SGAS Quadra 902, conjunto A, Asa Sul, e outro na AV. L2
Norte, Quadra 609, Bloco D. A Comissio Verificadora relacionou as seguintes dependéncias, onde o curso sera implantado: 4 salas
de diregdo, 8 salas para coordenagdo, 2 salas de professores, 24 salas ‘de aula, 21 sanitarios, 3 pitio coberto/Area de
Lazer/Convivéncia, 5 setor de atendimento/tesouraria, 1 praga de servigos, 1 praca de alimentagao, 3 auditdrios/sala de audio/salas de
apoio, 3 laboratérios multidisciplinares, 2 laboratérios de informética e 2 sala de leitura/biblioteca. A Comissido Verificadora
considerou as instalagdes adequadas para a implantago inicial do curso e ressaltou que a Institui¢éo prevé a ampliagdo e construgao
de novos espagos destinados aos laboratérios.

LABORATORIOS (instalagGes e.equipamentos)

Os dois laboratérios de informatica apresentam, ao todo, 52 microcomputadores, 3 impressoras, 1 canhdes e 1 scanner. Segundo a
Comissio Verificadora, a infra-estrutura tecnologica atende as necessidades iniciais de funcionamento do curso € os equipamentos
‘apresentam nivel tecnolgico satisfatorio.

BIBLIOTECA

A biblioteca possui 213 m2 de area, com boas iluminagao e ventilagdo. O acervo bibliografico existente na biblioteca apresenta 6.078
titulos, 7.837 volumes e 82 assinaturas correntes de periddicos. De acordo com a avaliagdo da Comissdo Verificadora, o namero de
titulos e exemplares do curso é suficiente para o seu primeiro ano de funcionamento. Quanto a catalogagio e informatizagdo do
acervo, os verificadores julgaram insatisfatorios. A biblioteca esta conectada a Internet. O horério de funcionamento é das 8:00 as
12:00 e das 14:00 as 22:00 horas, de segunda a sexta-feira. Conta com o trabalho de bibliotecaria habilitada. A biblioteca encontra-se
| em fase de implantagio e a Instituigdo esté investindo em espago e tecnologia da biblioteca, assim como se comprometeu a adquirir e

melhorar o acervo de periédicos para o curso. O conceito C atribuido pela Comissdo Verificadora sintetiza a avaliagdo das condigdes’]
globais da biblioteca. :
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QUADRO DO CORPO

ANEXO B

PROCESSO N© 23000.012318/98-15

DOCENTE DO CURSO DE SECRETARIADO

EXECUTIVO DO IESB
NOME |TIT ULACAO DISCIPLINA | ENDERECO TELEFONE CPF CART.
IDENT.
Gilberto Lacerda | Doutor em Filosofia Colina Bl B Apte |979-4682 205.998.811-68 1656163
Santos Filosofia 36 SSP-DE
Analia Soria Doutora em Sociologia 1SQN407BIC 347-5749 692.687.031-49 10562364
Batista Sociologia € Apto 106 912-9932 '
Ciéncias Sociais 340-7358
Neuza Maria Mestre em Histéria das SQS412BIT 345-4544 084.810.401-34 |304.033
| Decomnto Educacio Idéias Apto 210 SSP-DF
Cristina Jacobson |Mestre em Metodologiada | SQS 306 BIK 244-1120 400.110.201-30 | 1.165.190
Jacomo Cinnanti | Psicologia Pesquisa Apto 606 SSP-DF
JoanadaSilva  |Mestre em Lingua SQS 107BIE  |244-0223 099.408.768-31 | 13667980
Ormundo Comunicagio ¢ | Portuguesalell Apto 303 967-1886 SSp-SP
Semidtica R
Vanessa Mestre em Psicologia SQSW 301 BI B |344-5689 490.585.171-87 | 112377443-0
Canabarro Dios | Psicologia Apto 414 MINEX-SP
Flavio Pikana Mestre em Administragéo I € | SHIS QI 29 Conj 367-3300 788.979.128-34 | 3889
Lemos Administrag¢do n 12 Casa 10 CRA-DF
Roseli Foizer Mestre em Lingua InglesaI |SQN 108 BIK |272-0733 039.604.121-34  |3752854
Relages Apto 106 SSp-SP
Internacionais : :
Francisca Javiera | Mestranda em Lingua SCLN407BID |274-4075 699.310.111-49 | 08280.000854/
Gallardo Antropologia Espanhola I Apt 03 9840
Social

b
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S ey
Rogério Diniz Doutor em Transformagdes | SQN 216 BIG |340-1715 081.295.398-37 |18.145.228-5
Junqueira Sociologia das Socio-Politicas | Apto 524 SSP-SP
Instituigdes 1o Brasil € no
Juridicas € Mundo
Politicas
Eufrasio Farias | Mestre em Informatica 1 QRSW 06 BI B6 - 344-7486 006.438.738-05 | 10.731.546
Prates Comunicagao Apto 304 989-0889 SSP-SP
Francisco Chagas Especializagio Geografia AOS05BIB 234-5668 098.965.461-34 | 344817
Barradas em Geografia Econdmica Apto 510 SSP-DF
Humana €
L,/lhig@&
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ANEXO C

‘g

PROCESSO N2 23000.012318/98-15 LTl

-

3.3 QUADRO COM NOVA GRADE CURRICULAR POR SEMESTRE/SERIE /& 2/

~ DISCIPLINAS | CARGA HORARIA. | "+ - ERE-'REQUISWO—'@w ,
| — | T T A
. 1°'Semestre/Série I R
- | Filosofia 36 N&o ha Y
Saciologia 72 Néo ha »
Histéria das Idéias 36 N&o ha Ve, o ! »
Administrac@o | . 72 Nao ha
{ Lingua Portuguesa | 72 N&o ha N
Metodologia da Pesquisa 72 N&o ha .
Psicologia 36 Nao ha -
1. 2° Semestre/Série - T
Administrac&o |l 72 ADM |
Lingua Inglesa | 72 N&o hé
Lingua Portuguesa | 72 L. portuguesa |
Lingua Espanhola | 36 N&o ha
Transformagdes Sécio-politicas 36 - Nao ha
no Brasil e no Mundo
Informética | 36 N&o ha
Geografia Econdmica 36 N&o ha
. 3° Semestre/Série - :
| Lingua Inglesa |l 72 L. Inglesa |
[ Lingua Portuguesa lil 72 L. portuguesa I
Lingua Espanhola Il 36 L. Espanhola |
Informatica Il 36 informatica |
Contabilidade e Custos 72 N&o hé
Administracéo |1l 36 ADM Il
Legislag&o Social e Direito do 36 Nao ha
Trabalho
‘ 4° Semestre/Série :
| Lingua Inglesa il 72 L. Inglesa ||
Lingua Portuguesa IV 72 L. Portuguesa lil
Lingua Espanhola Il _ 36 L. Espanhoia il
Administragdo de Recursos 36 ADM lli
Humanos
Instituicao de Direito Publico e 36 Nao ha
Privado
Estatisitca | 36
Técnicas Secretariais | 72
' 5° Semestre/Série
 Lingua Inglesa IV 36 L. Inglesa il
Lingua Espanhola IV 72 L. Espanhola Il
Estatistica Il 36 Estatistica |
Matematica Financeira 72 N&o ha
Relagbes Publicas - 36 N&o ha
Técnicas Secretariais |l " 72 N&o ha
Direito Administrativo 36 N&o ha
6° Semestre/Série - : : :
Técnicas Secretariais lil 36 Técnicas Secretariais ||
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Relacdes Internacionais 36 TSPBM
Direito Comercial 36 Nao ha ,
Financas e Mercado 72 Contabilidade de Custos . “¢®
Marketing 72 ADM IlI
Desenvolvimento Econdmico 36 N&o ha "o, 0’
Relagdes Humanas e Dinamica 72 ADM il -
de Grupo -
7° Semestre/Série s
Gestdo Secretarial 72 Técnicas Secretariais 1l
Elaboragéo e Andlise de 72
Projetos
Tecnologia da Informacéo 36 Informética | e 1]
Gestéo Estratégica 72 ADM il
Consultoria Organizacional 36 Na&o ha
Comunicacdo 36 ‘
Seminarios Avancados | 72 Nao ha
8° Semestre/Série ‘
Seminarios Avancados (| 72 Seminarios Avancados |l
Estagio em Secretariado 480 Todas as disciplinas dos

Executivo

semestres anteriores




