MINISTERIO DA EDUCAGAO
GABINETE DO MINISTRO
ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

Brasilia, 28 de maio de 2007

LICITACAO - CARTA CONVITE N° 01/2007

Referéncia: Acordo Brasil/lUNESCO — 914BRA1121 - Fortalecimento da Politica de

Comunicacéao Social do MEC - ACS

O Projeto 914BRA1121 “Fortalecimento da Politica de Comunicagdo Social do Ministério
da Educacado - ACS”, firmado no ambito do Acordo Brasil/lUNESCO, tem o prazer de convidar
essa empresa a apresentar Proposta para o fornecimento dos servicos abaixo descriminados:

OBJETO:

Contratacdo de empresa de infra-estrutura de eventos, abrangendo: locacdo de espaco
fisico, montagem e desmontagem de ambientes necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos,
operadores de equipamentos, pessoal de apoio e alimentacdo para os participantes e demais
itens especificados no quadro abaixo.

e O Evento sera realizado no dia 26 de junho de 2007, na cidade de Recife, no Estado de

Pernambuco.

ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS CONTRATADOS

2.1 Auditorio
Verificar formato do seminario

ITEMA

DESCRICAO

QUANT.

PERIODO

01

Auditorio com capacidade para 80 pessoas
(30 comunicadores e 50 convidados), com
possibilidade de suplementacdo de 10
lugares durante 01 dia de evento. O
ambiente devera ter ar condicionado em
boas condi¢bes, silencioso, permitindo
excelente refrigeracdo. As cadeiras do local
deverdo ser acolchoadas e confortaveis.

01

26/06/2007

02

Mesa Diretora modular com capacidade
para até 07 pessoas.

01

26/06/2007

03

Prismas de mesa de acrilico.

07

26/06/2007

04

Projetor Multimidia com 3500 ansi-lumes,
com entrada para video e DVD, conectados
as caixas de som.

01

26/06/2007
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Microcomputador Pentium IV com no
minimo 40 Giga de disco e 256 Mega de
memoéria RAM, com Microsoft Windows,
Word, Powerpoint, Excel, Winzip, Acrobat
Reader, com placa de video e leitora de
DVD com mobiliario adequado.

Técnico de informatica que opere
06 |equipamentos multimidia e técnico de audio 01 26/06/2007
para o servico de som.

Microfones sem fio operando na faixa UHF

05 01 26/06/2007

07 ; A 05 26/06/2007
com multifreqiéncia e pedestal de mesa.
Microfone sem fio operando na faixa UHF

08 com multifreqiiéncia e pedestal de chéo. 01 26/06/2007

09 Tela de Projecéo de 2,10 metros de largura 01 26/06/2007
por 1,80 metro de comprimento.

10 _Confgc_:gao de faixa dg mesa 01 26/06/2007
identificadora do evento em policromia.
Servico de Som (amplificador, pré-

11 ampllflcador,_rack,_ mesa de sonorizagao 01 26/06/2007
com 12 canais, caixa de som e teste de
equipamentos).

12 Recepcionista 02 26/06/2007

2.1.1 Observagdes:

1) Todos os equipamentos deverdo estar montados e funcionando até as 18 horas do dia que
antecedera a abertura do evento, o que exigird a presenca dos técnicos de informéatica e de audio
ao local do evento nesse dia.

2) A montagem e a checagem do funcionamento dos equipamentos passara pela supervisdo de
pessoa indicada pela Coordenacdo do Projeto, que podera recusar qualquer tipo de
mobiliario/equipamento que ndo corresponda a especificacdo pleiteada.

3) Caso algum item néo seja disponibilizado a contento e/ou nas datas previstas, a Contratante
podera descontar o valor correspondente ao item da Contratada.

4) Em hipétese alguma serdo aprovados ambientes com baixos niveis de ventilagdo e/ou que
apresentem alta umidade e sinais de mofo.

2.2 Sala da Secretaria e equipe de apoio do evento

ITEM C DESCRICAO QUANT. [ PERIODO
Sala de Apoio ao evento com capacidade para 10
01 pessoas, proxima no auditério, com ar 01 26/06/2007

condicionado.

Microcomputador Pentium IV com no minimo 40
Giga de disco e 256 Mega de memoria RAM, com
Microsoft Windows, Word, Powerpoint, Excel,
02 Winzip, Acrobat Reader, com placa de video, leitora 02 26/06/2007
de DVD, antivirus e gravadora de CD, com conexao
de internet e banda larga, e com mobilidrio

adequado.
Impressora a laser com papel (03 resmas), ligada a
03 todos 0s computadores, com cartucho, 01 26/06/2007

multifuncional, com controle de copias.

Linha telefénica travada para celular e DDD, sendo
04 |destravada somente quando solicitado pela equipe 01 26/06/2007
de coordenacéo do evento.
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05

Ar condicionado adequado ao tamanho do
ambiente.

26/06/2007

06

Mesa para 4gua e café.

01

26/06/2007

07

Mesa de Reunido com cadeiras para 05 pessoas.

01

26/06/2007

08

Equipe de apoio - responséavel pelo:

. Credenciamento e recepcéao dos
participantes;

. Montagem da secretaria e apoio logistico;

. Distribuicdo e montagem do material;

. Apoio ao auditério e a sala da secretaria;

. Acompanhamento do servico de controle de
freqUéncia dos participantes e do servico de
atendimento para translado aéreo;

. Confecgéo de prismas.

A equipe de apoio devera ter dominio de
informatica, em especial do Office.

Na equipe devera haver uma pessoa
responsavel pela coordenacao do servigo de
apoio.

03

No dia
26/06/2007,
a partir das

12 horas.

09

Registro por meio de fotos do Seminario.

01

26/06/2007

2.2.1 Observacgdes:

1) A sala da secretaria e todos os equipamentos deverdo estar montados e funcionando até as 18
horas do dia que antecede a abertura do evento. Caso ndo estejam, ser4d descontado
proporcionalmente do valor do contrato.
2) A equipe de apoio, devidamente acompanhada pela pessoa responsavel pela coordenacédo do
evento junto a Contratada, devera apresentar-se, as 7 horas do dia anterior ao primeiro dia do
evento, a equipe técnica do Projeto, com vistas a uma reunido preparatoria.
2) Em caso de detectado funcionamento indevido de qualquer item aqui previsto, esse devera ser
substituido no prazo maximo de duas horas.
3) A sala da secretaria deve localizar-se no mesmo pavimento e préximo do Auditério onde sera
realizado o evento.

2.3 Espaco para recepcdao e credenciamento dos participantes do evento

ITEM D | DESCRICAO QUANT. PERIODO
Espaco amplo ou sala com ar
condicionado, balcdo retangular grande
e cadeiras. O espaco fisico devera estar
01 apropriado para acomodar o material a 01 Das 12h as 19h do

ser distribuido para 80 participantes do

encontro, devendo ter, no minimo, uma

area de circulacdo correspondente a 30
2

m-*.

dia 26/06/2007
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2.4 Servicos de alimentacgéo

ITEM E DESCRICAO QUANT PERIODO

Coffee Break para 80 pessoas.
Sugestao de Cardapio:
. Café
. Chéas
. Leite

01 . Achocolatado 01 26/06/2007
. 03 tipos de sucos tarde
. 04 tipos de salgados
. 03 tipos de bolo
. Biscoitos finos doces, salgados e
petit fours
. Geléias

02 |Agua e Café disponivel para 80 pessoas. - (dsi/gr?/azg%h)

2.4.1 Observagdes:

1) O coffee break devera ser servido em local préximo ao auditério.

2) O cardapio do coffee break devera ser entregue a equipe de Coordenacdo do evento no dia
anterior ao primeiro dia do semindrio e estard sujeito & aprovagdo dessa mesma equipe.

3) O quantitativo de pessoas, ao qual devera corresponder o coffee break a ser servido, sera
fornecido pela equipe de Coordenacgéo do evento no dia anterior do evento até as 18 horas.

4) Todo o servico de alimentacdo (coffee break) serd avaliado/verificado pela equipe de
Coordenacgéo do seminario.

3. DAS COMPETENCIAS
3.1 CABERA AO MEC:

. Vistoriar o local e acompanhar a execucédo do evento.
A vistoria do local do evento e aprovacdo pela Coordenacdo ou seu preposto devera
ocorrer até no maximo 10 (dez) dias antes do evento.
Assim, a Coordenacgdo do Projeto poderd ndo aprovar o local do evento inicialmente
disponibilizado pela Contratada, caso nao atenda: i) as especificagbes contidas nesse
documento; ii) a critérios técnicos que levardo em conta a adequacdo dos espacos as
atividades a serem realizadas; iii) a qualidade esperada das instalacdes e também da
alimentacéo.
A Coordenagdo ou seu preposto atuara, ainda, na fiscalizacdo da execuc¢éo de todos os
produtos contratados.

3.2 CABERA A EMPRESA CONTRATADA:

. Executar os servicos de acordo com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia.

. Entregar a Coordenacdo do Projeto a proposta detalhada, com valores unitarios
discriminados em relagcéo a cada item dos servicos contratados.

. Apresentar local alternativo para realizacdo do evento, em caso de ndo aprovacao do local
preliminarmente vistoriado pela equipe técnica do Ministério da Educacao, no maximo, em 8 (oito)
dias que antecedem o evento. Caso contrario, a empresa deverd formalizar desisténcia da
prestacdo do servico.

. Entregar check-list contendo todos os itens apresentados para a realizacdo do evento que
deveré ser recebido e assinado pela Coordenacgéo do Projeto, dando assim um pré-ateste, com as
ressalvas que se tornarem necessarias.
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. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante.

. Indicar um preposto a quem a Coordenacdo do Projeto se reportard de forma agil, bem
como organizar e coordenar 0s servi¢cos sob a responsabilidade da Contratada.
. Comunicar ao Contratante todo e qualquer problema ocorrido ou observado durante a

execugao dos servicos.

4, DOCUMENTAQAO EXIGIDA:
A empresa devera apresentar:

Certiddo Negativa da Receita Federal;

Certiddo Negativa do INSS;

Certiddo Negativa do FGTS;

Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional.

5. APRESENTACAO DAS PROPOSTAS:

A proposta, devidamente assinada e em papel timbrado da empresa, deverd ser entregue no
endereco: Esplanada dos Ministérios, Bl. “L”, 9° andar, Sala 914, CEP: 70.047.900, Brasilia — DF,
até as 18 horas do dia 1°/6/2007. A abertura das propostas ocorrera as 16 horas do dia 4/6/2007.

6. DO PRAZO DE ENTREGA:
Os servicos serdo prestados durante o dia 26 de junho de 2007.

7. VALIDADE DA PROPOSTA:

A proposta deverd ter validade minima de 60 dias corridos, a contar da data de apresentagao da
mesma.

8. DA CONTRATACAO:

Os itens contratados ndo poderdo ter seus valores unitarios alterados, sendo possivel haver ajuste
do valor global dos servicos em até 10% para mais ou para menos, de acordo com a necessidade
de adequacdo no quantitativo dos itens contratados durante o evento.

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:
O pagamento serd precedido de ateste dos servigos prestados por parte do Projeto.

O pagamento serd efetuado em até 10 dias, ap6s o recebimento na UNESCO do ateste da
prestagcdo de servigos, segundo as especificacdes técnicas constantes neste Termo de
Referéncia, mediante a emisséo da nota fiscal por parte da Contratada. A nota fiscal devera conter
discriminacdo detalhada dos servicos/produtos ou ser acompanhada de relatério contendo
discriminacao de itens e de valores.

10. PENALIDADES:

Multa de mora diaria de 0,05% (zero virgula zero cinco por cento) nos primeiros 5 (cinco) dias; e
de 0,07 % (zero virgula zero sete por cento) do sexto dia em diante, calculada sobre o valor total
do contrato, por impontualidade no cumprimento das obrigacdes pactuadas.

Multa compensatdria de 15% (quinze por cento) ao més, calculada pro rata tempore sobre o valor

total das obrigacdes contratadas, caso a Contratada ndo execute o servico de acordo com as
especificagdes técnicas.

Pag.5/6



11. CRITERIOS DE AVALIACAO:

O critério de avaliacdo serd o menor preco global para a realizacdo do servigo, desde que
atendidas todas as exigéncias do termo de referéncia em epigrafe.

12. PEDIDOS DE INFORMACOES/ESCLARECIMENTOS:

Eventuais pedidos de informacfes/esclarecimentos deverdo ser encaminhados ao MEC, por
escrito (via fax), num prazo de até 5 (cinco) dias Uteis anteriores a data fixada para a entrega da
proposta. Fax: (61) 2104-9190/9350 e telefone (61) 2104-8478, com o Sr. Ary Franco.

O resultado sera enviado via fax as empresas que apresentarem proposta.

Como forma de agilizar este processo, as licitantes deverdo sempre indicar o nimero da licitacédo
a que fazem referéncia.

Sem mais para 0 momento, agradecemos sua atencao.

Atenciosamente,

Leandro da Rosa Marshall
Coordenador do Projeto — ACS/GM
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