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APRESENTACAO






APRESENTAGCAO

Este manual tem por finalidade estabelecer as normas e os procedimentos
necessarios para a correta utilizagao de recursos do Ministério da Educagao, bem como
para o adequado acompanhamento da execugao fisica e financeira dos convénios
celebrado com as Instituicées de Ensino Superior, em conformidade com as disposi¢des
legais e operacionais vigentes.

Os convenentes sao as universidades federais, estaduais e comunitarias com
seus centros de pesquisa espalhados por 14 estados do pais nas areas de:

1. Alfabetizagao e Linguagem (6 centros) ;

2. Educagao Matematica e Cientifica (5 centros);

3. Ensino de Ciéncias Humanas e Sociais (3 centros);
4. Artes e Educacéo Fisica (3 centros);

5. Gestao e Avaliagdo da Educacgéo (3 centros).

Os recursos do MEC sao destinados ao apoio financeiro, de carater institucional,
aos projetos, voltados ao desenvolvimento de programas de formagao continuada de
professores e gestores e geragao de tecnologias destinados as redes publicas de ensino
em areas de sua especialidade no contexto da implantagcao da rede nacional de centros
de pesquisa e desenvolvimento da educacéo instituida pela Portaria/MEC n° 1403/2003,
observando as disposi¢coes do Edital SEB/MEC n° 01/2003.

A transferéncia de recursos para execucao das atividades contempladas pelo
MEC é feita por meio da celebracéo de convénios regidos pelas Instrugdes Normativas
n°01,de 15.01.97 en° 01, de 01.02.99, da Secretaria do Tesouro Nacional, observando,
no que couber, o disposto na Lei de Diretrizes Orgcamentarias relativa ao exercicio
vigente, na Lein°® 8.666, de 21.06.93 e alteragdes posteriores, e nas demais legislacoes
pertinentes.

Nos termos do Convénio adotado para as operacgdes apoiadas pelo MEC, inclui-
se entre as obriga¢des dos convenentes o cumprimento das normas definidas neste
manual, o qual faz parte integrante dos convénios assinados, independentemente de
qualquer transcrigao.

O presente manual de prestacao de contas estara disponivel na pagina do MEC
na Internet: http://www.mec.gov.br.

1. PLANO DE TRABALHO

O PLANO DE TRABALHO (ANEXOS 1 — 12), definido na I.N. 01/97-STN, € o
documento que apresenta a descricdo resumida dos principais elementos cadastrais,
técnicos e financeiros que caracterizam os projetos apoiados, sendo parte integrante
dos convénios que disciplinam a utilizagao de recursos do MEC.

Este documento que foi apresentado ao MEC esta composto pelos itens abaixo
relacionados:
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. Identificacdo do Proponente e do Dirigente (Anexo 1)

. Identificacdo do Centro e do Coordenador (Anexo 2)

. Identificacdo dos Membros da Equipe (Anexo 3)

. Participe (Anexo 4)

. Descri¢cao do Projeto (Anexo 5)

. Detalhamento da Acéo (Anexo 6)

. Plano Plurianual de Aplicagao do Projeto (Anexo 7A)

. Plano de Aplicagao do Projeto (Anexo 7B)

. Especificagdo e Cronograma de Execugao da A¢ao ( Anexo 8)

. Cronograma de Desembolso do Projeto - Concendente (Anexo 9)
. Cronograma de Desembolso do Projeto - Proponente (Anexo 10)
. Cronograma Plurianual de Desembolso do Projeto (Anexo 11)

. Atestado de Regularidade (Anexo 12)

A versao final aprovada do PLANO DE TRABALHO, em conjunto com a
RELACAO DOS ITENS APROVADOS, constitui-se em referéncia basica para todo o
processo de acompanhamento da execugao fisica e financeira dos projetos aprovados.

2. RELAGCAO DOS ITENS APROVADOS

A RELACAO DOS ITENS APROVADOS representa o detalhamento fisico dos
itens necessarios para a execugao do Projeto, cujos custos individuais virdo a compor
os valores dos elementos e grupos de despesa contidos no PLANO DE APLICACAO
do PLANO DE TRABALHO que integra o Convénio.

3. EXECUGCAO FINANCEIRA

A execucao financeira do Convénio devera ser realizada obedecendo as normas
deste manual e em estrita observancia ao PLANO DE APLICACAO e a RELACAO
DOS ITENS APROVADOS para o projeto, sendo vedada, em qualquer hipotese, a
implementacao de alteragdes na programacgao aprovada que nao tenham sido objeto
de autorizagao prévia pelo Comité Gestor do Convénio.

3.1. TRANSFERENCIA DE RECURSOS

A Secretaria de Educacédo Basica efetuara a transferéncia dos recursos
financeiros do Tesouro Nacional, conforme os valores e datas previstas no respectivo
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO aprovado, respeitadas as suas disponibilidades
orcamentarias e financeiras.

Caso o convenente seja 6rgao ou entidade da administragdo publica federal
participante do Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal —
SIAFI, toda a movimentacao de recursos da SEB sera realizada através da conta unica,
observando suas regras proprias.

Caso o convenente seja 6rgéo ou entidade da administragao publica federal nao
participante do SIAFI, da administragao estadual, municipal ou do Distrito Federal, ou



organizagao de direito privado, toda a movimentagao de recursos da SEB sera,
obrigatoriamente, realizada através de conta bancaria especifica do convénio, aberta
nos termos da IN N° 01/97, em nome do convenente, a qual ndo podera movimentar
outros recursos. Desta conta devera constar a identificagao: Numero do Convénio / Sigla
do convenente — SEB/MEC.

Em ambos os casos, os dados referentes a caracterizagao da conta unica ou
especifica devem constar dos DADOS CADASTRAIS do PLANO DE TRABALHO
integrante do Convénio.

Para desembolso dos recursos financeiros destinados aos projetos, o convenente,
a cada ano de execugao, devera obrigatoriamente, apresentar os produtos relativos
aos valores percebidos, acompanhados de prestacao de contas, conforme exigéncias
do Edital N° 001/2003 — SEIF/MEC, ficando o desembolso condicionado a aprovagao
pela SEB da documentagao apresentada.

3.2. APLICAGAO DE RECURSOS

Os recursos transferidos pela SEB/MEC, enquanto nao utilizados para as
despesas aprovadas para o Projeto, serao obrigatoriamente aplicados no mercado
financeiro, quando o convenente nao integrar o SIAFI, da seguinte forma:

» em caderneta de poupanga, se a previsao de uso forigual ou superior aum més; ou

« em fundo de aplicacao financeira de curto prazo, ou operagao de mercado
aberto lastreada em titulos da divida publica federal, quando sua utilizagao
estiver programada para prazos menores, desde que os rendimentos previstos
assim o justifiquem.

Os rendimentos dessas aplicagdes estdo sujeitos as mesmas condigdes de
prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos, devendo ser utilizados
integralmente na execugao do projeto, em conformidade com os elementos de despesa
aprovados, e nao poderao ser computados como contrapartida devida pelo convenente.

A nao aplicagdo dos saldos disponiveis acarretara o recolhimento, a conta
especifica do Convénio, do valor correspondente aos rendimentos que seriam auferidos
caso 0s recursos tivessem sido aplicados.

Aplicagdes no mercado financeiro efetuadas em desacordo com o estabelecido
constituem motivo para rescisdo do convénio e inclusdo do convenente como inadimplente
junto ao SIAFI, impedindo a continuidade de qualquer outra operagao com a SEB/MEC.

Nao sera permitida, em nenhuma hipétese, a aplicagao financeira de recursos
liberados em decorréncia de descentralizagdo de créditos para qualquer érgéo ou
entidade da administragéo publica federal que seja integrante do SIAFI.

3.3. REALIZAGAO DE DESPESAS

As despesas previstas no PLANO DE TRABALHO e na RELACAO DOS ITENS
APROVADOS para o projeto, devem ser realizadas mediante cheques nominativos ou
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ordens bancarias. Para realizagao de despesas de pronto pagamento e pequeno vulto,
deverao ser observados os termos e limites de valor estabelecidos na legislagao prépria.

Sob pena de inadimpléncia do convenente, suspendendo a continuidade do
proprio convénio e de qualquer outra operagao com a SEB/MEC, os recursos transferidos
do MEC nao poderao ser utilizados em gastos destinados a:

 finalidades, elementos ou itens de despesa diferentes dos aprovados para o
projeto, ainda que em carater de emergéncia;

» taxas de administragcao, geréncia ou similares;

» pagamento, a qualquer titulo, a servidor da administragao publica que esteja lotado
ou em exercicio em qualquer dos entes participes do convénio, nos termos do
convénio, por servigos de consultoria e assisténcia técnica;

» taxas bancarias como multas, juros ou corre¢ao monetaria;
» despesas realizadas em data anterior ou posterior a vigéncia do convénio;
« transferéncias para clubes, associa¢des de funcionarios ou congéneres;

+ despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de
orientagao social, desde que nao constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promogao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

As faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios
das despesas realizadas a conta dos recursos da SEB/MEC devem ser emitidos em
nome do convenente, contendo a identificagao do respectivo Convénio e a autorizagao
de pagamento do Ordenador de Despesas.

Os convenentes da Administragao Publica, de qualquer esfera de governo, e as
instituicdes de direito privado, devem, sujeitar-se as disposi¢cdes da Lei n°® 8.666/93 e
alteracdes posteriores, especialmente no que se refere a aquisicao de bens e
contratacdo de servigos. A dispensa da realizagao de licitagdo para contratacao de
obras, servigos ou compras de outros bens deve obedecer as exigéncias legais.

4. REFORMULAGAO FiSICA E FINANCEIRA

A SEB/MEC podera admitir, a pedido do CONVENENTE, a reformulagao do
PLANO DE TRABALHO e da RELACAO DOS PRODUTOS APROVADOS, quando se
tratar apenas de alteragcdes comprovadamente necessarias para o adequado
desenvolvimento das atividades previstas na programacédo de execucgéo fisica e
financeira do Convénio assinado, as quais s6 poderdo ser implementadas apos
autorizacao prévia do MEC.

4.1. DADOS CADASTRAIS

As modificacdes nas informacdes cadastrais que constam do PLANO DE
TRABALHO do convénio, referentes a caracterizacao de suas partes, bem como nos



atos constitutivos e de designacgao dos representantes legais do convenente, deverao
ser comunicadas a SEB/MEC no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da
data das respectivas alteragdes, atualizando o formulario DADOS CADASTRAIS e
anexando copias da documentacgao correspondente.

Havendo necessidade de substituigido do Executor ou do Coordenador do Projeto,
tal alteragao somente podera ser efetivada apds aprovagao expressa da SEB/MEC,
sendo exigida a apresentacao pelo convenente de pedido formal acompanhado de
justificativa e outras informacgdes pertinentes.

4.2. CRONOGRAMA FiSICO

Em caso de alteracdo do conteudo e/ou duragéo das atividades previstas no
PLANO DE TRABALHO aprovado para o projeto, devera ser encaminhada a aprovagao
prévia da SEB/MEC nova versdo do CRONOGRAMA FiSICO acompanhado de
justificativa para as modificagdes propostas, no que se refere a substituicéo, inclusao,
exclusao, antecipagao ou prorrogacao de atividades e, se necessario, de pedido de
prorrogacado do prazo estipulado no respectivo convénio para a execucao fisica e
financeira do projeto, nos termos estabelecidos neste manual.

Nao é permitido alterar o Objeto do Convénio ( Objetivo Geral ) ou suas Metas
Fisicas (Objetivos Especificos), conforme relacionado na DESCRICAO DO PROJETO
que integra os convénios celebrados com a SEB/MEC, admitindo-se apenas a
reformulacgao das atividades programadas para atingir estes objetivos.

4.3. REMANEJAMENTO FINANCEIRO

O REMANEJAMENTO FINANCEIRO do Convénio consiste na alteragao dos valores
alocados aos grupos e elementos de despesa que compdem o PLANO DE APLICACAO,
podendo ser solicitado quando ficar constatada a efetiva necessidade de alteragéo da
programacao original, desde que mantidos os valores totais do concedente e de contrapartida
aprovados para o Projeto. Os valores passiveis de remanejamento incluem, tdo somente, a
disponibilidade financeira na conta bancaria especifica do convénio acrescida, se for o caso,
dos desembolsos futuros conforme previsto no respectivo cronograma aprovado.

A solicitacdo de remanejamento devera ser submetida a apreciagao prévia da
SEB/MEC em formulario préprio, acompanhado de detalhamento dos motivos que
justifiquem as modificagdes propostas e das novas versdées do PLANO DE APLICACAO
e do CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO correspondente a fonte de recursos
remanejada: concedente, convenente e/ou interveniente, se houver.

Caso o remanejamento proposto acarrete modificagdo nos valores totais
aprovados para Despesas Correntes e Despesas de Capital, a solicitagao devera ser
encaminhada a SEB/MEC até o final do primeiro semestre do exercicio em que serao
realizadas as despesas remanejadas.

4.4. RELAGAO DOS ITENS APROVADOS

Quando ficar evidenciada a necestidade de substituigcdo ou inclusao de materiais,
bens ou servigos constantes da RELACAO DOS ITENS APROVADOS para o projeto, o
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convenente devera submeter a aprovacgao prévia do MEC as alteragbes propostas,
encaminhando versdo atualizada da RELACAO DOS ITENS APROVADOS,
acompanhada das justificativas técnicas e/ou financeiras pertinentes.

Caso a alteracao dos itens aprovados modifique os montantes alocados aos
elementos de despesa orcados no PLANO DE APLICACAO, deve ser também solicitado
o REMANEJAMENTO FINANCEIRO do convénio, conforme acima descrito.

4.5. REPROGRAMAGAO FINANCEIRA

De forma equivalente a definida para o caso de remanejamento, a SEB/MEC
podera autorizar, desde que mantidos os valores totais do concedente e de contrapartida
aprovados para o projeto, a REPROGRAMACAO FINANCEIRA do convénio, a qual
consiste na alteracdo do valor, numero ou data das parcelas estabelecidas no
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO.

A reprogramacao devera ser submetida a apreciagao da SEB/MEC utilizando
formulario préprio, acompanhado da nova versdo do CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
correspondente a fonte de recursos reprogramada e de detalhamento dos motivos que
acarretaram a necessidade de alteragao da programacao originalmente aprovada.

4.6. PRAZO DE EXECUGAO

Nos termos do convénio, a vigéncia sera plurianual de 04 (quatro) anos, a contar
da data de sua assinatura, devendo a respectiva prestagcao de contas ser apresentada
ao concedente em até 60 (sessenta) dias, apos o término do prazo de vigéncia.

A prorrogacao do prazo estipulado, podera ser realizada, excepcionalmente,
desde que requerida formalmente ao concedente, pelo convenente, com as devidas
justificativas, até 45 (quarenta e cinco) dias antes da data do seu término, mediante
aditamento ao convénio.

5. PRESTAGAO DE CONTAS

A obrigatoriedade de PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL e FINAL,
englobando aspectos técnicos e financeiros da execugao dos projetos apoiados pelo
MEC, consta de clausulas especificas dos convénios assinados, nos termos definidos
pela |.N. N° 001/97-STN.

Sob pena de inadimpléncia do convenente, bloqueando todas as operagdes junto
a SEB/MEC e 6rgdos publicos, a PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL e a
PRESTACAO DE CONTAS FINAL deverdo ser apresentadas conforme os prazos
estabelecidos no convénio, a saber:

«  EXECUCAO FiSICA E FINANCEIRA DO PROJETO: prazo previsto para conclusdo
do Projeto definido em meses, a partir da data de assinatura do convénio.

«  PRESTACAO DE CONTAS FINAL: prazo de até 60 (sessenta) dias, apds o
término do prazo de vigéncia do convénio.



« PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL: a convenente fica obrigada a
apresentar ao concedente, prestagao de contas parcial relativa a parcela de
desembolso financeiro anterior, a cada duas parcelas transferidas, composta
da documentacgao especificada nos incisos Ill a VII do artigo 28 da IN n. 01,
de 15/01/97.

O acompanhamento da execucgéao fisica e financeira do convénio, efetuado
pela apresentacao das prestacdes de contas devidas, devera ser complementado
por visitas técnicas realizadas por representantes da SEB/MEC e por consultores
formalmente indicados, com vistas a identificagcdo e encaminhamento de solucdes
de eventuais dificuldades enfrentadas pelas equipes executoras dos projetos
contratados.

A quitacao dos convénios assinados a conta do MEC somente se dara quando
da aprovacao dos aspectos técnicos e financeiros de sua PRESTACAO DE CONTAS
FINAL e consequente emissao do respectivo Termo de Encerramento, por parte da SEB.

O convenente devera manter atualizado, sob supervisado de profissional habilitado,
sistema de registro proprio para as contas referentes aos convénios com recursos do
MEC, que controle a entrada e saida de recursos para cada elemento de despesa e
inclua resumo global.

Pertencerao aos participes qualquer invento, aperfeicoamento ou inovacgao,
obtencao de processo ou produto, privilegiavel ou n&o, oriundo da execugéo desse
convénio, inclusive direito de exploracdo econémica de obras cientificas ou literarias,
de conformidade com a legislacao aplicavel a espécie.

Os equipamentos e materiais permanentes remanescentes na data da extingao deste
instrumento que tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou construidos com
recursos oriundos deste convénio, serao doados a Convenente que os destinara aos Centros
de Formacgdo Continuada, Desenvolvimento de Tecnologia e Prestagdo de Servigos,
integrantes da Rede Nacional de Centros de Pesquisa e Desenvolvimento da Educacao.

Deste sistema permanente de registro dos fatos contabeis, devera o responsavel
pela contabilidade do Convénio extrair as informagdes necessarias para a preparagao
das Prestagdes de Contas, nos prazos devidos, ou para atendimento a outras exigéncias,
no momento que lhe seja solicitado.

Respeitadas suas periodicidades, as PRESTACOES DE CONTAS PARCIAL e
FINAL devem considerar ndo somente os recursos transferidos do MEC, mas também os
de contrapartida e os rendimentos das aplicagdes financeiras, segundo os critérios e
modelos deste manual, sendo compostas pela documentagéo basica a seguir relacionada:

a) RELATORIO DE EXECUCAO FiSICA (CONTAS — PARCIAL) (ANEXO 1)

1. Relatério de Execucao Fisica
* Indicadores
* Descricao

b) DEMONSTRATIVO DE EXECUCAO FINANCEIRA (ANEXO 2)
1. Detalhamento de Receitas
2. Detalhamento de Despesas
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c) RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS (ANEXO 3)
d) RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS (ANEXO 4 )
e) RELATORIO DE EXECUCAO FiSICA (CONTAS — FINAL) (ANEXO 5)

1. Relatério de Execucao Fisica
1. Indicadores
2. Descricao

f) DEMONSTRATIVO DAEXECUCAO FINANCEIRA (CONTAS — FINAL)
(ANEXO 6)
1. Detalhamento de Receitas
2. Detalhamento de Despesas

g) PLANO DE APLICAGAO (ANEXO 7)

h) CONCILIACAO BANCARIA (ANEXO 8); acompanhada do Extrato da
Conta Bancaria do periodo abrangido pela Prestagao de Contas e, quando
for o caso, Extrato das Contas de Aplicagdes Financeiras;

i) CopiadoDespacho Adjudicatério e Homologagao das Licitagoes realizadas
ou justificativas para a sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo
embasamento legal, quando o convenente pertencer a Administragao Publica.

APRESTACAO DE CONTAS FINAL do total de recursos recebidos e ndo anteriormente
comprovados deve ser apresentada até a data final de vigéncia do convénio, complementando
os documentos acima relacionados com o RELATORIO FINAL e o Comprovante de
Recolhimento do Saldo de Recursos, a conta indicada pelo MEC/SEB.

O convenente da administragao direta ou indireta do Governo Federal que integre
o SIAFI fica dispensado de anexar a prestagcao de contas os documentos referidos nas
letras “c”, “d”, “h” e “i” da relagao de documentos basicos, bem como o Comprovante
de Recolhimento do Saldo de Recursos acima citados, devendo substitui-los pelo
Razao da Conta Unica e da Conta Tipo B, se for o caso.

Além dos documentos que compdem as prestagdes de contas, o MEC podera
solicitar o envio de copia dos comprovantes das despesas realizadas, caso haja necessidade.

Todos os documentos relativos as prestagdes de contas ou eventuais alteragdes
na programagcao financeira do convénio devem ser assinados e datados pelo Ordenador
de Despesas e pelo contador do convenente, conforme determinado nos formularios
préprios que constam deste manual.

O convenente devera manter todos os documentos originais arquivados, em ordem
sequencial por data de pagamento, segundo o convénio a que se referirem, pelo prazo de
05 (cinco) anos a partir da data de julgamento da prestacao de contas Anual do MEC pelo
Tribunal de Contas da Unido, referente ao exercicio da assinatura do convénio.

Prestacdes de contas ndo aprovadas pelo MEC, seja em decorréncia de
apresentacgao irregular, seja pela constatagao de ndo execugao do objeto pactuado,
desvio de finalidade, impugnacado de despesas, ndo cumprimento dos recursos de



contrapartida, ndo aplicacdo de rendimentos de aplicagdes financeiras no objeto
pactuado ou de qualquer outro fato que resulte em prejuizo ao erario, ensejarao a
inadimpléncia do convenente.

6. DEVOLUGCAO DE RECURSOS

Conforme estabelecido nos instrumentos contratuais a conta de recursos do
convenente devera restituir ao MEC/SEB, até o término do prazo de vigéncia do convénio
ou, se for o caso de sua denuncia, rescisdo ou extingdo, no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias do evento, sob pena de imediata instauragcdo de Tomada de Contas Especial :

a) o eventual saldo financeiro dos recursos transferidos, acrescidos dos
rendimentos de aplicagao no mercado financeiro, quando couber;

b) ovaloratualizado da contrapartida minima que nao tenha sido aplicada no projeto.

Ocorrendo denuncia ou rescisdo do convénio, devido a caracterizagao de qualquer
forma de inadimpléncia do convenente, o valor transferido devera ser restituido ao MEC/
SEB atualizado monetariamente, acrescido de juros legais, na forma da legislagao aplicavel
aos débitos para com a Fazenda Nacional, a partir da data da transferéncia.

Em qualquer das situagdes acima descritas, a devolugao de recursos devera ser
feita a conta do concedente MEC/SEB, do valor correspondente aos recursos.

7. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

A TOMADA DE CONTAS ESPECIAL é o processo devidamente formalizado,
que objetiva apurar as responsabilidades e quantificar os danos e eventuais prejuizos
decorrentes da utilizagao indevida de recursos publicos.

O néo atendimento a exigéncias contratuais, a ndo apresentacao das devidas
Prestacdes de Contas, no prazo de até 30 (trinta) dias concedido em notificagao prévia
por parte da SEB/MEC ou a ocorréncia de outros fatos que levem a inadimpléncia do
convénio, apos esgotadas todas as possibilidades de solugao dos problemas verificados,
ensejara a rescisao do convénio, inclusao do convenente como inadimplente no SIAFl e
instauracao de TOMADA DE CONTAS ESPECIAL.

ol
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ANEXO 1

PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL
RELATORIO DA EXECUCAO FiSICA

CAMPO 1

NOME DO ORGAO

OU ENTIDADE CONVENENTE

Indicar o nome do 6rgéo ou entidade convenente, de acordo
com a inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
do Ministério da Fazenda (citar a denominacédo constante
do cartdo do CNPJ).

CAMPO 2

UF

Indicar a sigla da Unidade da Federacao onde se localiza
a sede do 6rgdo ou entidade convenente.

CAMPO 3

CNPJ

Indicar o numero de inscricdo do 6rgdo ou entidade
convenente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do Ministério da Fazenda.

CAMPO 4

N° DO PROCESSO DE CONCESSAO

Indicar o numero do processo de concessdo que deu
origem ao repasse de recursos.

CAMPO 5

N° DO CONVENIO/ANO

Indicar o niumero e o ano do convénio, objeto da prestacéo
de contas parcial.

CAMPO 6

N° DA PARCELA

Indicar o numero da parcela do convénio, objeto da
prestacdo de contas parcial.

CAMPO 7

EXERCICIO

Indicar o exercicio financeiro a que se refere a prestacédo
de contas apresentada.

CAMPO 8

AGAO/ESPECIFICAGAO

Indicar a(s) acao(bes)/especificacdo(bes) objeto da
prestacdo de contas parcial, conforme apresentado no
projeto gerador do convénio.

CAMPO 9

UNIDADE

Indicar a unidade da especificagdo da agao
apresentada no campo 8.

CAMPO 10
QUANTIDADE

CAMPO 10.1

APROVADA

Indicar a quantidade aprovada e financiada
para a Agéo apresentada no campo 8.

CAMPO 10.2

REFORMULADA

Indicar a quantidade reformulada para a Agao
apresentada no campo 8, caso tenha sido
autorizada reformulagdo a pedido do
convenente.

CAMPO 10.3
EXECUTADA

CAMPO 10.3.1

NO PERIODO

Indicar a quantidade efetivamente executada
no periodo entre a data da liberagcdo da
parcela e a sua correspondente prestagéo de
contas.

CAMPO 10.3.2

ATE O PERIODO

Indicar a quantidade efetivamente executada
no periodo entre a data de inicio da vigéncia
do convénio e a data da prestagéo de contas
da parcela em questéo.

CAMPO 11

AUTENTICAGAO

Indicar a data do preenchimento do formulario,
bem como o nome e a assinatura do técnico
responsavel pela execugao, do técnico
responsavel pela prestagdo de contas e do
dirigente do 6rgdo ou entidade convenente
ou de seu representante legal.
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ANEXO 2

PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL
DEMONSTRATIVO DA EXECUGAO FINANCEIRA (RECEITA E DESPESA)

CAMPO 1

NOME DO ORGAO OU ENTIDADE CONVENENTE

Indicar o nome do 6rgao ou entidade convenente, de acordo com
ainscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério
da Fazenda (citar a denominagao constante do cartao do CNPJ).

CAMPO 2

UF

Indicar a sigla da Unidade da Federacéo onde se localiza a sede
do 6rgdo ou entidade convenente.

CAMPO 3

N° DO CONVENIO/ANO

Indicar o numero e o ano do convénio, objeto da prestagédo de
contas parcial.

CAMPO 4

N° DA PARCELA

Indicar o numero da parcela do convénio, objeto da prestagdo de
contas parcial.

CAMPO5

N° DO PROCESSO DE CONCESSAO

Transcrever dos documentos de transferéncia dos recursos
(convénio, ordem bancaria, etc.) o nUmero do processo de
concessdo dos recursos.

CAMPO 6

CNPJ

Indicar o numero de inscri¢do do 6rgao ou entidade proponente
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda.

CAMPO 7

EXERCICIO

Indicar o exercicio (ano) correspondente a celebragédo do
convénio.

CAMPO 8

VALOR RECEBIDO

Indicar o valor recebido para a execugéo do objeto do convénio
em questao.

CAMPO 8.1

RENDIMENTO DA APLICAGAO FINANCEIRA

Indicar o valor dos rendimentos auferidos, pelo 6érgéao ou entidade
convenente, com as aplicagdes financeiras dos recursos do
convénio em caderneta de poupanga, fundo de aplicagéao
financeira ou mercado aberto.

CAMPO 8.2

VALOR DA CONTRAPARTIDA UTILIZADO

Indicar o valor utilizado pelo érgdo ou entidade convenente, a
titulo de contrapartida, na execugao do objeto do convénio.
NOTA: No caso de Prestagao de Contas Parcial este campo
somente devera ser preenchido se tiver ocorrido
aplicagcdo de recursos de contrapartida até a data de sua
apresentacao.

CAMPO 8.3
TOTAL
Indicar, as somas dos valores dos campos 8, 8.1 e 8.2.

CAMPO 9

AGAO/ESPECIFICAGAO

Indicar a(s) agéo(des)/especificagdo(bes) objeto da prestagao
de contas parcial, conforme apresentado no projeto gerador do
convénio.

CAMPO 10

RECEITA EFETIVADA

Indicar o valor da receita efetivada no periodo de
vigéncia do convénio.

CAMPO 10.1

NO PERIODO

Indicar o valor da receita efetivada relativa a parcela
do convénio, objeto da prestacéo de contas parcial.

CAMPO 10.2
ATE O PERIODO

Indicar o valor da receita efetivada no periodo
entre a data de inicio da vigéncia do convénio
e a data da prestacdao de contas da parcela
em questao.

CAMPO 11
DESPESA REALIZADA

CAMPO 11.1

NO PERIODO

Indicar o valor da despesa realizada no periodo
relativo a parcela do convénio, objeto da prestagéo
de contas parcial.

CAMPO 11.2

ATE O PERIODO

Indicar o valor da despesa realizada no periodo
entre a data de inicio da vigéncia do convénio e a
data da prestagao de contas da parcela em questao.

CAMPO 12
SALDO

CAMPO 12.1

NO PERIODO

Indicar o saldo apurado entre a receita efetivada e
a despesa realizada, obtido pela diferenga dos
valores langcados nos campos 10.1 e 11.1.

CAMPO 12.2

ATE O PERIODO

Indicar o saldo apurado entre a receita efetivada e
a despesa realizada, obtido pela diferenga dos
valores langcados nos campos 10.2 e 11.2.

CAMPO 13

TOTAL

Indicar, nos espagos correspondentes, o somatorio
dos campos 10.1, 10.2, 11.1, 11.2, 12.1 e 12.2.

CAMPO 14

TOTAL ACUMULADO

Este campo somente devera ser preenchido,
observadas as instrugdes relativas ao campo 13,
quando o 6rgéo ou entidade convenente vier a utilizar
mais de uma folha de formulario, hipétese em que
a(s) folha(s) seguinte(s) devera(ao) receber
numeragao sequencial, a partir de 02, a ser indicada
no lado superior direito da(s) pagina (s).

CAMPO 15

AUTENTICAGAO

Indicar a data do preenchimento do formulario, bem
como 0 nome e a assinatura do técnico responsavel
pela execugédo, do técnico responsavel pela
prestacdo de contas e do dirigente do 6rgdo ou
entidade convenente ou de seu representante legal.
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ANEXO 3

PRESTAGAO DE CONTAS
RELAGAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

CAMPO 1

NOME DO ORGAO OU ENTIDADE CONVENENTE

Indicar o nome do érgédo ou entidade convenente, de
acordo com a inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda (citar a denominagéo
constante do cartdo do CNPJ).

CAMPO 2

UF

Indicar a sigla da Unidade da Federacao onde se localiza
a sede do 6rgado ou entidade convenente.

CAMPO 3

N° DO CONVENIO/ANO

Indicar o numero e o ano do convénio, objeto da prestacao
de contas parcial ou final.

CAMPO 4

TIPO DE PRESTAGAO DE CONTAS

Assinalar com “X” a quadricula correspondente ao tipo
de prestacédo de contas.

CAMPO 5

N°DO PROCESSO DE CONCESSAO

Transcrever dos documentos de transferéncia dos
recursos (convénio, ordem bancaria, etc.) o numero do
processo de concessao dos recursos.

CAMPO 6

CNPJ

Indicar o numero de inscricdo do 6rgdo ou entidade
proponente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda. Devera ser o mesmo numero
indicado no campo 1 do Anexo FD-1 do PTA ao qual
corresponde a Prestacdo de Contas.

CAMPO 7

N°DE PARCELA

Caso seja prestacdo de contas parcial, indicar o nimero
da parcela do convénio.

CAMPO 8

EXERCICIO

Indicar o exercicio (ano) correspondente a celebragdo do
convénio.

CAMPO 9

N° DE ORDEM

Indicar, em ordem crescente, a numeragédo sequencial
correspondente a cada favorecido a ser indicado no
campo 10.

CAMPO 10

NOME DO FAVORECIDO/CNPJ OU CPF

Indicar o nome ou razéo social do(s) fornecedor(es) ou
prestador(es) de servigos (pessoa juridica ou pessoa
fisica) que foi(ram) pago(s) com os recursos do convénio,
bem como o(s) respectivo(s) CNPJ ou CPF.

CAMPO 11
LICITAGAO
Indicar o procedimento licitatério adotado para a
aquisicdo do(s) bem(ns) e/ou a contratacdo do(s)

servigo(s) do(s) fornecedor(es) ou
prestador(es) de servigos, utilizando a
seguinte codificagao:

CC = carta convite;

[ ]

e TP =tomada de precos;

e CO = concorréncia;

e DL = dispensa de licitagao;

e IL = inexigibilidade de licitagéo.
CAMPO 12
DOCUMENTO

CAMPOS DE 12.1A12.3

TIPO, NUMERO e DATA

Indicar o tipo, o numero e a data do documento que
comprova a despesa com a aquisigao do(s) bem(ns)
e/ou a contratagado do(s) servigo(s), utilizando a
seguinte codificagdo para tipo:

¢ RB =recibo;
e FT=fatura;
e NF = nota fiscal.

CAMPO 13
PAGAMENTO

CAMPOSDE 13.1A13.4

N° CH/OB, DATA, NAT.DESPESA e VALOR
Indicar o numero e a data dos documentos —
cheque (CH) ou ordem bancaria (OB) -
utilizados para efetuar o(s) pagamento(s)
ao(s) fornecedor(es) ou prestador(es) de
servigos, bem como a natureza — custeio (C)
ou capital (K) e o valor da despesa.

CAMPO 14

TOTAL

Indicar, no espago correspondente, o
somatorio do campo 13.4.

CAMPO 15

TOTALACUMULADO

Este campo somente devera ser preenchido,
observadas as instrugdes relativas ao campo
14, quando o 6rgdo ou entidade convenente
vier a utilizar mais de uma folha de formulario,
hipotese em que a(s) folha(s) seguinte(s)
devera(ao) receber numeragéo sequencial, a
partir de 02, a ser indicada no lado superior
direito da(s) pagina (s).

CAMPO 16

AUTENTICAGAO

Indicar a data do preenchimento do
formulario, bem como o nome e a
assinatura do técnico responsavel pela
execugao, do técnico responsavel pela
prestagao de contas e do dirigente do érgéao
ou entidade convenente ou de seu
representante legal.
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ANEXO 4

PRESTAGAO DE CONTAS
RELAGAO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

CAMPO 1

NOME DO ORGAO OU ENTIDADE CONVENENTE

Indicar o nome do érgédo ou entidade convenente, de
acordo com a inscrigdo no Cadastro Nacional Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda (citar a denominagéo
constante do cartdo do CNPJ).

CAMPO 2

UF

Indicar a sigla da Unidade da Federacao onde se localiza
a sede do 6rgado ou entidade convenente.

CAMPO 3

N° DO CONVENIO/ANO

Indicar o numero e o ano do convénio, objeto da prestacao
de contas final.

Campo 4

TIPO DE PRESTAGAO DE CONTAS

Assinalar com “X” a quadricula correspondente ao tipo
de prestacédo de contas.

CAMPO 5

N°DO PROCESSO DE CONCESSAO

Transcrever dos documentos de transferéncia dos
recursos (convénio, ordem bancaria, etc.) o numero do
processo de concessao dos recursos.

CAMPO 6

CNPJ

Indicar o numero de inscricdo do 6rgdo ou entidade
proponente no Cadastro Nacional de pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda. Devera ser o mesmo numero
indicado no campo 1 do Anexo FD-1 do PTA ao qual
corresponde a Prestacdo de Contas.

CAMPO 7

N°DE PARCELA

Caso seja prestacdo de contas parcial, indicar o nimero
da parcela do convénio.

CAMPO 8

EXERCICIO

Indicar o exercicio financeiro a que se refere a prestagao
de contas apresentada.

CAMPO 9
DOCUMENTO

CAMPOS DE9.1A9.3

TIPO, NUMERO e DATA

Indicar o tipo, o numero e a data do documento que
comprova a despesa com a aquisi¢cdo do(s) bem(ns) e/
ou a contratagdo do(s) servico(s), utilizando a seguinte
codificagéo para tipo:

e RB =recibo;
FT=fatura;
NF = nota fiscal.

CAMPO 10

ESPECIFICAGAO DOS BENS

Indicar o(s) bem(ns) de capital adquirido(s)
ou produzido(s) (aqueles que, pela sua
natureza, aumentam o patriménio).

CAMPO 11

QUANTIDADE

Indicar a quantidade do(s)
relacionado(s).

bem(ns)

CAMPO 12
VALOR

CAMPO 12.1

UNITARIO

Indicar o valor unitario de cada bem
relacionado.

CAMPO 12.2

TOTAL

Indicar o valor total, obtido mediante a
multiplicagdo da quantidade pelo valor
unitario (campos 11 e 12.1).

CAMPO 13

TOTAL

Indicar, no espago correspondente, o
somatorio do campo 12.2.

CAMPO 14

TOTALACUMULADO

Este campo somente devera ser preenchido,
observadas as instrugdes relativas ao campo
13, quando o 6rgéo ou entidade convenente
vier a utilizar mais de uma folha de formulario,
hipotese em que a(s) folha(s) seguinte(s)
devera(ao) receber numeracéo sequencial, a
partir de 02, a ser indicada no lado superior
direito da(s) pagina (s).

CAMPO 15

AUTENTICAGAO

Indicar a data do preenchimento do formulario,
bem como o nome e a assinatura do técnico
responsavel pela execugdo, do técnico
responsavel pela prestagdo de contas e do
dirigente do 6rgdo ou entidade convenente
ou de seu representante legal.
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ANEXO 5

PRESTAGAO DE CONTAS FINAL
RELATORIO DA EXECUGAO FiSICA

CAMPO 1

NOME DO ORGAO OU ENTIDADE CONVENENTE

Indicar o nome do 6rgédo ou entidade convenente, de
acordo com a inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda (citar a denominagéo
constante do cartdo do CNPJ).

CAMPO 2

UF

Indicar a sigla da Unidade da Federacao onde se localiza
a sede do 6rgdo ou entidade convenente.

CAMPO 3

CNPJ

Indicar o niumero de inscricdo do 6rgdo ou entidade
convenente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do Ministério da Fazenda.

CAMPO 4

N.DO PROCESSO DE CONCESSAO

Transcrever dos documentos de transferéncia de
recursos

(convénio, ordem bancaria, etc) o numero do processo
de concessdo que deu origem ao repasse de recursos.

CAMPO 5

N° DO CONVENIO/ANO

Indicar o niumero e o ano do convénio, objeto da prestacéo
de contas final.

Campo 6

EXERCICIO

Indicar o exercicio financeiro a que se refere a prestacédo
de contas apresentada.

CAMPO 7

AGAO/ESPECIFICAGAO

Indicar a(s) acao(des)/especificacdo(bes) objeto da
prestacdo de contas final, conforme apresentado no
projeto gerador do convénio.

CAMPO 8

UNIDADE

Indicar a unidade da especificagao da agao apresentada
no campo 7.

CAMPO 9
QUANTIDADE

CAMPO 9.1

APROVADA

Indicar a quantidade aprovada e financiada para a Agéo
apresentada no campo 7.

CAMPO 9.2

REFORMULADA

Indicar a quantidade reformulada para a A¢ao apresentada
no campo 7, caso tenha sido autorizada reformulagao a
pedido do convenente.

CAMPO 9.3

EXECUTADA

Indicar a quantidade efetivamente executada
no periodo de vigéncia do convénio.

CAMPO 10

AUTENTICAGAO

Indicar a data do preenchimento do formulario,
bem como o nome e a assinatura do técnico
responsavel pela execugado, do técnico
responsavel pela prestagdo de contas e do
dirigente do 6rgdo ou entidade convenente
ou de seu representante legal.
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ANEXO 6

PRESTAGAO DE CONTAS FINAL
DEMONSTRATIVO DA EXECUGAO FINANCEIRA (RECEITA E DESPESA)

CAMPO 1

NOME DO ORGAO OU ENTIDADE CONVENENTE

Indicar o nome do érgédo ou entidade convenente, de
acordo com a inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda (citar a denominagéo
constante do cartdo do CNPJ).

CAMPO 2

UF

Indicar a sigla da Unidade da Federacao onde se localiza
a sede do 6rgado ou entidade convenente.

CAMPO 3

N° DO CONVENIO/ANO

Indicar o numero e o ano do convénio, objeto da prestacao
de contas final.

CAMPO 4

N. DO PROCESSO DE CONCESSAO

Transcrever dos documentos de transferéncia de
recursos

(convénio, ordem bancaria, etc) o numero do processo
de concessdo que deu origem ao repasse de recursos.

CAMPO 5

CNPJ

Indicar o numero de inscricdo do 6rgao ou entidade
proponente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda. Devera ser o mesmo numero
indicado no campo 1 do Anexo FD-1 do PTA ao qual
corresponde a Prestacdo de Contas.

CAMPO 6

EXERCICIO

Indicar o exercicio financeiro a que se refere a prestagao
de contas apresentada.

CAMPO 7
RECEITA

CAMPO 7.1

VALOR RECEBIDO

Indicar o valor recebido para a execucédo do objeto do
convénio em questao.

CAMPO 7.2

RENDIMENTOS DA APLICAGAO FINANCEIRA

Indicar o valor dos rendimentos auferidos pelo érgéo ou
entidade convenente, com as aplicagdes financeiras dos
recursos do convénio em caderneta de poupanga, fundo
de aplicagdo financeira ou mercado aberto.

CAMPO 7.3

VALOR DA CONTRAPARTIDAUTILIZADO

Indicar o valor utilizado pelo 6rgdo ou entidade
convenente, a titulo de contrapartida, na execugéo do
objeto do convénio.

NOTA: No caso de Prestagdo de Contas Parcial este
campo somente devera ser preenchido se tiver ocorrido
aplicagao de recursos de contrapartida até a data de
sua apresentagao.

CAMPO 7.4

TOTAL

Indicar o total da receita, obtido pela soma
dos valores langados nos campos 7.1, 7.2 e
7.3.

CAMPO 8

AGAO/ESPECIFICAGAO

Indicar a(s) acao(bes)/especificagao(des)
objeto da prestagéo de contas final, conforme
apresentado no projeto gerador do convénio.

CAMPO 9

RECEITAEFETIVADA

Indicar o valor da receita efetivada no periodo
de vigéncia do convénio.

CAMPO 10

DESPESA REALIZADA

Indicar o valor da despesa realizada no
periodo de vigéncia do convénio.

CAMPO 11

SALDO

Indicar o saldo apurado entre a receita
efetivada e a despesa realizada, obtido pela
diferenga dos valores langados nos campos
9e 10.

CAMPO 12

TOTAL

Indicar, nos espagos correspondentes, o
somatorio dos campos 9, 10 e 11.

CAMPO 13

TOTALACUMULADO

Este campo somente devera ser preenchido,
observadas as instrugdes relativas ao campo
12, quando o 6rgéo ou entidade convenente
vier a utilizar mais de uma folha de formulario,
hipotese em que a(s) folha(s) seguinte(s)
devera(ao) receber numeragéo sequencial, a
partir de 02, a ser indicada no lado superior
direito da(s) pagina (s).

CAMPO 14

AUTENTICAGAO

Indicar a data do preenchimento do formulario,
bem como o nome e a assinatura do técnico
responsavel pela execugdo, do técnico
responsavel pela prestagdo de contas e do
dirigente do 6rgdo ou entidade convenente
ou de seu representante legal.
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