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Prezado(a) Educador(a),

O analfabetismo entre jovens e adultos e a
auséncia de registro civil constituem as faces mais
inaceitaveis da desigualdade social no Brasil. Por
meio da alfabetizacdo, os brasileiros que aprendem
a ler, escrever e realizar operagbes matematicas
passam a ter mais oportunidade para realizar o
exercicio pleno de sua cidadania. Além de todas as
melhorias na qualidade de vida e nas condicbes
para participar do mundo do trabalho, ser
alfabetizado permite conhecer e exercer melhor os
direitos e deveres frente a sociedade e ao Estado.

Dentre os direitos do cidaddo, o acesso ao
registro civil de nascimento é fundamental, j& que
permite ao Estado ser informado sobre a sua
existéncia e, assim, possibilitar o acesso a outros
documentos tais como: Carteira de Identidade (RG),
Cadastro da Pessoa Fisica (CPF), Titulo de Eleitor,
Registro de Casamento Civil, Carteira de Trabalho
(CTPS), Carteira de Motorista (CNH). Esses
documentos, por sua vez, abrem as portas para o
exercicio de uma série de outros direitos.

O Ministério da Educacgao, por meio do Programa
Brasil Alfabetizado, visa garantir a mobilizacdo de
jovens e adultos para o processo inicial de
alfabetizacdo, bem como estimular a continuidade
desses estudantes na escola e oferecer uma educacéo
de qualidade. Muitos dos jovens e adultos participantes
do Programa Brasil Alfabetizado, entretanto, néo
possuem seus documentos civis basicos.

Vocé é peca fundamental para a constru¢do da
cidadania de milhdes de pessoas. Como educador,
ja participa conosco do esforco concentrado de
alfabetizar brasileiras e brasileiros e, agora, pode
participar, também, da promoc¢do do acesso a
documentacdo desses mesmos cidaddos. E tem
condicbes, ainda, de incentivar a troca de
documentos como Carteira de Identidade para seus
alunos que foram alfabetizados e que, antes, nao
podiam assinar o préprio nome.

Queremos ter o privilégio de contar com o seu
imprescindivel engajamento nesta mobilizacao pelo
Registro Civil de Nascimento. Vocé pode comegar
por conscientizar seus alunos sobre a importancia
de ter a documentacdao civil basica e incentiva-los a
se registrar, divulgando as informacdes contidas
nesta cartilha e ajudando a mobilizar o poder
publico de sua regido. Incentive, também, seus
alunos a registrar seus familiares e a mobilizar
toda a comunidade!

Com a sua participacao, nosso pais se transformara
num Brasil para Todos.

Ministério da Educagao



O Registro Civil de Nascimento e a
Certidao de Nascimento sao importantes
para o cidad&o e a cidada?
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A Certiddo de Nascimento € o primeiro
documento de valor juridico de nossas
vidas e no qual estédo atestados os dados do
Registro Civil de Nascimento. Com esse
documento, uma pessoa passa a ter,
legalmente, nome e sobrenome, sexo
definido, data, horario e local de
nascimento, além dos nomes de seus pais e
avos. Ou seja, torna-se um cidadao.

A Certidao de Nascimento é necessaria
para se obter Carteira de ldentidade (RG),
Cadastro da Pessoa Fisica (CPF), Titulo de
Eleitor, Carteira de Trabalho (CTPS); fazer
cadastro em programas governamentais
(como o Bolsa Familia), matricula em
escolas, ter acesso a Previdéncia Social,
abrir conta em banco, obter crédito, casar-
se e obter Certidao de Obito.

Se alguém perder a sua Certidao
de Nascimento, devera requerer uma

outra via no préprio cartério onde o
registro foi feito.

Ainda é muito grande o nimero de jovens e
adultos sem registro. A maior parte dessas
pessoas esta nas regides Norte e Nordeste.

A Lei 9.534, de 10 de dezembro de 1997,
estabelece a gratuidade para o registro civil de
nascimento. O cartério ndo pode cobrar pelo
registro, nem pela primeira via da Certidao de
Nascimento ou mesmo a segunda via, caso 0
requerente seja reconhecidamente pobre. Para
comprovar o estado de pobreza, é preciso uma
declaragdo do préprio interessado, mas, se
este ndo for alfabetizado, devera solicitar que
outra pessoa faca o seu pedido, acompanhado
da assinatura de duas testemunhas.

Adulto é uma pessoa de 18 anos ou mais, e
ela propria sera a "declarante" perante o
registro civi. Homem ou mulher maior de 18



anos sem registro deve comparecer ao Cartorio
de Registro de Pessoas Naturais, levando
algum papel oficial que comprove sua
identidade (caderneta de vacina, por exemplo).

Além disso, deve levar consigo duas
testemunhas que possam afirmar que ele(a) é
a pessoa que tem o nome, a idade e a filiagao
mencionados.

Adolescente é a pessoa de 12 a 18 anos
incompletos, e seus pais, ou responsaveis,
serdo os "declarantes” perante o Registro Civil,
conforme as situacdes a seguir.

Se o0s pais forem casados oficialmente,
apenas um dos dois precisard comparecer ao
cartorio para fazer o registro, levando consigo a
Certiddo de Casamento.

Se os pais ndo forem casados oficialmente,
ambos devem comparecer ao cartério com 0s
seguintes documentos:

1. documento de identificacdo (Certidao de

Nascimento, Carteira de Identidade - RG -

ou de Trabalho - CTPS);

2. todos os papéis oficiais que o adolescente

possua (caderneta de vacina, etc.);

3. duas testemunhas, portando seus proprios
documentos de identidade, que possam
afirmar que a pessoa a ser registrada tem
mesmo aquele nome, idade e filiagao.

- Em algumas situagdes, pode ser
requerida a presenca do adolescente.
Entéo, se possivel, ele devera estar
junto no momento da requisicdo do seu
registro.

- No caso de um dos pais nao poder ir ao
cartorio, o "declarante" presente devera
levar a autorizacao expressa do pai ou da
mae (procuracao publica).

- Para fazer o registro civil de pessoas
com mais de 12 anos, serd obrigatoria
uma autorizacao judicial. Os pais deverédo
fazer um requerimento enderecado ao
juiz de direito, para que este dé uma
autorizacdo determinando a emisséo do
registro de nascimento.

Se os pais forem casados oficialmente,
apenas um dos dois precisard comparecer ao
cartorio para fazer o registro, levando consigo a
Certiddao de Casamento.




Mas, se 0s pais nao forem casados oficialmente,
ambos devem comparecer ao cartorio, levando
0s seguintes documentos:

1. documento que o hospital forneceu quando a
crianga nasceu em maternidade (original da
via amarela da declaragéo de nascido vivo);
2. documento de identificacdo dos pais (Certidéo
de Nascimento, Carteira de Identidade ou de
Trabalho).

- Se a crianga nao nasceu em
maternidade ou ndo possui a via
amarela da declaracdo de nascido
vivo, 0 pai ou a mée deve ir ao cartorio
acompanhado de duas testemunhas, que
tenham o conhecimento do parto, portando
0s seus documentos de identificagao.

- No caso dos pais ndo poderem ir ao
cartorio, o "declarante" presente devera
levar autorizacao expressa de um dos pais
(procuracao publica).

- Se a crianga estiver sob a guarda de
pessoas que nao sejam seus pais, O
responsavel devera levar uma autoriza¢éo
do juiz para fazer o registro, além dos
demais documentos j& mencionados.
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Se a mae nao tiver a procuracdo publica do
pai dando-lhe poderes para a declaracdo de
paternidade, ela devera fazer o registro em seu
nome e declarar em cartério o nome do suposto
pai. A qualquer tempo, o0 pai podera comparecer
ao cartorio para a declaracdo espontanea de
paternidade. Nos casos em que o pai hao o fizer,
mediante o requerimento da mae, 0 juiz o
convocara para uma audiéncia, da qual podera
resultar um processo de investigacao de
paternidade.

Pais menores de 18 anos devem comparecer
ao cartorio junto com seus préprios pais, ou
responsavel legal, os quais devem levar os
documentos de identidade.

No caso de um dos pais ter falecido, e eles
terem sido casados, o outro devera portar, além da
Certiddo de Casamento, a de Obito.

Se, no municipio, ndo houver cartério, os
interessados deverdo procurar o cartério da
sede de sua comarca, que fica em outro
municipio, ou algum servigo itinerante
organizado no municipio e solicitar o registro.

Se vocé esta interessado em organizar um
servico itinerante, contate o cartério de sua
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regido e solicite mais informacgdes. Busque,
também, apoio junto a Prefeitura Municipal e ao
Conselho Tutelar. Mas, lembre-se: na organizacao
de um servico itinerante, € muito importante
divulgar, com antecedéncia, o dia, o horéario e 0
local em que o cartério itinerante vai estar,
fazendo com que toda a comunidade esteja

informada e possa estar presente.

Procurar o cartério da localidade em que foi
feito o registro e requerer a segunda via, que sera
paga, a nao ser para aqueles reconhecidamente
pobres. O estado de pobreza serd comprovado
como esta descrito na pagina 7.

Se essa pessoa foi registrada em outro
municipio ou estado distantes, para onde nao
possa se deslocar, ela pode buscar auxilio junto
ao cartorio de sua localidade ou fazer chegar

um requerimento a Corregedoria Geral de
Justica do estado onde reside.
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Uma vez que a pessoa seja registrada, ela
podera obter 0os outros documentos civis basicos,
gue sédo aqueles documentos considerados
minimos obrigatdrios para o exercicio da cidadania:
Carteira de Identidade (RG), Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF), Titulo de Eleitor, Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS).

Brasileiro nato, brasileiro naturalizado e
portugués beneficiado pelo Estatuto da
Igualdade podem requerer a Carteira de
Identidade junto aos Institutos de ldentificacéo
da Policia Civil. A primeira via é gratuita em
determinados estados e a documentacao
obrigatdria para o seu requerimento é a Certiddo
de Nascimento ou de Casamento (original) e
trés fotografias 3X4 recentes. A requerente do
sexo feminino, casada, vilva ou separada
judicialmente deverd apresentar, obrigato-
riamente, a Certiddo de Casamento.
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Documentacao opcional para o requerimento
da Carteira de Identidade: cartbes de inscricao
no: Programa de Integracdo Social (PIS),
Programa de Formacéao do Patrim6nio do Servidor
Pablico (PASEP), Cadastro de Pessoa Fisica
do Ministério da Fazenda (CPF).

Qualquer pessoa, brasileira ou estrangeira,
residente ou ndo no Brasil, mesmo que nao
seja obrigada, pode solicitar uma inscricdo no CPF.

O custo é de R$4,50 e o cartdo CPF sera
enviado para o endereco do domicilio da
pessoa fisica cadastrada. Basta procurar uma
agéncia da Receita Federal, Banco do Brasil,
Caixa EconOGmica Federal ou dos Correios, com
0s seguintes documentos:

- Identidade que comprove a filiacéo (Carteira

de ldentidade, Certiddo de Nascimento,

etc.);

- Titulo de Eleitor ou certiddo emitida pelo

Tribunal Regional Eleitoral ou cartorio eleitoral

atestando a inexisténcia do alistamento eleitoral

(essa certidao deve ser apresentada apenas

por quem for obrigado ao alistamento eleitoral).
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N&o estdo obrigados a ter Titulo de Eleitor: os
apenados (presos); conscritos (recrutas); nao
alfabetizados; estrangeiros; criancas, adolescentes
e incapazes.

Se o interessado tiver menos de 16 anos ou
for incapaz, a inscricdo do CPF deverd ser
solicitada pelo seu representante legal: pais,
tutor, curador ou o responsavel por sua guarda,
em virtude de deciséo judicial, ou, ainda, o procurador
legal do solicitante. Esse representante legal
tem que apresentar seu documento de identidade,
o documento que comprove a filiacdo, tutela,
curatela, responsabilidade ou procuracéao, e o
documento de identidade de quem sera inscrito.

Se o interessado tiver entre 16 e 18 anos
incompletos, ou com idade acima de 70 anos,
ele préprio ou seu representante legal pode
solicitar a inscricado. Esse representante legal
tem que apresentar documento de identidade,
documento que comprove a filiacédo, tutela,
curatela, responsabilidade ou procuracao, e o
documento de identidade da pessoa a ser inscrita.

O brasileiro nato ou naturalizado pode
solicitar o seu Titulo de Eleitor nos cartérios ou
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postos eleitorais. E, para recebé-lo, basta se - quitacdo com a Justica Eleitoral;

dirigir a um desses pontos mais préximo de sua - periodo de, pelo menos, 1 (um) ano da
residéncia. Os requisitos para o alistamento inscricdo ou da Ultima movimentacao.
eleitoral sao:
1. possuir domicilio eleitoral e comprovar Para obter a segunda via do Titulo de Eleitor
residéncia; ou requerer a revisdo dos dados cadastrais, €
2. possuir idade minima de 16 (dezesseis) preciso comprovar a identidade e a quitacao
anos: eleitoral. No caso de reviséo dos dados, deve-se
3. apresentar prova de cumprimento das apresentar, também, Cépia do documento que

obrigacdes relativas ao servico militar comprove a mudanca ou retificacdo a ser feita.

obrigatdrio e ndo estar prestando o servico
militar obrigatério (para homens);

4. apresentar Carteira de Identidade;
Certificado de Quitagcdo do Servigo Militar;
Certiddo de Nascimento ou Casamento;
instrumento publico comprovando que o
requerente tem a idade minima de 16 (dezesseis)
anos e do qual constem, também, os demais
elementos necessarios a sua qualificacéo;
documentacdo de nacionalidade brasileira,
originaria ou adquirida.

Para solicitar a transferéncia do Titulo de Eleitor,
€ necessario ter inscricdo regular e comprovar:
- identidade;

- residéncia minima de trés meses no novo
domicilio, mediante declaragéo, pelo préprio
eleitor;
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- Comprova-se a quitacao eleitoral
mediante a apresentacdo de um dos
documentos: comprovantes de votagao
referentes a todos os turnos das eleicoes
ocorridas posteriormente ao alistamento;
- Jjustificativas eleitorais realizadas nos
Correios (quando o eleitor ndo se
encontrava no seu domicilio eleitoral no
dia das eleicbes e, consegientemente,
nao pode votar);

- Certidédo de Quitacéo Eleitoral fornecida
pelo Cartério da Zona onde o eleitor for
inscrito;

- comprovante de pagamento de multa em
razdo do nao exercicio do voto, a ser
arbitrada pelo Juiz Eleitoral competente.
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Nas transferéncias de Titulos Eleitorais, por
motivo de remocdo ou transferéncia, ndo é
exigido o periodo de pelo menos um ano da
inscricdo ou da ultima movimentagédo, e a
residéncia minima de trés meses no novo
domicilio. Esse procedimento também € valido
para eleitores cadastrados no exterior, no ato
da transferéncia para o Brasil.

O brasileiro nato pode solicitar a emisséo da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social na
Delegacia Regional do Trabalho - DRT -,
Subdelegacias Regionais ou Posto de Atendimento
mais proximo de sua residéncia, munido dos
seguintes documentos:

- duas fotos 3x4, em fundo branco e recentes;

- original ou copia autenticada de documento

de identidade que comprove a filiagdo e o

local de nascimento (Certiddo de Nascimento,

Certidao de Casamento, Carteira de Identidade,

Certificado de Reservista - 123, 22 ou 32

categorias -, Carta Patente, no caso de

militares, Carteira de ldentidade Militar,

Certificado de Dispensa de Incorporagao).
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Na expedicdo da 12 via da Carteira de
Trabalho do Trabalhador, o Ministério do Trabalho
e Emprego fara, também, o cadastramento no
PIS/PASEP. Para a solicitagcdo da segunda via,
€ necessario apresentar, além de documentos
e fotos, o Boletim de Ocorréncia Policial, ou
declaracéo de proprio punho, quando se tratar
de extravio, furto, roubo ou perda, pois somente
se emite a 22 via nesses casos ou quando
houver a danificacdo da CTPS. No caso de
danos, o requerente devera apresentar a
mesma para solicitar a 22 via. Quando for uma
via de continuacdo, é preciso comprovar o
namero da CTPS anterior, através do Extrato
do PIS/PASEP ou FGTS, cépia da ficha de
registro de empregado com carimbo do CGC
da empresa, termo de rescisdo do contrato de
trabalho homologado pelo sindicato de classe,
pelo Ministério do Trabalho ou Ministério
Puablico ou Defensoria Publica ou Juiz de Paz.

Também chamada de "carteira de motorista”,
€ obrigatoria para a conducdo de veiculo
automotor.
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Quem tem 18 anos ou mais, sabe ler e
escrever e € penalmente imputével (passivel de
sofrer as penalidades da lei) pode obter a
Carteira Nacional de Habilitagdo nas Clinicas
Credenciadas junto ao DETRAN, nos Centros
de Formacéo de Condutores (CFC).

Para isso € preciso:
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Em caso de reprovacao na prova de legislacao
ou na prova prética de dire¢do, o novo exame sO
podera ser realizado depois de quinze dias. O
interessado que desejar fazer outro exame tera
gue pagar novos encargos em um dos bancos
conveniados e se dirigir ao CFC-A para remarcar
a data da prova.
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Nesta agenda, vocé pode colocar
informacdes importantes para o0 seu

trabalho junto aos alunos que necessitam
de registro civil ou de documentacado de

sua regiao como 0Orgdos que cuidam da
emissdao de documentos de identidade,
trabalhista, carteira de motorista e muitos
outros. Mantenha esta agenda sempre a

outra natureza. Sdo dados especificos de

mao. Ela é o passaporte para a cidadania.

Onde ficam os
6rgaos mais proximos
de emissao de
documentos?

Procure saber e registre os principais
dados sobre os orgdos de emissédo
de documento.

Cartorio de Registro de Pessoas Naturais:

ENCEIECO:.......cceee e
................................. Telefone:.....ooeeeveeeeeeeee
NOME dO TItUIAI: .. .ceee e
Horario de funcionamento:.........coeuvveeeeeeeeeieeeeeennn..

JUIZ dA COMAICA .. eeeeeeeeeeee e e e r e
ENdereCo: ...
Horario de Atendimento:.........oveeeee e,
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Cartorio Eleitoral ou Posto Eleitoral

Endereco da Agéncia mais proxima:
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Banco do Brasil

Endereco da Agéncia mais proxima:

Correios (ECT)

Endereco da Agéncia mais proxima:

Caixa Econdbmica Federal:

Endereco da Agéncia mais proxima:

Delegacia Regional do Trabalho (DRT)

Endereco da Agéncia mais proxima:
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DETRAN

1- Endereco da Clinica credenciada junto ao
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Para mais informacoes:

SECAD - Secretaria de Educacédo Continuada,
Alfabetizacéo e Diversidade

Esplanada dos Ministérios - Bloco L, 7° andar
70047-900 - Brasilia-DF
Tel: (61) 2104 9530 Fax: (61) 2104 9432

0800 616161
www.mec.gov.br

Este manual é uma contribuicAo do Ministério da
Educacéo para a Mobilizacdo Nacional do Registro Civil
de Nascimento, da Secretaria Especial dos Direitos Humanos
da Presidéncia da Republica.






