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1. Introducao

A populagdo de jovens e adultos com 15 ou mais anos de idade, que nao tiveram
acesso ou permanéncia no sistema formal de ensino, somam mais de 65 milhdes. Destes,
boa parte encontra-se desvinculada de atividades de trabalho e geragdo de renda no
mercado formal ou informal. Reconhecendo o direito de todos os sujeitos a educagao
basica de qualidade e ao acesso a novas formas de trabalho e geragdo de renda que
possibilitem o desenvolvimento pleno de suas capacidades e habilidades como exercicio
de cidadania, o Ministério da Educagao, por meio da Secretaria de Educagado Continuada,
Alfabetizagdo e Diversidade (SECAD), tem potencializado a construgdo de politicas
publicas que integrem educagao e trabalho associado, compreendendo a importancia de
fomentar o desenvolvimento da cultura da Economia Solidaria, seus principios e valores, no
contexto da Educagao de Jovens e Adultos.

Neste sentido, compreende-se que os atores envolvidos na Educagdo de Jovens e
Adultos devem, por meio da participagdo em processos de formagdo e na construgdo de
materiais adequados, apropriar-se de conhecimentos e praticas didatico-pedagogicas que
integrem educacao, trabalho associado e geragédo de renda nos diferentes contextos e de
maneira efetiva, traduzindo esta proposta como uma estratégia que possibilita a insergao
social, a emancipacao e a melhoria da qualidade de vida dos sujeitos de forma sustentavel
e solidaria.

Ao mesmo tempo, o registro de experiéncias de EJA e Economia Solidaria nos multiplos
contextos, permite uma andlise sobre as potencialidades dos diferentes sujeitos e do
ambiente e, também, sobre o papel da escola enquanto espago de construgao de praticas
de cooperagao, solidariedade e sustentabilidade.

Com a intengao de promover processos de transformacao efetiva na qualidade de vida
das populacdes jovens e adultas e, compreendendo a importancia de incorporar ao
curriculo a dimensdo do mundo trabalho, a Secad, imbuida na sua misséo institucional,
busca por meio da edicdo desta Resolucdo, da qual faz parte este Manual, fomentar a
producdo de materiais especificos e a formagao de educadores, coordenadores e gestores
na perspectiva de integrar os conhecimentos e as praticas da Economia Solidaria ao
curriculo da Educacao de Jovens e Adultos.

2. Objetivos e orientacoes para o desenvolvimento das linhas de acao indicadas na
resolucao.

2.1. Linha de Acédo | - Producao de material pedagdgico-formativo e de material de
apoio didatico que incorporem a proposta de Economia Solidaria na EJA — Garantir a
criagdo e producao de materiais pedagogico-formativos e de apoio didatico especificos
para os processos de formagdo de educadores, coordenadores e gestores da EJA e da
Economia Solidaria. Nesta produgao deve-se contemplar a elaboragdo de materiais da
seguinte forma:

Material pedagdgico-formativo: apresentagdo de pressupostos teoéricos e de estratégias
metodoldgicas construidos nas experiéncias de EJA e Economia Solidaria na diversidade
de contextos que fundamentem e subsidiem a elaboracdo de propostas para a EJA
incorporando ao curriculo a dimensao do mundo do trabalho por meio do desenvolvimento
da Economia Solidéria junto aos atores envolvidos nos processos educativos.

Material de apoio didatico para educadores e material didatico para educandos:
proposta que permita a apropriagdo dos conhecimentos por meio do dialogo com a
realidade dos sujeitos envolvidos nos processos educativos, incorporando ao curriculo
discussdo das possibilidades de desenvolvimento de praticas que, pautadas nos principios
e valores da Economia Solidaria, efetivem processos de emancipagao dos sujeitos da EJA



e suas comunidades. Além disso, este material deve dialogar com a base comum nacional
de conhecimentos.

2.1.1. Os projetos para a linha de acao | deverao considerar os seguintes aspectos:
a) Propostas de trabalho que contemplem todos os aspectos fundamentais,

referentes a economia solidaria € que, no caso de incubadoras, tratem de cooperativas
populares de empreendimentos econémicos solidarios;

b) Processos de pesquisa junto aos sujeitos envolvidos na EJA e em experiéncias
de Economia Solidaria na diversidade de contextos;
C) Elaboragdo, na perspectiva interdisciplinar, contemplando a integracdo dos

conhecimentos de diversas areas, a partir da base nacional comum, para o
desenvolvimento dos contelidos especificos de maneira contextualizada;

d) Avaliacdo e validagdo do material elaborado junto aos educadores atuantes na
educacgao de jovens e adultos e na economia solidaria e, se possivel, com a apresentagao
formal da articulagao com escolas de EJA para o desenvolvimento do projeto;

e) Os materiais produzidos devem ser entregues, depois de editorados
(diagramados, revisados e com arte-final), em CD contendo versdes dos arquivos em PDF
especifico para a impressdo, da capa e do miolo, bem como os arquivos relativos a
diagramacao, fontes, links e PDF completo para serem disponibilizados na internet.

2.2. Linha de Acao Il - Formacdao em EJA e Economia Solidaria para educadores,
coordenadores e gestores - Formar educadores, coordenadores e gestores da Educacao
de Jovens e Adultos e os diversos atores da Economia Solidaria criticos, capazes de
participar como sujeitos histéricos na educacdo de jovens e adultos integrando
conhecimentos e praticas em Economia Solidaria como forma de possibilitar aos
educandos da EJA e comunidades a apropriagao de novas formas de geragao de trabalho
e renda de maneira sustentavel e solidaria. Os projetos de formagao deverao apresentar:

Propostas de formagdo dos profissionais da EJA e da Economia Solidaria de
maneira critica e reflexiva, visando capacita-los para atuacdo efetiva em processos que
integrem educagao de jovens e adultos e economia solidaria;

Propostas de expansdo e dinamizagdo dos espagos educativos de EJA e
Economia Solidaria por meio da ampliagdo da compreensdao dos educadores sobre as
possibilidades de novas formas de inser¢ao dos sujeitos da educagao de jovens e adultos
ao mundo do trabalho;

Processos formativos com atividades diversificadas contemplando teoria e pratica
por meio de aulas, oficinas, dindmicas, pesquisas que integrem educacdo e trabalho
associado e incorporem os principios e valores da Economia Solidaria;

A abordagem de contelddos de forma interdisciplinar contemplando as questdes
relacionadas a género, raga, etnia, contextos (urbano e rural) e, principalmente, as
potencialidades dos sujeitos e do ambiente para o desenvolvimento da Economia Solidaria;

Construcéo e avaliagdo do material pedagdgico-formativo e de apoio didatico nos
processos de formagao envolvendo educadores, educandos e comunidade escolar e néo
escolar;

A abordagem de contelidos, considerando a base nacional comum.

2.3. Linha de Acao Ill - Publicacdo de experiéncias de EJA integradas ao
desenvolvimento da Economia Solidaria - Registrar, selecionar e publicar praticas de
EJA integradas a processos de desenvolvimento de Economia Solidaria com o objetivo de
socializar as experiéncias e vivéncias em educagao, trabalho e geracdo de renda e
fomentar a producdo de materiais especificos que subsidiem propostas adequadas a
diversidade de contextos, seus sujeitos e comunidades. Os projetos deverao desenvolver-
se por meio de pesquisas junto as comunidades e deverao contemplar:



Experiéncias desenvolvidas em contextos diversificados que demonstrem o
potencial da EJA associada a Economia Solidaria por meio do desenvolvimento de praticas
educativas e de trabalho pautadas nos principios de cooperagdo, auto-gestao,
solidariedade e sustentabilidade, apontando o equilibrio nas relagbes entre os sujeitos e
entre estes e a natureza;

Experiéncias que incluam histérias orais, registros fotograficos e participagéao
efetiva de educadores e educandos da EJA e comunidade local no desenvolvimento da
economia solidaria;

Experiéncias que apresentem tanto os resultados positivos como as dificuldades do
contexto, relatando a participagéo dos envolvidos nos processos decisorios e as estratégias
utilizadas para a solugéo das dificuldades encontradas;

Sistematizacdo das experiéncias analisadas e registradas para publicagcdo e
distribuigao;

Aproveitamento das experiéncias vinculadas ao processo de construgéo e validagao
do material pedagdégico-formativo e de apoio didatico;

Experiéncias que destaquem o papel da escola enquanto espago de construgao de
praticas de cooperagao, solidariedade e sustentabilidade;

O material produzido deve ser entregue, depois de editorado (diagramado, revisado
e com arte-final), em CD contendo versbées dos arquivos em PDF especifico para a
impressao, da capa e do miolo, bem como os arquivos relativos a diagramagao, fontes,
links e PDF completo para ser disponibilizado na internet.

3. Entidades abrangidas pela Resolucao.
Poderao apresentar projetos para selegéo as seguintes entidades:

Instituicdes Publicas de Ensino Superior;
Instituicbes Publicas de Educagéo Profissional e Tecnoldgica (com ensino
superior);

4. Da elaboracao do Projeto

O projeto apresentado devera ser elaborado sob a forma de Plano de Trabalho,
observadas as diretrizes do MEC, os objetivos e orientagdes constantes deste Manual (em
especial o item 2).

Quando da elaboragdo do projeto, o proponente devera considerar os seguintes
critérios na sua apresentagéo:
clareza e consisténcia da argumentagao apresentada na justificativa do projeto;
viabilidade de execugao da proposta pelo proponente;
coeréncia, consisténcia e compatibilidade das informagdes prestadas, que serdo
confirmadas pelo MEC a partir das fontes disponiveis;
existéncia de um plano de acompanhamento e avaliagdo das agoes e dos resultados do
projeto durante todo seu desenvolvimento;

cronograma das agdes que incorpore o envio de Relatério Parcial e Relatério Final.



5. Da formalizacao/apresentacao do(s) Projeto(s) no Sistema de Convénios

Cada projeto devera ser constituido por um Plano de Trabalho que constitui o
documento descritor das agdes a serem empreendidas. Integrara o Plano de Trabalho a
especificagdo completa do bem a ser produzido, bem como o servigo objeto do convénio,
ou nele envolvido, sua viabilidade técnica, custo, fases ou etapas e prazos de execugao,
que deverdo ser cadastrados no Sistema de Convénios no enderego eletrénico:
WWW.convenios.gov.br.

O cadastramento do projeto dependera de credenciamento e cadastramento
prévio do proponente conforme disciplina a Portaria Interministerial n° 127, de 29 de maio
de 2008.

6. Critérios para a selecao dos projetos
Os projetos serao selecionados por processo de chamamento publico.

Os recursos serdo distribuidos mediante a analise e selegdo dos projetos,
tomando por base os seguintes critérios:

6.1. Critério eliminatdrio

projetos que nao apresentarem adequacgao aos principios formulados, de acordo
com as especificidades descritas na Resolug¢ao e neste Manual.

6.2. Critérios de mérito

adequacao tedrica e metodoldgica (principios teéricos, conceitos e metodologias
pertinentes e coerentes);

clareza na exposi¢cdo de: justificativa (contextualizacdo da situagao-problema e
relevancia do projeto); objetivos e metas, métodos, cronograma e procedimentos de
avaliagao e de acompanhamento;

exeqUibilidade das metas (adequacao entre metas, métodos e cronogramas); e

adequagdo dos recursos humanos e materiais disponiveis pela instituicao
proponente as necessidades do projeto.

.6.3.- Critérios gerencial e financeiro

a) coeréncia do orgamento com os objetivos, atividades e resultados propostos;

7. Das Condicoes para a celebracao de convénio



As condicoes para celebragao de convénio estdo estabelecidas nos artigos 24 a 28
da Portaria Interministerial n° 127, de 29 de maio de 2008, e outras condi¢des previstas na

Resolugao que estabelece as condigdes de participagao no pleito de que trata este Manual.

8. Da Assisténcia Financeira / Da Liberacao dos Recursos

Os recursos financeiros solicitados deverdo estar consolidados em uma UNICA
proposta de Projeto Basico, conforme Portaria Interministerial n°® 127, de 29 de maio de
2008 e Decreto n%6.170, de 25 de julho de 2007.

Os projetos, apresentados no formato indicado no Modelo de Plano de Trabalho,
deverdo atender as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante
convénios, em especial o Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007 e Portaria
Interministerial N° 127, de 29 de maio de 2008.

O desembolso financeiro serd realizado em conformidade com o estabelecido no
Plano de Trabalho elaborado pelo pleiteante, aprovado pela DPEJA/SECAD/MEC e o
FNDE, e seu depésito sera efetivado em conta especifica do convénio a ser aberta pela
Instituicdo proponente.

Conforme dispositivos legais vigentes, os recursos repassados destinam-se a
despesas de custeio e ndo de capital, ndo sendo, portanto, financiados gastos com:
aquisicdo de material permanente (equipamentos de informatica, eletrodomésticos,
mobilidrio etc), construgdo, reforma, locagao de iméveis e similares.

A celebragao de convénio ou Termo de Cooperagdo, objetivando a execugdo de
projetos tecnicamente aprovados, fica condicionada a disponibilidade de recursos
orcamentarios e financeiros do FNDE e a adimpléncia e a habilitagdo das entidades
publicas e privadas.

9. Da contrapartida

A contrapartida sera calculada sobre o valor total do objeto e devera ser atendida
por meio de recursos financeiros.

A contrapartida devera ser depositada na conta bancaria especifica do convénio em
conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de desembolso. (§1°, art. 20 da
Portaria Interministerial n°127, de 29 de maio de 2008).

A titulo de contrapartida financeira, a entidade proponente, participar4a com um valor
minimo de 1% (um por cento) do valor total do projeto, conforme estabelecido no art. 43,
§2°, 1ll, da Lei n® 11.514, de 13 de agosto de 2007 — Lei de Diretrizes Orcamentarias Ano
2008.



As entidades e 6rgaos da administracao publica federal, direta e indireta, habilitadas
a apresentar projetos nos termos desta resolugdo ndao necessitam apresentar contrapartida,
conforme preceitua o art. 1°, §1°, XVIIlI da Portaria Interministerial n° 127, de 29 de maio de
2008.

10. Da responsabilidade técnica

Deverao ser indicados no Sistema de Convénios (Plano de Trabalho e no Projeto
Basico) os(as) responsaveis técnicos(as) pela execugao do projeto, com nome completo,
telefone e enderego residencial.

O(a) coordenador(a) do projeto ndo podera ser responsavel por mais de um projeto

inscrito nesta Resolugéao.

11. Da execug¢édo dos Convénios — Aspectos a serem observados

O titulo V da Portaria Interministerial n° 127, de 29 de maio de 2008, estabelece as
regras para a execucdo de convénios e, portanto, devera ser considerado em sua
plenitude, como documento orientador no que se refere aos procedimentos a serem
adotados para a execugao dos Convénios, facilitando na efetivagdo dos objetivos propostos

e na prestagdo de contas.

12. Da alteracao

O Termo de Convénio ou Termo de Cooperagao podera ser alterado, desde que
para tanto, sejam observados os requisitos constantes das disposigées contidas na Portaria
Interministerial n° 127, de 29 de maio de 2008, e em conformidade com o disposto no
Termo de Convénio ou Termo de Cooperagao.

As alteragbes promovidas no Termo de Convénio devem obedecer as normas de
finangas publicas, sendo, portanto, vedadas alteracdes de objeto e objetivos acordados no
instrumento de Convénio. Além disso, qualquer alteragdo no Termo de Convénio devera
ser previamente solicitada para a concedente, de acordo com as clausulas a serem

estabelecidas no Termo de Convénio que sera firmado entre as partes.

13. Do Acompanhamento e Avaliacao

O objetivo do monitoramento e da avaliagao dos projetos selecionados é verificar os
principais avangos, entraves e recomendacdes de redesenho para a implementagdo do
objeto da Resolugdo de que trata este Manual. Para tanto, o érgao, cujo projeto for
selecionado, devera manter toda documentagao pedagégica e administrativa referente as

acgoes executadas no convénio, anexando-a ao processo de prestagado de contas.
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14. Da Prestacéao de Contas

A prestacdao de contas dos convénios firmados na égide deste Manual e da
Resolugdo da qual faz parte, devera ocorrer em conformidade com o estabelecido no
Capitulo VI da Portaria Interministerial n° 127, de 29 de maio de 2008.

A prestacgdo de contas final devera ser encaminhada por meio de oficio ao Orgao
concedente dos recursos (FNDE) no prazo de até 30 (trinta) dias a contar do término da
vigéncia do convénio ou do ultimo pagamento efetuado, quando este ocorrer em data
anterior aquela do encerramento da vigéncia, e devera vir acompanhada da documentagao
indicada no artigo 58 da Portaria Interministerial n° 127, de 29 de maio de 2008, além da

documentacgéo indicada para os Relatérios deste Manual.
15. Contatos para esclarecimentos

Secretaria De Educagdo Continuada, Alafabetizagdo E Diversidade — Ministério Da
Educagéo

Diretoria de Politicas de Educagao de Jovens e Adultos

Coordenacao- Geral de Educagao de Jovens e Adultos

e-mail: redeformacaoeja@mec.gov.br

16. InformacdOes necessarias para a apresentacao de projeto(s)

Informagdes necessarias a apresentagao de proposta no Siconv.

Identificacao do objeto: descrever o produto final do projeto;

Justificativa da proposicao: Descrever, com clareza e sucintamente, as razdes
que levaram a proposicado, evidenciando os beneficios sociais e econémicos (quando
houver) e a serem alcangados pela comunidade, a localizagao geografica a ser atendida,
bem como os resultados a serem obtidos com a realizagdo do projeto;

Titulo do projeto: indicar o titulo do projeto, programa ou evento a ser executado;

Responsavel técnico do projeto: nome, endereco residencial, telefone, fax e e-
mail;

Periodo de vigéncia do Convénio/Termo de Cooperacao: indicar as datas de
inicio e término da execugao;

Valor global: valor de repasse + valor da contrapartida;

Valor de Repasse;

Valor da contrapartida (financeira e/ou bens e servigos);

Valor de Repasse no exercicio atual,;



Informac6es do Executor: nome do responsavel, CPF do responsavel, enderego
residencial do responsavel (com cidade, UF, Cep, telefone com DDD e e-mail), Cargo,
funcao e matricula.

Informac6es do Interveniente (quando houver): nome do responsavel, CPF do
responsavel, endereco residencial do responsavel (com cidade, UF, Cep, telefone com
DDD e e-mail), Cargo, fungao e matricula.

Cronograma Fisico: meta(s), etapa(s), fase(s), especificagdo, indicador fisico e
financeiro (unidade e quantidade), valor (unitario e total), duragéo (inicio e término de cada
meta, etapa e fase);

Informac6es que deverao constar no Cronograma Fisico:

Meta: Indicar, como meta, os elementos que compdem o objeto.

Etapa/fase:Indicar, como etapa ou fase, cada uma das agdes em que se pode dividir
a execugao de uma meta.

Especificacio: Relacionar os elementos caracteristicos da meta, etapa ou fase.

Indicador Fisico: Refere-se a qualificagdo e quantificagao fisica do produto de cada
meta, etapa ou fase.

Unidade: Indicar a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada
meta, etapa ou fase.

Quantidade: Indicar a quantidade prevista para cada unidade de medida.

Valor Unitario: Indicar o valor unitario para a unidade apresentada.

Valor total: Indicar o valor total a ser obtido mediante a multiplicagdo da quantidade
pelo valor unitario.

Duracdo: Refere-se ao prazo previsto para a implementagdo de cada meta, etapa
ou fase.

Inicio: Registrar a data referente ao inicio de execugao da meta, etapa ou fase.

Término: Registrar a data referente ao término da execugao da meta, etapa ou fase.

Plano de aplicacao dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e da

contrapartida financeira do proponente, se for o caso: deve incluir os desembolsos
previstos discriminados por elemento de despesa, onde deverdo ser registradas as
seguintes informacgdes: o cédigo referente a cada elemento de despesa; a especificagdo do
elemento de despesa correspondente a cada codigo; o total por elemento de despesa; o
registro do valor do recurso orgamentario a ser transferido pelo 6rgdo ou entidade
responsavel pelo projeto; o valor do recurso orgamentario a ser aplicado pelo proponente; e
o total geral dos valores atribuidos pelo proponente e concedente.

Descricao detalhada da Meta: nome do 6rgao ou entidade/UF, indicar a(s) Meta(s)
do projeto e especificar as atividades a serem desenvolvidas, discriminando a composigao
do custo.

Cronograma de Desembolso: Valor(es) e més de desembolso do concedente/
valor e més de desembolso (contrapartida) do proponente.

Servicos a serem adquiridos (Plano de Aplicagcao): especificar — natureza da
despesa por cédigo, especificagcao, total do servigo, discriminagao valor Concedente e valor
proponente e total geral.



v Anexos.

17. Modelo de Relatério Parcial de Atividades — Quesitos Minimos

1. Identificagdo da Entidade Executora.

2. Titulo do Objeto

3. Ndmero do Convénio, Periodo de Inicio e Fim.

4, Responsavel Técnico.

5. Abrangéncia Geografica do Projeto/Atividade/Evento.

6. Infra-estrutura Utilizada.

7. Curriculo desenvolvido(s) no(s) curso (s) ofertado(s).

8. Resultados Alcangados e, se Possivel, sua Relagdo com Eventuais Programas em

Desenvolvimento.

9. Correcdes Efetuadas no Projeto/Atividade/Evento, Determinadas ou Autorizadas
pelo Ordenador de Despesas da SECAD/MEC, se houver.

10. Célula de Despesa onde foram aplicados os recursos da aplicagao financeira.

11. Modalidade de Licitagao, Dispensa e Inexigibilidade (se houver).

12. Numero do(s) contrato(s) celebrado(s), com a Identificagdo do Contratado (se
houver).

13. Ocorréncias havidas durante a execugao do Convénio / Termo de Cooperagao (se
for o caso).

14. Perfil dos(as) cursistas; nimero e nome dos participantes; nimero e nome dos

concluintes; evaséo; listas de freqliéncia dos cursistas assinadas; avaliacdo de
desempenho dos(as) cursistas; nome das escolas em que atuam os cursistas.

15. Anexar materiais pedagogico-formativos construidos para o (s) curso (s) caso
conste do projeto aprovado.

16. Data, Local e Assinatura do Signatario do Convénio.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

19. Modelo de Relatério Final de Atividades — Quesitos Minimos

Relatério de Atingimento do Objeto

Identificagado da Entidade Executora.

Titulo do Objeto

Ndmero do Convénio, Periodo de Inicio e Fim.
Responsavel Técnico.

Abrangéncia Geografica do Projeto/Atividade/Evento.
Infra-estrutura Utilizada.

Curriculo Desenvolvido no(s) curso (s) ofertado(s)

Resultados Alcangados e, se Possivel, sua Relagdo com Eventuais Programas em
Desenvolvimento.

Corregbes Efetuadas no Projeto/Atividade/Evento, Determinadas ou Autorizadas
pelo Ordenador de Despesas da SECAD/MEC, se houver.

Célula de Despesa onde foram aplicados os recursos da aplicagéo financeira.
Modalidade de Licitagao, Dispensa e Inexigibilidade (se houver).

Numero do(s) contrato(s) celebrado(s), com a Identificagdo do Contratado (se
houver).

Ocorréncias Havidas Durante a Execugao Contrato (se for o caso).

Perfil dos(as) cursistas; numero e nome dos participantes; nimero e nome dos
concluintes;evasao; listas de freqiéncia dos cursistas assinadas; avaliagdo de
desempenho dos(as) cursistas; nome das escolas em que atuam os cursistas; titulo e
resumo do trabalho final de curso; avaliagdo da banca examinadora (quando houver).

Anexar materiais pedagoégico-formativos construidos para o (s) curso (s) caso
conste do projeto aprovado.

Data, Local e Assinatura do Signatario do Convénio.
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20. Documentacao complementar a prestacao de contas

Documentos que devem ser encaminhados junto com o Relatério Final (Anexo V) quando
do encaminhamento da prestagao de contas.

Modelo - Demonstrativo - Execuc¢ao Fisico-Financeira

Fase Conced
ente

Executor

Qutros

Total | Concedente | Exec

Executor Convénio n®

Periodo de / /

a / /

Fisico

Meta E':tggg/ Descrigdo No periodo Até o periodo

Unid. Prog. Exec. Prog. | Exec.
Total

Financeiro (R$ 1,00)
Realizado no periodo Realizado até o periodo

Meta Etapa/

Qutros | Total

Total

Executor

Responsavel pela Execugao

Reservado a Unidade Concedente

Parecer Técnico

Parecer Financeiro

Local e Data:

/

/

Aprovagao do Ordenador da Despesa

Assinatura

11




Instrucoes para preenchimento do

Relatorio de Execucao Fisico-Financeira

Este formulario sera preenchido pela Unidade Executora de acordo com os dados fisicos
contidos no Plano de Trabalho.

Periodo

Indicar o periodo (datas) a que se refere o Relatério de Execugao Fisico-Financeira.

Executor

Indicar o nome completo da unidade executora.

Convénio

Indicar o niUmero original do convénio.

Meta

Mencionar o nimero de ordem da meta executada no periodo.

Etapa/Fase
Mencionar o nimero de ordem da etapa ou fase executada no periodo.

Descricdo
Mencionar o titulo da meta, etapa ou fase conforme a especificagao do Plano de Trabalho.

Fisico
Refere-se ao indicador fisico da qualificagcdo e quantificagdo do produto de cada meta,
etapa ou fase.

Unidade
Registrar a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada meta, etapa ou

fase.

Realizado no Periodo

Meta — Descrever a meta fisica realizada no periodo. Guarda consonancia com a execugao
fisica.

Etapa-Fase — Descrever a etapa-fase realizada no periodo. Guarda consonéncia com a
execucao fisica do periodo.

12



Concedente — Langar os valores recebidos do concedente que foram efetivamente
utilizados (gastos) na execugao fisica (meta/etapa-fase) a que se refere a prestagido de
contas.

Executor — Langar os valores referentes a contrapartida, se houver, efetivamente utilizados
(gastos) na execugao fisica(meta/etapa-fase) a que se refere a prestagao de contas.

Outros — Lancgar os valores referentes aos rendimentos de aplicagao financeira que foram
efetivamente utilizados (gastos) na execugéo fisica (meta/etapa-fase) a que se refere a
prestacéo de contas.

Observagao — a coluna “Total” desses langamentos deve ser exatamente igual ao valor
total do formulario Relagdo de Pagamentos.

Realizado até o periodo

Concedente — Langar os valores acumulados recebidos do concedente que foram
efetivamente utilizados (gastos) na(s) execucéo(des) fisica(s) (meta/etapa-fase), até a data
que se refere a prestagdo de contas.

Executor — Langar os valores acumulados referentes a contrapartida, se houver,
efetivamente utilizados (gastos) na(s) execugao(des) fisica(s) (meta/etapa-fase), até a data
que se refere a prestacdo de contas.

Outros — Langar os valores acumulados referentes aos rendimentos de aplicagao financeira
que foram efetivamente utilizados (gastos) na(s) execugao(6es) fisica(s) (meta/etapa-
fase),a que se refere a prestacao de contas.

Observagao — essa coluna é cumulativa e deve retratar o somatério das mesmas colunas
apresentadas em prestagao de contas anteriores, no caso de prestagédo de contas parcial.

Executor

Constar o nome e assinatura do responsavel pela unidade executora.

Responsavel pela Execucao

Constar o nome e assinatura do responsavel pela execugao do projeto.

Reservado a Unidade Concedente

Parecer Técnico
Consignar a conclusao da analise técnica da concedente, quanto a execugao fisica e

atingimento dos objetivos do projeto.
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Parecer Financeiro
Consignar a conclusao da andlise sobre a aplicagdo dos recursos.

Aprovacao do Ordenador de Despesas
Campo reservado a aprovacgao, pelo Ordenador de Despesas da unidade concedente,

devendo constar data e assinatura da autoridade competente.
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22. Modelo - Demonstrativo da Execucao da Receita e Despesa

Executor

Convénio n®

Receita

Despesa

1) Valores recebidos, inclusive os rendimentos
(discriminar)

2) Valor referente a contrapartida

Despesas Realizadas conforme relagédo de
Pagamentos (*)

Saldo (recolhido/recolher)

Total

Total

Executor

Responsavel pela execugao

Assinatura

Assinatura

(*) Proporcional
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Instrucoes para preenchimento do Relatério

Demonstrativo da Execucao da Receita e da Despesa

Refere-se ao registro das receitas arrecadadas e das despesas realizadas, na execugao do

projeto.

Executor

Indicar o nome completo da unidade executora.

Convénio

Indicar o niUmero original do convénio.

Receita
Registrar os valores recebidos para aplicagdo no projeto, fazendo a discriminagado por

6rgao, inclusive os rendimentos de aplicagoes financeiras.

Total
Registrar o somatério dos valores recebidos.

Despesa
Registrar o valor das despesas realizadas, conforme o “total” constante da Relagédo de

Pagamento.

Saldo
Registrar o valor do saldo recolhido e/ou a recolher, apurado pela diferenga entre a receita

e a despesa.

Saldo 2 — Regra da Proporcionalidade

Quando a contrapartida do convenente for em dinheiro e o0 objeto tenha sido plenamente
atingido aplicar-se-4 a regra da proporcionalidade dos gastos seguindo os seguintes
passos:

calcular o valor percentual dos recursos do concedente e do convenente. O valor referente
as aplicagdes financeiras pertencem ao total do concedente.

Calculado o valor percentual das partes, o saldo devera ser langado da seguinte forma: a)
saldo do concedente — x% — R$ 000,00 e contrapartida ndo utilizada — x% — R$ 00,00.

Esta regra aplica-se Unica e exclusivamente na situagao acima.

Total
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Registrar 0 somatério da “despesa realizada” mais o “saldo do concedente” mais

“contrapartida nao utilizada”.

Executor
Constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela unidade executora.

Responsavel pela Execugéo
Constar o0 nome e a assinatura do responsavel pela execugdo do projeto.
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23. Modelo - Relagao de Pagamentos

Recursos
1. Concedente . Ao
2. Executor Unidade Executora Conveénio n
3. Outros
Rec. | Item Credor CGC/CPF Natureza | o) Data Titulo Data Valor
Despesa Crédito
Total

Unidade Executora — Assinatura

Responsavel pela Execugao — Assinatura

/{ Excluido: 3

//{ Excluido: <sp>

‘s
/s
A8, -
-y _ _



Instrucoes para preenchimento do formulario
Relacado de Pagamentos

Refere-se ao registro de pagamento das despesas efetuadas na execucdo do projeto, a
conta de recursos do Executor e/ou do concedente, devendo ser preenchido formulario
para cada caso.

Unidade Executora
Indicar o nome completo da unidade executora.

Convénio Numero
Indicar o nimero original do convénio.

Receita
Indicar a fonte de receita conforme os cédigos a seguir: 1 — concedente, 2 — Executor, 3 —
Outros (inclusive de aplicagdes no mercado financeiro).

ltem
Enumerar cada um dos pagamentos efetuados.

Credor
Registrar o nome do credor constante do titulo de crédito.

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF)
Indicar o nimero de inscricdo da unidade concedente.

Natureza da Despesa
Registrar o codigo do elemento de despesa correspondente ao pagamento efetuado.

Cheque / Ordem Bancaria
Indicar o nimero do cheque ou da ordem bancaéria, precedido das letras CH ou OB,
conforme o caso.

Titulo de Crédito
Indicar as letras iniciais do titulo de crédito (NF — Nota Fiscal, FAT, Fatura, Rec. — Recibo,
etc.) seguido do respectivo nimero.

Data
Registrar a data de emisséo do titulo de crédito.

Valor
Registrar o valor do titulo de crédito.

Total
Registrar o0 somatdrio dos valores dos titulos de crédito relacionados.

Unidade Executora
Constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela unidade executora.

Responsavel pela Execucao

{ Excluido: 3]

,’/{ Excluido: <sp>

Ao,



Constar o nome e a assinatura do responsavel pela execucao do projeto.

{ Excluido

HEL |

’{ Excluido

: <sp>




