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Com a finalidade de divulgar os planos de cursos técnicos de nivel médio, por meio da
internet, em ambito nacional, ap6s sua aprovacao pelos 6rgdos competentes em cada Estado
da Federagdo, foi desenvolvido o CNCT - Cadastro Nacional de Cursos Técnicos, em
atendimento ao disposto na Resolugdo CNE/CEB n° 04/99, Artigos 13 e 14, conforme
transcrito a seguir:

“O MEC organizara Cadastro Nacional de Cursos de Educag¢do
Profissional de Nivel Técnico para registro e divulga¢do em ambito
nacional.

Paragrafo unico. Os planos de curso aprovados pelos orgaos
competentes dos respectivos sistemas de ensino serdo por estes
inseridos no Cadastro Nacional de Cursos de Educag¢do Profissional
de Nivel Técnico.

Art. 14. As escolas expedirdo e registrardo, sob sua responsabilidade,
os diplomas de técnico, para fins de validade nacional, sempre que
seus planos de curso estejam inseridos no Cadastro Nacional de
Cursos de Educacgdo Profissional de Nivel Técnico referido no artigo
anterior.”

O CNCT opera totalmente via internet e dentro dos conceitos de governo eletronico, pois
permite um ambiente transacional, transparéncia da informagdo e promove a cidadania ao
disponibilizar a consulta publica dos planos de cursos técnicos de nivel médio.

O acesso ao cadastro e a documentagdo pertinente pode ser obtido por meio do portal do
MEC na internet, no seguinte endereco eletronico: http:/portal.mec.gov.br/, clicando-se na
opcao “educagdo profissional e tecnologica” e em seguida em “Cadastro Nacional de Cursos
Técnicos - CNCT™.

A leitura do presente manual se faz imprescindivel, e de grande valia, ainda, como suporte
durante a navegacdo do orgdo competente no Cadastro, ressaltando que as funcdes e os
procedimentos inerentes a escola, encontram-se no Manual da Unidade Escolar.

Com o advento do Decreto n°® 5.154/2004, a articulagdo entre os cursos técnicos de nivel
médio e o ensino médio passou a se dar nas formas integrada, concomitante e subseqiiente. O
CNCT, portanto, estd apto a receber cadastro dos referidos cursos, independente da forma de
articulagdo em que se insiram. Da mesma forma, ¢ possivel o cadastro de cursos nas
modalidades presencial e a distancia.

Parecer CNE/CEB n° 16/99 e Resolucao CNE/CEB n° 04/99 — Estabelece as Diretrizes
Curriculares para os cursos técnicos de nivel médio;

Parecer CNE/CEB n° 14/2002 — Especializagdo nos cursos técnicos de nivel médio;

Parecer CNE/CEB n° 39/2004 — Aplicacao do Decreto n° 5.154/2004 na educagao técnica de
nivel médio e no ensino médio;

Parecer CNE/CEB n° 08/2004 — Esclarece hora reldgio x hora-aula;

Decreto n° 5.154/2004 - Regulamenta o § 2° do art. 36 e os arts. 39 a 41 da Lei n® 9.394, de
20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacdo nacional, e da
outras providéncias.



http://portal.mec.gov.br/setec/arquivos/pdf/dec5154_04.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CEB08.pdf
http://portal.mec.gov.br/setec/arquivos/pdf/parecer39_04.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CEB014_2002.pdf
http://portal.mec.gov.br/setec/arquivos/pdf/CNE_CEB_0499.pdf
http://portal.mec.gov.br/setec/arquivos/pdf/CNE_CEB_PCB16_1999.pdf
http://portal.mec.gov.br/setec/index.php?option=content&task=view&id=283&Itemid=399
http://portal.mec.gov.br/setec/CNCT
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I - RESPONSABILIDADES DO ORGAO COMPETENTE

A. PROCEDIMENTOS E FUNCOES DO RESPONSAVEL PELO CNCT
NO ORGAO COMPETENTE

A seguir s3o relacionados os procedimentos a serem tomados pelo responsavel/operador do
orgdo competente, a partir do recebimento do plano de curso para andlise, com fins de
regulacdo.

1. Alterar o status do plano de curso para “EM ANALISE” — isto bloqueia o acesso ao plano
por parte da escola.

2. Imprimir o Protocolo do Plano de Curso que sera analisado.
3. Fazer Download do documento do plano de curso e salva-lo no computador local.

4. Processar um antivirus no documento salvo - se detectar virus solicitar a escola que tome
as providencias de sanear o arquivo.

5. Verificar se a formatacdo do documento do plano de curso estd em conformidade com o
padrao CNCT- vide letra C deste capitulo I.

» Caso ndo se encontre no formato padrao, altere o status do plano para “EM ELABO-
RACAO”, clique em “ATUALIZAR” e informe & escola para que providencie as alte-
racdes necessarias. Caso o formato esteja conforme o padrao, prossiga de acordo com
0s proximos procedimentos.

6. Certificar-se de que os titulos do protocolo CNCT sdo exatamente os mesmos definidos na
capa do documento.

* (Caso haja discordancia da descricao do titulo, retorne o plano para o status “EM
ELABORACAO”, clique em “ATUALIZAR” e informe & escola para que providen-
cie as alteracdes necessarias. Nao exclua o plano de curso, apenas altere o status, des-
sa forma o NIC permanece o mesmo.

7. Revisar os titulos definidos para o plano (veja também o item 3 sobre os titulos):

8. Preparar a documentago a ser encaminhada para os responsaveis pela analise do plano de
curso.

9. ASSOCIAR ao cadastro, apos a aprovagdo do plano de curso, ATO LEGAL EXPEDIDO
PELO ORGAO COMPETENTE, como condi¢do indispensavel para a alteragdo do status do
curso para “APROVADQO”. Para tanto, cumpra os procedimentos a seguir:

e Clique no item PLANOS DE CURSO;
* Na proxima tela informe o NIC;

* (Clique em PESQUISAR;

* Na proxima tela clique sobre o NIC;
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® O sistema ir4 voltar para a tela do item “e” (acima), e entdo preencha o restante dos
campos;

® C(lique em “ATUALIZAR”;

® Depois altere o status para “APROVADO”;

® Por fim, clique novamente no botdo “ATUALIZAR”;

B. SOBRE OS TITULOS

Os titulos associados no sistema (para a recuperacdo dos planos de curso na consulta
disponivel ao publico na internet) devem ser idénticos aos titulos definidos no documento do
plano de curso, correspondendo, ainda, aos titulos conferidos aos alunos por meio de
diplomas e certificados.

Logo apos o titulo da habilitagdo o curso, seguido de um hifen (-) devera ser informado, o
tipo de articulacdo com o ensino médio (integrado, concomitante ou subseqiiente) e ainda,
apos outro hifen (-) a modalidade, caso se trate de curso a distancia, com a expressdo “EAD”.
Em caso de curso na modalidade presencial, ndo héa necessidade da especifica¢do “Exemplo:
Técnico em Informatica — subseqiliente — EAD e Técnico em Enfermagem - concomitante).

C. FORMATO DO DOCUMENTO DO PLANO DE CURSO

O documento dos planos de cursos técnicos de nivel médio, a serem inseridos no CNCT
devem observar a formatagdo apresentada no modelo constante do Anexo I deste Manual.

II - PADROES PARA A FORMATACAO

DO DOCUMENTO DO PLANO DE CURSO
A. PADROES DE NOME DO ARQUIVO E FORMATO DE GRAVACAO
O arquivo deve ter seu nome gravado de acordo com o seguinte padrao:
“PC_XXYYYZZZNNNNVV_AAAAA” onde:
¢ “PC _” = Prefixo para indicar Plano de Curso.
¢ “XXYYYZZZNNNNVV” = Nuamero do CNPJ (CGC) da unidade escolar sem
delimitadores.
¢ “AAAA” = Texto abreviando a area/nome do plano de curso

O sistema aceita documentos nos formatos RTF, DOC e PDF.

IMPORTANTE: O sistema ira recusar arquivos com gravagao em outro formato.



B. PADROES DE LAYOUT DO DOCUMENTO DO PLANO DE CURSO

O Anexo 1 deste Capitulo apresenta um modelo de documento com todos os padrdes aqui
definidos:

e Capa do Documento (obrigatério)

IMPORTANTE: A capa do documento do plano de curso deve obedecer a estrutura de
formato apresentada no anexo, utilizando uma tabela do editor de texto.

* Capitulo 01 ao 09 (obrigatorios)

O conteudo destes capitulos referem-se aos Incisos de I a IX, do Artigo 13, da Resolucao
CNE/CEB n° 04/99:

I - Justificativa e objetivos do curso;

IT - Requisitos de acesso ao curso;

III - Perfil profissional de conclusdo dos egressos do curso;

IV - Organizagao curricular do curso;

V - Critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias
anteriores;

VI - Critérios de avaliacao da aprendizagem aplicados aos alunos do
curso;

VII - Instalagdes e equipamentos oferecidos aos professores e alunos do
curso;

VIII - Pessoal docente e técnico envolvido no curso;

IX - Certificados e diplomas expedidos aos concluintes do curso;

* Anexos (opcional)
Caso a institui¢do de ensino pretenda incorporar outros elementos ao seu plano de curso,

além dos obrigatorios constantes da relagdo acima, podera fazé-lo relacionando-os depois dos
componentes obrigatorios, precedendo-os de uma pagina delimitadora indicando ANEXOS.



IIT - ANEXO
MODELO DE FORMATO DO DOCUMENTO DE PLANO DE CURSO

A seguir apresentamos modelo do documento a ser formatado para o plano de curso que sera
inserido no CNCT. A capa devera seguir no formato de tabela, porém as demais informagoes
devem seguir em formato de texto, por itens enumerados.

Unidade Escolar

CNPJ:

Razao Social:

Nome de Fantasia:

Esfera Administrativa: ( ) Municipal ( ) Estadual ( ) Federal

Endereco:

Cidade: UF: CEP:
Telefone: Fax:

E-mail da Unidade:

Site da Unidade:

Habilitacdo, qualifica¢des e especializagdes

1 Habilitacao :

Carga Horaria: (sem estagio - ver tabela do Anexo a Resolu¢ao CNE/CEB n° 04/99)
Carga horaria do estagio (se houver):

Carga horéria total:

1.1 Qualificacdo: Titulo da qualificacdo (deve ser igual ao titulo associado no sistema)
Carga Horaria: (sem estagio)
Carga hordria do estagio:

1.3 Qualificacdo : Titulo da qualificacdo (deve ser igual ao titulo associado no sistema)
Carga Horaria: (sem estagio)
Carga horaria do estagio(se houver):

1.4 Especializagdo: Titulo da especializagdo (deve ser igual ao titulo associado no sistema)
Carga Horaria: (sem estagio)
Carga horaria do estagio(se houver):

01. Justificativa e objetivos do curso

Inserir aqui os paragrafos do capitulo seguindo esta mesma formatacao.

02. Requisitos de acesso ao curso

Inserir aqui os paragrafos do capitulo seguindo esta mesma formatagao.

03. Perfil profissional de conclusdo dos egressos do curso

Inserir aqui os paragrafos do capitulo seguindo esta mesma formatacgao.

04. Organizagdo curricular do curso

Inserir aqui os paragrafos do capitulo seguindo esta mesma formatacao.

05. Critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores
Inserir aqui os paragrafos do capitulo seguindo esta mesma formatagao.

06. Critérios de avaliacdo da aprendizagem aplicados aos alunos do curso
Inserir aqui os paragrafos do capitulo seguindo esta mesma formatacao.

07. Instalagdes e equipamentos oferecidos aos professores e alunos do curso
Inserir aqui os paragrafos do capitulo seguindo esta mesma formatacao.

08. Pessoal docente e técnico envolvido no curso

Inserir aqui os pardgrafos do capitulo seguindo esta mesma formatagao.

09. Certificados e diplomas expedidos aos concluintes do curso




Inserir aqui os pardgrafos do capitulo seguindo esta mesma formatagao.

Anexos (se houver)



