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APRESENTACAO

Com a finalidade de divulgar os planos de cursos técnicos de nivel médio, por meio da internet, em
ambito nacional, apds sua aprovacao pelos 0rgaos competentes em cada Estado da Federagdo, foi
desenvolvido o CNCT - Cadastro Nacional de Cursos Técnicos, em atendimento ao disposto na
Resolugao CNE/CEB n° 04/99, Artigos 13 e 14, conforme transcrito a seguir:

“O MEC organizara Cadastro Nacional de Cursos de Educagdo Profissional
de Nivel Técnico para registro e divulgagdao em ambito nacional.

Paragrafo unico. Os planos de curso aprovados pelos orgaos competentes dos
respectivos sistemas de ensino serdo por estes inseridos no Cadastro Nacional
de Cursos de Educagdo Profissional de Nivel Técnico.

Art. 14. As escolas expedirdo e registrardo, sob sua responsabilidade, os
diplomas de técnico, para fins de validade nacional, sempre que seus planos
de curso estejam inseridos no Cadastro Nacional de Cursos de Educagdo
Profissional de Nivel Técnico referido no artigo anterior.”

O CNCT opera totalmente via internet e dentro dos conceitos de governo eletronico, pois permite um
ambiente transacional, transparéncia da informac¢do e promove a cidadania ao disponibilizar a
consulta publica dos planos de cursos técnicos de nivel médio.

O acesso ao cadastro e a documentagao pertinente pode ser obtido por meio do portal do MEC na
internet, no seguinte endereco eletronico: http:/portal.mec.gov.br/, clicando-se na opgao “educagdo
profissional e tecnologica” e em seguida em “Cadastro Nacional de Cursos Técnicos - CNCT”.

A leitura do presente manual se faz imprescindivel, como Uinico meio de acesso a senha semi-publica
e de grande valia, ainda, como suporte durante a navegacao da unidade escolar no cadastro.

Com o advento do Decreto n° 5.154/2004, a articulagdo entre os cursos técnicos de nivel médio ¢ o
ensino médio passou a se dar nas formas integrada, concomitante e subseqiiente. O CNCT, portanto,
estd apto a receber cadastro dos referidos cursos, independente da forma de articulagdo em que se
insiram. Da mesma forma, € possivel o cadastro de cursos nas modalidades presencial e a distancia.

A legislagdo, atualmente em vigor, pertinente a educagdo profissional técnica de nivel médio pode ser
acessada por meio dos links a seguir:

Parecer CNE/CEB n° 16/99 e Resolu¢ao CNE/CEB n° 04/99 — Estabelece as Diretrizes Curriculares
para os cursos técnicos de nivel médio;

Parecer CNE/CEB n° 14/2002 — Especializa¢ao nos cursos técnicos de nivel médio;

Parecer CNE/CEB n°® 39/2004 — Aplicagdo do Decreto n® 5.154/2004 na educagdo técnica de nivel
meédio e no ensino médio;

Parecer CNE/CEB n° 08/2004 — Esclarece hora reldgio x hora-aula;

Decreto n® 5.154/2004 - Regulamenta o § 2° do art. 36 e os arts. 39 a 41 da Lei n® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacdo nacional, e d& outras
providéncias.



https://portal.mec.gov.br/setec/arquivos/pdf/dec5154_04.pdf
https://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CEB08.pdf
https://portal.mec.gov.br/setec/arquivos/pdf/parecer39_04.pdf
https://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/CEB014_2002.pdf
https://portal.mec.gov.br/setec/arquivos/pdf/CNE_CEB_0499.pdf
https://portal.mec.gov.br/setec/arquivos/pdf/CNE_CEB_PCB16_1999.pdf
https://portal.mec.gov.br/setec/CNCT
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I - PROCEDIMENTOS PARA O CADASTRO
DA UNIDADE ESCOLAR
(primeiro acesso — usando a senha semi-publica)

NOTA: Antes de iniciar o cadastro da escola ¢ necessario que se disponha de tempo suficiente para a
operacionaliza¢do dos 3 mddulos — Mantenedora, Unidade Escolar e Usudrio, respectivamente —, pois
o cadastro somente ¢ finalizado com sucesso com a conclusdao dos mesmos. Caso o usuario cadastre
apenas um ou dois dos mddulos, fechando o sistema ou por problemas técnicos do mesmo, ao reabri-
lo, devera reiniciar todo o processo, pois ndo € possivel salvar parte do cadastramento. Se for preciso
reiniciar €sse processo sera necessario que o usudrio entre em contato com o MEC.

A - INICTANDO O CADASTRO:
1) Acesse o enderego http://siep.inep.gov.br/siep/owa/login.login
DICA: salve esse endereco no “favoritos” do browser, pois sempre que quiser acessar o sistema
nao sera necessario entrar no site do MEC, podendo acessa-lo diretamente;
2) Informe o nome de usuario: ESCOLATEC;
3) Informe a senha: CNCT2006;
4) Clique em “ENTRAR” (néo pressione a tecla ENTER).

B - CADASTRO DA MANTENEDORA:
1) No menu ao lado esquerdo da pagina clique em “MANTENEDORAS”;
2) Preencha o formulario;
3) Clique em “GRAVAR?” e o sistema ird mostrar esta mensagem
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4) Siga as instrugdes da mensagem para os proximos procedimentos.

C - CADASTRO DA UNIDADE ESCOLAR:
OBS: nesse momento sdo disponibilizados o formulario de cor azul (para as escolas em fase de
credenciamento) e o formuldrio de cor verde (somente para as escolas que ja se encontram em
funcionamento).


https://siep.inep.gov.br/siep/owa/login.login

1) O sistema abrira o formulario para cadastro da Unidade Escolar, no qual deve ser dada
especial atengdo ao campo “ORGAO COMPETENTE”. Clique na lupa que fica do lado do

campo e espere o sistema abrir uma janela “pop-up” (€ necessario que o bloqueador de janelas
de “pop-up” esteja desativado);
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2) Nessa janela “pop-up” sera carregada uma lista com o nome dos Orgdos competentes
cadastrados de acordo com a UF e o Sistema de Ensino da escola;

3) Clique sobre o nome do 6rgao responsavel pela escola;

4) Se o 6rgao competente responsavel pela escola ndo estiver cadastrado informe qualquer outro
orgao e entre em contato com o MEC (e-mail: cnct@mec.gov.br ou telefone: 61 2104-9202)
para informar o problema;

5) Verifique se o nome do orgio preencheu automaticamente o campo “ORGAO
COMPETENTE”;
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6) Clique em “GRAVAR”;
7) O sistema abrird automaticamente o formulario de cadastramento de usuario.

D - CADASTRO DE USUARIO:

NOTA: o sistema assume o usudrio que esta cadastrando a escola como responsavel pelo CNCT

na instituigdo, atribuindo a ele o perfil de “RESPONSAVEL”. Dessa forma, o mesmo pode

cadastrar quantos usudrios desejar, porém estes ndo terdo perfil de responsavel e sim de

“OPERADOR?”, o que significa que terdo menos privilégios de acesso.

1) Nesse formulario, merecem atengdo especial os campos “USUARIO”, o campo “E-MAIL” ¢ o
campo “FONE”.

2) No campo “USUARIO” ¢é aconselhavel cadastrar o primeiro nome e o ultimo sobrenome (se,
ao clicar em gravar, o sistema gerar uma mensagem de erro informando que ja existe um
usudrio cadastrado com esse nome, basta cadastrar outro nome de usudrio).

3) No campo “E-MAIL” deve ser informado, preferencialmente, um e-mail pessoal.

4) No campo “FONE” deve ser informado o telefone da escola, e preferencialmente o ramal
direto do usuario. Evite colocar telefones pessoais, tais como celular e/ou residencial;

5) E obrigatério o preenchimento de todo o formulério, com o cadastramento e confirmagio de
nova senha (a qual serd utilizada a partir do proximo acesso ao CNCT);

6) Clique em gravar;

7) O sistema ira mostrar uma mensagem de sucesso € um botao escrito “VOLTAR”;

8) Clique nesse botdo para retornar a tela de login;

9) Para acessar novamente o sistema (tela de login) utilize o “usuario” e a ‘“senha” recém-
cadastrados.

E - CADASTRO DE UM NOVO USUARIO (para a mesma unidade escolar):
OBS: os proximos procedimentos somente podem ser feitos pelo responsavel pelo CNCT na
escola.
1) Repita os procedimentos 1 e 2 do tdpico “Cadastro de Usuério”;
2) O sistema mostrarda uma pagina com uma mensagem de usudrio incluido com sucesso. Clique

no link “ASSOCIAR PERFIL” no final dessa pagina;
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3) Na préxima pagina marque as duas op¢des (OPERADOR e RESPONSAVEL) disponiveis e
clique em “GRAVAR”.

II - PROCEDIMENTOS PARA O CADASTRO
DO DIRIGENTE DA UNIDADE ESCOLAR

1) No menu ao lado esquerdo da pagina clique em “DIRIGENTES”;
2) Na proxima tela clique no botao “INCLUIR”;

3) Preencha o 1° formulario e clique em “GRAVAR”;

4) Preencha o 2° formulario e clique em “GRAVAR”

III - PROCEDIMENTOS PARA O CADASTRO
DO PLANO DE CURSO

OBS: os Orgios Competentes (Secretarias e Conselhos de Educagdo, Diretorias de Ensino, etc) s6
aceitam planos de curso em um formato padrao. No link abaixo ¢ possivel fazer o download do
modelo de formata¢do do plano de curso.

A - FAZENDO O DOWNLOAD DO ARQUIVO “MODELO DE FORMATACAO DO PLANO
DE CURSO”:
1) Acesse 0 endereco

chque no llnk d0 arqulvo de forrnatac;ao para fazer o download
2) Elabore o plano de curso com base no modelo de formatagao.


https://portal.mec.gov.br/setec/index.php?option=content&task=view&id=283&Itemid=399

B - ELABORANDO E SALVANDO O ARQUIVO DE PLANO DE CURSO NO
COMPUTADOR:
1) Crie um novo arquivo de texto em formato “.doc”, “.rtf” ou “.pdf” (tipo do arquivo). Esse
novo arquivo sera o plano de curso.
NOTA: Elabore o plano de curso com base no MODELO DE FORMATACAO DO PLANO
DE CURSO;
2) Salve o novo arquivo em um diretorio simples. Por exemplo, salve o arquivo diretamente no
C: (ou em outra particao, se houver) ou, se preferir, crie uma pasta com um nome pequeno
diretamente no C: (por exemplo: uma pasta com o nome PC — abreviando Plano de Curso, de
forma que fique C:/PC/). A segunda opcao ¢ mais aconselhdvel, pois o diretorio fica com um
nome pequeno € se a escola precisar cadastrar mais de um plano de curso eles ficardo no
mesmo local;
IMPORTANTE: Evite salvar o arquivo em locais como: meus documentos, area de trabalho
ou um outro diretorio que fique dentro de muitas pastas, pois o caminho ficara muito extenso e
o sistema sé aceita diretorios com até 50 caracteres;
3) O arquivo deve ser salvo com um nome especifico:

PC 12345678000125 NomeDoCursoAbreviado.doc, ou .rtf ou .pdf, onde:
3.1) PC_: significa Plano de Curso;
3.2) 12345678000125 : significa o CNPJ sem os delimitadores (somente os nimeros);
3.3) NomeDoCursoAbreviado: significa o0 nome do curso reduzido ao menor tamanho
possivel. No lugar do nome abreviado pode ser também um nimero seqiiencial (por
exemplo: 01 para o 1° plano de curso cadastrado, 02 para o segundo plano de curso
cadastrado, 03 para o 3° plano de curso cadastrado, etc);
3.4) .doc, ou .rft ou .pdf: significa a extensdo do tipo de arquivo que sera salvo. Nao ¢
necessario digitar essa extensdo, pois o proprio editor de texto ird colocar;
3.5) Exemplo pratico: suponha que o CNPJ da escola seja 12.345.678/0001-25 e que tenha
que cadastrar um plano de curso técnico em Enfermagem e que esse curso seja o
primeiro curso da escola. O arquivo podera ser salvo de duas maneiras:
Salvando o arquivo diretamente no “C:” e abreviando o nome do curso, resultando
em: “C:/PC _12345678000125 TecEnf.doc, ou .rtf, ou .pdf”, totalizando 31
caracteres;

+ Criando uma pasta com o nome PC diretamente no “C:” e colocando um numero
seqiiencial, ao invés da abreviagio do nome do curso, resultando em:
“C:/PC/PC _12345678000125 01.doc, ou .rtf ou .pdf”, totalizando 30 caracteres.

C - CADASTRANDO O PLANO DE CURSO:
NOTA: antes de realizar o cadastro do plano de curso € necessario processar um antivirus no

arquivo.

1) Apos acessar o sistema, no menu ao lado esquerdo da tela, clique em “PLANOS DE CURSO”
(se essa opgdo nao estiver disponivel clique no sinal de adicio (+) do item
“OPERACIONAL”);

2) O sistema mostrard uma nova tela, entdo clique no botao “INCLUIR”;

3) Na proxima tela clique no botao “ARQUIVO” e informe o local onde o plano de curso esta

salvo;
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4) Verifique se o caminho do plano de curso apareceu no campo arquivo e entdo clique em
“GRAVAR?”;

5) Espere o sistema realizar o “up-load (carregar o arquivo do computador para o sistema) e
entdo aparecerd esta pagina com uma mensagem de sucesso;
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6) Feito o procedimento acima € necessario fazer a associagao dos titulos.

D - ASSOCIANDO OS TiTULOS:
OBS: associacdo dos titulos ¢ a maneira de informar ao sistema alguns dados sobre o plano de
curso, e ¢ necessaria para o andamento do processo de cadastro.
1) Se a associagdo dos titulos for feita no mesmo momento em que o plano de curso foi
cadastrado, a pagina com a mensagem de sucesso (item 5 da instrug¢@o anterior) ainda devera
estar aberta, entdo clique no link “ASSOCIAR” que se encontra no fim dessa pagina.



2)

3)

1.1) Se a associagdo dos titulos for feita em outro momento clique em “PLANOS DE
CURSO” e na proxima tela clique em “PESQUISAR” (ndo é necessario informar NIC nem
Status);

1.2) Ao surgirem as informacdes do plano de curso, clique sobre o nimero que aparece (1, 2,
3, etc) e na proxima tela, no fim da pagina, clique no link “ASSOCIAR”;

Na préoxima tela informe o tipo do titulo: HABILITACAO, ESPECIALIZACAO ou
QUALIFICACAO.

2.1) Logo apos o titulo da habilitacdo o curso, seguido de um hifen (-) devera ser informado, o
tipo de articulagdo com o ensino médio (integrado, concomitante ou subseqiiente) e ainda,
apos outro hifen (-) a modalidade, caso se trate de curso a distancia, com a expressao “EAD”.
Em caso de curso na modalidade presencial, ndo ha necessidade da especificagdo “Exemplo:
Técnico em Informatica — subseqiiente — EAD e Técnico em Enfermagem - concomitante).

Informe o titulo e clique na lupa que fica ao lado do campo. Neste momento o sistema abrira
uma janela “pop-up” (certifique-se de que o browser esteja com a opcao de bloqueador de
“pop-up” desativada. Entdo procure o titulo referente ao plano de curso e clique sobre ele.

® Siep/Cnct - Mozilla Firefox L I

il e e e

. . Habilitagao Profissional Mivel Técnico em Enfermagem e Qualificagio Profissional —] |v B |r IGL
Saude = P
Nivel Auxiliar Técnico em Enfermagem
Salide HABILITAGAC PROFISSIONAL PARA TECNICO EM ENFERMAGEM

Saude Habilitagao Profissional Técnica de Nivel Médio de Técnico em Enfermagem

Saude Habilitagao Profissional Técnico em Enfermagem e Enfermagem do Trabalho
.Qualificagao Auxiliar de Enfermagem Jeacho teste

P L —— o o . Usuérie : TESTETESTE
Saude Habilitagao Profissional: Técnico em Enfermagem - Qualificagao Profissional: Auxiliar
de Enfermagem

Saude Habilitagao Técnico em Enfermagem
Saude Habilitagao: Técnico em Enfermagem
Saude HabilitagaoTécnico em enfermagem
Salde Profissional de Tecnico em Enfermagem

Saude Qualificagao Profissional de Auxiliar de Enfermagem e Habilitagdo de Técnico em
Enfermagem

Saude Spagnhol Curso Técnico em Enfermagem

Salde Técnico em Enfermagem

Saude Técnico em Enfermagem - Mddulo Il

Saude Técnico em Enfermagem - TE

Saude Técnico em Enfermagem com Aprofundamento em Estudos de Emergéncia

- Tecnico em Enfermagem da Escola Estadual de Ensino Medio Otavie Caruso |—
Saude

Brochado da Rocha

Salida Téenicn am Enfarmanam da Klival Madin o

Concluido ~

4]

Area secundaria: || O\

Atencdo - Instrucoes de uso

1 = Tipo: dique sobre 0 @mpo e escolha uma das opges disponiveis (Especializacio, Habilitagio e Qualifiacio).

2 = Titulo: Informe o nome do Titulo a ser pesquisado. Ex: para pesquisar os Titulos que tenham Enfermagem no nome, informe no ampo Titulo a palavra
Enfermagem & clique sobre a lupa. Selecione o Titulo mais adequado ao seu Plano de Curso,

3 - Carga Horaria: s=rd preenchida automati@mente pelo sistema. Pode ser aumentada conforme a sua necessidade.

-

| Concluido

MW@ = & | @ sSiepcn-m..

] manual UE - ... " =, manual - Open... " @ Siep/Cnct - M... " hﬂp:}',"siep.imp...|-§§ 11:005!1)-

3.1) Se, na janela “pop-up”, aparecer a mensagem informando que ndo foram encontrados

registros clique no botdo “VOLTAR” e tente uma das opgdes abaixo:
a) Digite o titulo novamente, respeitando a acentuagao das palavras;
b) Digite o titulo novamente colocando apenas um espago entre as palavras;

c¢) Digite o titulo (ou parte dele) entre os sinais de porcentagem. Exemplo:
%enfermagem%. E o sistema retornard uma lista com todos os titulos onde

contenham a palavra enfermagem. Este tltimo ¢ o mais indicado;

d) Se ainda assim ndo encontrar o titulo informado entre em contato com o MEC pelo
telefone (61) 2104-9202 ou e-mail cnct@mec.gov.br. Dessa forma nos iremos
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cadastrar esse novo titulo.

4) Verifique se o sistema colocou a carga horaria minima referente a area profissional do curso.
4.1) Se a carga horaria do curso a ser cadastrada for igual a carga hordria minima nao ¢
necessario alterar;

4.2) Se a carga horaria for maior que a carga horaria minima apenas altere o valor;
4.3) Se a carga horéria for menor do que a carga horaria minima o sistema ndo aceitara;

5) Verifique se o sistema colocou a carga horaria de estagio igual a zero.

5.1) Se o curso tiver estagio basta alterar o valor;
5.2) Se o curso ndo tiver estdgio ndo € necessario fazer nenhuma alteracao;

6) Verifique se o sistema colocou a area principal (referente ao titulo do curso). Nao ¢ necessario
informar as areas secundarias;

7) Clique em “GRAVAR”;

8) O sistema voltara para a pagina de plano de curso e mostrard uma mensagem de sucesso
ASSOCIACAO REALIZADA COM SUCESSO. Entio verifique no final desta pagina se o
titulo que acabou de ser associado esta constando na pagina.

& Siep/Cnct - Mozilla Firefox w6 ®
Arguive Editar Exibir |Ir Fawvoritos Ferramentas Ajuda
@ - - @ 3 [0 nupi/siep.inep.gov.br/siepiowarlogin.Inicial =] = [ICL
Orkut CNCT Google
MINISTERIO GOVERNG CADASTRO NACIONAL DE CURSOS DE EDUCACAD
oatpucacho  FESERAD N e PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICO Usuarie : TESTETESTE
Sucesso! =]
Associagio realizada com sucesso.
Namero: 1 Iz
[ Plance de Curso
B Titulss Status: | Em elaboragiio |
" @ Sair da Intanet
I Arguivo... I Download
* Para Atualizar o plano curso cligue no botdo Procurar (para
indicar o arquive) em segiiida clique na botdo Atualizar
Tipo Curso: | Nivel Técnico =]
Titulos
Parm Associar um Titulo, clique sobre o link Associar.
Fara Desassociar um Titulo, dique sobre o nome do Titulo relacionada na lista abaixo.
Associar
Noma Tipo Area Carga Horaria Estagio Carga Horaria Total
Teécnico em Enfermagem b aoc Saude 1200 o 1200
Concluido
w = AR5 | Siep/Cnct - Mozilla Fir... || ] manual UE - Navegad... " iz manual.odt—OpenOI‘flc...‘ i 13:12 ofl)

8.1) Se for necessario associar outros titulos deve-se repetir os itens de 1 a 7 (deste topico)
para cada titulo do plano de curso.
8.2) Por exemplo: se um mesmo plano de curso possui 3 titulos diferentes
- HABILITACAO — Técnico em Enfermagem — Integrado;
«  QUALIFICACAO - Auxiliar de Enfermagem;
«  ESPECIALIZACAO - Instrumentacio Cirtirgica;
8.3) Sera necessario repetir os passos de 1 a 7 (deste topico) 3 vezes.

IV - PROCEDIMENTOS PARA A~GERACAO DO NIC
(NUMERO DE IDENTIFICACAO CADASTRAL)

A - GERANDO O NIC (para planos de curso de Habilitacao e Qualificacio):
NOTA 1: NIC ¢ um numero que identifica o plano de curso e sera usado pelos oOrgdos
competentes (Secretarias ¢ Conselhos de Educagdo, Diretorias de Ensino, etc). Esse numero
devera ser mencionado no diploma do aluno. As instru¢des a seguir orientam como obter esse
nimero.

NOTA 2: esses procedimentos se aplicam aos planos de cursos que contenham:
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« uma habilitagao;

« uma habilitagdo e uma ou mais qualificagdes;

« uma habilitacdo e uma ou mais especializagoes;

- uma habilitacdo e uma ou mais qualifica¢des e/ou especializacdes.

Os procedimentos para a geracdo do NIC de um plano de curso de especializacao sera abordado

posteriormente.

1) Se a geracdo do NIC for feita no mesmo momento em que foi associado o titulo, a pagina com

a mensagem de sucesso (item 8 da instrugdo anterior) ainda devera estar aberta;

1.1) Se a geracdo do NIC for feita em outro momento clique em “PLANOS DE CURSO” e, na

proxima tela clique em “PESQUISAR” (ndo € necessario informar NIC nem Status);

1.2) Ao surgirem as informagdes do plano de curso clique sobre o numero que aparece (1, 2,

3, etc);

2) Entdo verifique se no campo “status” estara visivel a fase “EM ELABORACAO”;

3) Clique sobre ostatus “EM ELABORACAO” e¢ mude para a fase “ENVIAR PARA

ANALISE”;

# Siep/Cnct - Mozilla Firefox

Arguive Editar Exibir Ir Favoritos Ferramentas Ajuda

4: - @ - ?@ ﬁ ||_| http://siep.inep.gov.br/siep/owa/login.Inicial |j 5D |r |@,

orkut BcneT B Google

MINISTER OVERMN CAPASTRO NACIONAL DE CURSOS DE EDUCACAD teste
DA EDUCACAD B PR 1 e PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICO —— Usudrio : TESTETESTE

= Siep/Cnct
- B Operacional Sucesso!
- [2] Cperador

- [E] Unidades Escolares
- [ Areas

- [E] Dirigentes

- [E] Plancs de Cursa

Associaciio realizada com sucesso.

Numero: 1
- [E) Titules
- B Mantenedoras Status: IEnviar para andlise j
e Sair da Intranet Arquivo:

I Arguivo... Download |

* Para Atualizar o plano curse cligue no botdo Procurar (para

indicar o arquivo) em seguida clique no botdo Atualizar

Tipo Curso: I Nivel Técnico j

Titulos

Para Associar um Titulo, clique sobre o link Associar.
Para Desassociar um Titulo, clique sobre o nome do Titulo reladonado na lista abaixo.

Asscciar

[

Nome Tipo Area Carga Horaria Estégio Carga Horaria Total s
Técnico em Enfermagem Habilitagao Saude 1200 0 1200 |
-
| Concluido
MW @7) & |© SieplCnct-Mozilafir.| (] manual UE -Navegad... | ; manual.odi - OpenOfc.. @ 3w

4) Feito isso clique em “ATUALIZAR”;
5) O sistema ird gerar uma mensagem, entdo clique em “OK”;

6) O sistema ird abrir uma janela “pop-up” com 9 perguntas referentes aos 9 Incisos, do Artigo
10, da Resolugao CNE/CEB n° 04/99. Certifique-se que o bloqueador de “pop-up” do browser

esteja desabilitado;
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@ Siep/Cnct - Mozilla Firefox

I~ oa. Organizagao curricular do curso

[~ 0s. Criterios de aproveitamento de conhecimentos e experiencias anteriores
I 06. Critérios de avaliagao de aprendizagem aplicados aos alunos do curso
I o7. Instalagoes e equipamentos oferecidos aos professores e alunos do curso
[~ 08. Pessoal docente e técnico envolvido no curso

I 09. certificados e diplomas expedidos aos concuintes do curso

Resp se os cap gl pela R ao 04/99 do CNE foram |j B | IG

incluidos neste plano de curso

I 01. Justificativa e objetivos do curso

I~ oz Reguisitos de acesso ao curso

I 03. Perfil profissional de conclusao dos egressos do curso CURSOS DE EDUCACAD o
P 9 MIVEL TECNICO ——. Usuario : TESTETESTE

Enviar I Cancelar I

rquivo... I Download

| I | rso cligue no botdo Procurar (para
indicar o arquive) em seguidea clique no botdo Atualizar

Tipo Curso: I Nivel Técnico j

Atualizar f Excluir Mova Pesguisa Frotocaolg

Titulos

Para Associar um Titulo, clique sobre o link Associar.

Para Desassociar um Titulo, cique sobre @ nome do Titulo relacionado na lista abaixo.

Asecciar
Nome Tipo Area  Carga Horaria Estagio Carga Horaria Total
Técnico em Enfermagem | ao Saade 1200 (4] 1200

-

[ |

| Concluido

MW@ o @ ]| @ siepcna-Mo.. [ UE -Na..| &

odt - Op.... || @) hitp:/fsiep.inep.... |

7) Responda (marque) as 9 perguntas para continuar no processo de gera¢ao do NIC;

8) Clique no botdao “ENVIAR”;

=2 R

9) O sistema gera um protocolo com algumas informagdes da escola e do plano de curso,
inclusive com o NIC. Esse protocolo deve ser impresso e levado ao Orgao Competente

responsavel pela escola (Secretaria ou Conselho de Educacgao, Diretorias de Ensino, etc);

@& http://siep.inep.gov.br - Siep/Cnct - Mozilla Firefox

-5 - DO 8 o [T

SIEPICNCT MINISTERIO

DA EDUCACAOD

Protocolo do Plano de Curso - NIC 23.005374/2006-66
Emitido em 23/10/2006

CNCT - Cadastro Nacional de Cursos de Educacgéo Profissional de Nivel Técnico

UNIDADE ESCOLAR

CNP] 33.175.092/0001-08

Razao Social Razdo Sodal Teste

|Nom= Fantasia Nome Fantasia Teste

|End=regn Enderego Teste, Complemento

70047-902 - Cidade Teste - DF - Bairm Teste

Telefone 61 2104-9202

Sistema de Ensino Federal

Categoria Piblica Federal

Responsavel do CNCT Teste - 21049202 - teste@teste.comn.br
MANTENEDORA

CNP] 33.175.092/0001-08

Razéo Social MNome Razdo Social Teste

|Nom= Fantasia Nome Fantasia Teste

| ORGAO COMPETENTE

|Rn=io Social Secretaria de Educagio Profissional e Tecnoldgica - SETEC/MEC

PLANO DE CURSO

NIC 23.005374/2006-66

Data do Status 23/10/2006

-

[P

M@ - & [ @sepcrct-M.. [T manual UE-... | 2 manual.odt-

. | @ Siep/Crct- W... [ @) iipisiepinep... [@ 71 11:53 0.
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10) Se o protocolo ndo for gerado automaticamente clique em “PLANOS DE CURSO”, no menu
ao lado esquerdo da tela, e na proxima tela, clique em “PESQUISAR” (ndo é necessario
informar nem o NIC nem o status);

10.1) Na proxima tela clique sobre o nimero que aparecer (1, 2, 3, etc);
10.2) Na proxima clique em “PROTOCOLO”;

11) Idem item 9;

12) Para cada novo plano de curso a ser inserido no sistema deve-se repetir os procedimentos de 1
a 10 deste topico.

B - GERANDO O NIC (para planos de curso de Especializa¢ao):
NOTA: antes de mais nada, vale ressaltar que para gerar o NIC de um plano de curso de
especializacao ele deve estar relacionado a uma habilitacdo cadastrada e aprovada no CNCT, pois
o sistema ird solicitar o NIC desta.
1) Repetir os procedimentos 1 e 2 do topico acima
2) Procure o campo “NIC DO PLANO DE CURSO RELACIONADO E APROVADO” e

verifique se existe uma lupa ao lado do campo;
@ Siep/Cnct - Mozilla Firefox RE®

Arguive Editar Exibir Ir Favoritos Ferramentas Ajuda
4: - @ - ?@ ﬁ ||_| http://siep.inep.gov.br/siep/fowa/login.Inicial |j 5D |r I@,
B orkut McncT [BGoogle

MINISTERI I gmmg I CADASTRO NACIONAL DE CURSOS DE EDUCACAD Razéo Social Teste
DA EDUCACAD EDE — PROFISSIONAL DE NIVEL TEENICD —— Usuario : TESTETESTE1
et ASSOCIACAD FEANZANA COM SUCESS0. =
iep/Cne =
: Operacional
- [£] Operador
- [E] Unidades Escolares T — 5
- [E) Areas
- [B) Dirigentes Status: IEm elaboragio |
- [E] Plancs de Curso P
- [E] Titules
- [B] Mantenedoras I Arquivo... | Download |
Sairda | . - ~
@ sair da ntranet * Para Atualizar o plano curso cligue no botdo Procurar (para
indicar o arquive) em seguida clique no botde Atalizar
Tipo Curso: I Nivel Técnico j
NIC do plano de curso Iio
|relaclonado e aprovado: =
Atualizar § Excluir Fratocalg
Titulos
Fara Associar um Titulo, clique sobre o link Associar.
Para Desassociar um Titulo, clique sobre o nome do Titulo relacdionado na lista abaixo.
Associar
Nome Tipo Area  Carga Horaria Estigio Carga Horéria Total
Instrumentagao Cinirgica Especializagao Salude 100 0 100
£
| Concluido
L@ m T @ [ manual UE - . | {2 manualodt- .. | @ SiepiCnet-M... || (% 734719630083... | @) Siep/Cnet-m.. |[@ [ | 12:03 W)

3) Clique na lupa;
4) O sistema ira abrir uma janela “pop-up” com o(s) NIC(s) dos planos de curso da escola que
estejam com o status aprovado;
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/Cnect - Mozilla Firefox

& htip://siep.inep.gov.br - Mozilla Firefox

Pesquisa de Planos de curso aprovados na drea Saide |j D Ir IIQ'

23.005374/2006-66

_ voltar lcachAo Razéo Social Teste
—

Usuario : TESTETESTE1

[y

nload

ptio Procurar (para
fiio Atualizar

Concluido

Titulos

Para Associar um Titulo, clique sobre o link Associar.
Para Desassociar um Titulo, clique sobre o nome do Titulo relacionado na lista abaixo.

Associar
Nome Tipa Area  Carga Horaria Estigio Carga Horéria Total
Instrumentagao Cinirgica Especializaga@o Salde 100 0 100

Concluido
L@ Kk "k I = u. | & od... | @ Siepicnct ... | [% 734719630... @ Siep/cnct .. || @) nitpipisiep.... |2 []7 12:04 W)

5) Clique no numero do NIC relacionado ao plano de curso de especializacao;

6) Verifique se o nimero do NIC relacionado preencheu automaticamente o campo;
# Siep/Cnct - Mozilla Firefox ®RE®
Arguivo Editar Exibir Ir Favoritos Ferramentas Ajuda

@B -®

Morkut | MeneT| B Google

ﬁ II_I http://siep.inep.gov.br/siepfowa/login.Inicial |j B2 | I@.

MINISTERL I esvErne 1 CADASTRO NACIOMAL DE CURSOS DE EDUCACAD Raz#io Social Teste
DA EDUCALAO DE —— PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICO e — Usuario : TESTETESTE1
e ot ASSOCIACAO FEAllZaaa CoIm SUCEesso, =
iep/Cne |
El- B8 operacional
[E) Dperader
[E) Unidades Essolares Niimero: N
B Areas
[E] Dirigentes Status: IEm elaboracao j
[E) Plancs de Cursa P =

[E) Titules

[B Mantenedoras I Arquivo... | Download |

Qi * Para Atualizar o plano curse cligue no botdo Procurar (para

indicar o arquivo) em seguida cligue no botdo Atualizar

Tipo Curso: [ Nivel Técnico =]

NIC do plano de curso Q
|relacionado e aprovado: IB'0053;“'4"'9006‘66 R
Atualizar § Excluir Frotocolo

Titulos

Para Associar um Titulo, clique sobre o link Associar.
Para Desassociar um Titulo, digue sobre o nome do Titulo reladionado na lista abaixo.

Associar
Nome Tipo Area Carga Horaria Estagio Carga Hordria Total
Instrumentagao Cirirgica Especializagao Saude 100 0 100

| javascript:chama_lov_plano_aprovidocument.forms[0]);

BN Pr) -~ & | manualUE- . | manualodt- . | @ SieplCrct-M...| (% 734719630083 .| @) SieplCrnet =Moo |

7) Clique no botao “ATUALIZAR”; N
8) Clique sobre ostatus “EM ELABORACAQO” e mude para o status “ENVIAR PARA
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ANALISE”;

9) Clique novamente no botao “ATUALIZAR”;

10) O sistema ira gerar um protocolo com algumas informacdes da escola e do plano de curso,
inclusive com o NIC. Esse protocolo deve ser impresso e levado ao Orgdo Competente
responsavel pela escola (Secretaria ou Conselho de Educagao, Diretorias de Ensino, etc);

11) Se o protocolo nao for gerado automaticamente clique em “PLANOS DE CURSO” no menu
ao lado esquerdo da tela e na préxima tela clique em “PESQUISAR” (n3o € necessario
informar nem o NIC nem o status);

11.1) Na proxima tela clique sobre o nimero que aparecer (1, 2, 3, etc);
11.2) Na proxima tela clique em “PROTOCOLO”;
12)Idem item 10.

V - PROCEDIMENTOS PARA CADASTRAR
UMA NOVA UNIDADE ESCOLAR

NOTA: Para o cadastramento de unidades escolares de uma mesma mantenedora, deve-se
observar como regra que somente a primeira unidade cadastrada podera informar o mesmo
nimero de CNPJ da mantenedora. As unidades seguintes deverao informar CNPJ’s proprios.

A - INICIANDO O CADASTRO:
1) Ao acessar o sistema use a senha semi-publica ao invés do nome de usudrio e senha
cadastrados pelo proprio usudrio;
2) Informe o nome de usuario: ESCOLATEC;
3) Informe a senha: CNCT2006;
4) Clique em “ENTRAR” (néo pressione a tecla ENTER).

B - CADASTRANDO A NOVA UNIDADE ESCOLAR:
1) Ao lado esquerdo da tela clique na op¢ao “UNIDADE ESCOLAR?”;
2) Preencha o formulario exatamente como fez para cadastrar a primeira unidade escolar;
3) Clique em “GRAVAR”;
4) O sistema ird abrir automaticamente um formulario para o cadastramento do novo usuario da
escola.

C - CADASTRANDO O NOVO USUARIO:

NOTA: O cadastramento de uma nova unidade escolar exige também o cadastramento de um

responsavel, que podera ser a mesma pessoa ja responsavel por outra unidade, desde que seja

cadastrado com o nome de usudrio diferente.

Exemplo: uma mantenedora possui duas unidades escolares (Escola 1 e Escola 2) e possui uma

mesma pessoa para utilizar o CNCT nas duas unidades, suponha que o nome dessa pessoa seja

Jodo, entdo ele podera ter o nome de usudrio JOAO ESCOLA 1 para a unidade 1 e

JOAO ESCOLA 2 para a unidade 2.

1) Preencha o formuldrio exatamente como fez para cadastrar o usuario da primeira unidade
escolar;

2) Nesse formulario merecem atengio especial os campos “USUARIO”, o campo “E-MAIL” e o
campo “FONE’;

3) No campo “USUARIO” ¢ aconselhavel cadastrar o primeiro nome e o Gltimo sobrenome (se,
ao clicar em gravar, o sistema gerar uma mensagem de erro informando que ja existe um
usudrio cadastrado com esse nome, basta cadastrar outro nome de usuario). Observar NOTA
descrita acima;

4) No campo “E-MAIL” deve ser informado, preferencialmente, um e-mail pessoal;

5) No campo “FONE” deve ser informado o telefone da escola, preferencialmente o ramal direto
do usuario. Evite colocar telefones pessoais, tais como celular e/ou residencial;

6) Clique em “GRAVAR”.
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VI - PROCEDIMENTOS PARA RECUPERACAO
DE SENHA DE USUARIO

NOTA: Em caso de esquecimento da senha existem duas opc¢des para recupera-la. Mas antes de
solicitar ajuda, verifique se o nome de usuario foi digitado corretamente, pois ndo podem haver
espacos ou acentos.
1) Para usuédrio com nivel de RESPONSAVEL, a senha somente podera ser recuperada pelo
Orgéo Competente (Secretaria ou Conselho de Estado da Educagdo, Diretoria de Ensino, etc);
2) Para usuario com nivel de OPERADOR, a senha podera ser recuperada por qualquer outro
usuario da escola, o qual podera cadastrar uma nova senha, ou, ainda Orgdo Competente
(Secretaria ou Conselho de Estado da Educacao, Diretoria de Ensino, etc);
2.1) Para acessar os dados do usuario que esqueceu a senha clique no item “OPERADOR” no
menu ao lado esquerdo da tela;
2.2) Na proxima pagina clique em “PESQUISAR” (se desejar digite o nome de usuario);
2.3) Na préxima pagina clique sobre o nome de usudrio (sob forma de um link);
2.4) Na proxima pagina localize e clique no botdo “ALTERAR SENHA”.

VII - PROCEDIMENTOS PARA EXCLUSAO DE USUARIO

NOTA: quando um usuério do CNCT na escola deixar a funcdo, ele devera ser excluido do

sistema. Os proximos procedimentos orientam quanto a esse assunto.

1) Para acessar os dados do usudrio a ser excluido clique no item “OPERADOR” no menu ao
lado esquerdo da tela;

2) Na proxima pagina clique em “PESQUISAR?” (se desejar digite o nome de usudrio);

3) Na proxima pagina clique sobre o nome de usuario (sob forma de um link);

4) Na proxima pagina localize e clique no botdo “EXCLUIR”;

@& Siep/Cnct - Mozilla Firefox B " I
Arquivo Editar Exibir Ir Favoritos Ferramentas Ajuda
f= R - P@ ﬁ ‘._. http://siep.inep.gov.br/siepfowa/login.Inicial |j 5D |r |Gl,

Orkut CNCT Google

MINISTERD govERNo CADASTRO NACIONAL DE CURSOS DE EDUCACAOD Nome Razéio Social Teste

DA EDUCACAQ FEDERAL PROFISSIONAL DE NIVEL TECNICO T ——. Usudrie : TESTETESTE
N sieprGnet Cadastro de Usuarios (Operacional) I: 231072006 - TESTETESTE
- @ opsracional Alterar dados do Usudrio. U: 2310/2006 - TESTETESTE
i B Cpsrader
- [F] Mnidades Escolares
B Areas
Erro!

[E Dirigentes
@ Planos de Curss Nio foi possivel excluir o registro porque existem dados vinculados ao mesmo

- [E] Tiiules Usuario: MNOVOUSUARIO

() Mantenedoras Noms Completo: [TESTE NOVO USUARIO

e Sair da Intranet
Email*; Iresre@resre.com.br
Ativo: Sim LI
Instituigio: MNome Razao Social Teste
Nivel*: Im
Carge®: Iresre

Data Posse™: IW
CPF* IW

Perfis disponiveis
Associar perfil

ABERA DB LRI A DE

javascript:var pos_elemento = elemento_no_formulariol('z_action’,0); document.forms[0].elements[pos_elemento].value="Excluir'; ConfirmarOperacao('cadusuarioop.AC...
() m NERNAR> = | ] manual UE - ... || [~ manual.odt - ... " &% Entrada - jeanl... " @ Siep/Cnct - M... " Siep/Cnct - M... | 4 14:44 )
NOTA: Se o sistema mostrar esta mensagem de erro devera ser realizado outro procedimento:
1) Localize o campo “ATIVO”, e verifique se a opcao atual ¢ “SIM”;
2) Clique sobre essa opcao e selecione a opcao “NAO”;

9

17



Arquivo Editar Exibir

G@-B @

@& Siep/Cnct - Mozilla Firefox

Ir  Favoritos Ferramentas Ajuda

ﬁ II_I http://siep.inep.gov.br/siep/fowa/login.Inicial

Mo [2

MBorkut McNCcT B Google

‘A SiepiCnet

=@ Operacional

[E] Cperader

- [B] Unidades Escolares
- [P Areas

- [E] Dirigentes

- [E] Plancs de Cursa

B Titules

- [£] Mantenedoras

@) Sair da Intranet

CAPASTRO CIONAL PE CURSOS PE EDUC, L]
S, W RBSERAR T e CAPASIIE MACIOUAL D CORS0S B i CAOA

PROFISSIONAL DE Nico

Cadastro de Usuarios (Operacional)
Alterar dados do Usuario.

Erro!

Nio foi possivel excluir o registro porque existem dados vinculados ao mesmo
Usuarie: NOVOUSUARIO

Neme Completo®: I'I'ESTE NOVO USUARIO

Email*: Iteste@teste.com.br
Ativa: I Nio j

Instituigkio: Mome Razdo Social Teste
Cargo*: Iteste

Data Posse™ IOla’Olflg?B
CPF" |01440245860
Fone: |(3 1)3224-6820

Perfis disponiveis
Asscciar perfil

BER A COE I LLCA P

I: 23102006 - TESTETESTE
U 23M0Q2006 - TESTETESTE

Mome Razéio Social Teste
Usuarieo : TESTETESTE

| javascript:var pos_elemento = elemento_no_formulariol{'z_action',0);

document.forms[0].elements[pos_elemento].value="Excluir'; ConfirmarOperacao('cadusuaricop. AC...

Le_L "~k

R 3

il ] manual UE - Naveg... " i, manual.odt - Open0. .. " % Entrada - jeanlopes...

—

3) Clique no botao “ATUALIZAR”. Dessa forma o usuario nao sera excluido, mas ficara
inativo e ndo terd mais acesso ao sistema.
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