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1. APRESENTAGAO

O presente Manual de Prestacdo de Contas de Convénio tem por finalidade
estabelecer e ordenar os procedimentos a serem seguidos, seja pela Secretaria de
Educacdo Média e Tecnoldgica, na condicdo de Unidade Concedente, seja pelas
Entidades Convenentes, ante as responsabilidades assumidas quando da celebragao
dos instrumentos de convénio, mediante os quais adquirem as condi¢des preconizadas
pela legislagao para receber as transferéncias financeiras previstas em cada caso, seja
pelas Unidades Administrativas internas, no acompanhamento da execucdo de cada
objeto, na realizagdo das analises técnicas e financeiras e na efetivagdo dos devidos
registros.

A inclusdo do Plano de Trabalho, bem como das instrugdes para seu preenchimento,
no corpo deste documento, visa reduzir as inconsisténcias apresentadas quando da
analise técnica e financeira dos processos de prestacdo de contas, bem como as
dificuldades dos usuarios na sua elaboracgao.

A utilizagdo do documento vai exigir do usuario, dependendo da profundidade desejada
em cada caso, a consulta simultdnea das disposicbes legais, normativas e
jurisprudenciais que apoiam as suas disposi¢des, posto que, para conferir-lhe uma
fluéncia mais operacional, nao serao transcritas essas disposicées no Manual. Além
disso, como parece apropriado, o documento, nessa intengao supletiva, busca cobrir
as lacunas que tém gerado duvidas para a aplicagéo do contido no arcabougo juridico
pertinente.

Espera-se, desse modo, estar oferecendo a todos os segmentos interessados um
instrumento que seja util aos que lidam com a matéria, propiciando condi¢des
adequadas ao pleno desempenho das atribuigdes de cada um, ao melhor emprego dos
recursos publicos transferidos e, por ultimo, ao cumprimento da misséo institucional da
Secretaria.
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2.

f)

¢)]
h)
i)
j)

FUNDAMENTAGAO LEGAL

Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000;

Lei n°® 10.524, de 25 de julho de 2002 — LDO para 2003;
Lei n°® 10.640, de 14 de janeiro de 2003 — LOA;

Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

Instrugdo Normativa n°® 01, de 15 de janeiro de 1997, da Secretaria do Tesouro
Nacional, suas alteragdes e demais legislagcdes pertinentes;

Instrugdo Normativa n° 35, de 23 de agosto de 2.000, do Tribunal de Contas da
Unido;

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

Contratos de Empréstimo ou instrumentos assemelhados, nacionais ou
internacionais;

Decisoes do Tribunal de Contas da Unido;

Instrumentos de convénios celebrados.



MEC/SEMTEC

3.

OBRIGAGOES BASICAS DA ENTIDADE CONVENENTE

Estdo relacionados, a seguir, as principais obrigagcbes do convenente durante a
execucao do convénio:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Nao celebrar convénio com mais de uma instituicdo para o cumprimento do
mesmo objeto, exceto quando se tratar de agdes complementares, o que devera
ficar consignado no respectivo convénio, delimitando-se as parcelas referentes a
disponibilidade deste e as que devem ser executadas a conta do outro
instrumento (art. 25, paragrafo unico, da IN 01/97);

N&o incorrer em atraso injustificado no cumprimento de etapas ou fases
programadas;

Em caso de denuncia, conclusao, rescisdo ou extingao do instrumento, devolver
os saldos remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas em
aplicagdes financeiras, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, sob pena de
instauracao de Tomada de Contas Especial (art. 116, § 6, da Lei 8.666/93 e art.
21 § 6°,da IN 01/97);

Nao utilizar recursos em desacordo com o Projeto Especifico, quando for o
caso, tampouco com o Plano de Trabalho, sob pena de rescisdo do convénio e
de instauracdo de Tomada de Contas Especial (artigos 36, inciso | e 37, da IN
01/97);

A prestacdo de contas final sera apresentada ao concedente até sessenta dias
apos o término da vigéncia do convénio, definida conforme disposto no inciso lli
do art. 70 desta Instrucdo Normativa. (artigo 28, § 5° da IN 01/97, com a
redacao alterada pela IN n° 2/2002)

Promover a publicidade do convénio, de acordo com as Instrucbes fornecidas
pela SEMTEC;

Manter o controle de utilizagdo dos veiculos a disposicao do projeto, quando
adquiridos com recursos do convénio;

As Entidades Convenentes que possuam bens de natureza permanente
adquiridos com recursos de convénio deverao realizar o controle patrimonial dos
mesmos, em sistema de controle préprio, mantendo a disposi¢gao dos 6rgaos de
controle interno Listagem de Controle Patrimonial, atualizada, contendo, no
minimo: numero sequencial de registro patrimonial, fonte de recursos,
localizac&o interna do bem, descricdo do bem, data e valor de aquisicao.
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4.

UTILIZAGAO DOS RECURSOS

Toda Entidade Convenente que receba recursos financeiros transferidos mediante a
celebragcédo de convénios deve observar, além do contido em todos os preceitos legais
dos atos relacionados no item 2 — Fundamentacao Legal, as seguintes disposigdes:

a)

Os saques nas contas correntes bancarias, abertas com o fim especifico de
movimentacao dos recursos de cada convénio, somente poderado ser efetuados
para pagamentos decorrentes de aquisigdes realizadas em conformidade com
0s objetivos previstos nos respectivos instrumentos celebrados;

Os recursos transferidos serdo exclusivamente utilizados para a realizacdo das
acdes autorizadas em cada convénio;

Nao serdo aceitas despesas realizadas em finalidade diferente da autorizada
nos respectivos projetos e planos de trabalho;

Do mesmo modo ndo serdo aceitas despesas realizadas em data anterior ou
posterior ao periodo de vigéncia do convénio;

Nao poderao, ainda, ser realizadas despesas com recursos transferidos pela
concedente com taxa de administragéo, remuneragao a servidor ou empregado
de orgao ou entidade publica da administracdo direta ou indireta de todas as
esferas, taxas bancarias, multas, juros, corregdo monetaria ou porte de correio;

A excecdo dos érgdos da Administracdo Publica Federal, direta e indireta, os
recursos, enquanto ndo empregados em sua finalidade, seréo, obrigatoriamente,
aplicados no mercado financeiro. Se a previsdo de seus gastos for igual ou
superior a um més, deverao ser aplicados em caderneta de poupancga. Caso
contrario, em fundos de aplicagdo financeira de curto prazo ou operacdes de
mercado aberto lastreadas por titulos da divida publica federal (art. 20, § 1°,
incisos | e Il, da IN 01/97 e art.116, § 4°, da Lei 8.666/93);

As receitas financeiras decorrentes da aplicacdo dos recursos no mercado
financeiro serdo, obrigatoriamente, computadas a crédito do convénio e
aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade, devendo constar de
demonstrativo especifico que integrara as prestagcbes de contas (art.116, § 4°,
da Lei 8.666/93);

Para utilizacdo das referidas receitas, o convenente devera apresentar
justificativa prévia, discriminando os materiais/servigos a serem adquiridos e sua
necessidade para execucdo e continuidade das acgdes previstas e somente
poderdo ser concretizadas apos aprovagao formal da Concedente (art. 20 § 2°,
da IN 01/97);

Os originais dos documentos comprovantes de despesas deverdo ser

identificados, preferencialmente com a aposicdo de carimbo, com o numero do
convénio e, quando envolver a utilizacdo de recursos provenientes de contratos
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de empréstimo, com o numero do contrato, da categoria de investimento e da
instituicao financiadora;

j) Os bens, equipamentos, impressdao de produtos, materiais de divulgacéo e
comunicagdo, adquiridos com recursos do MEC devem ser identificados em
logotipo, destacando-se a participagdo do MEC/SEMTEC, conforme os modelos
e padrdes da Secretaria.

Todos os documentos deverdao ser mantidos arquivados em boa ordem, no proprio
local em que forem contabilizados, a disposigdo dos orgaos de controle interno e
externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados a partir da aprovacgao da Prestagéo ou
Tomada de Contas do gestor do 6rgdo ou entidade concedente, relativa ao exercicio
da concesséao (artigo 30 e seu paragrafo 1°, da IN 01/97).

Caso seja necessaria a alteragdo da vigéncia do convénio, visando a dilatagdo do
prazo de execucdo para o cumprimento de metas, devera ser apresentada a
Concedente proposta de repactuagao, com as devidas justificativas, em prazo minimo
antes do término de sua vigéncia, que vier a ser fixado pelo ordenador de despesa da
Concedente, levando-se em conta o tempo necessario para analise e decisao.

As faturas, recibos, notas fiscais e outros documentos comprobatérios deverao conter
o “atesto” do recebimento do material adquirido ou do servigo prestado, contendo a
data do recebimento e a assinatura identificada.

Recomenda-se que os atrasos verificados, que impliguem a necessidade de
prorrogagao do prazo de vigéncia do convénio, sejam comunicados ainda durante o
periodo de execucédo, visando uma correta avaliacdo do periodo necessario.

A comprovagao do emprego dos recursos de contrapartida financeira e/ou em bens e
servigos economicamente mensuraveis no projeto especifico, quando houver, ou no
Plano de Trabalho, sera apresentada no Demonstrativo da Execuc¢do da Receita e da
Despesa, no Relatério de Execucgao Fisico-Financeira e na Relagdo de Pagamentos
(art. 28, § 4°, da IN 01/97).

O convenente devera manter controle sistematico da utilizagcdo da contrapartida,
inclusive quando se tratar de bens e servigos economicamente mensuraveis.

O saldo néao utilizado na forma estabelecida no Instrumento do Convénio sera
depositado na conta corrente n.° 170.500-8 do Banco do Brasil, Agéncia 4201-3,
Brasilia/DF, por intermédio de guia de depdsito na qual constem o numero do convénio
e o codigo de identificagdo especifico a ser fornecido pela Concedente (art. 28, § 3°, da
IN 01/97).
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5. PLANO DE TRABALHO

Este item apresenta o modelo de Plano de Trabalho, as instrucbes e outras
informacgdes necessarias para o seu adequado preenchimento.

5.1. Modelo
ANEXO |

PLANO DE TRABALHO 1/3

1 — DADOS CADASTRAIS
Orgao/Entidade Proponente CNPJ
Endereco
Cidade Estado CEP DDD/Telefone E.A.
c/C Banco Agéncia Praga de Pagamento
Nome do Responsavel CPF
Cl/Orgao Cargo Funcéao Matricula
Endereco CEP
2 — OUTROS PARTICIPES
Nome CGC/CPF E. A
Endereco CEP

3 - DESCRICAO DO PROJETO

Titulo do Projeto: Execucao
Inicio: Término:

Identificagdo do Objeto

Justificativa da Proposicao
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ANEXO |
PLANO DE TRABALHO 2/3
4 — CRONOGRAMA DE EXECUCAO (Meta, Etapa ou Fase)

Meta |Etapa Indicador Fisico Duracao
Fase |Especificagao
Unidade Quant. |Inicio Término
5 — PLANO DE APLICACAO
Natureza da Despesa Total Concedente Proponente
Cddigo Especificagdo
Total Geral
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ANEXO |
PLANO DE TRABALHO 3/3

6 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

CONCEDENTE
Meta Jan Fev Mar Abril Maio Jun
Meta Jul Ago Set Out Nov Dez

PROPONENTE (Contrapartida)

Meta Jan Fev Mar Abril Maio Jun

Meta Jul Ago Set Out Nov Dez

7 — DECLARACAO

Na qualidade de representante legal do Proponente, declaro, para fins de prova junto ao
, para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito
em mora ou situagao de inadimpléncia com o Tesouro Nacional ou qualquer érgao ou entidade da
administragao publica federal, que impeca a transferéncia de recursos oriundos de dotagdes
consignadas nos orgamentos da Unido, na forma deste Plano de Trabalho.

Pede deferimento

Local e Data
Proponente
8 — APROVACAO PELO CONCEDENTE
Aprovado
Local e Data
Concedente

10
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5.2. INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

PLANO DE TRABALHO

QUADRO 1 — DADOS CADASTRAIS

1 - DADOS CADASTRAIS (ARTIGO 2° INCISO | DA IN STN 03/93 e 01/97)

ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE C.N.P.J.

ENDEREGO

CIDADE U.F. C.E.P. DDD/TELEFONE | EA

CONTA CORRENTE BANCO | AGENCIA PRAGA DE PAGAMENTO

NOME DO RESPONSAVEL C.P.F.

C.ILORGAO EXPEDIDOR CARGO FUNCAO MATRICULA
ENDEREGO C.E.P.

INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DO QUADRO 1 - DADOS CADASTRAIS

e ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE
Ex: Prefeitura Municipal de ou Secretaria de do Estado de

e C.N.P.J.
Indicar o nimero de inscrigdo do Orgéo/Entidade Proponente no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (C.N.P.J) do Ministério da Fazenda (14 digitos).

e ENDERECO
Indicar o enderego completo da entidade proponente - prefeitura ou secretaria (Distrito,
Bairro, Rua, numero etc).

e CIDADE
Escrever o nome do municipio onde se localiza a sede do 6rgao/entidade proponente.

e UF
Escrever a sigla da Unidade da Federacao (UF).

11
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e CEP
Escrever o Cddigo de Enderegamento Postal do Bairro/Logradouro/Cidade onde a
prefeitura ou secretaria se localiza (08 digitos).

e DDD/TELEFONE
Escrever o numero do telefone do 6rgao/entidade proponente, incluindo o DDD.

e EA (Esfera Administrativa)

Preencher com “federal’, “estadual” ou “municipal”.

e CONTA CORRENTE
Citar o numero da conta bancaria especifica aberta para receber os recursos do
conveénio.

Lembrar que, conforme a Decisdo TCU n° 706/94 - Plenario - Ata 54/94, cada convénio
deve ter a sua propria conta bancaria. Portanto, uma conta deve receber 0s recursos
de apenas um convénio, o que é importantissimo para facilitar a administragdo e o
controle dos recursos, inclusive quanto a prestacdo de contas.

e BANCO
Citar o cédigo do banco em que foi aberta a conta bancaria especifica.

e AGENCIA
Citar o codigo da agéncia bancaria onde foi aberta a conta bancaria especifica.

Os recursos devem ser depositados prioritariamente no Banco do Brasil ou Caixa
Econbmica Federal. Nao havendo nenhum desses bancos na localidade, usar um outro
banco oficial federal. Na falta desse, um banco oficial estadual e, por ultimo, uma
agéncia bancaria privada local.

e PRACA DE PAGAMENTO
Citar o nome da cidade onde se localiza a agéncia bancaria em que foi aberta a conta.

o NOME DO RESPONSAVEL
Registrar o nome do representante legal da entidade proponente.

Exemplo: nome do prefeito ou do seu substituto, se no regular exercicio da
substituicdo, ou do titular da secretaria proponente, ou ainda do Presidente/Diretor da
entidade proponente.

e CPF
Indicar o numero da inscrigdo do responsavel no Cadastro de Pessoas Fisicas (11
digitos).

e C.I./ORGAO EXPEDIDOR
Citar o numero da carteira de identidade do responsavel, as siglas do 6rgao expedidor
e do estado em que o documento foi emitido.

e CARGO
Escrever o nome do cargo do representante legal da entidade proponente.

12
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” 13 ” “*

Exemplo: “prefeito”, “vice-prefeito no exercicio da prefeitura”, “secretario estadual de

e FUNCAO
Idem.

e MATRICULA
Citar o numero da matricula do responsavel no servigo publico municipal ou estadual
(se houver).

e ENDERECO
Citar o endereco completo do responsavel.

e CEP
Preencher com o Codigo de Enderegamento Postal (oito digitos) referente ao enderego
do responsavel.

13
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O QUADRO 2 - OUTROS PARTICIPES

2 - OUTROS PARTICIPES (Integra o Plano de Trabalho)

NOME C.N.P.J./IC.P.F. EA

ENDERECO C.E.P.

INSTRUGCOES PARA O PREENCHIMENTO DO QUADRO 2 - OUTROS PARTICIPES

Registrar o nome de outro 6rgdao ou entidade que participe do convénio como
interveniente ou executor.

Convém lembrar que interveniente é o 6rgéo ou entidade (normalmente Secretaria de
Ministério - por exemplo, Secretaria de Ensino Fundamental ou Secretaria de
Educacéo Média e Tecnolbdgica - que participa do convénio dando sua anuéncia ou
assumindo obrigagées diferentes daquelas assumidas pelo convenente e pelo
executor.

Executor é o ente que executa, diretamente, o objeto do convénio, caso essa tarefa
né&o caiba ao convenente.

¢« NOME
Indicar o nome do 6rgao ou entidade interveniente ou executor.

e C.N.P.J/C.P.F.
Indicar o numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, conforme o caso.

e EA
A esfera administrativa a que pertence o interveniente ou executor (pode ser federal,
estadual ou municipal).

e ENDERECO
Preencher com o endereco completo do interveniente ou executor, incluindo bairro,
rua, etc.

e CEP
Indicar o numero do Cédigo de Enderegamento Postal (oito digitos).

Se o modelo for insuficiente para mencionar todos os outros participes, a prefeitura
devera relaciona-los em documento a parte, desde que contenha todos os dados
acima.

14
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O QUADRO 3 - DESCRICAO DO PROJETO

3 - DESCRICAO DO PROJETO (Integra o Plano de Trabalho)

TITULO DO PROJETO PERIODO DE EXECUCAO
Inicio:
Término:

IDENTIFICACAO DO OBJETO

JUSTIFICATIVA DA PROPOSIGAO

INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO - QUADRO 3 — DESCRICAO DO PROJETO

e TiTULO DO PROJETO
Identificar o nome completo, por extenso, do projeto.
Exemplo: Programa de Melhoria e Expansao do Ensino Médio — PROMED etc.

e PERIODO DE EXECUCAO
Indicar as datas de inicio e fim da execucéo.

e IDENTIFICACAO DO OBJETO
Descrever o produto final do empreendimento, de forma completa e sucinta.
Exemplo: Implementar o Projeto de Investimento do Distrito Federal.

e JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO

Descrever sucintamente as razdées que levam o proponente - prefeitura, secretaria etc -
a propor a celebragdo do convénio com o érgao federal (Ministério da Educacéao),
evidenciando os beneficios econbmicos e sociais a serem alcangados pela
comunidade e a localizagdo geografica a ser atendida, bem como a populacédo a ser
beneficiada e os resultados a serem atingidos com a realizag&o do projeto, atividade ou
evento proposto.

15
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O QUADRO 4 — CRONOGRAMA DE EXECUGAO

4 - CRONOGRAMA DE EXECUCAO - META, ETAPA OU FASE (Integra o Plano de
Trabalho)

META | ETAPA DESCRICAO DA META, INDICADOR FISICO DURACAO

OU FASE ETAPA OU FASE UNIDADE QUANTIDADE | INiCIO TERMINO

INSTRUQ@ES PARA O PREENCHIMENTO DO QUADRO 4 — CRONOGRAMA DE
EXECUCAO — META, ETAPA OU FASE

O preenchimento do Quadro 4 deve ter como base o Plano de Contas do
Programa/Projeto e o documento de planejamento (Exemplo: Projeto de Investimento,
Planos ou similares) aprovado pelo Concedente (MEC).

O Cronograma de Execugao descreve a implementagdo do projeto aprovado pelo
Concedente (MEC) em termos de metas, etapas ou fases, bem como prazos.

e META

E o desdobramento do objeto do convénio em realizagbes fisicas, de acordo com
unidades de medidas preestabelecidas, com prazo definido.

Nesse campo deverdo ser indicados, numericamente, conforme o documento de
planejamento e o Plano de Contas aprovados, os elementos (componentes e/ou
atividades etc) que compdem o objeto (Exemplo: 1; 2; 3 etc).

e ETAPA OU FASE
Indicar nesse campo, numericamente, o desdobramento de cada uma das agbes em
que se divide uma meta (Exemplo: 1.1; 1.2; 1.3 etc).

o DESCRICAO DA META, ETAPA OU FASE

Descrever, detalhadamente, os elementos caracteristicos da meta, etapa ou fase
(Exemplo: “Construir uma escola de dois pavimentos, com 15 salas da aula, 5
laboratérios etc”).

e INDICADOR FiSICO

Qualificagao e quantificagao fisica do produto de cada meta, etapa ou fase, com base
no sistema de classificagdo oficial, que integra o Sistema Integrado de Administragao
Financeira do Governo Federal — SIAFI — vide item 5.2 -Tabela de Unidade de Medida.
(Exemplo: Construgédo: m2, 60; Consultoria: hora/consultoria, 40).

16
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o UNIDADE

Indicar, conforme a unidade de medida que melhor caracteriza o produto de cada
etapa ou fase. Exemplos: metro (m), quildmetro (km), quilograma (kg), unidade (un),

etc.

e QUANTIDADE

Indicar a quantidade prevista para cada unidade de medida.

e« DURACAO

E o prazo previsto para a implementacdo de cada meta, etapa ou fase.

e INiCIO

Inicio da execugao da meta, etapa ou fase.

e TERMINO

Término da execugao da meta, etapa ou fase.

Exemplos de Metas:

As metas estéo classificadas no Plano de Contas do Projeto.

META ETAPA DESCRIGAO DA META, INDICADOR FiSICO DURAGAO
OU FASE ETAPA OU FASE unidade | quantidade | inicio | término
1 Expansao da Infra-estrutura fisica da Rede Estadual de Escolas de Ensino Médio
1.1 Construcao de Escola de....... m2 2.000 Abr/03 Fev/04
1.2 Ampliagao e Reforma de....... m2 400 Abr/03 Dez/03
1.3 Aquisicado de equipamentos... equipamento 100 Jun/03 Dez/03
1.4 Aquisicao de Mobiliarios mobiliario 50 Jun/03 Dez/03
2 Fortalecimento Institucional
2.1 Capacitagao de gestores ..... servidor capacitado 85 Abr/03 Dez/03
2.2 Desenvolvimento de Horal/consultoria 240 Out/03 Dez/03
metodologia de avaliagao de
Projetos Sociais
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QUADRO 5 — PLANO DE APLICACAO (R$ 1,00) - INTEGRA O PLANO DE TRABALHO

5 - PLANO DE APLICAGAO (R$ 1,00) - INTEGRA O PLANO DE TRABALHO

NATUREZA DA DESPESA TOTAL CONCEDENTE PROPONENTE

cODIGO ESPECIFICACAO

TOTAL GERAL

INSTRUGCOES PARA O PREENCHIMENTO DO QUADRO 5 — PLANO DE APLICAGCAO

Para o preenchimento do Plano de Aplicagdo, € necessario considerar a legislagao
atualizada sobre orgamento publico, bem como os contratos que definem as categorias
de investimentos, no ambito do programa.

O Plano de Aplicagao refere-se ao desdobramento da dotacdo orgcamentaria (verba)
nos elementos previstos. Tais gastos devem, entretanto, ser desdobrados conforme os
elementos de despesa previstos nas normas de contabilidade publica. Cada elemento
de despesa possui um nome e um coédigo.

Quando se tratar de despesa corrente, para identificar os elementos de despesa
consultar o item 5.3 — Classificacdo da Despesa Quanto a sua Natureza.

Quando se tratar de despesa de capital, para identificar os elementos de despesa
consultar o item 5.3 — Classificacdo da Despesa Quanto a sua Natureza.

e NATUREZA DA DESPESA
Refere-se a classificacdo econdmica da despesa.

. CODIGO
E o cédigo do elemento de despesa.

. ESPECIFICACAO
E o nome do elemento de despesa.

e TOTAL
Registrar o valor, em unidades monetarias, para cada elemento de despesa.

e CONCEDENTE
Registrar o valor a ser transferido pelo 6rgao/entidade federal.

e PROPONENTE
Indicar o valor a ser aplicado pelo beneficiario a titulo de contrapartida.

e TOTAL GERAL
Indicar o somatério dos valores atribuidos a cada elemento de despesa.
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O QUADRO 6 — CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1,00) - INTEGRA O PLANO
DE TRABALHO

6 — CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1,00)

CONCEDENTE

META JAN FEV MAR ABR MAIO JUN
META JuL AGO SET ouT NOV DEZ
PROPONENTE (CONTRAPARTIDA)

META JAN FEV MAR ABR MAIO JUN
META JUL AGO SET ouT NOV DEZ

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO QUADRO 6 — CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO

O Cronograma de Desembolso é o desdobramento da aplicagéo dos recursos
financeiros em parcelas mensais, de acordo com a execugéao do projeto, se for o caso.

e META
Indicar o numero de ordem da meta (1, 2, 3, etc).

e CONCEDENTE
Indicar o valor mensal a ser transferido pelo 6érgédo do Governo Federal.

e PROPONENTE
Indicar o valor mensal a ser desembolsado mensalmente pelo beneficiario a titulo de
contrapartida.
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O QUADRO 7 — DECLARACAO — INTEGRA O PLANO DE TRABALHO

7 — DECLARAGAO

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto ao(a)
.............................................. , para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer
débito em mora ou situagéo de inadimpléncia com o Tesouro Nacional ou qualquer érgéos
ou entidade da Administracdo Publica Federal , que impeca a transferéncia de recursos
oriundos de dotagdes consignadas nos orcamentos da Unido, na forma deste Plano de
Atendimento (Plano de trabalho).

PEDE DEFERIMENTO

Local e Data Proponente

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO QUADRO 7 — DECLARAGAO

Devem constar local, data e assinatura do representante legal da entidade proponente,
prefeito, secretario ou outro responsavel.

O QUADRO 8 — APROVACAO PELO CONCEDENTE - INTEGRA O PLANO DE
TRABALHO

8 - APROVACAO PELO CONCEDENTE - INTEGRA O PLANO DE TRABALHO

APROVADO

Local e Data Concedente
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO QUADRO 8 — APROVAGAO PELO
CONCEDENTE

Devem constar local, data e assinatura da autoridade responsavel pelo érgéo/entidade
repassador dos recursos. Corresponde a autorizagado para o andamento da solicitagao.
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5.3. TABELA DE UNIDADE DE MEDIDA.

ACESSO
ACOMPA
GENCI
AGENTE
ALUNO
AMBI
AMBIEN
AMPERE
AMPOLA
AMST
AMSTRA
ANALIS
ANIMAL
ANO
APOLIC
APOSTI
AREAS
ARQUIV
ARRECA
PERCENTUAL
ASSINA
ASSOC
ASSOCI
ATAS
ATEND
ATLETA
ATO
ATOCOR
ATPLEI
AUDIT
AVALIA
BACIAS
BARRIL
BENEF
BHP
BIBL
BLOCO
BOLET
BOLSA
BOLTIM
BORRIF
BOTIJA
BTN
BTNMIL
CABECA
CADAST
CAIXA
CAMPHA
CANDID
CAPSER
CC/FIT
CC/LIS
CENSO
CENTO
CENTRO
CERTIF
CESTA
CcG
CIRURG
CL
CLASSE
CLIMP

ACESSO DISTRIBUIDOS
ACOMPANHAMENTO
AGENCIAS CRIADAS
AGENTE

ALUNO
MEIO-AMBIENTE
AMBIENTE
AMPERE
AMPOLA
AMOSTRAGEM
AMOSTRA
ANALISES FEITAS
ANIMAL

ANO

APOLICE
APOSTILAS
AREAS
ARQUIVO
ARRECADACAO AUMENTO
ASSINATURA

ASSOCIAR

ASSOCIACAO

ATAS

ATENDIMENTO

ATLETA

ATO

OCORRENCIAS

PLEITOS

AUDITORIAS

AVALIACOES

BACIAS HIDROGRAFICAS
BARRIL

BENEFICIO

BRAKE HORSE POWER
BIBLIOTECA

BLOCO

BOLETA

BOLSA DE ESTUDO

BOLETIM

BORRIFICACAO

BOTIJAO DE GAS

BONUS DO TESOURO NACIONAL
BTN/MIL

CABECA

CADASTRO

CAIXA

CAMPANHA

CANDIDATO

SERVIDOR CAPACITADO
CONTA CORRENTE/FITA
CONTA CORRENTE/LISTA
CENSO

CENTO

CENTRO

CERTIFICADO

CESTA

CENTIGRAMA

CIRURGIA

CENTILITRO

CLASSE

CONTRATO DE LIMPEZA

CLOC
CLOCA
MAO DE OBRA
CM
CMAGNE
CMANUT
CM2

CM3
COMITE
COMPET
COMUM
ATENDIDA
COMUND
CONCUR
CONFER
CONS/M
CONSEL
CONSUL
CONT
CONTR
CONTRA
CONTRB
CONTRI
CONTSV
CONV
COOP
COOPTV
COPIA
CREFEI
DE REFEICAO
CRIAN
CRIANC
CULT
CURSIS
CURSO
Ccv
CVIGIA
DACAD
DAG
DAL
DAM
DEMONS
PREPARADOS
DEPEND
DESINS
DEVOLU
DG

DIA
DIARIA
DIRETR
DIVREP
DIVULG
DL

DM

DM3
DOCENT
DOCMTO
DOCUM
DOLAR
DOMIL
DOSE
DUZIA
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CONTRATO DE LOCACAO
CONTRATO DE LOCACAO_DE

CENTIMETRO

CARTAO MAGNETICO
CONTRATO DE MANUTENCAO
CENTIMETRO QUADRADO
CENTIMETRO CUBICO
COMITE
COMPETICAO
COMUNIDADE CARENTE
COMUNIDADE_ASSISTIDA
CONCURSO

CONFERENCIAS

CONSULTA/MES

CONSELHEIROS TREINADOS
CONSULTORIA

CONTATOS

CONTRATO

CONTRATACOES REALIZADAS
CONTRIBUINTES FISCALIZADOS
CONTRIBUICAO

CONTRATO DE SERVICO
CONVENIO
CORPORACAO
COOPERATIVA
COPIA
CONTRATO P/FORNECIMENTO
CRIANCA_ ASSISTIDA

CRIANCA

CULTURA

CURSISTA

CURSO

CAVALO VAPOR

CONTRATO DE VIGILANCIA
DIRETORIO ACADEMICO
DECAGRAMA

DECALITRO

DECAMETRO

DEMONSTRATIVOS

DEPENDENTE
DESINSETIZACAO
DEVOLUSES

DECIGRAMA

DIA

DIARIA

DIRETRIZES

DIVERSOS REPAROS
DIVULGAGGES FEITAS
DECILITRO

DECIMETRO

DECIMETRO CUBICO
DOCENTE

DOCUMENTO
DOCUMENTACAO

DOLAR

DOLAR EXPRESSO EM MIL
DOSE

DUZIA
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EDICAO EDICAO
EMENTA EMENTARIO

EMPR EMPRESA_PUBLICA
EMPRSA EMPRESA_CIVIL

ENCONT ENCONTRO

ENSAIO ENSAIO

ENTID ENTIDADE

ENTREV ENTREVISTA

EQUIP EQUIPAMENTO

ESCOLA ESCOLA

ESPACO ESPACO

ESTAC ESTACAO

ESTADO ESTADO

ESTAG ESTAGIARIO

ESTUDO ESTUDO

EVENTO EVENTO

EXAME EXAME

EXPLAR EXEMPLAR

FABRIC FABRICAS

FAM FAMILIAS BENEFICIADAS
FATURA FATURA

FEIRA FEIRA

FICHA FICHA IMPRESSO FEITO
FISCAL FISCALIZACAO

FORMAN FORMANDOS

FORMAS FORMAS

FORMD FORMULARIOS IMPRESSOS
FRABEL FRANCO BELGA

FRASCO FRASCO

FUNDO FUNDOS OBTIDOS

FUNDOS FUNDOS DISTRIBUIDOS
GALAO GALAO

GERENT GERENTES

GESTOR GESTORES

GRAD GRADUADO

GRAMA GRAMA

GUIA GUIA

H/AULA HORAS/AULA

H/HORA HOMEM-HORA

H/MES HOMEM-MES

HA HECTARE

HABIT HABITANTE

HG HECTOGRAMA

HL HECTOLITRO

HM HECTOMETRO

HORA HORA

HOSPED HOSPEDAGEM

HS/MES HORA/MES

IMOVEL IMOVEIS

IMPARE IMPLANTAAO DE AREAS
IMPRES IMPRESSAO CONTRATADA
IMPTEC TECNICAS IMPLANTADAS
IMPUL IMPULSO PARA TELEFONIA
CELULAR

IMPULS IMPULSO TELEFONICO
INFORM INFORMACOES AGREGADAS
INFTEC INFORMES TECNICOS OBTIDOS
INGSER INGRESSO DE SERVIDORES
INSPE INSPECAO_ANIMAL REALIZADA
INSPEC INSPECAO

INST INSTRUCAO MINISTRADA
INSTAL INSTALACAO

INSTIT INSTITUICAO

INSTRU INSTRUTORES

ITEM ITEM

JUNTA JUNTA

JURISP JURSIPRUDENCIA
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KBPS KBPS

KDOCMT QUILOGRAMA DE DOCUMENTO
KG QUILOGRAMA

KITALU MATERIAL P/ALUNO OU V/E
ESTUDANTIL

kITCUR MATERIAL P/CURSO
TREINAMENTO DIDATICO

KITREI MATERIAL PARA TREINAMENTO
KL QUILOLITRO

KM QUILOMETRO

KM2 QUILOMETRO QUADRADO

KV QUILOVOLTS

KVA QUILOVOLTS AMPERE

KW QUILOWATTS

KWH KILOWATTS

LABORT LABORATORIO

LANCTO LANCAMENTO

LEITO LEITO

LICEN LICENCAS AMBIENTAIS

LIGAC LIGACOES

LIGDDD LIGACAO DDD

LIGDDI LIGACAO DDI

LINHA LINHA TELEFONICA, TELEX E
TRANSDATA

LITRO LITRO

LIVROS AQUISI¢aO DE LIVROS

LOTE LOTE

M METRO

MANUT MANUTENCOES E
CONSERVACOES

MAQUIN MAQUINAS ADIQUIRIDAS
MATINS MATERIAL INSTITUCIONAL
MATRIZ MATRIZ

MCONTR MIL CONTRIBUICOES

MCR-UN MICRO-UNIDADE

MDOCMT MIL DOCUMENTOS

MECANI MECANISMOS

MEDIDA MEDIDAS MITIGADORAS
MENSAG MENSAGEM

MES MES

METODO METODOLOGIAS APLICADAS
METRO METRO

MG MILIGRAMA

MIL MILHEIRO

MIL-AL MIL ALUNOS

MIL-EX MIL EXEMPLARES

MIL-HA MIL-HECTARES

MIL-PC MIL-PROCESSAMENTOS

MIL-PE MIL PECAS

MILEXP MIL EXEMPLARES

MILHNC MILHAR DE CRUZADOS NOVOS
MILLIG MIL LIGACOES

MILM2 MIL METROS QUADRADOS
MILM3 MIL METROS CUBICOS

MILRS MIL REAIS ( PARA PROPOSTAS
DE RECEITA)

MINA MINA

MINUTO MINUTO

ML MILILITRO

MLINEA METRO LINEAR

MM MILIMETRO

MOBILI MOBILIARIO

MODELO MODELO

MODULO MODULO

MOEDAS MOEDA CORRENTE NO PAIS DE
ORIGEM

MONIT MONITORIA
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MPILOT
MUNIC
MW

M2
M2/MIL
M3
NCZ$
NORMA
NORMAZ
NUCLEO
OBRA
OFICIN
ORGAO
PACIEN
PADRAO
PAGAT
PAIS
PALEST
PARCEI
PARTIC
PASMIL
PASSAG
IDA/VOLTA)
PAUTAS
PECA
PERC
PERCEN
PES/M
PESQ
PESSOA
PFISCA
PLACA
PLANO
POCO
POLIC
POSTO
PREDIO
PROCED
PROCES
PROD
PRODUT
PROFES
PROG
PROGE
PROGR
PROJ
PROJET
PROP
PROPOS
PROTOT
PSAP
PUBLIC
QL
QUEST
RS

REAL
REATOR
RECURS
REDE
REFEIC
RELAT
RELATO

MODELO PILOTO
MUNICIPIO_ATENDIDO
MEGAWATT

METRO QUADRADO
METRO QUADRADO/MIL
METRO CUBICO
CRUZADOS NOVOS
NORMA
NORMATIZACOES
NUCLEO

OBRAS

OFICINA

ORGAO

PACIENTE

PADRAO

PAGAMENTO

PAIS IMPLANTADO
PALESTRAS REALIZADAS
PARCERIAS FIRMADAS
PARTICIPANTES
PASSAGEIROS/MIL
PASSAGEIRO (BILHETE DE

PAUTAS ANALISADAS
PECA

PERCENTUAL
PERCENTUAL NAO REALIZADO
PESSOA/MES

PESQUISA

PESSOA

POSTOS FISCAIS IMPLANTADOS
PLACA

PLANOS

POCOS

POLICIAL

POSTO

PREDIO

PROCEDIMENTOS REALIZADOS
PROCESSO

PRODUTOR

PRODUTO

PROFESSOR

PROGRAMACAO

PROGRAMA DE TV PRODUZIDO
PROGRAMA REALIZADO
PROJETO

PROJETO

PROPRIEDADE

PROPOSTA

PROTOTIPO

QUANTIDADE DE PSAP
PUBLICACAO

QUILATE

QUESTIONARIO

MOEDA REAL

MOEDA ORIGINAL NO PAIS
REATOR

RECURSOS OBTIDOS

REDE

REFEICAO

RELATORIO

RELATO

REPARO
REPART
RESID
RESMA
RESSAL
REUNIA
REVISA
ROLO
SACA
SACO
SALA
SAULA
SEGURO
SEMANA
SEMINA
SENTEN
SERV
SERVIC
SERVID
SESSAO
SETMER
SINDIC
SISTEM
SISTMA
SOLUCO
SUPRI

T
TABELA
TALENT
TDA
TECNIC
TESE
DEFENDIDAS
TESTE
TICRES
TITULO
™
TON/KM
TPB
BRUTO
TR
TRANSF
TREINA
TRIBUN
UFIR
UN/MES
UNID
UNID D
UNID.
UNIFOR
USSMIL
USUARI
VAGA
VEIC
VIAGEM
VISITA
VOTO
VTRANS
WATT
WORKSH
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REPARO

REPARTICAO

RESIDENCIA

RESMA

RESSALVAS FEITAS
REUNIOES REALIZADAS
REVISAO DE NORMATIVOS
ROLO

SACA

SACO

SALA

ESCOLA

SEGURO

SEMANA

SEMINARIO

SENTENCA JUDICIAL
SERVIDORES

SERVICO

SERVIDORES

SESSAO

SETORES DE MERCADO
SINDICATO

SISTEMA

SISTEMA

SOLUCOES IMPLANTADAS
SUPRIMENTO DE FUNDOS
TONELADA

TABELA

TALENTO

TITULO DA DIVIDA AGRARIA
TECNICO
TESE DE MESTRADO
TESTE

TICKET RESTAURANTE

TITULO

TONELADA METRICA
TONELAGEM KILOMETRO UTIL
TONELADA POR PRODUTO

TONELADA DE REFRIGERACAO
TRANSFUSAO

TREINAMENTO

TRIBUNAIS

UFIR

UNIDADE/MES

UNIDADE

UNIDADES DESCENTRALIZADAS
UNIDADE / ANO

UNIFORME

DOLAR MIL

USUARIO

VAGA

VEICULO

VIAGENS

VISITA

VOTO

VALE TRANSPORTE

WATT

WORSHOP
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5.4. CLASSIFICAGAO DE DESPESA QUANTO A SUA NATUREZA

CONCEITOS E ESPECIFICACOES
A - CATEGORIAS ECONOMICAS

3 - Despesas Correntes

Classificam-se nesta categoria todas as despesas que nao contribuem, diretamente, para a
formagao ou aquisicdo de um bem de capital.

4 - Despesas de Capital

Classificam-se nesta categoria aquelas despesas que contribuem, diretamente, para a
formagao ou aquisicao de um bem de capital.

B - GRUPOS DE NATUREZA DE DESPESA

1 - Pessoal e Encargos Sociais

Despesas de natureza remuneratoria decorrentes do efetivo exercicio de cargo, emprego ou
funcdo de confianga no setor publico, do pagamento dos proventos de aposentadorias,
reformas e pensdes, das obrigacbes trabalhistas de responsabilidade do empregador,
incidentes sobre a folha de salarios, contribuigdo a entidades fechadas de previdéncia, outros
beneficios assistenciais classificaveis neste grupo de despesa, bem como soldo,
gratificagdes, adicionais e outros direitos remuneratérios, pertinentes a este grupo de
despesa, previstos na estrutura remuneratéria dos militares, e ainda, despesas com o
ressarcimento de pessoal requisitado, despesas com a contratagdo temporaria para atender
a necessidade de excepcional interesse publico e despesas com contratos de terceirizagao
de mao-de-obra que se refiram a substituicdo de servidores e empregados publicos, em
atendimento ao disposto no art. 18, § 1 o0, da Lei Complementar n o 101, de 2000;

2 - Juros e Encargos da Divida

Despesas com o pagamento de juros, comissdes e outros encargos de operagdes de crédito
internas e externas contratadas, bem como da divida publica mobiliaria.

3 - Outras Despesas Correntes

Despesas com aquisicdo de material de consumo, pagamento de diarias, contribuigcdes,
subvengdes, auxilio-alimentagdo, auxilio-transporte, além de outras despesas da categoria
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econdmica "Despesas Correntes" nao classificaveis nos demais grupos de natureza de
despesa;

4 - Investimentos

Despesas com o planejamento e a execugao de obras, inclusive com a aquisicao de imoveis

considerados necessarios a realizacdo destas ultimas, e com a aquisicdo de instalagdes,
equipamentos e material permanente.

5 - Inversdes Financeiras
Despesas com a aquisicdo de iméveis ou bens de capital ja em utilizagdo; aquisicdo de
titulos representativos do capital de empresas ou entidades de qualquer espécie, ja

constituidas, quando a operacdo nédo importe aumento do capital; e com a constituigdo ou
aumento do capital de empresas.

6 - Amortizacao da Divida
Despesas com o pagamento e/ou refinanciamento do principal e da atualizagdo monetaria ou
cambial da divida publica interna e externa, contratual ou mobiliaria.

C - MODALIDADES DE APLICACAO

20 - Transferéncias a Uniao
Despesas realizadas pelos Estados, Municipios ou pelo Distrito Federal, mediante

transferéncia de recursos financeiros a Unido, inclusive para suas entidades da
administracao indireta.

30 - Transferéncias a Estados e ao Distrito Federal
Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros da Unido ou dos

Municipios aos Estados e ao Distrito Federal, inclusive para suas entidades da administracao
indireta.

40 - Transferéncias a Municipios

Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros da Unido ou dos
Estados aos Municipios, inclusive para suas entidades da administracéo indireta.
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50 - Transferéncias a Instituicdes Privadas sem Fins Lucrativos

Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a entidades sem fins
lucrativos que ndo tenham vinculo com a administracao publica.

60 - Transferéncias a Instituicdes Privadas com Fins Lucrativos

Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a entidades com fins
lucrativos que ndo tenham vinculo com a administracao publica.

70 - Transferéncias a Instituicdes Multigovernamentais

Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a entidades criadas e
mantidas por dois ou mais entes da Federagao ou por dois ou mais paises, inclusive o Brasil;

80 - Transferéncias ao Exterior

Despesas realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a 6rgaos e entidades
governamentais pertencentes a outros paises, a organismos internacionais e a fundos
instituidos por diversos paises, inclusive aqueles que tenham sede ou recebam os recursos
no Brasil.

90 - Aplicagdes Diretas

Aplicagédo direta, pela unidade orgamentaria, dos créditos a ela alocados ou oriundos de
descentralizagdo de outras entidades integrantes ou ndo dos Orgamentos Fiscal ou da
Seguridade Social, no ambito da mesma esfera de governo.

D - ELEMENTOS DE DESPESA

01 - Aposentadorias e Reformas

Despesas com pagamentos de inativos civis, militares reformados e segurados do plano de
beneficios da previdéncia social.

03 - Pensoes

Despesas com pensionistas civis e militares; pensionistas do plano de beneficios da
previdéncia social; pensdes concedidas por lei especifica ou por sentengas judiciais.
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04 - Contratacéo por Tempo Determinado

Despesas com a contratacdo de pessoal por tempo determinado para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, de acordo com legislagdo especifica de cada
ente da Federacéo, inclusive obrigagdes patronais e outras despesas variaveis, quando for o
caso;

05 - Outros Beneficios Previdenciarios

Despesas com outros beneficios do sistema previdenciario exclusive aposentadoria,
reformas e pensdes.

06 - Beneficio Mensal ao Deficiente e ao Idoso

Despesas decorrentes do cumprimento do art. 203, item V, da Constituicdo Federal, que
dispde:

“Art. 203 - A assisténcia social sera prestada a quem dela necessitar, independentemente de
contribuigao a seguridade social, e tem por objetivos”:

V - a garantia de um salario minimo de beneficio mensal a pessoa portadora de deficiéncia e
ao idoso que comprovem nao possuir meios de prover a propria manutencdo ou de té-la
provida por sua familia, conforme dispuser a lei".

07 - Contribuicao a Entidades Fechadas de Previdéncia

Despesas com os encargos da entidade patrocinadora no regime de previdéncia fechada,
para complementacado de aposentadoria.

08 - Outros Beneficios Assistenciais

Despesas com: Auxilio-Funeral devido a familia do servidor ou do militar falecido na
atividade, ou aposentado, ou a terceiro que custear, comprovadamente, as despesas com o
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funeral do ex-servidor ou do ex-militar; Auxilio-Reclusdo devido a familia do servidor ou do
militar afastado por motivo de prisdo; Auxilio-Natalidade devido a servidora ou militar,
cbnjuge ou companheiro servidor publico ou militar por motivo de nascimento de filho;
Auxilio-Creche ou Assisténcia Pré-Escolar e Auxilio-Invalidez pagos diretamente ao servidor
ou militar;

09 - Salario-Familia

Beneficio pecuniario devido aos dependentes econdmicos do militar ou do servidor, exclusive
os regidos pela Consolidagao das Leis do Trabalho - CLT, os quais sdo pagos a conta do
plano de beneficios da previdéncia social,

10 - Outros Beneficios de Natureza Social

Despesas com abono PIS/PASEP e Seguro-Desemprego, em cumprimento aos §§ 30 e 40
do art. 239 da Constituicdo Federal.

11 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil

Despesas com: Vencimento; Salario Pessoal Permanente; Vencimento ou Salario de Cargos
de Confianga; Subsidios; Vencimento do Pessoal em Disponibilidade Remunerada;
Gratificagdes, tais como: Gratificagdo Adicional Pessoal Disponivel; Gratificagcdo de
Interiorizagdo; Gratificagdo de Dedicacdo Exclusiva; Gratificagdo de Regéncia de Classe;
Gratificagdo pela Chefia ou Coordenagdo de Curso de Area ou Equivalente; Gratificacdo por
Produgcao Suplementar; Gratificagdo por Trabalho de Raios X ou Substancias Radioativas;
Gratificagao pela Chefia de Departamento, Divisdo ou Equivalente; Gratificacdo de Direcao
Geral ou Diregédo (Magistério de lo e 20 Graus); Gratificagdo de Fungédo-Magistério Superior;
Gratificacdo de Atendimento e Habilitagdo Previdenciarios; Gratificagdo Especial de
Localidade; Gratificagdo de Desempenho das Atividades Rodoviarias; Gratificacdo da
Atividade de Fiscalizagdo do Trabalho; Gratificacdo de Engenheiro Agronomo; Gratificagao
de Natal; Gratificacdo de Estimulo a Fiscalizagdo e Arrecadacdo de Contribuicbes e de
Tributos; Gratificagdo por Encargo de Curso ou de Concurso; Gratificagdo de Produtividade
do Ensino; Gratificacdo de Habilitagao Profissional; Gratificacao de Atividade; Gratificagao de
Representacdo de Gabinete; Adicional de Insalubridade; Adicional Noturno; Adicional de
Férias 1/3 (art. 70, item XVII, da Constituicdo); Adicionais de Periculosidade; Representagao
Mensal; Licenca-Prémio por assiduidade; Retribuicdo Basica (Vencimentos ou Salario no
Exterior); Diferencgas Individuais Permanentes; Vantagens Pecuniarias de Ministro de Estado,
de Secretario de Estado e de Municipio; Férias Antecipadas de Pessoal Permanente; Aviso
Prévio (cumprido); Férias Vencidas e Proporcionais; Parcela Incorporada (ex-quintos e ex-
décimos); Indenizagdo de Habilitagdo Policial; Adiantamento do 130 Salario; 130 Salario
Proporcional; Incentivo Funcional - Sanitarista; Abono Provisério; "Pré-labore" de
Procuradores; e outras despesas correlatas de carater permanente;

12 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar
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Despesas com: Soldo; Gratificagdo de Localidade Especial; Gratificacdo de Representacéo;
Adicional de Tempo de Servigo; Adicional de Habilitagdo; Adicional de Compensagao
Orgénica ; Adicional Militar; Adicional de Permanéncia; Adicional de Férias; Adicional
Natalino; e outras despesas correlatas, de carater permanente, previstas na estrutura
remuneratéria dos militares;

13 - Obrigacdes Patronais

Despesas com encargos que a administracdo tem pela sua condigdo de empregadora, e
resultantes de pagamento de pessoal, tais como Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e
contribuicdes para Institutos de Previdéncia.

14 - Diarias - Civil

Cobertura de despesas de alimentacdo, pousada e locomocdo urbana, com o servidor
publico estatutario ou celetista que se deslocar de sua sede em objeto de servigo, em carater
eventual ou transitério, entendido como sede o Municipio onde a reparticio estiver instalada
e onde o servidor tiver exercicio em carater permanente.

15 - Diarias - Militar

Despesas decorrentes do deslocamento do militar da sede de sua unidade por motivo de
servico, destinadas a indenizacido das despesas de alimentacao e pousada.

16 - Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil
Despesas relacionadas as atividades do cargo/emprego ou fungdo do servidor, e cujo
pagamento sé se efetua em circunstancias especificas, tais como: hora-extra; substituigdes;

e outras despesas da espécie, decorrentes do pagamento de pessoal dos 6rgaos e
entidades da administragao direta e indireta.

17 - Outras Despesas Variaveis - Pessoal Militar

Despesas eventuais, de natureza remuneratéria, devidas em virtude do exercicio da
atividade militar, exceto aquelas classificadas em elementos de despesas especificos;

18 - Auxilio Financeiro a Estudantes

Despesa com ajuda financeira concedida pelo Estado a estudantes comprovadamente
carentes, e concessdo de auxilio para o desenvolvimento de estudos e pesquisas de
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natureza cientifica, realizadas por pessoas fisicas na condicao de estudante, observado o
disposto no art. 26 da Lei Complementar no 101, de 2000.

19 - Auxilio-Fardamento

Despesas com o auxilio-fardamento, pago diretamente ao servidor ou militar.

20 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores
Apoio financeiro concedido a pesquisadores, individual ou coletivamente, exceto na condi¢gao
de estudante, no desenvolvimento de pesquisas cientificas e tecnoldgicas, nas suas mais

diversas modalidades, observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar no 101, de
2000.

21 - Juros sobre a Divida por Contrato

Despesas com juros referentes a operacgdes de crédito efetivamente contratadas.

22 - Outros Encargos sobre a Divida por Contrato

Despesas com outros encargos da divida publica contratada, tais como: taxas, comissdes
bancarias, prémios, imposto de renda e outros encargos.

23 - Juros, Desagios e Descontos da Divida Mobiliaria

Despesas com a remuneracao real devida pela aplicagao de capital de terceiros em titulos
publicos.

24 - Outros Encargos sobre a Divida Mobiliaria

Despesas com outros encargos da divida mobiliaria, tais como: comissdo, corretagem,
seguro, etc.

25 - Encargos sobre Operacoes de Crédito por Antecipacao da Receita

Despesas com o pagamento de encargos da divida publica, inclusive os juros decorrentes de
operagoes de crédito por antecipagao da receita, conforme art. 165, § 8o, da Constituigao.
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26 - Obrigacdes decorrentes de Politica Monetaria

Despesas com a cobertura do resultado negativo do Banco Central do Brasil, como
autoridade monetaria, apurado em balango, nos termos da legislagéo vigente.

27 - Encargos pela Honra de Avais, Garantias, Seguros e Similares

Despesas que a administragdo é compelida a realizar em decorréncia da honra de avais,
garantias, seguros, fiangas e similares concedidos.

28 - Remuneracgao de Cotas de Fundos Autarquicos

Encargos decorrentes da remuneragcdo de cotas de fundos autarquicos, a semelhanga de
dividendos, em razio dos resultados positivos desses fundos.

30 - Material de Consumo

Despesas com alcool automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo; lubrificantes
automotivos; combustivel e lubrificantes de aviagao; gas engarrafado; outros combustiveis e
lubrificantes; material bioldgico, farmacolégico e laboratorial; animais para estudo, corte ou
abate; alimentos para animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e
mudas de plantas; géneros de alimentacdo; material de construgéo para reparos em imoéveis;
material de manobra e patrulhamento; material de protecdo, seguranga, socorro e
sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos
de higienizagao; material grafico e de processamento de dados; aquisicdo de disquete;
material para esportes e diversdes; material para fotografia e filmagem; material para
instalacao elétrica e eletronica; material para manutencgao, reposicao e aplicagao; material
odontologico, hospitalar e ambulatorial; material quimico; material para telecomunicagdes;
vestuario, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de acondicionamento e
embalagem; suprimento de protegcdo ao v6o; suprimento de aviagido; sobressalentes de
maquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e municdes; bandeiras, flamulas e
insignias e outros materiais de uso nao-duradouro;

31 - Premiagdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras

Despesas com a aquisicdo de prémios, condecorag¢des, medalhas, troféus, etc, bem como
com o pagamento de prémios em pecunia, inclusive decorrentes de sorteios lotéricos.

32 - Material de Distribuigdo Gratuita

Despesas com aquisicdo de materiais para distribuicdo gratuita, tais como livros didaticos,
medicamentos, géneros alimenticios e outros materiais ou bens que possam ser distribuidos
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gratuitamente, exceto se destinados a premiacgdes culturais, artisticas, cientificas, desportivas
e outras;

33 - Passagens e Despesas com Locomogé&o

Despesas com aquisicao de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de
embarque, seguros, fretamento, pedagios, locagdo ou uso de veiculos para transporte de
pessoas e suas respectivas bagagens em decorréncia de mudangas de domicilio no
interesse da administracao;

34 - Outras Despesas de Pessoal decorrentes de Contratos de Terceirizagao

Despesas relativas a mao-de-obra, constantes dos contratos de terceirizacao, classificaveis
no grupo de despesa "1 - Pessoal e Encargos Sociais", em obediéncia ao disposto no art. 18,
§ 1 0, da Lei Complementar n°® 101, de 2000.

35 - Servicos de Consultoria

Despesas decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas, prestadoras de
servicos nas areas de consultorias técnicas ou auditorias financeiras ou juridicas, ou
assemelhadas.

36 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

Despesas decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica pagos diretamente a esta e
nao enquadrados nos elementos de despesa especificos, tais como: remuneragdo de
servicos de natureza eventual, prestado por pessoa fisica sem vinculo empregaticio;
estagiarios, monitores diretamente contratados; diarias a colaboradores eventuais; locagao
de imoveis; salario de internos nas penitenciarias; e outras despesas pagas diretamente a
pessoa fisica.

37 - Locagao de Mao-de-Obra
Despesas com prestagcdo de servigos por pessoas juridicas para 6rgaos publicos, tais como

limpeza e higiene, vigilancia ostensiva e outros, nos casos em que o contrato especifique o
quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado.

38 - Arrendamento Mercantil

Despesas com a locacao de equipamentos e bens méveis, com opgao de compra ao final do
contrato.
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39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Despesas decorrentes da prestacdo de servigos por pessoas juridicas para 6rgaos publicos,
tais como: assinaturas de jornais e periddicos; tarifas de energia elétrica, gas, agua e esgoto;
servigos de comunicacao (telefone, telex, correios, etc.); fretes e carretos; locagao de imoveis
(inclusive despesas de condominio e tributos a conta do locatario, quando previstos no
contrato de locagao); locagdo de equipamentos e materiais permanentes; conservagao e
adaptacao de bens imoveis; seguros em geral (exceto os decorrentes de obrigag&o patronal);
servicos de asseio e higiene; servicos de divulgagcdo, impressao, encadernagdo e
emolduramento; servigos funerarios; despesas com congressos, simposios, conferéncias ou
exposicoes; vale-transporte; vale-refeicdo; auxilio-creche (exclusive a indenizagdo a
servidor); software; habilitagcado de telefonia fixa e mével celular; e outros congéneres;

41 - Contribuicdes

Despesas as quais ndo corresponda contraprestagédo direta em bens e servigos e nao seja
reembolsavel pelo recebedor, inclusive as destinadas a atender a despesas de manutencao
de outras entidades de direito publico ou privado, observado o disposto na legislagao vigente.

42 - Auxilios

Despesas destinadas a atender a despesas de investimentos ou inversdes financeiras de
outras esferas de governo ou de entidades privadas sem fins lucrativos, observado,
respectivamente, o disposto nos artigos 25 e 26 da Lei Complementar no 101, de 2000.

43 - Subvengdes Sociais

Cobertura de despesas de instituicdes privadas de carater assistencial ou cultural, sem
finalidade lucrativa, de acordo com os artigos 16, paragrafo unico, e 17 da Lei no 4.320, de
1964, observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar no 101, de 2000.

45 - Equalizagao de Precos e Taxas

Despesas para cobrir a diferenga entre os pregos de mercado e o custo de remissao de
géneros alimenticios ou outros bens, bem como a cobertura do diferencial entre niveis de
encargos praticados em determinados financiamentos governamentais e os limites maximos
admissiveis para efeito de equalizagao.

46 - Auxilio-Alimentacéao
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Despesas com auxilio-alimentagdo pago em pecunia diretamente aos militares e servidores
ou empregados da Administracdo Publica direta e indireta.

47 - Obrigacgdes Tributarias e Contributivas

Despesas decorrentes do pagamento de tributos e contribuicbes sociais e econbémicas
(Imposto de Renda, ICMS, IPVA, IPTU, Taxa de Limpeza Publica, COFINS, PIS/PASEP,
CPMF, etc.), exceto as incidentes sobre a folha de salarios, classificadas como obrigacdes
patronais, bem como os encargos resultantes do pagamento com atraso das obrigagdes de
que trata este elemento de despesa.

48 - Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas

Despesas com a concessao de auxilio financeiro diretamente a pessoas fisicas, sob as mais
diversas modalidades, tais como ajuda ou apoio financeiro e subsidio ou complementagao na
aquisicao de bens, nao classificados explicita ou implicitamente em outros elementos de
despesa, observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar no 101, de 2000.

49 - Auxilio-Transporte

Despesas com auxilio-transporte pago em pecunia diretamente aos militares, servidores ou
empregados da Administragdo Publica direta e indireta, destinado ao custeio parcial das
despesas realizadas com transporte coletivo municipal, intermunicipal ou interestadual nos
deslocamentos de suas residéncias para os locais de trabalho e vice-versa, ou trabalho-
trabalho nos casos de acumulagao licita de cargos ou empregos.

51 - Obras e Instalacdes

Despesas com estudos e projetos; inicio, prosseguimento e conclusdo de obras; pagamento
de pessoal temporario ndo pertencente ao quadro da entidade e necessario a realizagao das
mesmas; pagamento de obras contratadas; instalagdes que sejam incorporaveis ou inerentes
ao imovel, tais como: elevadores, aparelhagem para ar condicionado central, etc.

52 - Equipamentos e Material Permanente

Despesas com aquisicao de aeronaves; aparelhos de medicio; aparelhos e equipamentos
de comunicacgao; aparelhos, equipamentos e utensilios médico, odontoldgico, laboratorial e
hospitalar, aparelhos e equipamentos para esporte e diversdes; aparelhos e utensilios
domésticos; armamentos; colecbes e materiais bibliograficos; embarcacbes, equipamentos
de manobra e patrulhamento; equipamentos de protegdo, seguranga, socorro e
sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos de
uso industrial; maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos diversos;
maquinas, aparelhos e utensilios de escritério; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina;
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maquinas, tratores e equipamentos agricolas, rodoviarios e de movimentagdo de carga;
mobiliario em geral; obras de arte e pecas para museu; semoventes; veiculos diversos;
veiculos ferroviarios; veiculos rodoviarios; outros materiais permanentes;

61- Aquisicao de Imoéveis

Despesas com a aquisicdo de imdveis considerados necessarios a realizacdo de obras ou
para sua pronta utilizacao.

62 - Aquisicdo de Produtos para Revenda

Despesas com a aquisicdo de bens destinados a venda futura.

63 - Aquisicao de Titulos de Crédito

Despesas com a aquisicao de titulos de crédito nao representativos de quotas de capital de
empresas.

64 - Aquisicao de Titulos Representativos de Capital ja Integralizado

Despesas com a aquisicdo de agdes ou quotas de qualquer tipo de sociedade, desde que
tais titulos ndo representem constituigdo ou aumento de capital.

65 - Constituicao ou Aumento de Capital de Empresas

Despesas com a constituicdo ou aumento de capital de empresas industriais, agricolas,
comerciais ou financeiras, mediante subscricdo de acdes representativas do seu capital
social.

66 - Concessao de Empréstimos e Financiamentos

Concessdo de qualquer empréstimo ou financiamento, inclusive bolsas de estudo
reembolsaveis.

67 - Depdsitos Compulsérios

Depositos compulsoérios exigidos por legislagao especifica, ou determinados por deciséo
judicial.
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71 - Principal da Divida Contratual Resgatado

Despesas com a amortizagdo efetiva do principal da divida publica contratual, interna e
externa.

72 - Principal da Divida Mobiliaria Resgatado

Despesas com a amortizagao efetiva do valor nominal do titulo da divida publica mobiliaria,
interna e externa.

73 - Corregao Monetaria ou Cambial da Divida Contratual Resgatada

Despesas decorrentes da atualizagdo do valor do principal da divida contratual, interna e
externa, efetivamente amortizado.

74 - Corregao Monetaria ou Cambial da Divida Mobiliaria Resgatada

Despesas decorrentes da atualizagdo do valor nominal do titulo da divida publica mobiliaria,
efetivamente amortizado.

75 - Correcao Monetaria da Divida de Operacdes de Crédito por Antecipacao de Receita

Correcao Monetaria da Divida decorrente de operagao de crédito por antecipagao de receita.

76 - Principal Corrigido da Divida Mobiliaria Refinanciado

Despesas com o refinanciamento do principal da divida publica mobiliaria, interna e externa,
inclusive correcdo monetaria ou cambial, com recursos provenientes da emissao de novos
titulos da divida publica mobiliaria.

77 - Principal Corrigido da Divida Contratual Refinanciado

Despesas com o refinanciamento do principal da divida publica contratual, interna e externa,
inclusive correcdo monetaria ou cambial, com recursos provenientes da emissao de titulos da
divida publica mobiliaria.

81 - Distribuicao de Receitas
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Despesas decorrentes da transferéncia a outras esferas de governo de receitas tributarias,
de contribuicbes e de outras receitas vinculadas, previstas na Constituicdo ou em leis
especificas, cuja competéncia de arrecadagao é do 6rgao transferidor;

91 - Sentencas Judiciais

Despesas resultantes de:

a) pagamento de precatérios, em cumprimento ao disposto no art. 100 e seus paragrafos da
Constituicao, e no art. 78 do Ato das Disposi¢cdes Constitucionais Transitorias - ADCT;

b) cumprimento de sentengas judiciais, transitadas em julgado, de empresas publicas e
sociedades de economia mista, integrantes dos Or¢gamentos Fiscal e da Seguridade Social;

c) cumprimento de sentencgas judiciais, transitadas em julgado, de pequeno valor, na forma
definida em lei, nos termos do § 30 do art. 100 da Constituicao; e

d) cumprimento de decisdes judiciais, proferidas em Mandados de Seguranga e Medidas
Cautelares, referentes a vantagens pecuniarias concedidas e ainda ndo incorporadas em
carater definitivo as remuneracdes dos beneficiarios.

92 - Despesas de Exercicios Anteriores

Cumprimento do art. 37 da Lei no 4.320, de 1964, que dispde:

“Art. 37. As despesas de exercicios encerrados, para as quais o0 orcamento respectivo
consignava crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham
processado na época propria, bem como os Restos a Pagar com prescrigao interrompida e
0s compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente, poderao
ser pagas a conta de dotacdo especifica consignada no orgcamento, discriminada por
elemento, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica”.

93 - Indenizagdes e Restituicdes

Despesas com indenizagdes, exclusive as trabalhistas, e restituicbes, devidas por 6rgaos e
entidades a qualquer titulo, inclusive devolugao de receitas quando nao for possivel efetuar
essa devolugcdo mediante a compensagao com a receita correspondente, bem como outras
despesas de natureza indenizatéria nao classificadas em elementos de despesas
especificos; e

94 - Indenizagdes e Restituicdes Trabalhistas
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Despesas de natureza remuneratéria resultantes do pagamento efetuado a servidores
publicos civis e empregados de entidades integrantes da administragdo publica, inclusive
férias e aviso prévio indenizados, multas e contribuicdes incidentes sobre os depdsitos do
Fundo de Garantia por Tempo de Servico, etc, em fungado da perda da condigdo de servidor
ou empregado, podendo ser em decorréncia da participagdo em programa de desligamento
voluntario, bem como a restituicdo de valores descontados indevidamente, quando nao for
possivel efetuar essa restituicao mediante compensagao com a receita correspondente.

95 - Indenizacgao pela Execucao de Trabalhos de Campo

Despesas com indenizagcbes devidas aos servidores que se afastarem de seu local de
trabalho, sem direito a percepcao de diarias, para execugao de trabalhos de campo, tais
como os de campanha de combate e controle de endemias; marcagao, inspecao e
manutencdo de marcos decisorios; topografia, pesquisa, saneamento basico, inspecao e
fiscalizagdo de fronteiras internacionais.

96 - Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado

Ressarcimento das despesas realizadas pelo érgéo ou entidade de origem quando o servidor
pertencer a outras esferas de governo ou a empresas estatais nao-dependentes e optar pela
remuneragao do cargo efetivo, nos termos das normas vigentes.

99 - A Classificar

Elemento transitorio que devera ser utilizado enquanto se aguarda a classificagdo em
elemento especifico, vedada a sua utilizagdo na execugado orgcamentaria.
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6. PRESTAGAO DE CONTAS

O Decreto-lei n° 200/67 regulamentou a transferéncia de recursos publicos para Orgéos e/ou
Instituicbes de Direito Publico ou Privado, inserindo-se, neste contexto, a obrigatoriedade de
prestar contas de convénios. Em seu artigo 93, dispde que: “Quem quer que utilize dinheiros
publicos tera de justificar seu bom e regular emprego na conformidade das leis, regulamentos
€ normas emanadas das autoridades administrativas competentes”.

A nao apresentacao das prestacdes de contas, nos prazos estipulados, acarretara a inclusao
do convenente no Cadastro de Inadimplentes do Sistema Integrado de Administragéao
Financeira do Governo Federal — SIAFI, impedindo o repasse de novas parcelas de recursos
e podera implicar a posterior devolugdo dos recursos, acrescidos de juros e corregao
monetaria, na forma da lei.

6.1. Informagées Gerais

As Prestacoes de Contas parciais e final envolvem dois tipos de informacdes:

a) fisicas - tém o objetivo de avaliar o desenvolvimento do projeto e o cumprimento do
objeto pactuado;

b) financeiras - tém o objetivo de avaliar a correta e regular aplicagdo dos recursos
repassados pela SEMTEC, os da contrapartida indicada pelo convenente e os
auferidos com a aplicagdao no mercado financeiro, quando for o caso.

As Prestacbes de Contas Parciais devem ser apresentadas para liberacdo de recursos
quando o repasse envolver trés ou mais parcelas, ficando a liberacdo da terceira
condicionada a apresentacao da prestacdo de contas relativa a primeira, a liberagao da
quarta a apresentagao da segunda e assim sucessivamente (art. 21, § 2°, da IN 01/97).

A Prestagao de Contas Final devera ser apresentada a Concedente conforme estabelecido
no convénio e seus aditivos, envolvendo todas as informacgdes sobre a execugéo do projeto,
exceto aquelas ja apresentadas por meio das Prestagbes de Contas Parciais (art. 28, § 2°, da
IN 01/97).

O exame da prestacao de contas abrange os aspectos relativos a execugéo fisica, ou seja, o
cumprimento dos objetivos pactuados e os aspectos financeiros, que se referem a
constatacdo da aplicacdo dos recursos de acordo com o Termo de Convénio e seu
correspondente plano de trabalho, observada a legislagao pertinente.
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6.2. Composicao da Prestagcdo de Contas

Documentos necessarios para composicao da Prestagao de Contas

A prestacdo de contas dos recursos recebidos devera ser apresentada a Secretaria de
Educacdao Média e Tecnolégica-SEMTEC, mediante oficio, contendo os seguintes
documentos:

~ . Esfera

A) Prestac@o de Contas parcial TED Ovtras
1. [Relatério de Cumprimento do Objeto; X X
2. |Plano de Trabalho - PPT 1/3, 2/3 e 3/3 (vigente) Anexo I; X X
3. |Relatoério de Execugéo Fisico - Financeira - Anexo llI; X X
4. |Demonstrativo da Execucéo da Receita e Despesa - Anexo IV; X X
5. |Relacédo de Pagamentos - Anexo V; X X
6. |Relacéo de Bens - Anexo VI; X
7. |Extrato de conta bancaria especifica e conciliagdo bancaria, quando for o caso; X
8. |Demonstrativo de Rendimentos X
9. |Cépia do Termo de Aceitagédo Definitiva da Obra, quando for o caso; X X
10, Cépia do despacho adjudicatério e homologacgéo das licitagbes realizadas ou x

justificativa para sua dispensa ou inexigibilidade, com embasamento legal;

Cépias dos comprovantes de todas as despesas realizadas (nota fiscal, fatura,
11.|recibo, DARF) e dos respectivos documentos de pagamentos (cheque, ordem X X

bancaria, ordem de Pagamento)........ccccceiiiiiiieeeeeeee e

~ . Esfera

B) Prestacdo de Contas Final FED Outras
1. |Relatério de Cumprimento do Objeto; X X
2. |Plano de Trabalho — PPT 1/3, 2/3 e 3/3 (vigente) Anexo [; X X
3. |Coépia do Termo de Convénio e seus Termos Aditivos — Anexo 1, X X
4. [Relatério de Execugdo fisico-financeira — Anexo III; X X
5. |Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa - Anexo 1V; X X
6. |Relag¢do de Pagamentos - Anexo V; X X
7. |Relag¢do de Bens — Anexo VI; X
8. |Extrato da conta bancdria especifica e conciliagdo bancaria, quando for o caso; X
9. |Demonstrativo de Rendimentos X
10. |Cépia do Termo de Aceitagdo Definitiva da Obra, quando for o caso; X
11. |Comprovante de recolhimento do saldo; X X
12, Copia do despacho adjudicatorio e homologagdo das licitagGes realizadas ou .

justificativa para sua dispensa, ou inexigibilidade, com embasamento legal;

Copias dos comprovantes de todas as despesas realizadas (nota fiscal fatura).
13. [Recibo, DARF) e dos respectivos documentos de pagamentos (cheque, ordem. X X

bancéria, ordem de pagamento).........ccoeeerererenieneseieeieeeeeceieeas
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OBSERVAGOES:

a)

9)

h)

nenhum dos documentos relacionados podera deixar de integrar a prestagdo de
contas;

o codigo “esfera” compreende: federal e outras, abrangendo estados, municipios e
segmentos comunitarios;

outros documentos, além dos assinalados, poderdo ser incluidos desde que constem
de clausulas de convénio;

na elaboracido das prestacdes de contas parciais e final, devera ser observado o que
estabelecem os art. 28 e 32 da IN n°® 01, de 15.01.97, da Secretaria do Tesouro
Nacional,

o Convenente fica dispensado de juntar a sua prestacdo de contas final os
documentos especificados nos itens 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 e 12 do quadro B, relativos as
parcelas que ja tenham sido objeto de prestagdes de contas parciais, de acordo com §
2° do Art. 28 da IN n° 01/97, da STN;

as notas fiscais/faturas deverao conter:
f.1. numero do convénio e 0 nome do programa financiador;

f.2. carimbo de recebimento do material e/ou atestado da realizagdo dos servigos, com
identificacdo e assinatura do responsavel;

f.3. numero e modalidade do processo licitatério.

as despesas serdo comprovadas mediante documentos originais, fiscais ou
equivalentes, a serem mantidos nos arquivos do Convenente, devendo as faturas,
recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatoérios serem emitidos
em nome do Convenente ou do executor, se for o caso;

nao serao admitidas despesas realizadas em data anterior ao inicio ou posterior a
vigéncia do Convénio;

€ vedada a realizagao de despesa, a titulo de taxa de administracdo, de Geréncia ou
similar, bem como pagamento de taxas bancarias, multas, juros ou correcao
monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora do prazo.

Prazo de Apresentacao de Prestacao de Contas

a)

b)

a prestacao de contas parcial do Convénio devera ser apresentada a SEMTEC/MEC,
imediatamente apds a utilizacado dos recursos da parcela;

a prestacao de contas final do Convénio devera ser apresentada a SEMTEC/MEC, até
60 (sessenta) dias apds o término de vigéncia do Convénio.
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RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

(1) Convénio n°

(2) Convenente: (3) CNPJ:
(4) Periodo de Vigéncia do Convénio:

/ / a / /
(5) Responsavel pelo Convénio: (6) CPF:

(7) O valor transferido pelo Ministério da Educagao/Secretaria de Educagdo Média e Tecnologica — MEC/SEMTEC, no
montante de R$ (7.1) (ceoevevreeneiienen ), referente a (7.2) parcela do Convénio acima citado, foi integralmente utilizado,
conforme previsto no Plano de Trabalho vigente, assim discriminado:

(7.3)Meta | (7.4)Etapa | (7.5)Especificagdo (7.6)Previsto (7.7)Executado
/ Fase

Desta forma, declaro que o objeto do Convénio em referéncia foi fielmente cumprido, conforme clausula especifica do
Instrumento.

(8) Local / (UF): Data:

(9) Unidade Executora:

Assinatura/Nome/Cargo do Responsavel pela Unidade Executora

(10) Secretario de Obra e/ou Responsével pelo Orgio/Entidade Convenente:

Assinatura/Nome/Cargo
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

(1) Convénio n°

Indicar o numero e o ano do Convénio;

(2) Convenente

Informar o nome do 6rgdo ou entidade convenente, de acordo com a inscrigdo no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda,

(3) CNPJ

Indicar o niimero de inscrigdo do 6rgdo ou entidade convenente no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda;

(4) Periodo de Vigéncia do
Convénio

Informar o periodo de vigéncia, de acordo com o Termo de Convénio e/ou do ultimo Termo
Aditivo ao Convénio;

(ggnvénIi{ssponsavel pelo Informar o nome completo do responsavel pela Unidade Executora;
(6) CPF N° Informar o numero de registro do responséavel pela Unidade Executora no Cadastro Nacional

de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda;

(7) Neste item, devera conter

informagdes precisas para identificar claramente o cumprimento do objeto:

valor a ser informado no Relatério de Cumprimento do Objeto devera ser o valor do

(7.1) Valor Convénio, no caso de se tratar de parcela tinica, ou o valor da parcela, quando o Convénio
tiver mais de uma parcela, de acordo com o Plano de Trabalho;

(7.2) Parcela Caso seja prestac@o de contas parcial, indicar o nimero da parcela do Convénio;

(7.3) Meta Informar a meta executada, de acordo com o Cronograma de Execug¢do do Plano de Trabalho;

(7.4) Etapa/Fase Informar a etapa/fase executada dentro da meta acima indicada, de acordo com o Cronograma

de Execucdo do Plano de Trabalho;

(7.5) Especificagdo

Informar a denominagdo da meta e etapa/fase executadas;

(7.6) Valor Previsto

Informar o valor previsto para executar a etapa/fase, de acordo com o Plano de Trabalho;

(7.7) Valor Executado

Informar o valor efetivamente utilizado para executar a etapa, com recursos da parcela;

(8) Local e Data

Indicar o local e data;

9 Nome/Cargo do
Responsavel pela Unidade
Executora

Apor a assinatura/nome/cargo;

(10) Secretario de Obra
e/ou  responsavel  pelo
Orgdo/Entidade

Responsavel

Apor a assinatura/nome/cargo.

INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

a) quando ocorrer alteragdes nas metas e etapas previstas no Plano de Trabalho objeto

by

do convénio, devera ser anexada a prestagcao de contas cédpia do documento do
concedente que autorizou as modificagdes;

b) nos casos em que se verificar ocorréncias de atraso na execucgao das acgdes previstas

no cronograma

estabelecido no Plano de Trabalho, bem como eventuais modificacdes

nas etapas/fases, sem prejuizo do atingimento do objeto do Convénio, deverao ser

justificadas.
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ANEXO lIl - RELATORIO DE EXECUGAO FISICO - FINANCEIRA

(1) Executor (2) Convénio n° |(3) Parcela:
(4) Periodo:
De / / a / /
(6) (9) FIsICO (10) FINANCEIRO Em R$ 1,00
(5) | Etapal/ (7) Descrigio (8) (9.1) No Periodo (9.2) Até o Periodo (10.1) Realizado no Periodo (10.2) Realizado até Periodo
Metal Fase UND 9.1.1) 9.1.2) 9.2.1) (9.2.2) (10.1.1) (10.1.2) (10.1.3) (10.1.4) (10.2.1) (10.2.2) (10.2.3) (10.2.4)
Programado| Executado| Programado| Executado| Concedente Executor Outros Total Concedente | Executor Outros Total

(11) Total Geral | 0,00} 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(12) Executor: (13) Responsavel pela Execugao
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INSTRU’C(N)ES DE PREENCHIMENTO
RELATORIO DE EXECUCAO FISICO - FINANCEIRA

ANEXO III

Este formulario sera preenchido pela Unidade Executora de acordo com os dados contidos no Plano de Trabalho - Anexo 1.

(1) EXECUTOR Indicar o nome completo da Unidade Executora;
(2) CONVENIO N.°. Indicar o nimero e o ano do Convénio;
(3) PARCELA N° Caso seja prestacdo de contas parcial, indicar o niimero da parcela do Convénio;
(4) PERIODO Indicar o periodo (datas de inicio e final) a que se refere o Relatdorio de Execucdo Fisico-
Financeira;
(5) META Informar a meta executada, de acordo com o Cronograma de Execucdo do Plano de
Trabalho;
Informar a etapa / fase executada dentro da meta acima indicada, de acordo com o
(6) ETAPA/ FASE Cronograma de Execucdo do Plano de Trabalho;
(7) DESCRICAO Informar a denominagdo da meta e etapa / fase executadas, conforme Plano de Trabalho;
(8) UNIDADE Registrar a unidade de medida de acordo com a estabelecida no Plano de Trabalho;
Este campo refere-se a execugdo fisica do projeto, devendo demonstrar com clareza a
(9) FISICO realizagdo do Convénio. Refere-se ao indicador fisico da qualifica¢do ¢ da quantificagdo do

produto de cada meta, etapa ou fase;

(9.1) NO PERIODO

Este campo refere-se a indicagdo fisica da execuc¢do do Convénio no periodo considerado;

(9.1.1) PROGRAMADO

Registrar a quantidade programada para o periodo, de acordo com o Plano de Trabalho;

(9.1.2) EXECUTADO

Registrar a quantidade executada no periodo, de acordo com as despesas realizadas;

(9.2) ATE O PERIODO

Este campo refere-se a indicagao fisica da execugdo do Convénio, acumulada até o periodo
considerado;

(9.2.1) PROGRAMADO

Registrar a quantidade programada acumulada para o periodo, de acordo com o Plano de
Trabalho;

(9.2.2) EXECUTADO

Registrar a quantidade executada acumulada até o periodo;

(10) FINANCEIRO

Este campo refere-se a execugdo financeira do projeto, considerando-se a utilizagdo dos
recursos financeiros do concedente, do Convenente e Outros;

(10.1) REALIZADO NO
PERIODO

Este campo refere-se as informagdes financeiras na execugdo do Convénio no periodo
considerado;

(10.1.1) CONCEDENTE

Indicar o valor dos recursos financeiros oriundos do concedente, no periodo considerado,
relacionado com a meta/etapa/fase informada na parte fisica deste formulario;

(10.1.2) EXECUTOR

Indicar o valor dos recursos financeiros oriundos do Executor, no periodo considerado,
relacionado com a meta/etapa/fase informada na parte fisica deste formulario;

(10.1.3) OUTROS

Indicar, quando ocorrer, o valor utilizado dos recursos financeiros decorrentes de
rendimentos de aplicacdo financeira;

(10.1.4) TOTAL

Registrar o somatério dos valores atribuidos as colunas (10.1.1) Concedente, (10.1.2)
Executor e (10.1.3) Outros, no periodo considerado do Relatorio;

(102)  REALIZADO
ATE O PERIODO

Este campo refere-se a execugdo financeira acumulada do Convénio;

(10.2.1) CONCEDENTE

Indicar o valor acumulado dos recursos financeiros oriundos do concedente, relacionado
com a meta/etapa/fase informada da parte fisica deste formulario;

(10.2.2) EXECUTOR

Indicar o valor acumulado dos recursos financeiros oriundos do Executor, relacionado com
a meta/etapa/fase informada na parte fisica deste formulario;

Indicar, quando ocorrer, o valor acumulado utilizado dos recursos financeiros decorrentes

(10.2.3) OUTROS de rendimentos de aplicacdo financeira;

(10.2.4) TOTAL Registrar o somatorio dos valores acumulados atribuifios as colunas (19.2.1) Concedente,
o (10.2.2) Executor e (10.2.3) Outros, até o periodo considerado do Relatério;

(11) TOTAL GERAL Registrar o somatodrio das colunas referentes aos recursos financeiros utilizados do

concedente, do Executor e de Outros, no periodo e até o periodo;

(12) EXECUTOR Apor a assinatura/nome/cargo do responsavel pela unidade executora;

(13) RESPONSAVEL | Apor a assinatura/nome/cargo do responsavel pela execucio do projeto.

PELA EXECUCAO
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ANEXO IV - RELATORIO DE RECEITA E DESPESA

PARCELA N°
Executor: N° do Convénio:
Periodo:
a
RECEITA DESPESA
Valores Recebidos Inclusive os Rendimentos Despesas Realizadas conforme relagédo de
pagamento (Anexo V).

Recursos Financeiros Pagamentos realizados

. Transferidos pelo Concedente [ T .com Recursos do Concedente RS.oeeeeeerereeeceeiereneenns

. Recursos Préprios RS .com Recursos Proprios 25

.com Recursos de Aplicagao 25 T

Total dos Recursos Financeiros (R$) R$ 0,00| Total dos Pagamentos R$ 0,00
Rendimento de Aplicagdo Financeira Recolhimento 25 N

- Saldo Anterior

- No Periodo
Total dos Rendimentos Saldo R$ 0,00
Total = R$ 0,00{Total = R$ 0,00
Unidade Executora - Assinatura Responsavel pela Execugao - Assinatura

Nome / Cargo Nome / Cargo
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA

ANEXO IV

Refere-se ao registro das receitas arrecadadas e das despesas realizadas, na execugdo do projeto.

EXECUTOR Indicar o nome completo da unidade executora;

CONVENIO N.° Indicar o niimero e o ano do convénio;

PERIODO Informar o periodo a que se refere a Prestacdo de Contas parcial
ou final;

RECEITA:

Valores Recebidos Inclusive os Rendimentos.

RECURSOS FINANCEIROS
Registrar os valores recebidos do concedente relativos a parcela

TRANSFERIDOS PELO | prestada conta, quando se tratar de convénio com mais de duas

CONCEDENTE parcelas. No caso de convénio com uma Unica parcela, informar o
valor do Convénio repassado pelo concedente;

RECURSOS PROPRIOS Registrar o valor utilizado dos recursos financeiros do
Convenente;

TOTAL DOS RECURSOS . o o

FINANCEIROS Registrar o somatorio dos valores recebidos;

RENDIMENTO DE APLICACAO FINANCEIRA

Informar o saldo anterior ndo utilizado dos recursos do rendimento

- SALDO ANTERIOR L
de aplicagdo;

_NO PERIODO Registrar o valo~r dos rendimentos auferidos, no periodo que
abrange a prestacdo de contas;

TOTAL DOS RENDIMENTOS: Registrar o somatorio dos rendimentos.

TOTAL Registrar o somatorio do "Total de Recursos Financeiros" mais o

"Total de Rendimentos".
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DESPESA:

Despesas realizadas conforme Relagdo de Pagamento (Anexo V):

PAGAMENTOS REALIZADOS

Informar o total das despesas conforme a origem dos recursos financeiros

COM RECURSOS Do Informar o total das despesas pagas;

CONCEDENTE ’

.COM RECURSOS PROPRIOS Informar o total das despesas pagas, quando ocorrerem;

-COM _ RECURSOS DE Informar o total das despesas pagas, quando ocorrerem;

APLICACAO ’ ’

TOTAL DE PAGAMENTOS Registrar o somatorio das despesas pagas;

RECOLHIMENTO Informar o valor recolhido;
Registrar o valor do saldo (que passa no caso de prestagdo de contas

SALDO parcial ou a recolher quando se tratar de prestacdo de contas final),
apurado pela diferenca entre a Receita e a Despesa;

TOTAL Registrar o somatério da "despesa realizada" mais o "saldo";

EXECUTOR Constar o nome/cargo/assinatura do responsavel pela unidade
executora;

RESPONSAVEL PELA | Constar o nome/cargo/assinatura do responsavel pela execucdo do

EXECUCAO Projeto.
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ANEXO V - RELACAO DE PAGAMENTOS

Recursos Unidade Executora
1- Concedente
2- Executor

3- Outros

Convénio n.°

Rec Item | Meta Etapa

eita / fase Credor

CI

FR

CNPJ/CPF

DOC. PAG. TIT. CREDITO

Nat. Desp.
p Numero Data Numero Data

Valor R$

TOTAL

Unidade Executora — Assinatura/Cargo

Responsavel pela execu¢do — Assinatura/Cargo
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

RELACAO DE PAGAMENTOS

ANEXO V

Refere-se ao registro de pagamento das despesas efetuadas na execugdo do projeto, a conta de recursos do

Executor e/ou do concedente, devendo ser preenchido formulario para cada caso.

UNIDADE EXECUTORA Indicar o nome completo da unidade executora;

CONVENIO N.° Indicar o numero original do Convénio;
Indicar a fonte de receita conforme os codigos a seguir:

RECEITA 1) Concedente, 2) Executor, 3) Outros (inclusive de aplicagdes no
mercado financeiro );

ITEM Enumerar cada um dos pagamentos efetuados;
Indicar o numero de ordem da meta executada no periodo,

META . .
correspondente a despesa realizada;

ETAPA/FASE Indicar o nﬁm‘ero de ordem de etapa/fase executada no periodo,
correspondente a despesa realizada;

CREDOR Registrar o nome do credor constante do titulo de crédito;
Registrar a categoria de investimento da despesa conforme Plano

CI Plurianual — Quadro II — Or¢amento — Plano de Contas, constante do
processo do convénio;
Informar fonte de recurso orgcamentario, de acordo com os valores

FR recebidos do MEC, conforme Clausula relativa ao valor das dotagdes
or¢amentarias constantes do convénio;

CNPJ/CPF Indicar o nimero do ,cr.edor no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica ou
Cadastro de Pessoa Fisica;

NAT. DESP. Registrar o codigo do elemento de despesa correspondente ao pagamento
efetuado;

DOC. PAGTO Indicar o numero do Cheque ou da Ordem Bancaria;

DATA Indicar a data de emissdo do Cheque ou da Ordem Bancaria;

: . Indicar as letras iniciais do titulo de crédito ( Nota Fiscal NF, Fatura

TIT. CREDITO FAT, Recibo REC etc.) seguido do respectivo niimero;

DATA Registrar a data de emissdo do titulo de crédito;

VALOR Registrar o valor do titulo de crédito;

TOTAL Registrar o somatorio dos valores dos titulos de crédito relacionados;

UNIDADE EXECUTORA Constar o nome, cargo e a assinatura do responsavel pela unidade
executora;

RESPONSAVEL PELA | Constar o nome, cargo e a assinatura do responsavel pela execucdo do

EXECUCAO projeto.
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ANEXO VI - RELACAO DE BENS
(Adquiridos , produzidos ou construidos)

Unidade Executora Convénio n.°
Doc.n.° | Data Especificagdo Qtde. Valor Unitario total
TOTAL GERAL

Unidade Executora — Assinatura Responsavel pela Execugdo — Assinatura
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

RELACAO DE BENS
(adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Unido)
ANEXO VI
UNIDADE EXECUTORA Indicar o nome completo da unidade executora;
CONVENIO N.° Indicar o numero original do convénio;
o Indicar o n.° do documento que originou a aquisi¢do, producdo ou constru¢do do
DOC. N. bem:
DATA Indicar a data de emissdo do documento;
ESPECIFICACAO Indicar a espécie do bem;
QUANTIDADE Registrar a quantidade do item especificado;
VALOR UNITARIO Registrar em real o valor unitario de cada item;
Registrar em real o produto da multiplicagdo do valor unitario do item pela sua
TOTAL .
quantidade;
TOTAL GERAL Registrar o somatorio das parcelas constantes da coluna “total”;
UNIDADE EXECUTORA Constar a assinatura/nome/cargo do responséavel pela unidade executora;
RESPONSAVEL PELA | Constar a assinatura/nome/cargo do responsavel pela execugdo do projeto.
EXECUCAO
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TERMO DE ACEITACAO DEFINITIVA
DE OBRAS E/OU SERVICOS DE ENGENHARIA

Convénio n°:

Convenente: .
Concedente: (Ministério da Educacdo/Secretaria de Educacdo Média e Tecnologica).
Tendo em vista o que determina a clausula de Prestagdo de Contas do Convénio n° / , celebrado pelo

concedente, (Ministério da Educacao/Secretaria de Educacdo Média e Tecnologica), e pelo Convenente, declaro
aceitar em carater definitivo a(o) obra/servico executado, abaixo discriminado, estando tudo dentro das
especificacdes exigidas e de acordo como Plano de Trabalho, previamente aprovado pelo concedente.

DISCRIMINACAO DA OBRA/SERVICO

Meta: Etapa:
Endereco:

Empresa prestadora de servigo:
CNPJ:

Obra — servigo realizado:

Local-(UF)....ccocoenieiieeeeeeeeenee. e pevennennens de o de ..o

(Responsavel pelo 6rgdo ou entidade convenente)
Nome/Cargo/Assinatura
CPF:

(Secretario de Obras ou Representante Técnico da Unidade Executora)

Nome/Cargo/Assinatura
CPF:
CREA N° /
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO
TERMO DE ACEITACAO DEFINITIVA
DE OBRAS E/OU SERVICOS E ENGENHARIA

CONVENIO N.° Indicar o numero ¢ o ano do convénio.
CONVENENTE Indicar o nome completo da unidade executora.
CONCEDENTE Ministério da Educagio/Secretaria de Educaciio Média e Tecnoldgica.

DISCRIMINACAO DA OBRA / SERVICO

META Informar a descri¢do da meta constante do Plano de Trabalho.
ETAPA Informar a descri¢do da etapa constante do Plano de Trabalho.
ENDERECO Informar a localizagdo completa da realizagdo da obra/servigo.
EMPRESA Informar o nome da empresa responsavel pela construcdo da obra e/ou
PRESTADORA DE . . .
SERVICO realizag@o do servigo de engenharia.
Indicar o ntimero de inscrigdo da empresa responsavel pela constru¢do da obra
CNPJ ou realizacdo do servico de engenharia no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

do Ministério da Fazenda.

Responsavel pelo Orgdo ou
Entidade Convenente

Apor o nome/cargo/assinatura ¢ CPF do responsavel pelo Orgio ou Entidade
Convenente.

Secretario de Obras ou
Responsavel Técnico do
Orgio ou Entidade
Convenente

Apor o nome/cargo/assinatura/CPF e o numero do registro no CREA do
Secretario de Obras ou Responsivel Técnico do Orgdo ou Entidade
Convenente. Quando se tratar de Orgdo Federal, o responsavel sera o chefe do
Departamento de Engenharia ou setor equivalente da Institui¢do. No caso de
orgio estadual ou municipal, em que a realizagdo de obras e servigos de
engenharia seja supervisionada pela Secretaria de Obras, o responsavel técnico
sera o Secretario de Obras. Quando o Convenente for entidade do Segmento
Comunitario, o responsavel sera o engenheiro do Convenente ou aquele que o
Convenente houver contratado para acompanhamento e fiscalizacdo da obra.
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CONCILIACAO BANCARIA
(1) Executor: (2) Convénio n° (4) Periodo:
(3) Parcela n®
a

(5) Fonte do Recurso (6) Agente Financeiro (7) Agéncia (8) Conta Bancaria
Em R$
©) (10) Histérico (11) Valor
Item

(10.1) Saldo bancario, conforme extrato em / I

(10.2) Menos

valores recebidos e ndo contabilizados...........cceceveeeerieneiieienieee

(10.3) Mais

valores pagos e ndo contabilizados...........cocererieierieiieiniieieseene

(10.4) Mais

valores de despesa debitados e ndo contabilizados..........cc.ccccruennenne.

(10.5) Menos

valores creditados e ndo contabilizados............coceevevieierininincncnenne.

(10.6) Menos

valores de documentos emitidos e ndo compensados no periodo.....

(10.7) Saldo do Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa — Anexo [V......
(12) Local e Data (13) Responsavel pela elaboragdo (14) Executor

/ / Assinatura / Nome / Cargo Assinatura / Nome / Cargo

ANEXO: Copias dos extratos bancarios da conta-corrente, da conta poupanca e da conta de aplicagdo

financeira, abrangendo o periodo acima referenciado.
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(15) Relacionar os documentos cujos valores compdem a Conciliagdo Bancaria

(10.2) Valores Recebidos e ndo Contabilizados

Documento n°

Data

Valor

(10.3) Valores Pagos e nao Contabilizados

Documento n° Data Favorecido Valor
(10.4) Valores de despesas debitados e ndo Contabilizados

Documento n° Data Favorecido Valor
(10.5) Valores Creditados e nao Contabilizados

Documento n° Data Valor
(10.6) Valores de documentos emitidos e ndo Compensados

Documento n°® Data Favorecido Valor
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

CONCILIACAO BANCARIA
Informar o nome do 6rgdo ou entidade Convenente, de acordo com a

(1) EXECUTOR inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda;

(2) CONVENIO N° Indicar o numero e o ano do convénio;

(3) PARCELA N° II)I;(rié(I:ZIr o numero da parcela do convénio, caso seja prestacdo de contas

(4) PERIODO Indicar o periodo (datas de inicio e final) a que se refere a Conciliagdo;
Informar a fonte de recurso or¢amentario, de acordo com os valores

(5) FONTE DE RECURSO recebidos do concedente, conforme clausula relativa ao valor das dotacdes
or¢amentarias constantes do Convénio;

(6) AGENTE FINANCEIRO Informar o nome dg Instituicao ljlpancelra onde estdo sendo movimentados
os recursos financeiros do Convénio;

(7) AGENCIA Informar o codigo e o nome do estabelecimento bancario;

(8) CONTA BANCARIA Informa}r o nimero da conta bancaria da movimentagdo dos recursos
financeiros;

(9) ITEM Enumerar cada um dos itens da conciliagao;

(10) HISTORICO

(10.1) Saldo Bancario em | Informar a data final do periodo da prestagdo de contas que é basico para

/ / , conforme | considerar os saldos bancarios da conta-corrente e da conta de poupanga,

extrato(s) em anexo.

ou ainda, da conta de aplica¢do de curto prazo no mercado financeiro;

(10.2) Valores recebidos e ndo
contabilizados

Informar o somatorio dos valores recebidos e ndo contabilizados, nesta
parcela. Considerar, por exemplo, os recursos financeiros relativos a
parcela seguinte;

(10.3) Valores pagos e niao
contabilizados

Informar o somatério dos valores pagos e ndo contabilizados. Considerar,
por exemplo, todos os pagamentos realizados por conta dos recursos
financeiros da parcela seguinte;

(10.4) Valores de despesas
debitados e ndo contabilizados

Informar o somatério dos valores de despesas debitados e ndo
contabilizados. Considerar, por exemplo, tarifas bancarias e outras despesas
inelegiveis que ainda ndo foram ressarcidas. Considerar despesas com
CPMF que ainda ndo foram contabilizadas;

(10.5) Valores creditados ¢ ndo
contabilizados

Informar o somatdério dos valores creditados e ndo contabilizados.
Considerar todos os depositos efetuados na conta bancaria do Convénio,
para ressarcimento de despesas inelegiveis ou para outros tipos de
ressarcimento de despesas efetuadas;

(10.6) Valores de documentos
emitidos e ndo compensados no
periodo

Informar o somatério dos valores de documentos emitidos e ndo
compensados no periodo. Considerar todos os cheques em transito, ordens
bancarias emitidas e ndo sacadas no periodo;

(10.7) Saldo do Demonstrativo
da Execu¢do Financeira da
Receita e Despesa — Anexo IV

Informar o valor do saldo;

(11) VALOR

Informar o valor a que corresponde o item mencionado no historico;

(12) LOCAL E DATA Indicar o local da data;

(13) RESPONSAVEL PELA | Apor a assinatura/nome/cargo do responsavel pela Unidade Executora do
ELABORACAO Convénio;

(14) EXECUTOR Apor a assinatura/nome/cargo do responsavel pela Unidade Executora do

Convénio;
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(15) RELACIONAR  OS | Deverdo ser preenchidos, também, os quadros que correspondam aos
DOCUMENTOS CUJOS | valores mencionados na Conciliagdo. Os somatdrios deverdo ser
VALORES COMPOEM A | detalhados, individualizando cada valor.

CONCILIACAO BANCARIA
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DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS — DR

1. Entidade Convenente 2. Convénio n° 3. Periodo de
_
a
/]
DADOS BANCARIOS
4. Banco 5. Agéncia
6. Conta Corrente n° 7. Tipo de Aplicagdo

MOVIMENTACAO FINANCEIRA (Em R$ 1,00)

2 DATA 9. APLICACAO 10. RESGATE 11. RENDIMENTO | 12. SALDO
' (A) (B) © D)
13. Transporte do periodo anterior...........ceceeeerereenesecerennee.
14. TOTAIS
15. A transportar para o periodo seguinte
16. Unidade Executora 17. Responsavel pela Execugdo
Assinatura/Nome/Cargo Assinatura/Nome/Cargo
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS - DR

Embora o formulario Demonstrativo de Rendimentos néo estar listado no Art. 28 da IN n° 01/97 da STN/MF, a
sua elaboragdo ¢ fundamental para permitir a apuragdo e demonstracdo dos rendimentos auferidos, no periodo
considerado, em fungéo da aplicaggo financeira dos recursos do Convénio, conforme previsto no paragrafo 1%, do

Art. 20 da IN n° 01/97 — STN.

(1) EXECUTOR Indicar o nome completo da unidade executora;

(2) CONVENIO N.° Indicar o numero e o ano do convénio;

(3) PERIODO Indicar o periodo a que se refere a Prestacdo de Contas parcial ou final;

(4) BANCO Infomar o nome do Banco onde os recursos estdo sendo
movimentados;

(5) AGENCIA Informar o nome e o nimero da Agéncia correspondente;

(6) CONTA-CORRENTE N° 1nf(.)rmar o numero da conta-corrente na Agéncia e banco acima
indicados;

(7) TIPO DE APLICACAO Informar o tipo de aplicacéo realizada;

(8) DATA Indicar a data correspondente a cada operagéo relacionada;

(9) APLICACAO Informar o valor aplicado na data mencionada no campo anterior;

(10) RESGATE Informar o valor resgatado na data mencionada no campo anterior;

(11) RENDIMENTO Informar o valor do rendimento gerado pela aplicacdo;

(12) SALDO Informar o valor do saldo resultante de cada operagdo;

(13) TRANSPORTE DO PERIODO
ANTERIOR

Informar o valor do saldo ao final do periodo anterior;

(14) TOTAIS

Informar os totais correspondentes a cada coluna;

(15) A TRANSPORTAR PARA O
PERIODO SEGUINTE

Informar o valor do saldo ao final do periodo informado;

(16) UNIDADE EXECUTORA Constar o Nome/Cargo/Assinatura do responsavel;
17 RESPONSAVEL PELA | Constar o Nome/Cargo/Assinatura do responsavel pela execugdo do
EXECUCAO projeto.
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6.3. Recebimento e Registro

A Prestacdo de Contas de Convénio, parcial ou final, sera apresentada ao
Ordenador de Despesas da Unidade Concedente. A documentacado da prestacao de
contas recebida sera formalizada em processo administrativo encaminhado a
unidade responsavel do concedente, para a imediata efetivacdo do registro no
Cadastro de Convénios do SIAFI.

Apos efetuado o registro de apresentagcédo da prestagcdo de contas, o processo que a
contém sera encaminhado ao responsavel pelo acompanhamento da execug¢ao do
convénio, servidor designado ou Unidade Administrativa Interna, para realizagéo da
Analise Técnica.

Caso o convenente ndo apresente sua prestacdo de contas em até sessenta dias do
final da vigéncia do convénio, a mesma sera registrada como inadimplente no
Cadastro de Convénios do SIAFI.

6.3.1. Apresentacéo da Prestacao de Contas Parcial

A prestacao de contas parcial, relacionada a apenas uma das parcelas dos recursos,
€ composta dos documentos mencionados no subitem 6.2.

A prestacao de contas parcial deve ser apresentada quando se tratar de convénio de
trés ou mais parcelas, sob pena de suspensao das parcelas subsequentes e, até, de
rescisdo (artigos 21, § 2° e 3° Inciso Ill, da IN 1/97). Entende-se por parcela os
valores especificados no Cronograma de Desembolso, parte do Plano de Trabalho,
anexo ao Convénio.

A SEMTEC, com base no desempenho da implementagdo do projeto e de comum
acordo com o Convenente, podera dividir cada parcela em diversos desembolsos,
evitando, assim, a inadimpléncia do convenente pela ndo aplicacdo dos recursos no
prazo determinado e, consequentemente, a perda cambial dos recursos repassados.
No entanto, para as Prestacdes de Contas Parciais deve-se considerar as parcelas
constantes do referido Cronograma de Desembolso do Plano de Trabalho.

6.3.2. Apresentacdo da Prestacdo de Contas Final

A Prestacdo de Contas Final, abrangendo a totalidade dos recursos recebidos, sera
constituida de todos os documentos relacionados no item 1.2, considerando-se o
constante do item 1.3 (art. 28, § 2° da IN 01/97), que dispensa a reapresentagédo dos
documentos apresentados nas Prestagdes de Contas Parciais.
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A ndo apresentagdo da referida prestacdo de contas ensejara o registro da
Instituicido no Cadastro de Inadimpléncia do Governo Federal, e permanecendo a
inadimpléncia, a instauracao da competente Tomada de Contas Especial.

A apresentacdo da Prestacdo de Contas Final devera ocorrer até 60 dias apos o
término da vigéncia do Convénio.

6.4. Analise e Aprovacgao

6.4.1. Prazos

As prestagcbes de contas, parcial ou final, serdo analisadas nos prazos abaixo
descritos, contados a partir da data de registro do seu recebimento no SIAFI:

PRAZO ATO RESPONSAVEL
EM DIAS
Saneamento prévio Unidade de exame preliminar
Analise Técnica Servidor designado ou Unidade Administrativa
Interna responsavel pelo acompanhamento da
execucao.
45
Analise financeira DAF
Parecer Final COPLAG
15 Aprovagdo Ordenador de Despesas

6.4.2. Analise Técnica

Para os fins deste Manual, entende-se como analise técnica o ato de verificar se as
acdes levadas a efeito pela entidade convenente guardam identidade com as agdes
aprovadas em cada projeto ou plano de trabalho, mediante o exame comparativo de
documentos e demonstrativos que informem as especificagdes, quantidades,
cronologia e valores.

A Analise Técnica das prestagdes de contas de convénios de que trata o Artigo 31
da IN/STN 01/97 é atribuicdo da Unidade Administrativa Interna responsavel ou de
pessoa especialmente designada para efetuar o acompanhamento da execucao do
objeto do convénio. Quando se tratar de prestagdo de contas parcial, a analise se
restringira a parte do objeto a que corresponda a comprovacao.
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O pronunciamento exarado em decorréncia da analise sera assinado pelo
responsavel pelo acompanhamento da execucdo e visado pelo seu superior
imediato.

O Parecer Técnico devera ser lastreado na documentacao do respectivo projeto e na
que compde o processo de prestacdo de contas, nos instrumentos de controle,
assim como em relatérios de verificagdes feitas durante as visitas técnicas
porventura ja efetuadas.

Para comprovacao das informacdes quanto a execucao fisica e ao atingimento dos
objetivos do convénio, serdo aceitos laudos técnicos ou informagdes obtidas junto a
autoridades publicas do local de execugao do convénio.

A participacdo de autoridade publica local, se necessario, devera ser proposta pela
Unidade Administrativa Interna ou pelo técnico responsavel, e formalizada entre os
dirigentes do concedente e da instituigdo local.

Quando se tratar de prestagédo de contas parcial, o Parecer Técnico sera exarado no
formulario Analise Técnica de Prestagdo de Contas Parcial - ATP-1 (modelo a
seqguir), devidamente preenchido e, quando for obtido o concurso de autoridade
publica local, devera também ser apresentado o Laudo de Vistoria — ATP-2 (modelo
a sequir), a ser preenchido pela mesma, com base em orientagdo do concedente.

O pronunciamento referente a prestagao de contas final também podera valer-se da
metodologia descrita no item anterior, desde que o instrumento de convénio ndo seja
decorrente de projetos especificos, como no caso dos custeados com recursos
oriundos de financiamentos externos.

Quando o convénio decorra de projetos especificos, o pronunciamento deve ser
lastreado em relatério de conclusdo de projeto no qual deverdo estar analisadas
todas as variaveis que envolveram o empreendimento, especialmente aquelas
relativas a efetividade do beneficio social colimado.

O relatdrio de concluséo de projeto de que trata o item anterior devera ser elaborado
por especialistas com perfil profissional adequado a cada agao desenvolvida ou tipo
de aquisicao.

No exame dos documentos , deve ser verificado:

a) se foram cumpridos os procedimentos estabelecidos para a execucdo das
metas fisicas pactuadas;

b) se as aquisigdes foram realizadas de acordo com as disposi¢des legais e
normativas pertinentes;

Cc) se os bens adquiridos, as obras construidas e os servigos contratados estao
sendo utilizados para a finalidade prevista.

A acao sera considerada satisfatdéria quando o exame concluir que o executado é
exatamente igual ao que foi autorizado no projeto ou no plano de trabalho, situagéo
em que o pronunciamento resultante da analise técnica pode ser pleno e, assim,
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ensejar a declaragdo, pelo ordenador de despesas, de que foram atingidos os
objetivos do convénio.

Na elaboracdo do Parecer Técnico, deverdo ser ainda observados os seguintes
aspectos quando do preenchimento do formulario ATP-1:

a — Execucgao Fisica

Manifestacdo sobre a compatibilidade entre o que foi feito, demonstrado no
Relatério de Execucéo Fisico-Financeira — Anexo Ill, com o previsto no projeto
aprovado, incluindo, quando for o caso, abordagem sobre as categorias de
investimento e informagdes sobre o andamento do projeto.

b — Bens Iméveis — Conformidade Qualitativa, Quantitativa e Cronolégica

Pronunciamento sobre a compatibilidade da obra em execugdo com o projeto
aprovado, no que se refere aos materiais utilizados, aos pregos praticados e ao
andamento da execugao. Quando a obra de construgdo, reforma ou ampliagao
ainda estiver em execugao, o responsavel pela elaboragdo do Parecer Técnico
podera valer-se de laudos de vistoria, decorrentes de visitas técnicas anteriores,
de acompanhamento ou fiscalizagdo, bem como das planilhas de medigao
elaboradas pela empresa construtora da obra, com atestado do fiscal da obra
(detentor de inscricdo no CREA), contratado pelo convenente.

c — Bens Méveis — Conformidade Qualitativa, Quantitativa e de Precos

Pronunciamento sobre se os bens modveis adquiridos ou produzidos estdo em
consonancia com o projeto aprovado e com o plano de trabalho, especialmente
no tocante as especificagcbes técnicas, quantidades, precos, localizacdo e
utilizacao dos bens.

d — Capacitacao, Consultoria e Servigos Especializados

Informar, principalmente, sobre a correspondéncia entre o projeto que autorizou e
o que foi executado, em termos de quantidade, especificacbes e valores,
mediante exame dos produtos obtidos em decorréncia das contratagdes.

65



MEC/SEMTEC

Analise Técnica de Prestacdo de Contas Parcial — ATP 1

| Analise Técnica de Prestagdo de Contas Parcial - ATP 1

Processo n°: / -

Convénio n°%: /

Entidade Convenente:

Nome do Projeto (se houver):

Parcela: Valor:

| - Execugdo Fisica

Il - Bens Imoveis - Conformidade Qualitativa, Quantitativa e Cronolégica

1l - Bens méveis - Conformidade Qualitativa, Quantitativa e de Valores

IV - Capacitagdo, Consultoria e Servigos Especializados

V - Visitas Técnicas

Observagoes

Local, Data: Assinatura: De Acordo:

Responsavel pela Analise

(nome e cargo) Responsavel pela Unidade (nome e cargo)
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Laudo de Vistoria Técnica — ATP 2

Laudo de Vistoria — ATP 2

Processo n°: / -

Convénio n°: /

Entidade Convenente:

Nome do Projeto (se houver):

Parcela: Valor:

DECLARACAO

Declaro que as acgdes/atividades discriminadas no ATP-1 relativas ao Convénio acima
identificado correspondem ao que foi por mim encontrado na entidade, sendo utilizado na
finalidade prevista.

Esta verificagdo foi realizada no dia / /

Local , Data / /

Assinatura do Vistoriador
(nome e cargo)
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6.4.3. Analise Financeira

A andlise financeira abrangera os aspectos aritméticos, formais, contabeis, legais,
financeiros e patrimoniais dos documentos que compdem a prestagao de contas.

Inicialmente, a Prestacdo de Contas recebida pelo Protocolo da SEMTEC devera ser
formalizada em processo com o registro no Sistema SIDOC - Sistema de
Informagdes de Documentos. Em seguida, devera ser encaminhada a DAF/SEMTEC
para registro no SIAFI.

A etapa seguinte serd a remessa da prestagdo de contas para a area técnica da
SEMTEC ou para Unidade de Coordenagéao de Programas. Neste ultimo setor, sera
procedida a verificacdo formal do processo, antes de ser encaminhada para a area
técnica do Programa Financiador.

Na verificagao do aspecto formal da prestacdo de contas, sera observada:

a) a apresentacdo integral dos documentos necessarios, de acordo com o
presente Manual ;

b) a identificagdo correta dos signatarios dos formularios, inclusive cargos e
funcoes;

¢) aindicagao do periodo da prestagao de contas;

d) a identificagdo da parcela a que se refere a Prestacdo de Contas (quando for
parcial);

e) a compatibilidade do valor da prestagdo de contas com o constante no Plano
de Trabalho.

Apos a emissao do Parecer Técnico pela unidade técnica da SEMTEC, a DAF
examinara a documentacdo do processo de prestacdo de contas, visando a
constatagao da regularidade.

A area financeira devera examinar, nesta fase, detalhadamente, cada documento
que compde a prestacao de contas:

Relatério de Cumprimento do Objeto.

Preenchimento correto dos dados solicitados no modelo do Manual de Prestacao
de Contas da SEMTEC, considerando o Plano de Trabalho e o executado;

Relatério de Execugao Fisico-Financeira — Anexo lll.

Conferir os valores informados nos campos referentes ao Financeiro, com
observancia das metas, etapas e fases estabelecidas no Plano de Trabalho;
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Relatorio de Receita e Despesa — Anexo IV

RECEITA

Examinar se os recursos financeiros repassados estdo de acordo com o valor da
parcela, no caso de prestacdo de contas parcial, ou do convénio, em se tratando de
parcela unica;

Quando ocorrer utilizagédo de recursos proprios do Convenente, verificar a sua
inclusdo no pagamento de despesas elegiveis do convénio;

Existindo rendimentos de aplicacao financeira, e tratando-se de prestacdo de
contas parcial, devera ser conferido o saldo anterior informado na prestacdo de
contas da parcela anterior, bem como conferido o rendimento obtido no periodo,
com base nos extratos bancarios da conta de poupanga e/ou de contas de fundos
de aplicacao financeira de curto prazo;

DESPESA

Confrontar com os valores constantes na Relagdo de Pagamentos (Anexo V):
a) pagamentos realizados com recursos do Concedente;

b) pagamentos realizados com recursos préprios do Convenente;

c) pagamentos realizados com recursos de rendimentos auferidos;

d) total dos pagamentos.

Conferir o valor do recolhimento a conta da SEMTEC/MEC, no caso de prestacao
de contas final, a vista da copia legivel do comprovante de depdsito e do extrato
bancario da conta-corrente apresentando o saldo zerado;

Conferir o valor do saldo que passa para ser comprovado na proxima prestacédo de
contas da parcela seguinte, quando se tratar de parcial.

Relacdo de Pagamentos - Anexo V

A conferéncia desta Relacdo de Pagamentos far-se-a a vista dos documentos de
pagamentos e dos titulos de crédito;

A verificacdo das metas/etapas/fases informadas se estdo compativeis com as
despesas realizadas;

Quando se tratar de recursos de financiamento externo, verificar o enquadramento
da despesa nas categorias de investimento, observando o previsto no Plano de
Trabalho;

Verificar a compatibilidade das despesas realizadas com a Natureza da Despesa
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(Capital e Corrente) e Fonte de Recursos (Tesouro Nacional, BID, FAT etc);

Conferir os langamentos dos campos “Credor” e “CNPJ/CPF” a vista dos titulos de
créditos anexados ao processo.

Conferir os langamentos dos titulos de crédito e dos documentos de pagamento.

Analisar todos os documentos de créditos (nota fiscal, fatura, recibo, DARF), para
verificar:

a) nome do 6rgao ou entidade convenente no campo destinatario;
b) discriminagdo do nome do produto/servico;

c¢) indicagdo do nome do programa financiador;

d) indicagao do n° do convénio (carimbo);

e) certificado do recebimento do material e/ou prestagcdo de servigos, com
identificagdo do nome e cargo do responsavel pela certificagao (carimbo);

f) no caso de projeto de financiamento externo, indicagdo da categoria de
investimento, de acordo com o Plano de Trabalho, numero do contrato celebrado
com o fornecedor do material ou prestador de servigos;

Conferir se as datas dos titulos de créditos sdo anteriores as datas dos
documentos de pagamento;

Conferir se as datas dos titulos de créditos e dos documentos de pagamento estao
dentro do periodo de vigéncia do convénio;

Conferir os lancamentos de despesas com CPMF, no caso de entidades do
segmento comunitario, com os extratos bancarios do periodo considerado.

Relagdo de Bens — Anexo VI

Quando se tratar de convenentes da esfera estadual, municipal e do segmento
comunitario, devera ser confeccionada a Relagao Bens;

Conferir os langamentos dos numeros, datas, especificagcdes e valores unitarios e
totais dos documentos fiscais;

Termo de Aceitagao Definitiva de Obras e/ou Servigos de Engenharia

Conferir a discriminacdo da obra/servicos com o especificado nos documentos
fiscais e no contrato do prestador de obra/servico;
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Conciliagao Bancaria

Efetuar a conferéncia dos extratos bancarios da conta-corrente e das contas de
aplicagado financeira, examinando todos os langamentos bancarios (créditos e
débitos), relativos ao periodo da prestacao de contas;

Verificar a exatidao das informacdes prestadas na Conciliagdo Bancaria;

Comprovar a compatibilidade do saldo financeiro (extrato bancario) com o saldo do
demonstrativo da execucao da receita e despesa,;

Quando se tratar de prestacdo de contas parcial, conferir se os valores nao
contabilizados na prestacado de contas anterior foram regularizados neste periodo.

Demonstrativo de Rendimentos

Conferir as informagdes, a vista dos registros dos extratos bancarios da conta de
poupanca e da conta de aplicagao de curto prazo no mercado financeiro.

Constatadas falhas, irregularidades, faltas de documentos e/ou de informacdes, a
prestacdo de contas devera ser diligenciada para o Convenente com notificagao
técnica, num prazo maximo de 30 (trinta) dias, para efetuar a regularizagao.

Com as novas informacdes e/ou documentos apresentados pelo Convenente, o

processo de prestagcao de contas devera ser reexaminado para emissao do parecer
conclusivo.

6.4.4. Aprovacéo

A Coordenacéo Geral de Planejamento e Gestdo — COPLAG, de posse do processo
de prestagdo de contas de convénio, instruido na forma prevista neste Manual,
efetuara a conferéncia e, se for o caso, recomendara revisdo de conteudo das
manifestacdes nele contidas, adotando as medidas de sua competéncia para sanar
as duvidas porventura existentes. Em consequéncia, emitird parecer ao ordenador
de despesas propondo: (i) a homologagcdo de reconhecimento de situagdes
excepcionais; (ii) a aprovacéo da prestacao de contas; ou (iii) na falta das condi¢des
apropriadas para tanto, sugerir as medidas cabiveis nos termos da legislagao
pertinente.

De posse do processo de prestacdo de contas, instruido na forma prevista no item
anterior, o ordenador de despesas podera: (i) acolher integralmente o parecer da
COPLAG praticando os atos sugeridos, ou (ii) determinar a adogdo de outras
medidas que considere necessarias ao pleno atendimento de suas atribuigdes.
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A decisdo exarada pelo ordenador de despesas na prestacdo de contas deve ser
devidamente registrada no SIAFI, mediante remessa do processo para a DAF.

No ato de aprovacdo da prestagcdao de contas, o ordenador de despesas deve
declarar expressamente que os recursos transferidos tiveram boa e regular
aplicacao.

Na hipotese da prestacdo de contas ndo ser aprovada e exauridas todas as
providéncias cabiveis, o ordenador de despesas determinara o registro do fato no
Cadastro de Convénios no SIAFI e adotara as medidas cabiveis para instauragao de
tomada de contas especial na forma estabelecida no item 7 deste Manual.

Quando a prestagao de contas final ndo for encaminhada no prazo convencionado, o
concedente notificara o Convenente, estipulando prazo maximo de 30 (trinta) dias
para sua apresentagdo, ou o recolhimento dos recursos transferidos, juntamente
com os rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro, quando for o caso,
acrescidos de juros e corre¢ao monetaria, na forma da lei, comunicando o fato ao
orgao de controle interno.

Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior e ndo cumpridas as exigéncias, ou
se existirem evidéncias de irregularidades de que possam resultar prejuizos para o
erario, a unidade concedente dos recursos adotara as providéncias previstas no § 4°
do artigo 31 da IN STN n°® 01/97.

Os processos de prestacbes de contas aprovados deverdo ser arquivados, de

preferéncia junto aos processos dos respectivos convénios e sob responsabilidade
da Unidade Gestora.
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7. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Sempre que se constatar a ocorréncia de qualquer uma das situagdes descritas no
Art. 1° da Instrucdo Normativa no. 35, de 23 de agosto de 2000, do Tribunal de
Contas da Unido, desde que plenamente identificado o responsavel, a Unidade
Administrativa Interna incumbida do acompanhamento da execucdo do convénio
propora ao Secretario da SEMTEC a instauragcdo de Tomada de Contas Especial —
TCE.

Quando nao for possivel a identificagdo de quem deu causa ao fato objeto da
constatagao, a Unidade Administrativa Interna propora ao Secretario da SEMTEC as
medidas cabiveis de carater administrativo para apuragao das responsabilidades.

A Chefia de Gabinete da SEMTEC adotara as providéncias necessarias, nos termos
da legislagao pertinente, para o encaminhamento da Tomada de Contas Especial —
TCE.

Apds a providéncia aludida no paragrafo anterior, o respectivo processo de tomada
de contas especial sera constituido pelo 6rgdo de contabilidade analitica que, por
sua vez, devera encaminha-lo ao 6rgao de controle interno responsavel pelos
exames de auditoria previstos na legislagdo em vigor e por providéncias
subsequentes.
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8. CONSIDERAGOES GERAIS

As disposicoes deste Manual deverao ser observadas para a apresentagao, analise
e aprovacao das prestagdes de contas de convénios firmados com a SEMTEC, da
seguinte forma:

a) integralmente, a partir da data de publicacdo da portaria que aprovar o
presente Manual, para os casos em que ainda n&o tenha sido iniciado o prazo
da obrigacao de prestar contas;

b) parcialmente, para os casos em que a obrigagdo de prestar contas tenha
ocorrido em data anterior a de publicagdo da portaria que aprovar o presente
Manual, no que couber.

Até que se conclua o desenvolvimento e se implante o novo Sistema de
Administracdo Financeira - AFIN, que permitira o acesso e a alimentacdo das
informacdes e formularios através da internet, quando se tornara de uso obrigatdrio,
é facultado seu uso nas versdes existentes pelas entidades convenentes.

A comunidade escolar e a sociedade civil poderdo acompanhar de forma localizada
a execugdo do objeto conveniado, facultada a formalizagdo de denuncias a
concedente ou aos 6rgaos de controle, sobre qualquer irregularidade identificada.

O Ordenador de Despesas podera, mediante exposi¢do motivada, homologar
procedimentos de execugao de convénios, desde que em situagao de reconhecida
excepcionalidade em que tenha ocorrido a impossibilidade de cumprimento de
algum dispositivo legal.

E facultado ao ordenador de despesas rever, a qualquer tempo, os atos que
praticou, diante de fato novo que influencie a decisdo tomada.

As situacdes ndo contempladas no presente Manual serdo dirimidas pela SEMTEC.
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9. ANEXO
9.1 Instrugdo Normativa STN n° 01, de 15 de janeiro de 1997, com alteragées.

Disciplina a celebragdo de convénios de
natureza financeira que tenham por objeto
a execugao de projetos ou realizagdo de
eventos e da outras providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A execugao descentralizada de Programa de Trabalho a cargo de 6rgaos e
entidades da Administragdo Publica Federal, Direta e Indireta, que envolva a
transferéncia de recursos financeiros oriundos de dotagdes consignadas nos
Orgcamentos Fiscal e da Seguridade Social, objetivando a realizagdo de programas
de trabalho, projeto, atividade, ou de eventos com duragédo certa, sera efetivada
mediante a celebracdo de convénios ou destinacdo por Portaria Ministerial, nos
termos desta Instru¢ao Normativa, observada a legislagao pertinente.

§ 1° Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - convénio - instrumento, qualquer que discipline a transferéncia de recursos
publicos e tenha como participe 6érgdo da administracdo publica federal direta,
autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista que
estejam gerindo recursos dos or¢camentos da Unido, visando a execugdo de
programas de trabalho, projeto/atividade ou evento de interesse reciproco, em
regime de mutua cooperagao;

[I- concedente - 6rgdo da administragdo publica federal direta, autarquica ou
fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista, responsavel pela
transferéncia dos recursos financeiros ou pela descentralizacdo dos créditos
orcamentarios destinados a execugao do objeto do convénio;

lll - convenente - érgdo da administragdo publica direta, autarquica ou fundacional,
empresa publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo,
ou organizagao particular com a qual a administragao federal pactua a execugao de
programa, projeto/atividade ou evento mediante a celebragao de convénio;

IV - interveniente - 6rgdo da administragao publica direta, autarquica ou fundacional,
empresa publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo,
ou organizagao particular que participa do convénio para manifestar consentimento
ou assumir obrigagbes em nome proprio.

V - executor - 6rgdo da administragdo publica federal direta, autarquica ou
fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera
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de governo, ou organizagao particular, responsavel direta pela execugado do objeto
do convénio;

VI - contribuicdo - transferéncia corrente ou de capital concedida em virtude de lei,
destinada a pessoas de direito publico ou privado sem finalidade lucrativa e sem
exigéncia de contraprestagéo direta em bens ou servigos;

VII - auxilio - transferéncia de capital derivada da lei orgamentaria que se destina a
atender a 6nus ou encargo assumido pela Unido e somente sera concedida a
entidade sem finalidade lucrativa;

VIl - subvencgao social - transferéncia que independe de lei especifica, a instituicbes
publicas ou privadas de carater assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa, com
0 objetivo de cobrir despesas de custeio;

IX - nota de movimentagdo de crédito - instrumento que registra os eventos
vinculados a descentralizacado de créditos orgamentarios;

X - termo aditivo - instrumento que tenha por objetivo a modificagdo de convénio ja
celebrado, formalizado durante sua vigéncia, vedada a alteragdo da natureza do
objeto aprovado.

XI — objeto — o produto final do convénio, observados o programa de trabalho e as
suas finalidades. (redacgéao alterada pela IN n°® 2/2002)

XII — meta — parcela quantificavel do objeto.

§ 2° A descentralizagdo da execugdo mediante convénio ou Portaria somente se
efetivara para entes que disponham de condigbes para consecugéo do seu objeto e
tenham atribui¢cdes regimentais ou estatutarias relacionadas com o mesmo.

§ 3° No caso de destinag&o por Portaria incorpora-se a mesma o Plano de Trabalho
apresentado e do qual constara obrigatoriamente termo de compromisso, obrigando-
0 ao disposto nesta Instrugdo Normativa.

§ 4° A obrigatoriedade de celebragdo de convénio ndo se aplica aos casos em que
lei especifica discipline a transferéncia de recursos para execugédo de programas em
parceria do Governo Federal com governos estaduais e municipais, que
regulamente critérios de habilitagédo, transferir montante e forma de transferéncia, e
a forma de aplicacao e dos recursos recebidos.

§ 5° Na hipdétese de o convénio vir a ser formalizado com o6rgao ou entidade
dependente de ente da Federagao, o estado, Distrito Federal ou municipio devera
participar como interveniente e seu representante também assinara o termo de
convénio." (redagao alterada pela IN 1/2002)

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO
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Art. 2° O convénio sera proposto pelo interessado ao titular do Ministério, 6rgéo ou
entidade responsavel pelo programa, mediante a apresentacdo do Plano de
Trabalho (Anexo 1), que contera, no minimo, as seguintes informagoes:

| - razbes que justifiquem a celebragao do convénio;

Il - descrigdo completa do objeto a ser executado;

Il - descrigao das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;
IV - etapas ou fases da execucéo do objeto, com previsao de inicio e fim;

V - plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e a
contrapartida financeira do proponente, se for o caso, para cada projeto ou evento;

VI - cronograma de desembolso;

VIl - declaracdo do convenente de que ndo esta em situacdo de mora ou de
inadimpléncia junto a qualquer érgéao ou entidade da Administragdo Publica Federal
Direta e Indireta; e

VIIl - comprovagao do exercicio pleno da propriedade do imével, mediante certidao
de registro no cartorio de imovel, quando o convénio tiver por objeto a execugéo de
obras, ou benfeitorias no mesmo.

§ 1° Integrara o Plano de Trabalho a especificagdo completa do bem a ser produzido
ou adquirido e, no caso de obras, instalagcbes ou servigos, o projeto basico,
entendido como tal o conjunto de elementos necessarios e suficientes para
caracterizar, de modo preciso, a obra, instalagdo ou servigco objeto do convénio, sua
viabilidade técnica, custo, fases, ou etapas, e prazos de execug¢do, devendo conter
os elementos discriminados no inciso IX do art. 6° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993. (redacéo alterada pela IN n° 1/2002)

§ 2° A contrapartida dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios e das
entidades de direito privado, que podera ser atendida através de recursos
financeiros, de bens ou de servicos, desde que economicamente mensuraveis, e
estabelecida de modo compativel com a capacidade financeira da respectiva
unidade beneficiada, tendo por limites os percentuais estabelecidos na Lei de
Diretrizes Orgamentarias.

§ 3° Exigir-se-a comprovagao de que os recursos referentes a contrapartida para
complementar a execugdo do objeto, quando previsto, estdo devidamente
assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recair sobre a entidade ou
orgao descentralizador;

§ 4° Os beneficiarios das transferéncias referidas no artigo 1°, quando integrantes da
administragdo publica, de qualquer esfera de governo, deverédo inclui-las em seus
orcamentos.

§ 5° A celebracao de instrumentos visando a realizagdo de servigos ou execugao de
obras a serem custeadas integral ou parcialmente com recursos externos dependera
da prévia contratacdo da operacao de crédito.
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§ 6° O Estado, o Distrito Federal ou o Municipio, bem como seus 6rgdos e
entidades, somente podera figurar como convenente, se atender a todas as
exigéncias desta Instrucdo Normativa e aos requisitos da Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigente, especialmente quanto ao cumprimento das disposicoes
constitucionais, ressalvados os casos de calamidade publica oficialmente
declarados.

§ 7° Quando o convénio envolver montante igual ou inferior ao previsto na alinea "a
do inciso Il do "caput" do art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, podera
integrar o Plano de Trabalho, de que tratam o "caput" e o §10 deste artigo, projeto
basico simplificado, contendo especificagdes minimas, desde que essa simplificacao
nao comprometa o0 acompanhamento e controle da execugdo da obra ou
instalagdo. (redagao alterada pela IN n° 2/2002)

§ 8° Admitir-se-a, ainda, para a celebragédo do convénio, que o projeto basico se faca
sob a forma de pré-projeto, desde que do termo de convénio conste clausula
especifica suspensiva que condicione a liberacdo das parcelas de recursos ao
atendimento prévio da apresentagao do projeto basico na forma prevista nos §§1° e
7°, conforme o caso“. (redacédo alterada pela IN n°® 1/2002)

Art. 3° A situagao de regularidade do convenente, para os efeitos desta Instrugéo
Normativa, sera comprovada mediante:

| - apresentacao de certiddes de regularidade fornecidas pela Secretaria da Receita
Federal-SRF, pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional-PGFN, do Ministério da
Fazenda, e pelos correspondentes érgéos estaduais e municipais;

Il - apresentacdo de comprovantes de inexisténcia de débito junto ao Instituto
Nacional de Seguro Social - INSS, referentes aos trés meses anteriores, ou Certidao
Negativa de Débitos - CND atualizada, e, se for o caso, também a regularidade
guanto ao pagamento das parcelas mensais relativas aos débitos renegociados.

lll - apresentacédo de Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo
de Servico-FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal, nos termos da Lei n°
8.036, de 11 de maio de 1990;

IV - comprovagao de regularidade perante o PIS/PASEP;

V - comprovagao de nado estar inscrito como inadimplente no Sistema Integrado de
Administracado Financeira do Governo Federal-SIAFI;

VI - comprovagdo de nao estar inscrito ha mais de 30 (trinta) dias no Cadastro
Informativo de Créditos Nao Quitados - CADIN;

VII - declaragao expressa do proponente, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal,
de que nao se encontra em mora € nem em débito junto a qualquer érgéo ou
entidade da Administragdo Publica Federal Direta e Indireta, conforme inciso VII, do
art. 2°, desta Instrucido Normativa.

§ 1° A declaragdo de que trata o inciso anterior tera referéncia abrangente a todo
orgao e entidade da Administracdo Publica Federal, exceto quanto aqueles referidos
nos incisos |, Il, lll e IV, deste artigo que serdo objeto de comprovagéo especifica.
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§ 2° Quando a declaragéo prestada pelo convenente datar de mais de trinta dias,
exigir-se-a a sua ratificacdo para a celebragao do convénio.

§ 3° Nao se exigira a comprovagao de regularidade de que trata este artigo para a
liberacédo de parcelas, durante a vigéncia do instrumento.

§ 4° N&o se exigira a comprovacgao de regularidade de que trata este artigo, exceto a
referida no item VI, para os aditamentos que objetivem a conclusdo do objeto
pactuado, desde que o prazo total ndo ultrapasse 12 (doze) meses.

§ 5° Quando se tratar de convénio plurianual que objetive a manutencdo de
programas, inclusive os de natureza assistencial, sera exigida a comprovagédo da
situacdo de regularidade de que trata este artigo, no inicio de cada exercicio
financeiro, antecedendo a emissdao de empenho, para o custeio das despesas
daquele ano.

§ 6° A situagdo de regularidade do convenente, para os efeitos desta Instrugéo
Normativa, podera ser comprovada mediante consulta a cadastro especifico, que
vier a ser instituido pelo Governo Federal, para esse fim.

Art. 4° Atendidas as exigéncias previstas no artigo anterior, o setor técnico e o de
assessoria juridica do 6rgédo ou entidade concedente, segundo as suas respectivas
competéncias, apreciarao o texto das minutas de convénio, acompanhado de:

| - extrato, obtido mediante consulta ao Sistema Integrado de Administragao
Financeira do Governo Federal-SIAFI, do cadastramento prévio do Plano de
Trabalho, realizado pelo 6rgdo concedente, contendo todas as informagdes ali
exigidas para a realizagdo do convénio (pré-convénio);

Il - documentos comprobatorios da capacidade juridica do proponente e de seu
representante legal; da capacidade técnica, quando for o caso, e da regularidade
fiscal, nos termos da legislagao especifica;

[Il - comprovante pertinente a pesquisa do concedente junto aos seus arquivos e aos
cadastros a que tiver acesso, em especial ao Cadastro do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI e ao Cadastro Informativo -
CADIN, demonstrando que ndo ha quaisquer pendéncias do proponente junto a
Unido, a entidade da Administracdo Publica Federal Indireta ou a entidade a elas
vinculada; e

IV - cépia do certificado ou comprovante do Registro de Entidade de Fins
Filantropicos, fornecido pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social - CNAS,
quando for o caso.

§ 1° Os instrumentos e respectivos aditivos, regidos por esta Instrucdo Normativa,
somente poderao ser celebrados apds a aprovagao pela autoridade competente, que
se fundamentara nos pareceres das unidades referidas no "caput" deste artigo.

§ 2° A pesquisa referida no inciso Il deste artigo processar-se-a com a utilizagéao

apenas dos oito digitos que constituem o numero base do Cadastro Geral de
Contribuintes - CGC - MF.
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Art. 5° E vedado:

| - celebrar convénio, efetuar transferéncia, ou conceder beneficios sob qualquer
modalidade, destinado a 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Federal,
estadual, municipal, do Distrito Federal, ou para qualquer 6rgao ou entidade, de
direito publico ou privado, que esteja em mora, inadimplente com outros convénios
ou nao esteja em situagao de regularidade para com a Unido ou com entidade da
Administracdo Publica Federal Indireta;

Il - destinar recursos publicos como contribuicbes, auxilios ou subvengdes as
instituicées privadas com fins lucrativos.

§ 1° Para os efeitos do item |, deste artigo, considera-se em situacdo de
inadimpléncia, devendo o 6rgao concedente proceder a inscricdo no cadastro de
inadimplentes do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo
Federal - SIAFI e no Cadastro Informativo - CADIN, o convenente que:

| - ndo apresentar a prestagao de contas, final ou parcial, dos recursos recebidos,
nos prazos estipulados por essa Instrucdo Normativa;

Il - ndo tiver a sua prestagao de contas aprovada pelo concedente por qualquer fato
que resulte em prejuizo ao erario.

Il - estiver em débito junto a 6rgdo ou entidade, da Administracdo Publica,
pertinente a obrigagdes fiscais ou a contribui¢cdes legais.

§ 2° Nas hipéteses dos incisos | e Il do paragrafo anterior, a entidade, se tiver outro
administrador que nao o faltoso, e uma vez comprovada a instauragdo da devida
tomada de contas especial, com imediata inscrigdo, pela unidade de contabilidade
analitica, do potencial responsavel em conta de ativo "Diversos Responsaveis",
podera ser liberada para receber novas transferéncias, mediante suspensido da
inadimpléncia por ato expresso do ordenador de despesas do 6érgéo concedente.
(redacgao alterada pela IN 5/2001)

§ 3° O novo dirigente comprovara, semestralmente o concedente o prosseguimento
das agdes adotadas, sob pena de retorno a situagao de inadimpléncia.

CAPITULO Il
DA FORMALIZACAO

Art. 6° O preambulo do termo de convénio contera a numeracao sequencial; o nome
e 0 C.G.C dos orgaos ou entidades que estejam firmando o instrumento; o nome,
endereco, numero e orgao expedidor da carteira de identidade e o C.P.F. dos
respectivos titulares dos érgéos convenentes, ou daqueles que estiverem atuando
por delegacdo de competéncia, indicando-se, ainda, os dispositivos legais de
credenciamento; a finalidade, a sujeicdo do convénio e sua execugado as normas da
Lei n° 8.666, de 21.06.93, no que couber, bem como do Decreto n° 93.872, de
23.12.86, e a esta Instrucdo Normativa.
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Art. 7° O convénio contera, expressa e obrigatoriamente, clausulas estabelecendo:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos com a descricdo detalhada, objetiva,
clara e precisa do que se pretende realizar ou obter, em consonancia com o Plano
de Trabalho, que integrara o Convénio independentemente de transcrigao;

Il - a obrigacdo de cada um dos participes, inclusive a contrapartida;

Il - a vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para a
consecucéao do objeto e em funcéo das metas estabelecidas; (IN n° 2/2002)

IV - a obrigacdao do concedente de prorrogar “de oficio” a vigéncia do convénio,
quando houver atraso na liberagdo dos recursos, limitada a prorrogagdo ao exato
periodo do atraso verificado;

V - a prerrogativa da Unido, exercida pelo 6rgdo ou entidade responsavel pelo
programa, de conservar a autoridade normativa e exercer controle e fiscalizagao
sobre a execugdo, bem como de assumir ou transferir a responsabilidade pelo
mesmo, no caso de paralisacido ou de fato relevante que venha a ocorrer, de modo a
evitar a descontinuidade do servico;

VI - a classificagao funcional-programatica e econémica da despesa, mencionando-
se o numero e data da Nota de Empenho ou Nota de Movimentacéo de Crédito;

VIl - a liberagao de recursos, obedecendo ao cronograma de desembolso constante
do Plano de Trabalho (Anexo I);

VIII - a obrigatoriedade de o convenente apresentar relatérios de execugao fisico-
financeira e prestar contas dos recursos recebidos, no prazo maximo de sessenta
dias, contados da data do término da vigéncia, observada a forma prevista nesta
Instrucdo Normativa e salvaguardada a obrigagédo de prestagéo parcial de contas de
que tratam os §§20 e 30 do art. 21; (redagao alterada pela IN n° 2/2002)

IX - a definicdo do direito de propriedade dos bens remanescentes na data da
conclusdo ou extingdo do instrumento, e que, em razdo deste, tenham sido
adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto na
legislagao pertinente;

X - a faculdade aos participes para denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo,
imputando-se-lhes as responsabilidades das obrigagbes decorrentes do prazo em
que tenham vigido e creditando-se-lhes, igualmente os beneficios adquiridos no
mesmo periodo;

XI - a obrigatoriedade de restituigdo de eventual saldo de recursos, inclusive os
rendimentos da aplicagdo financeira, o concedente ou ao Tesouro Nacional,
conforme o caso, na data de sua conclusao ou extingao;

Xl - o compromisso do convenente de restituir o concedente o valor transferido
atualizado monetariamente, desde a data do recebimento, acrescido de juros legais,
na forma da legislagdo aplicavel aos débitos para com a Fazenda Nacional, nos
seguintes casos:
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a) quando néo for executado o objeto da avenga;

b) quando nao for apresentada, no prazo exigido, a prestacdo de contas parcial ou
final; e,

c) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no
convénio.

Xl - o compromisso de o convenente recolher a conta do concedente o valor,
atualizado monetariamente, na forma prevista no inciso anterior, correspondente ao
percentual da contrapartida pactuada, ndo aplicada na consecucdao do objeto do
convénio; (redagao alterada pela IN n° 2/2002)

XIV - o compromisso do convenente de recolher a conta do concedente o valor
correspondente a rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro, referente ao
periodo compreendido entre a liberacdo do recurso e sua utilizagdo, quando nao
comprovar 0 seu emprego na consecugado do objeto ainda que nao tenha feito
aplicacéo;

XV - a indicagao, quando for o caso, de cada parcela da despesa relativa a parte a
ser executada em exercicios futuros, com a declaracdo de que serao indicados em
Termos Aditivos, os créditos e empenhos ou nota de movimentacédo de crédito para
sua cobertura;

XVI - a indicacdo de que os recursos, para atender as despesas em exercicios
futuros, no caso de investimento, estdo consignados no plano plurianual, ou em
prévia lei que o autorize e fixe 0 montante das dotagdes, que, anualmente, constarao
do orcamento, durante o prazo de sua execucgao;

XVII - as obrigagdes do interveniente e do executor, quando houver;

XVIIl - o livre acesso de servidores do Sistema de Controle Interno ao qual esteja
subordinada o concedente, a qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos
relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado, quando em
missao de fiscalizacdo ou auditoria;

XIX - o compromisso do convenente de movimentar os recursos em conta bancaria
especifica, quando nao integrante da conta unica do Governo Federal;

XX - a indicagao do foro para dirimir duvidas decorrentes de sua execucao.

Art. 8° E vedada a inclusdo, tolerancia ou admissdo, nos convénios, sob pena de
nulidade do ato e responsabilidade do agente, de clausulas ou condigdes que
prevejam ou permitam:

| - realizagao de despesas a titulo de taxa de administragcédo, de geréncia ou similar;

Il - pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de
quadro de pessoal de 6rgao ou entidade publica da administragédo direta ou indireta,
por servigos de consultoria ou assisténcia técnica; (redagédo alterada pela IN n°
2/2002)
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Il — aditamento com alteragdo do objeto; (redacao alterada pela IN n°® 2/2002)

IV - utilizagcdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

V - realizagao de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;
VI - atribuicéo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

VIl - realizacdo de despesas com taxas bancarias, com multas, juros ou corre¢ao
monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

VIII - transferéncia de recursos para clubes, associacdes de servidores ou quaisquer
entidades congéneres, excetuadas creches e escolas para o atendimento pré-
escolar; e

IX - realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo,
informativo ou de orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou
imagens que caracterizem promog¢ao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

Art. 9° Quando o valor da transferéncia for igual ou inferior ao previsto na alinea "a",
inciso Il, do artigo 23 da lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, corrigido na forma do
art. 120, do mesmo diploma legal, a formalizagao podera realizar-se mediante termo
simplificado de convénio, na forma regulamentada pela Secretaria do Tesouro
Nacional.

§ 1° A formalizagdo do termo de convénio podera, também, ser substituida pelo
termo simplificado de que trata o "caput" deste artigo, qualquer que seja o seu valor,
nas seguintes condigdes:

| - quando o convenente, ou destinatario da transferéncia ou da descentralizagao, for
orgao ou entidade da Administragdo Publica Federal, estadual, municipal ou do
Distrito Federal,

Il - quando se tratar do custeio ou financiamento de programas suplementares
definidos no inciso VII do art. 208, da Constituigdo Federal, executados por érgéao
publico, ou por entidade da administragdo estadual ou municipal.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito, o convénio verbal com a Unido ou com entidade da
Administracédo Publica Federal.

Art. 10. Assinardo, obrigatoriamente, o termo de convénio os participes, duas
testemunhas devidamente qualificadas e o interveniente, se houver.

Art. 11. Assinado o convénio, a entidade ou 6rgdo concedente dara ciéncia do
mesmo a Assembléia Legislativa ou a Camara Municipal respectiva do convenente,
quando for o caso.

Art. 12. Nos convénios em que os participes sejam integrantes dos orgamentos fiscal
e da seguridade social, a participacado financeira se processara mediante a prévia
descentralizagao dos créditos orgamentarios, segundo a natureza das despesas que
devam ser efetuadas pelo convenente, mantida a Unidade Orcamentaria e a
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classificagdo funcional programatica, respeitando-se integralmente os objetivos
preconizados no orgamento.

Art. 13. A execugdo de convénio subordinar-se-a ao prévio cadastramento do Plano
de Trabalho, apresentado pelo convenente, no Sistema Integrado de Administragcao
Financeira do Governo Federal - SIAFI, independentemente do seu valor, ou do
instrumento utilizado para sua formalizagao.

Art. 14. O processo, contendo termo de convénio e seus aditivos, bem como Plano
de Trabalho e suas eventuais reformulagdes, sera encaminhado ao respectivo érgao
de contabilidade analitica, no prazo de 5(cinco) dias, a contar da data da assinatura
dos instrumentos e da aprovacdo da reformulagdo pelo concedente,
respectivamente.

CAPITULO IV
DA ALTERACAO

Art. 15. O convénio, ou Plano de Trabalho, este quando se tratar de destinagao por
Portaria Ministerial, somente podera ser alterado mediante proposta do convenente,
devidamente justificada, a ser apresentada em prazo minimo, antes do término de
sua vigéncia, que vier a ser fixado pelo ordenador de despesa do concedente,
levando-se em conta o tempo necessario para analise e decisdo. (redagéo alterada
pela IN n° 2/2002)

§ 1° E vedado o aditamento de convénio com o intuito de alterar o seu objeto,
entendido como tal a modificagdo ainda que parcial, da finalidade definida no
correspondente Plano de Trabalho, configurando mudanga do objeto (lato sensu),
mesmo que nao haja alteragéo da classificagdo econémica da despesa.

§ 2° Excepcionalmente, quando se tratar apenas de alteragdo da programagao de
execugao do convénio, admitir-se-a ao 6rgdo ou entidade executora propor a
reformulacédo do Plano de Trabalho, que sera previamente apreciada pelo setor
técnico e submetida a aprovagado da autoridade competente do érgéo ou entidade
concedente.

Art. 16. As alteracbes de que trata o artigo anterior sujeitam-se ao registro, pelo
concedente, no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal-
SIAFI.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Art. 17. A eficacia dos convénios e de seus aditivos, qualquer que seja o seu valor,
fica condicionada a publicagcédo do respectivo extrato no "Diario Oficial" da Unido, que
sera providenciada pela Administragdo até o quinto dia util do més seguinte ao de
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sua assinatura, devendo esta ocorrer no prazo de vinte dias a contar daquela data,
contendo os seguintes elementos:

| - espécie, numero, e valor do instrumento;

Il - denominacao, domicilio e inscrigdo no Cadastro Geral de Contribuintes do
Ministério da Fazenda-CGC/MF dos participes e nome e inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda-CPF/MF dos signatarios;

[l - resumo do objeto;

IV - crédito pelo qual correra a despesa, numero e data da Nota de Empenho ou
Nota de Movimentacao de Crédito;

V - valor a ser transferido ou descentralizado no exercicio em curso e, se for o caso,
o0 previsto para exercicios subsequentes, bem como o da contrapartida que o
convenente se obriga a aplicar;

VI - prazo de vigéncia e data da assinatura; e

VII - codigo da Unidade Gestora, da gestéo e classificagdo funcional programatica e
econdmica, correspondente aos respectivos créditos.

CAPITULO VI
DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 18. A liberagao de recursos financeiros, em decorréncia de convénio, obedecera
as seguintes disposigdes:

| - se o convenente for 6rgdo da Administracdo Direta Federal, a remessa dos
recursos sera feita pelo 6érgdo setorial de programagédo financeira, como
consequéncia da descentralizacédo do crédito;

Il - quando o convenente for 6rgdo da Administracdo Federal, integrante da conta
unica, a liberacio constituir-se-a em autorizacédo de saque;

lll - sendo o convenente 6rgao ou entidade da Administragdo Publica Federal, ndo
integrante da conta unica, ou instituicdo de direito privado os recursos ficarao
depositados e geridos no Banco do Brasil S/A, na Caixa Econémica Federal ou em
outra instituicdo bancaria cujo controle acionario a Unido detenha; IN STN n°® 1/99

IV - quando o convenente integrar a administragao Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal, os recursos serdo depositados e geridos, a seu critério, alternativamente:
(redacgéao alterada pela IN n° 6/2001)

a) - no Banco do Brasil S/A;
b) - na Caixa Econ6mica Federal;

c) - em outra instituigdo financeira oficial, inclusive de carater regional;
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d) - em instituicdo financeira submetida a processo de desestatizagdo ou, ainda,
naquela adquirente de seu controle acionario".

§ 1° Nas hipoteses dos incisos Il e IV, deste artigo, quando o 6rgado convenente for
sediado em localidade que nao possua agéncia do Banco do Brasil S/A, da Caixa
Econdmica Federal ou do banco oficial que se lhe aplicar, conforme o caso, sera
observada a seguinte ordem de preferéncia:

| - outro banco oficial federal;
Il - outro banco oficial estadual; ou

lll - na inexisténcia de instituicdes financeiras mencionadas nos incisos anteriores,
em agéncia bancaria local.

§ 2° N&o estdo sujeitas a obrigatoriedade de movimentagcdo nas instituicdes
financeiras referidas no paragrafo anterior deste artigo os recursos financeiros
relativos a programas e projetos de carater regional, que serdo depositados em suas
instituicdes regionais de créditos, conforme dispuser a legislagao especifica.

Art. 19. A liberagao de recursos financeiros por forca de convénio, nos casos em que
o convenente nao integre os orgamentos fiscal e da seguridade social, constituira
despesa do concedente; e o recebimento, receita do convenente.

Paragrafo unico. Quando o convenente integrar o Orgamento Fiscal ou o da
Seguridade Social, a liberagao dos recursos se processara mediante:

| - repasse:

a) do orgao setorial de programacgéo financeira para entidades da administracéo
indireta e entre estas; e

b) das entidades da administrac&o indireta para 6rgaos da administragédo direta, ou
entre estes, se de outro 6rgao ou Ministério;

Il - sub-repasse - entre 6rgdos da administragdo direta de um mesmo 6rgao ou
ministério e entre unidades gestoras de uma mesma entidade da Administragao
Indireta.

Art. 20. Os recursos serdao mantidos em conta bancaria especifica, somente sendo
permitidos saques para o pagamento de despesas previstas no Plano de Trabalho,
mediante cheque nominativo ao credor ou ordem bancaria, ou para aplicagdo no
mercado financeiro.

§ 1° - Quando o destinatario da transferéncia for estado, Distrito Federal ou
municipio, entidade a eles vinculada ou entidade particular, os recursos transferidos,
enquanto ndo empregados na sua finalidade, serao obrigatoriamente aplicados:

| - em caderneta de poupancga de instituicdo financeira oficial, se a previsdo de seu
uso for igual ou superior a um més; e
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II- em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, ou operacdo de mercado aberto
lastreada em titulo da divida publica federal, quando sua utilizagao estiver prevista
para prazos menores.

§ 2° Os rendimentos das aplicagbes financeiras serdo, obrigatoriamente, aplicados
no objeto do convénio ou da transferéncia, estando sujeitos as mesmas condi¢des
de prestacao de contas exigidos para os recursos transferidos.

§ 3° As receitas oriundas dos rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro néo
poderao ser computadas como contrapartida, devida pelo convenente.

§ 4° N&o sera permitida, em nenhuma hipotese, a aplicagdo financeira de recursos
recebidos, em decorréncia de descentralizagdo de créditos, por qualquer érgao da
Administracdo Publica Federal, Direta ou entidade da Administragdo Indireta.

Art. 21. A transferéncia de recursos financeiros destinados ao cumprimento do
objeto do convénio obedecera ao Plano de Trabalho previamente aprovado, tendo
por base o cronograma de desembolso, cuja elaboragao tera como parametro para a
definicho das parcelas o detalhamento da execugdo fisica do objeto e a
programacao financeira do Governo Federal.

§ 1° As unidades gestoras que transferirem recursos em desacordo com o disposto
neste artigo teréo as suas Propostas de Programacao revistas pelo 6rgao central de
programacao financeira.

§ 2° Quando a liberagdo dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, a
terceira ficara condicionada a apresentacao de prestacado de contas parcial referente
a primeira parcela liberada, composta da documentacao especificada nos itens lll a
VIl do art. 28, e assim sucessivamente. Apos a aplicacdo da ultima parcela, sera
apresentada a prestacao de contas do total dos recursos recebidos;

§ 3° Caso a liberagdo dos recursos seja efetuada em até duas parcelas, a
apresentagao da Prestacdo de Contas se fara no final da vigéncia do instrumento,
globalizando as parcelas liberadas.

§ 4° A liberacdo das parcelas do convénio sera suspensa até a correcdo das
impropriedades ocorridas, nos casos a seguir especificados:

| - quando nao tiver havido comprovagaéo da boa e regular aplicagao da parcela
anteriormente recebida, na forma da legislagdo aplicavel, inclusive mediante
procedimentos de fiscalizacdo local, realizados periodicamente pela entidade ou
orgao concedente e/ou pelo 6rgdo competente do sistema de controle interno da
Administracao Publica;

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos nao
justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatérias
aos principios fundamentais de Administragdo Publica nas contratacbes e demais
atos praticados na execugao do convénio;

lll - quando for descumprida, pelo convenente ou executor, qualquer clausula ou
condicdo do convénio.
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§ 5° A liberagdo das parcelas do convénio sera suspensa definitivamente na
hipétese de sua resciséao.

§ 6° Quando da conclusédo, denuncia, rescisdo ou extingdo do convénio, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas em
aplicagbées financeiras realizadas, serdo devolvidos ao o6rgao ou entidade
concedente, no prazo improrrogavel de 30(trinta) dias do evento, sob pena da
imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel, providenciada
pela autoridade competente do 6rgéao ou entidade concedente.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO

Art 22. O convénio devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas pactuadas e a legislagcdo pertinente, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Art 23. A funcéo gerencial fiscalizadora sera exercida pelo concedente, dentro do
prazo regulamentar de execugao/prestacdo de contas do convénio, ficando
assegurado a seus agentes qualificados o poder discricionario de reorientar agdes e
de acatar, ou nao, justificativas com relagao as disfungdes porventura havidas na
execugao. (redagao alterada pela IN n° 2/2002)

Art. 24. Sem prejuizo da prerrogativa da Unido, mencionada no inciso IV, do art. 7°
desta Instrugcdo Normativa, o ordenador de despesas do 6rgdo ou entidade
concedente podera delegar competéncia para acompanhamento da execugao do
convénio, a dirigentes de 6rgaos ou entidades pertencentes a Administracao Federal
que se situem préximos ao local de aplicagao dos recursos.

Art. 25. As unidades da Federacdo e os municipios que receberem transferéncias
dos 6rgaos ou entidades, mencionados no art. 1° desta Instrugdo Normativa, para
execugdo de programa de trabalho que requeira nova descentralizagdo ou
transferéncia, subordinara tais transferéncias as mesmas exigéncias que Ihe foram
feitas, conforme esta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. Os 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica Federal,
estadual, municipal ou do Distrito Federal ndo poderao celebrar convénio com mais
de uma instituicdo para o0 mesmo objeto, exceto quando se tratar de acdes
complementares, o que devera ficar consignado no respectivo convénio,
delimitando-se as parcelas referentes de responsabilidade deste e as que devam ser
executadas a conta do outro instrumento.

Art. 26. Quando o convénio compreender a aquisicdo de equipamentos e materiais
permanentes, sera obrigatoria a estipulacdo do destino a ser dado aos bens
remanescentes na data da extingdo do acordo ou ajuste.

Paragrafo unico. Os bens materiais e equipamentos adquiridos com recursos de

convénios com Estados, Distrito Federal ou Municipios poderdo, a critério do
Ministro de Estado, ou autoridade equivalente, ou do dirigente maximo da entidade
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da administragao indireta, ser doados aqueles entes quando, apds a consecuc¢ao do
objeto do convénio, forem necessarios para assegurar a continuidade de programa
governamental, observado o que, a respeito, tenha sido previsto no convénio.(IN n°
2/2002)

Art. 27. Quando o convenente integrar a administragdo publica, de qualquer esfera
de governo, devera, obrigatoriamente, sujeitar-se as disposi¢cdes da Lei n° 8.666/93,
especialmente naquilo que se refira a licitagao e contrato.

Paragrafo unico. Sendo o convenente entidade privada, ndo sujeita a Lei n°
8.666/93, devera, na execucdo das despesas com 0s recursos recebidos em
transferéncia, adotar procedimentos analogos aos estabelecidos pela referida lei.

CAPITULO VIl

DA PRESTACAO DE CONTAS
SECAO |

DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Art. 28. O d6rgao ou entidade que receber recursos, inclusive de origem externa, na
forma estabelecida nesta Instrugdo Normativa, ficara sujeito a apresentar prestagéo
de contas final do total dos recursos recebidos, que sera constituida de relatério de
cumprimento do objeto, acompanhada de:

| - Plano de Trabalho - Anexo | - fls. 1/3, 2/3 e 3/3;

Il - copia do Termo de Convénio ou Termo Simplificado de Convénio, com a
indicacao da data de sua publicacio - Anexo ll;

Il - Relatério de Execucgao Fisico-Financeira - Anexo llI;

IV - Demonstrativo da Execucado da Receita e Despesa, evidenciando os recursos
recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicagao
dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso e os saldos - Anexo |V,

V - Relagcédo de Pagamentos - Anexo V;

VI - Relagdo de Bens (adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da
Unido) - Anexo VI,

VIl - Extrato da conta bancaria especifica do periodo do recebimento da 12 parcela
até o ultimo pagamento e conciliagdo bancaria, quando for o caso;

VIII - copia do termo de aceitagado definitiva da obra, quando o instrumento objetivar
a execugao de obra ou servigo de engenharia;

IX - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, a conta indicada pelo
concedente, ou DARF, quando recolhido ao Tesouro Nacional.
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X - copia do despacho adjudicatorio e homologacdo das licitagdes realizadas ou
justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento
legal, quando o convenente pertencer a Administragao Publica.

§ 1° O convenente que integre a Administracdo Direta ou Indireta do Governo
Federal, fica dispensado de anexar a prestacao de contas os documentos referidos
nos incisos V, VI, VII, IX e X deste artigo.

§ 2° O convenente fica dispensado de juntar a sua prestagcdo de contas final os
documentos especificados nos incisos Ill a VIl e X, deste artigo relativos as parcelas
que ja tenham sido objeto de prestagdo de contas parciais.

§ 3° O recolhimento de saldo ndo aplicado, quando efetuado em outro exercicio,
sendo a unidade concedente 6rgdo federal da Administragdo Direta, sera efetuado
ao Tesouro Nacional, mediante DARF.

§ 4° A contrapartida do executor e/ou do convenente sera demonstrada no Relatorio
de Execucgao Fisico-Financeira, bem como na prestacao de contas.

§ 5° A prestagado de contas final sera apresentada a concedente até sessenta dias
apos o término da vigéncia do convénio, definida conforme disposto no inciso Il do
art. 7o desta Instrugdo Normativa. (redagéo alterada pela IN n° 2/2002)

Art. 29. Incumbe ao 6rgao ou entidade concedente decidir sobre a regularidade, ou
nao, da aplicagdo dos recursos transferidos, e, se extinto, ao seu sucessor.

Art. 30. As despesas serdo comprovadas mediante documentos originais fiscais ou
equivalentes, devendo as faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros
documentos comprobatérios serem emitidos em nome do convenente ou do
executor, se for o caso, devidamente identificados com referéncia ao titulo e numero
do convénio.

§ 1° Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em arquivo em boa
ordem, no proprio local em que forem contabilizados, a disposicdo dos érgaos de
controle interno e externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da aprovagéo da
prestacdo ou tomada de contas, do gestor do 6rgao ou entidade concedente, relativa
ao exercicio da concessao.

§ 2° Na hipétese de o convenente utilizar servigos de contabilidade de terceiros, a
documentacgao devera ficar arquivada nas dependéncias do convenente, pelo prazo
fixado no paragrafo anterior.

Art. 31. A partir da data do recebimento da prestacao de contas final, o ordenador de
despesa da unidade concedente, com base nos documentos referidos no art. 28 e a
vista do pronunciamento da unidade técnica responsavel pelo programa do érgéo ou
entidade concedente, tera o prazo de 60 (sessenta) dias para pronunciar-se sobre a
aprovagao ou nao da prestagcédo de contas apresentada, sendo 45 (quarenta e cinco)
dias para o pronunciamento da referida unidade técnica e 15 ( quinze ) dias para o
pronunciamento do ordenador de despesa.
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§ 1° A prestagdo de contas parcial ou final sera analisada e avaliada na unidade
técnica responsavel pelo programa do 6rgao ou entidade concedente que emitira
parecer sob 0s seguintes aspectos:

| - técnico - quanto a execucéao fisica e atingimento dos objetivos do convénio,
podendo o setor competente valer-se de laudos de vistoria ou de informacdes
obtidas junto a autoridades publicas do local de execugao do convénio;

Il - financeiro - quanto a correta e regular aplicagdo dos recursos do convénio.

§ 2° Apds recebida a prestacado de contas parcial final, o ordenador de despesa da
unidade concedente devera efetuar, imediatamente, o registro do recebimento da
prestacdo de contas no Cadastro de Convénios no SIAFI. A nao efetivagdo do
referido registro, apds 30 (trinta) dias do final da vigéncia, acarretara o langamento
automatico do convenente como inadimplente.

§ 3° Aprovada a prestagdo de contas final, o ordenador de despesa da unidade
concedente devera efetuar o devido registro da aprovagao da prestacdo de contas
no cadastro de convénios do SIAFI e fara constar, do processo, declaragao expressa
de que os recursos transferidos tiveram boa e regular aplicagédo. (redagao alterada
pela IN n°® 1/2002)

§ 4° Na hipotese de a prestacdo de contas nao ser aprovada e exauridas todas as
providéncias cabiveis, o ordenador de despesas registrara o fato no Cadastro de
Convénios no SIAFI e encaminhara o respectivo processo ao 6rgao de contabilidade
analitica a que estiver jurisdicionado, para instauragao de tomada de contas especial
e demais medidas de sua competéncia, sob pena de responsabilidade.

§ 5° O 6rgao de contabilidade analitica examinara, formalmente, a prestagcado de
contas e, constatando irregularidades procedera a instauragdo da Tomada de
Contas Especial, apo6s as providéncias exigidas para a situagdo, efetuando os
registros de sua competéncia.

§ 6° Apos a providéncia aludida no paragrafo anterior, o respectivo processo de
tomada de contas especial sera encaminhado ao érgao de controle interno para os
exames de auditoria previstos na legislagdo em vigor e providéncias subsequentes.

§ 7° Quando a prestagao de contas néo for encaminhada no prazo convencionado, o
concedente assinara o prazo maximo de 30 (trinta) dias para sua apresentagéo, ou
recolhimento dos recursos, incluidos os rendimentos da aplicagdo no mercado
financeiro, acrescidos de juros e corregdo monetaria, na forma da lei, comunicando o
fato ao 6rgao de controle interno de sua jurisdicdo ou equivalente.

§ 8° Esgotado o prazo, referido no paragrafo anterior, e n&do cumpridas as
exigéncias, ou, ainda, se existirem evidéncias de irregularidades de que resultem em
prejuizo para o erario, a unidade concedente dos recursos adotara as providéncias
previstas no § 4° deste artigo.

§ 9° Aplicam-se as disposigcdes dos §§ 5° 6° e 7° deste artigo aos casos em que o

convenente ndo comprove a aplicacdo da contrapartida estabelecida no convénio,
bem como dos rendimentos da aplicagao no mercado financeiro.
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§ 10. Os atos de competéncia do ordenador de despesa da unidade concedente e
assim como os de competéncia da unidade técnica responsavel pelo programa, do
orgao ou entidade concedente, poderdo ser delegados nos termos dos artigos 11 e
12 do Decreto-Lei n° 200/67.

SECAO II
DA PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

Art. 32. A prestacao de contas parcial € aquela pertinente a cada uma das parcelas
de recursos liberados e sera composta da documentacio especificada nos itens Ill a
VI, VIII e X, quando houver, do Art. 28 desta Instrugdao Normativa.

Art. 33. A prestagcdo de contas parcial e em especial o Relatério de Execucao Fisico-
Financeira (Anexo Ill) sera analisada observando-se os critérios dispostos no
paragrafo 1° do Art. 31.

Art. 34. Sera efetuado o registro no Cadastro de Convénios no SIAFI,
correspondente ao resultado da analise realizada pelo concedente, com base nos
pareceres emitidos na forma prevista no artigo anterior, sobre a prestagao de contas
parcial ou final.

Art. 35. Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdo da prestagéao
de contas parcial, o ordenador de despesas suspendera imediatamente a liberagao
de recursos e notificara o convenente dando-lhe o prazo maximo de 30 (trinta) dias
para sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagao.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo da notificagdo, sem que a irregularidade tenha
sido sanada, ou adimplida a obrigagao, o ordenador de despesas comunicara o fato,
sob pena de responsabilidade, ao 6rgao integrante do controle interno a que estiver
jurisdicionado e providenciara, junto ao orgao de contabilidade analitica, a
instauracdo de Tomada de Contas Especial e registrara a inadimpléncia no Cadastro
de Convénios no SIAFI.

CAPITULO IX
DA RESCISAO

Art. 36. Constitui motivo para rescisdo do convénio independentemente do
instrumento de sua formalizagdo, o inadimplemento de quaisquer das clausulas
pactuadas, particularmente quando constatadas as seguintes situagdes:

| - utilizac&do dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

Il - aplicagao dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto no
art. 18; e
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lll - falta de apresentacdo das Prestacdes de Contas Parciais e Final, nos prazos
estabelecidos.

Art. 37. A rescisdo do convénio, na forma do artigo anterior, enseja a instauragao da
competente Tomada de Contas Especial.

CAPITULO X
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 38. Sera instaurada a competente Tomada de Contas Especial, visando a
apuracao dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano, pelos
orgaos encarregados da contabilidade analitica do concedente, por solicitacdo do
respectivo ordenador de despesas ou, na sua omissdo, por determinacdo do
Controle Interno ou TCU, quando:

| - Nao for apresentada a prestacado de contas no prazo de até 30 dias concedido em
notificacdo pelo concedente;

Il - ndo for aprovada a prestacdo de contas, apesar de eventuais justificativas
apresentadas pelo convenente, em decorréncia de:

a) nao execugao total do objeto pactuado;

b) atingimento parcial dos objetivos avengados;

c) desvio de finalidade;

d) impugnacéao de despesas;

e) nao cumprimento dos recursos da contrapartida;

f) ndo aplicagcao de rendimentos de aplicagdes financeiras no objeto pactuado.
[l - ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erario.

§ 1° A instauragcdo da Tomada de Contas Especial, obedecida a norma especifica
sera precedida ainda de providéncias saneadoras por parte do concedente e da
notificagdo do responsavel, assinalando prazo de, no maximo, 30 (trinta) dias, para
que apresente a prestacdo de contas ou recolha o valor do débito imputado,
acrescido de correcdo monetaria e juros de mora, bem assim, as justificativas e as
alegacbes de defesa julgadas necessarias pelo notificado, nos casos em que a
prestacao de contas ndo tenha sido aprovada.

§ 2° Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a apresentagdo, embora
intempestiva, da prestacdo de contas ou recolhimento do débito imputado, inclusive
gravames legais, poderao ocorrer as seguintes hipoteses:

| - No caso da apresentagédo da prestacdo de contas ou recolhimento integral do
débito imputado, antes do encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao
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Tribunal de Contas da Uni&o, devera ser dada a baixa do registro de inadimpléncia,
e:

a) aprovada a prestagao de contas ou comprovado o recolhimento, tal circunstancia
devera ser imediatamente comunicada ao 6rgéao onde se encontre a Tomada de
Contas Especial, visando o arquivamento do processo € mantendo-se a baixa da
inadimpléncia e efetuando-se o registro da baixa da responsabilidade, sem prejuizo
de ser dado conhecimento do fato ao Tribunal de Contas da Unido, em relatério de
atividade do gestor, quando da tomada ou prestacdo de contas anual do ordenador
de despesas do o6rgao/entidade concedente;

b) ndo aprovada a prestacdo de contas, o fato devera ser comunicado ao 6rgao
onde se encontre a Tomada de Contas Especial para que adote as providéncias
necessarias ao prosseguimento do feito, sob esse novo fundamento, reinscrevendo-
se a inadimpléncia, no caso de a Tomada de Contas Especial referir-se ao atual
administrador, tendo em vista a sua permanéncia a frente da administragao do érgéao
convenente.

Il - No caso da apresentagcéo da prestagao de contas ou recolhimento integral do
débito imputado, apdés o encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao
Tribunal de Contas da Unido, proceder-se-a, também, a baixa da inadimpléncia, e:

a) sendo aprovada a prestagdo de contas ou comprovado o recolhimento, tal
circunstancia devera ser imediatamente comunicada a respectiva unidade de
controle interno que certificou as contas para adog¢do das providéncias junto ao
Tribunal de Contas da Unido, mantendo-se a baixa da inadimpléncia bem como a
inscricao da responsabilidade apurada, que sé podera ser baixada por decisdo do
Tribunal;

b) ndo sendo aprovada a prestagédo de contas adotar-se-a as providéncias do inciso
anterior quanto a comunicagdo a unidade de controle interno, reinscrevendo-se,
entretanto, a inadimpléncia, no caso da Tomada de Contas Especial referir-se ao
atual administrador, tendo em vista a sua permanéncia a frente da administragcao do
orgao convenente.

CAPITULO XI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. N&o se aplicam as exigéncias desta Instru¢do Normativa aos instrumentos:
| - cuja execugao nao envolva a transferéncia de recursos entre os participes;

Il - celebrados anteriormente a data da sua publicacdo, devendo ser observadas,
neste caso, as prescricdes normativas vigentes a época da sua celebragao,
podendo, todavia, se lhes aplicar naquilo que beneficiar a consecugéo do objeto do
convénio;
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lll - destinados a execugédo descentralizada de programas federais de atendimento
direto ao publico, nas areas de assisténcia social, médica e educacional,
ressalvados os convénios em que for prevista a antecipag¢ao de recursos;

IV - que tenham por objeto a delegagcdo de competéncia ou a autorizagao a 6rgaos e
ou entidades de outras esferas de governo para a execucédo de atribui¢cdes
determinadas em lei, regulamento ou regimento interno, com geracao de receita
compartilhada; e

V - homologados regular e diretamente pelo Congresso Nacional naquilo em que as
disposicbes dos tratados, acordos e convengdes internacionais, especificas,
conflitarem com esta Instrucdo Normativa, quando os recursos envolvidos forem
integralmente oriundos de fonte externa de financiamento.

Paragrafo unico. As disposi¢coes desta Instrugdo Normativa aplicam-se no que
couber ao “contrato de repasse” a que se refere o Decreto n° 1.819, de 16.02.96,
que se equipara a figura do convénio, conceituada no inciso |, do art. 1°.

Art. 40. A inobservancia do disposto nesta Instrugdo Normativa constitui omissao de
dever funcional e sera punida na forma prevista em lei.

Art. 41. Ficam aprovados os formularios que constituem os anexos | a VI desta
Instrugdo Normativa, que serdo utilizados pelos convenentes para formalizacdo do
instrumento, e da respectiva prestagao de contas.

Art. 42. Aplicam-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta
Instrucdo Normativa as demais legislacdes pertinentes, e em especial:

- Lei n°® 1.493, de 13 de dezembro de 1951;

- Lei n°® 8.036, de 11 de maio de 1990, art. 27;

- Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991, arts. 15, 47, 48 e 55 a 57;
- Lei n® 8.383, de 30 de dezembro de 1991, art. 54;

- Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

- Lein® 8.742, de 7 de dezembro de 1993;

- Lei n° 8.931, de 22 de setembro de 1994; (com a redagdo dada pela Lei n° 9.057
de 06.06.95);

- Lei n° 9.082, de 25 de julho de 1995;

- Decreto-lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967,

- Decreto-lei n°® 1.290, de 3 de dezembro de 1973;
- Decreto-lei n® 1.442, de 27 de janeiro de 1976;

- MP n°® 1.360, de 12 de margo de 1996;
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- Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

- Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, art. 15;

- Decreto n° 612, de 21 de julho de 1992, art. 14, art. 84 a 92;
- Decreto n° 825, de 28 de maio de 1993;

- Decreto n° 1.006, de 09 de dezembro de 1993;

- Decreto n°® 1.819, de 16 de fevereiro de 1996;

- Portaria MEFP n° 822, de 30 de agosto de 1991;

- Instrugdo Normativa DTN n° 08, de 21 de dezembro de 1990.

Art. 43. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagéo,
revogadas as Instrucbes Normativas STN N° 02, de 19 de abril de 1993 e n° 06, de
13 de outubro de 1993.

EDUARDO AUGUSTO GUIMARAES
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