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II - VOTO DO RELATOR |
l

: Diante das informagdes contidas no Relatério 245/99, ,fda
Coordenagéo-Geral de Supervisdo do Ensino Superior da SESU/MEC, meu voto é
favoravel a autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado Executivo )
Bilinglie, a ser ministrado pela Faculdade Independente Butanta, mantida pela

Associagdo de Ensino Metrépole, com sede na cidade de Sao Pqulo; Estado de
Sdo Paulo, com 100 vagas totais anuais, distribuidas em duas turmas de'i 50
[

alunos, sendo uma no turno diurno e outra no noturno.
f

|

asilia-BF, 5 de abril de 1999. I
i

‘(, C 4 | I
Efrem de Aguiar Maranh& I
]

1

Relator

Il - DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educagdo Superior acompanha o Voto do Relator.

Sala das Sessoes, em 5 de abril'de 1999.

Conselheiros: Robeﬁo Claudio Frota Bezern-%sidente

d’\ ' i .
Arthur Rgquete de Macedo - Vic
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MINISTERIO DA EDUCACAO |
SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR |
DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR

COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

RELATORIO SESw/COSUP N° 245/99 7

Processo n® :23033.024163/97-H X

Interessada : ASSOCIACAO I%WMETROPOLE

CGCn’° :01.183.130/0002-

Assunto - Autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado
Executivo Bilingue, a ser ministrado pela Faculdade
Independente Butant3, na cidade de Sdo Paulo, Estado de Sao
Paulo.

I - HISTORICO

_ A Associagdo de Ensino Metrépole solicitou a este
Ministério, nos termos da Portaria MEC n° 641/97, autorizagdo para
funcionamento do curso de Secretariade Executivo Bilingiie, com 100 valgas
totais anuais, a ser ministrado pelas Faculdades Integradas Butanta.

Em atendimento ao disposto no Paragrafo 1° do Artlgo 4°
da Portaria MEC n° 641/97, a SESWMEC procedeu a analise da adequaqao
técnica do processo e posicionou-se favoravelmente a continuidade!da
tramitagdo do projeto, nos termos da Informagéio COTEC/SESu n° 145/98

A Comissio de  Especialistas de._ Ensino de
Administra , conforme Parecer Técnico n° 639/98, avaliou W
determinou Dﬂlgencla para a Instituigdo refazer o projeto pedagdgico| do
curso, -atendendo aos itens considerados insatisfatorios, comprovar a
existéncia de laboratério de informatica, informando o quantitativo, de
equipamentos disponiveis para os alunos e incluir indices em cada volume
do projeto. '

A Instituigio  de Ensino Superior encaminhou
correspondéncia contende justificativas quanto as alteragGes solicitadas, que
ja estariam na documentagao avaliada, solicitando alguns esclarecimentos.

QO projeto pedagdgico do curso e a documentagdo
encaminhada foram submetidos a apreciagdo da Comissdo de Especialistas
de Ensino de Letras que, mediante Parecer Técnico n° 1.240/98, manifestou-
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recomendagbes a serem providenciadas até a visita da Comissdo
Verificadora :

a) efetivar e comprovar a pratica oral e escrita dos idiomas
estrangeiros;

b) reestruturar os contedos programaticos, de modo a incorporar
novas teorias de natureza lingiiistica, além do estruturalismo e dos
estudos tradicionais;

c) introduzir disciplinas ou itens nos conteidos programaticos da

area de ciéncias humanas e de cultura brasileira e latino-

americana;

d) implantar o laboratério de idiomas provisorio;

e) compor biblioteca adequada a formagéo em Letras, com obras
representativas de cada area do conhecimento especifico, além

daquelas que integram a bibliografia basica das disciplinas, com

énfase nas obras classicas e de referéncia. ’

Em 05 de agosto de 1998, o Diretor Presidente da
mantenedora assinou Termo de Compromisso, de acordo com o estabelecido
no Artigo 6° da Portaria Ministerial n° 641/97.

Para verificar as condiges existentes para | o
funcionamento do curso, a SESWMEC designou Comissdo Verificadora pela
Portaria n° 1.860/98, de 04 de dezembro de 1998, constituida pelos
professores Jayme Ferreira Bueno, da Pontificia Universidade Catdlica;do
Parana, Luiza Mello Vasconcelos, do Centro Universitario da Grande-,
Dourados e pela Técnica em Assuntos Educacionais, Rosana Louro Ferreira
Silva, da extinta Delegacia do Ministério da Educagdo e do Desporto no
Estado de Sdo Paulo.

Os trabalhos de venﬁcaqao foram realizados nos d1as1 28
e 29 de dezembro de 1998, ¢ a Comissdo Verificadora apresentou relatorio,
favoravel i autorizagio para funcionamento do curso de Secretanado
Executivo Bilingiie, atribuindo o conceito global B as condigdes iniciais de

sua oferta. —_—

II - MERITO

A Comissdo Verificadora alterou o curriculo proposto
para o curso, o que implicou num aumento da carga horéria total do curso,
de 2.800 h/a para 3.080 h/a. '

\___
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Ciente da inadequagdo da denominagdo de Faculdades
Integradas Butantd para a unidade mantida, a Instituigdo solicitou alteragdo
de sua denominagio para Faculdade Independente Butanta.
- Acompanham este relatério os anexos:
A - Sintese das informag6es do processo e do relatdrio da
Comissdo Verificadora;
B - Organizagéo curricular;
C - Corpo docente.

III - CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente processo 8 Camara de Educagdo

Superior, do Conselho Nacional de Educagdo, acompanhado do relatério da

Comissdo Verificadora, que se manifestou favoravel a autorizagdo para

funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, com 100 vagas

~ totais anuais, divididas nos turnos diurno e noturno, a ser ministrado ela

Faculdade Independente Butants, mantida pela Associagdo d¢ Edueagdo

Metrépole, na cidade de Séo Paulo, Estado de Sdo Paulo. e\éﬁ_ﬁ ,L\D_
A consideragdo superior.

Brasilia, 12 de margo de 1999.

SUSANA REGINA SALUM GEL
Coordenador Geral de Avalia¢do do Ensino Superior !
DEPES/SESu {

Vot PO
OBERTO LIZA CURI

Diretor do De mento de Politica do Ensino Superior
DEPES/SESu
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ANEXO A

SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE VERIFICACAO
A. 1-DADOS DE IDENTIFICACAO

N* dos Processos:  23033.024163/97-11
Institui¢do: Faculdade Independente Butantd

Curso Mantenedora | Total Turno(s) | Regime de . Carga Tempo Tempo
vagas/ | funciona matricula | horaria total | minimo de | maximo
anuais mento | IC* de IC*

Secretariado Executivo | Associagdo de Ensino 100 Diurno e { Semestral 3080 h/a 04 anos
Bilingiie Metropole Noturno '

* Integraliza¢@o Curricular.

A. 2 - CORPO DOCENTE

QUALIFICACAO
Titulagdo Area do conhecimento , Totais
Mestres Administragdo (2), Lei Internacional de Negdcios, Lingiiistica, Geografia, Psicologia Social, Letras 07
TOTAL ‘ 07

A Comissdo Verificadora considerou o corpo docente (quanto i formagdo, carga horéria e titulagdo académica) adequado &s disciplinas.




A. 3 - INFRA-ESTRUTURA FiSICA, INSTRUMENTALAECNOLOGICO E DIDATICO-PEDAGOGICO @

“INSTALACOES FISICAS

As instalagdes sdo formadas por um prédio com trés blocos, contendo 30 salas de aula, 1 sala para professores, 3 ateliers de artes plasticas, 1
sala de informatica, 2 quadras cobertas, 2 estacionamentos, 2 quadras descobertas, 2 salas para diregdo. Segundo a Comissdo Verificadora as
instalages gerais sdo satisfatorias para abrigar o curso. '

LABORATORIOS (instalagbes e equipamentos)

.Os recursos de informatica existentes na IES foram considerados satisfatorios, contudo, a Comiss@o Verificadora afirmou que o laboratorio
de idiomas provisério recomendado pela Comisséo de Especialistas ndo havia sido instalado quando da visita in loco.

. BIBLIOTECA

(acervo disponivel, modernizagdo operacional, instalagdes e gestdo administrativa)

De acordo com a Comissdo Verificadora, a biblioteca encontra-se em local apropriado com espago para atendimento e para leitura e estd em
fase de informatizagdo. O acervo da biblioteca foi contabilizado em 1.996 titulos, 3.380 volumes e 44 titulos de periddicos. A Comissdo
Verificadora considerou o niimero de titulos restrito tanto qualitativa quanto quantitativamente. Os periodicos, também, sdo insuficientes,
contudo, a Comissdo destacou que a IES j4 esta providenciando a ampliagdo do acervo. '




FIB — FACULDADES INTEGRADAS BUTANTA N
SECRETARIADO EXECUTIVO BILINGUE
Grade Curricular
1° Semestre
DISCIPLINA CHS | CHA . .
Teorias da Administracdo I 02 36 | B
Psicologia I | 02 36 | l 3
Direito I 02 36 l‘ 1
Introducio as Técnicas Secretariais I 02 36 i .
Metodologia Cientifica I 02 36 i
Lingug Espaniola I 02 36 . .
Lingua Portuguesa I 04 72 : Ll
Lingua Inglesa i 04 72 W
360 :
2° Semestre [ i
DISCIPLINA CHS CHA ! 1]
Teorias da Administracéo II 02 36
Psicologia Il 02 36 ,
Direito II 02 36 | i
Introducdio s Técnicas Secretariais I 02 36 |
Metodologia Cientifica I 02 36 | |
Lingua Espanhola Ii 02 36 ;
Lingua Portuguesa I 04 72 | 1
Lingua inglesa I 04 72 _
360 |
3° Semestre J
DISCIPLINA CHS | CHA i i
Etica Profissional 1 02 36 [
Marketing 1 _ 02_| 36 1 I
Métodos Quantitativos I 02 36 : %
Contabilidade Gerencial I 02 | 36 ¥ i
Economia & Mercados I 02 36 ' ;
Lingua Espanhoia NI 02 36 ‘
Lingua Portuguesa I 04 72 i
Lingua Inglesa i 04 72 j
le
360 jﬁ" /] _
I
|




4° Semestre

DISCIPLINA CHS CHA
Etica Profissional Il 02 36
Marketing II 02 36
Métodos Quantitativos I 02 36
Contabilidade Gerencial II 02 36
Economia & Mercados Ii 02 36
Lingua Espanhola IV 02 36
Lingua Portuguesa IV 04 72
Lingua Inglesa IV 04 72
360
5° Semestre
DISCIPLINA CHS CHA
Documentacdo e Arquivo I 02 35
Informética I 02 36
Administracde de Recursos Humanos I 02 36
Qualidade e Produtividade I 02 36
Administracio Financeira e Orcamentdria I 02 36
Lingua Espanhola V 02 36
Lingua Portuguese V 04 72
Lingua inglesa V 04 72
360
€° Semestre
DISCIPLINA CHS CHA
Documentacde e Arquivo Il 02 36
Inform@tica I 02 36
Administrac@o de Recursos Humanos Il 02 36
Qualidade e Produtividade II 62 36
Administracdo Financeira e Crcamentéria il | 02 36
Lingua Espanhola V1 02 36
Lingua Portuguesa VI 04 72
Lingua inglesa VI 04 72
360
7° Semestre
DISCIPLINA CHS CHA
Administracdo de Recursos Materiais e 02 36
Patrimoniais I
Informética I 02 36
Planejamento Estratégico I 02 36
Relacdes Piblicas 1 02 36
Lingua Espanhola VII 04 72
Lingua Portuguesa VII 04 72
Lingua Inglesa VII 04 72
360




8° Semestre

DISCIPLINA CHS CHA
Administracdo de Recursos Materiais e 02 36
. Patrimoniais II

Informdtica IV 02 36

Planejamento Estratégico II 02 36

Relacoes Phblicas II 02 36

Lingua Espanhola VIt 04 72

Lingua Portuguesa VI 04 72

Lingua Inglesa VI 04 72
360

2880

HORAS ~AULAS TOTAIS
Estdgio Supervisionade . 200 ‘
TOTAL 3.080

lE  ITARIO E BIBLIOGRAFIA BASICA |
’ |

TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAO I e IT :

Eenta

Minicdes e concepgdes histéricas da Administragdo. Estudo das teorias da administra¢do: administracdo cientifica de

Toylor; teoria cléssica da administragdo; abordagem humanstica da administracdo; teoria neoclassica; edministragdo

ur objetivos; abordagem estruturalista; teoria comportamental da administragdo; teoria do desenvolvimento b
manizacional; abordagem contingencial; teoria burocrética; teoria matematica; teoria de sistemas; teoria da decisdo; P11

dministracdo da agdo empresarial.

thliografia ‘ |

| BRADFORD, D.L. & Cohen, Allan R. Exceléncia Empresarial. Ed. Harbra, SP. A
CH!**"ENATO, Idalberto. Introduciio & Teoria Gerai da Administracdo. Ed. | N
_ Makron Books, SP. : i
DRUCKER, P.F. Administrando para o Futuro. Ed. Pioneira, SP. |
JucIus, Michael. introdugéo @ Administragdo. Ed. Pioneira, SP. :
KWASNICKA, Eunice. Teoria Geral da Administracdo: Resuno. Ed. Atlas, SP. (

MAXIMIANO, Antonio C.A. Introducdo & Administracde. Ed. Atlas, SP.

MONTENEGRO, E, de F & B 105, Jorge P. D. Gerenciando em Ambiente de
Mudanca. Ed. McGraw-Hill, SP.

MOTTA, Fernando. Teoria Geral da Administracdo. Ed. Pioneira, SP.

TAVARES, 1. Teoria Geral da Administracdio. Ed. Atlas, SP. '

~;'\ i
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ANEXO C
PROCESSO N¢ 23033.024163/97-11

RELACAO DE PROFESSORES PARA G 1' ANO DA FACULDADE DE SECRETARIADO EXECUTIVO — BILINGUE - F

DOCUMENTOS

RG. 4900104

CIC. 085-587-138-55

Licomciature Letras Inglés/Portugués UNISA. -
MESTRADO: Lingiiistica: Filosofia ¢ Lingiiistica
Rondntica - USP — DOUTORADQ: Lingliistica USP

Lingua Portuguesa
16 hs semanais
Lingua Inglesa
16 hs semanais

B B GEADUACAO [ AREA/REGIME __ [ENDERECO_ '
DOMINGOS ALVES CIC. 384.467 407-10 Adiinistracio énfase Administragio UNIMARCO- | Intsodugio as Técricas R. Dom Armando lombardi,390-apt
CORREA NETOQ RG. 03.028.240-4 Latc senso: Gestio Empresarial UNIMARCO- Secretariais 11

: MESTRADO: Administragdo Enfase; Produgio UNG |20 hs somanais Tel. 815-4095
IURIRAPAPORT CIC. 132.461.398-06 Mestre e Bei Internacional de Negdgicos | Dirzita S. Ballazar da Veiga, 592
RG. 22.173.445-4 {UNIVERS_TY OF LONDON) 12 ks semanais Tel. 821-3861
e e e Bacaarel em Dircito (USP)
DAISI ROCHA BASTOS

R. Leandro Sampaio,SOW
Tel. 275-9518

CWALDOMIRO PIEDADE

FILHO

CIC. 297.365.608-72
RG. 3.102.948

.08 BITTAR VENTURE

WALTER V. POLTRONIERT

RG. 12.763.578-6

CIC 034.197.338-60

Ecomomia —Séo Luis

Ad-winistraglo — Mackenzie

MESTRADD: Adminisiragio ENFASE: Finangas ¢
Miuceting USP

Tecria de Adminisragio
8 hs semanais

R. Boqulm, 622
Tel. 3021-2405

" ILicanciado € Bacharel em Geografia ~USP

MESTRAD): Geografia- ENFASE: Areas Naturais
usp

[CIC 198.437.685-6)

RG. 13.986.333

MAEIA HELENA
GREMBECKI

Metodologia Ciént fica
8 hs semanais

R. Concordia,218
Tel. 4954350

Psicologia USP
MESTRADD: Psicologia Social USP

Psicologia
4 hs semanais

R. Huniberto de Queirds, 200
Tel, 541-8605

CIC. 048.362.482-76
RG. 4.347.932

Lice acialusa Letmas — UNISA Inglccfl’onugués_
Espccializagio: Lingiiistica UNISA

| MEST RADIJ L cu'ls ENFASE em nguisuca -Usp

Linua Espauhola
& hs semanais

R. Isabel Shmidt,349
Tel. 522-9441




