Ap6s completar o cadastramento clique em Aparecera a tela paralj A
<Salvar> para efetuar o relato de sua experiéncia SdlVar, hovajResguisa conferéncia do relato (figural
ema
(figura 9). Figura 9 - Botées de comando 17). Nesta tela o sistema

apresentara o tema, o titulof| Titule
e a descricao da experiéncia.
Apds conferir os trés itens

'Caso clique em <Nova Pesquisa> a tela retor- no formulario.
nara para a pesquisa de CPF.

Experiéncia

>

Ao clicar no botdo <Salvar>, estando os dados E3 escolha entre um dos Conl inar, i 1l i, Ll
informados corretamente, aparecera uma caixa - botdes:
ggr(.]’f(l)rsrn(af:.]gd'«lorao 1C()a)dacs;[{(qa$e2g) bcgtrgosicoelziopgorg A Informante cadastrado com sucessal Botdo confirmar: para salvar Figura 17 - Tela para conferéncia do relato. P rog rama N aC|Ona|
realizar o cadastro do relato. o relato, se estiver sem de Fortalecimento dos
problemas.
Botao imprimir: para imprimir o relato da
%]

experiéncia, se houver necessidade.
Bot&o voltar: para voltar a tela anterior Sua experigncia foi enviada com sucesso para nosso banca
e fazer a|guma a|teragéo no relato da . de dados & serd disponibilizada apds processo de validagdo.

experiéncia, caso seja necessario. p——
Ok

Figura 10 - Caixa de dialogo de
confirmagéo do cadastramento.

Atengar B

Ao realizar seu cadastro como informante vocé podera relatar outras experiéncias,
mesmo que de outras escolas, sem a necessidade de fazer novo cadastro.

Escolares

Apos confirmar, o sistema apresentara,
uma mensagem informando que a
experiéncia foi enviada com sucesso e que
sera disponibilizada no site do Programa apds validagéo (figura 18). Deve-se clicar no botéo
“ok” e o sistema retornara a pagina inicial.

Assim, o relato da experiéncia exitosa de Conselho Escolar sera enviado a Coordenagao
] Técnica do Programa Nacional de Fortalecimento dos Conselhos Escolares que procedera a

analise.

Figura 18 - Experiéncia enviada
com Sucesso.

1.2.3. Cadastro do relato da experiéncia

Ap0ds cadastrado , sempre que vocé g

entrar para cadastrar uma experiéncia, |u*: & municiplo B escola s[coeciors (3 . - . . . .
o sistema o encaminharé para cadas- | Apos validagdo, o acesso ao relato da experiéncia sera disponibilizado no site do
A Figura 11 - Tela de cadastro Programa.
E]r%r ;)arﬂ:)ato de uma nova experiéncia de experiéncias.
igu b

Nesta tela sdo apresentados os cam-

pos para identificar a UF e o Municipio
onde se localiza a escola e o nome da
escola (figura 12). Para isto, deve-se
clicar na seta que se encontra ao lado
direito das respectivas janelas para
escolher as opgoes.

No campo Temas vocé devera es-
colher entre os temas disponiveis o que
tem maior relagdo com sua experiéncia
(figura 13).

o Escoler & 0 oproveamento do termpo pedaghgico
o Escales e n escalhe & distor

o Escoler & & aticulagio com os cuvos conselhos

o Escoler @ 0 contrale socinl dos recursos tnancercs da escola

Figura 13 - Escolha de temas
do relato.

No campo Titulo vocé devera
definir um nome para o seu relato
(figura 14).

No campo Experiéncia deve-se
descrever detalhadamente a ex-
periéncia (figura 15). E importante
ressaltar que o relato deve citar os
atores envolvidos, o ambiente/local
em que ocorreu 0 processo, O prazo,
dificuldades encontradas, estratégias
adotadas para vencer as dificuldades,
contextualizagdo do ambiente antes e
depois da experiéncia.

Apéds a descrigdo de toda a ex-
periéncia deve-se clicar no botao
<Salvar>.

Tamas

Selecone um Tema
Tltuslaca cargs dn Infesmants)

Experidncia
| 0 prazs, diuid

armkéarts anker + 4

T

Figura 12 - Tela do cadastro
da experiéncia.

Titulos carge do Informante)

Figura 14 - Defini¢do do Titulo.

Experitncia o
dificddad.

usleidos, & BBINTAIaLE] 4% QUs SEHTAU O Bro
& praga, drfic Idadas,

a0 procarie,
a1 adotadas pars vancer ar dficuld enrtaxtusleaslo do

Figura 15 - Area para o relato da experiéncia.

%]

Programa Nacional
de Fortalecimento dos

Conselhos
Escolares

Informacgoes: \

Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Basica
Esplanada dos Ministérios
Bloco L - 5° andar - sala 526 - Edificio-Sede

~\

Nesta tela o sistema apresentara uma '} SO o
. Atengdo! Confira os dados de sua experiéneia,
mensagem alertando para a pessoa conferir as :

(61) 2104-8666 e (61) 2104-9284
www.mec.gov.br/seb/conselhoescolar

Manual de Operacao
Banco de Experiéncias Exitosas
de Conselhos Escolares

informagdes contidas no relato da experiéncia
(figura 16). Deve-se clicar no botdo <OK> para
proceder a conferéncia.

Ministério B . s
da Educacdo um pais pE Tobos
GOVERNO FEDERAL

\ conselhoescolar@mec.gov.br J

Figura 16 - Aviso para conferir
0s dados relatados.




EXPERIENCIAS EXITOSAS
EM CONSELHOS ESCOLARES

Modelo para envio do relato por carta
UF Municipio

Nome completo do informante

N° Identidade Orgio emissor N° CPF

DDD Telefone E-mail
I | | | |

Vocé é conselheiro escolar? |:| Sim |:| Nio

Identifique abaixo o grupo ao qual vocé pertence na escola:
[JPai, mée ou responsavel por aluno [] Funcionario(a) ndo-docente

[]Aluno(a) [C]Diretor(a)
[JProfessor(a) [C] Comunidade local

Nome completo da escola

TEMA: Selecione o tema de seu relato:
[Jimplantagdo do Conselho Escolar
[]Conselho Escolar e 0 acompanhamento da aprendizagem na escola
[C]Conselho Escolar e a relagdo escola/comunidade
[]Conselho Escolar e o aproveitamento do tempo pedagdgico
[JConselho Escolar e a escolha do diretor
[[JConselho Escolar e a articulagdo com outros conselhos
[CJConselho Escolar e o controle social dos recursos financeiros da escola

[JOutro

TITULO: Defina um titulo para seu relato:

EXPERIENCIA: (o relato deve citar os atores envolvidos, o ambiente/local

em que ocorreu o processo, o prazo, dificuldades encontradas, estratégias adota-
das para vencer as dificuldades, contextualizagdo do ambiente antes e depois da

experiéncia)

INTRODUCAO

Com o objetivo de socializar experiéncias exitosas de Conselhos Escolares, a Secretaria de
Educacéo Basica, por meio da Coordenagao-Geral de Articulagao e Fortalecimento Institucional
dos Sistemas de Ensino do Departamento de Articulagédo e Desenvolvimento dos Sistemas de
Ensino, no dmbito do Programa Nacional de Fortalecimento dos Conselhos Escolares, criou
um banco de dados para registrar essas experiéncias e disponibiliza-las, por meio do site
www.mec.gov.br/seb/conselhoescolar para qualquer pessoa interessada.

Este Manual de Orientagado foi elaborado na tentativa de facilitar a compreensao das
pessoas no que se refere aos procedimentos necessarios para inserir relatos de experiéncias
exitosas de Conselhos Escolares no Banco de Dados.

1. Como cadastrar Experiéncias

Existem duas formas para realizar o cadastramento do relato de uma experiéncia exitosa
de Conselho Escolar, uma por internet, que possibilita um cadastramento mais rapido das
experiéncias, e outra por carta, para aqueles que nao tem acesso a internet.

1.1. Cadastro por carta

O envio do relato por carta necessita que, em cada relato enviado, seja identificado os
dados do informante. No envio através da internet os dados sdo informados apenas uma
Unica vez.

Para enviar o relato de sua experiéncia por carta use o modelo disponivel na pagina 6
deste manual.

Encaminhe seu relato para a Coordenagéo Técnica do Programa Nacional de Fortaleci-
mento dos Conselhos Escolares, no seguinte enderego:

Ministério da Educagao

Secretaria de Educagao Basica

Programa Nacional de Fortalecimento dos Conselhos Escolares
Esplanada dos Ministérios Bloco “L” Edificio Sede 5°andar sala 526
70047-900 Brasilia/DF

1.2. Cadastro pela internet

O cadastro do relato pela internet é
feito por meio do site do Programa Na-
cional de Fortalecimento dos Conselhos
Escolares www.mec.gov.br/seb/con-
selhoescolar (figura 1) e neste manual
estaremos mostrando, passo a passo,
como cadastrar seu relato no banco de
dados na internet.

colares

Figura 1 - Pagina de abertura do Programa.
Na pagina do site
deve-se clicar sobre o link Experiéncias Exitosas
“Experiéncias Exitosas” Agui vocg podera cadastrar experiéncias de sucesso em sey
(figura 2). Conselho Escolar e conhecer as experiéncias dos Conselhos
Escolares por todo o Brasil.

Figura 2 - Link de acesso para a pagina do
banco de experiéncias exitosas.

Sera aberta a pagina inicial do
Banco de Experiéncias Exitosas nmz»z =
=

(figura 3).

Nesta tela temos dois links, um
que encaminha para o cadastro
de experiéncias e outro que leva
as experiéncias disponiveis para
consulta.

Para efetuar o cadastro clique
no link <Cadastro de experiéncias
Exitosas>. Sera aberto o sistema
que monitora todo o processo de
cadastramento das experiéncias.

Mostraremos, a seguir, como
proceder o cadastramento de uma
primeira experiéncia.

4,,3 Conselhos Escolares
D e e e N

Figura 3 - Pagina do banco de experiéncias
exitosas.

1.2.1. CPF do informante

No cadastro da primeira experiéncia é necessario que o informante cadastre-se e

informe seus dados pessoais.

Algumas informagées pessoais seréo disponibilizadas quando o relato estiver disponivel
no banco de experiéncias e outras ficarao guardadas em nosso banco de dados, sendo de
uso interno da Coordenagao do Programa. As informagdes que serdo disponibilizadas no
site, juntamente com o relato sdo: nome completo do informante, municipio e estado.

O cadastro do informante, quando efetuado pela internet, é realizado uma unica vez,
quando do cadastramento de seu primeiro relato. O cadastro € monitorado pelo CPF.

Caso o mesmo informante relate outras experiéncias, ndo sera necessario outro ca-

dastramento, necessitando téao
somente digitar seu CPF na
tela inicial.

O primeiro passo para CPE
realizar seu cadastramento é
informar seu CPF na primeira Seiir:ly HOVD)
tela que aparece no sistema
(figura 4). Apds digitar o
numero do CPF clique no botao
<Novo>.

Figura 4 - Caixa para digitar o CPF
do informante do relato.

CPF Incorreto
1. Caso o CPF seja informado incorretamente,
ao clicar em qualquer um dos botdes aparecera a
seguinte tela informando a invalidade (figura 5), clique

em OK e a tela retornara a pesquisa do CPF.

2. Caso seja clicado o botao <Entrar>, na tela
de entrada do CPF (figura 4), e o CPF informado n&o
estiver cadastrado no sistema, aparecera a mesma
caixa de dialogo da figura 6, acima.

! CPF invalida!
e

Atengar | _

Figura 5 - Caixa de dialogo
informando CPF invélido.

O sistema analisara a validade do nimero do CPF
digitado.

O sistema reconhece o CPF caso o informante ndo
esteje cadastrado e informa, por meio de uma caixa de

Informante ndo cadastrado.
Deseja cadastrar-se agora?

Sim | Mo

dialogo, a inexisténcia do cadastro do informante (figura
6) e questiona se deseja realizar o cadastro. Para realizar
o cadastro deve-se clicar no botdo <Sim>.

1.2.2. Cadastro do infor-
mante lle r\_’llfnicipin
Clicando, na tela do CPF, N0 | o o tnferment
botdo <Novo> ou clicando no botao
<Sim> na caixa apresentada na
figura 6, acima, que pergunta se
deseja fazer o cadastro, aparecera
a tela com o formulario para efetuar
o cadastramento (figura 7).

Nome do Informante

Mo Identidade Orgédo Emissor N© CPF

(DDD) Telefone E-mail

Vocé é Conselheiro Escolar?
C sim ® N&o
Identifique abaixo o grupo a que vocé pertence na escola :

Selecione

Estas informacdes tem a
finalidade de garantir um possivel
contato da Coordenacgédo do
Programa com o autor do relato
da experiéncia. Sera obrigatoria

SalVary NoVAPESGUisa)

Figura 7 - Formulario de cadastro do
informante.

Figura 6 - Caixa de dialogo de
informante nao cadastrado.

a identificagdo do informante
preenchendo todos os dados
constantes no formulario de
cadastramento.

A tela do formulario apresenta
0s campos para o cadastramento
do informante. Deve-se preencher

NovalPesquisa

wor aluno

& local

Identifique abaixo o grupo a que vocé pertence na escola :

corretamente todos os campos.

No campo “Ildentifique abaixo
0 grupo a que vocé pertence na
escola:” (figura 8) clique na setinha,
a direita da palavra “Selecione”, para
abrir as opgdes das quais vocé devera
escolher uma.

pertence o informante.

Figura 8 - Campo de escolha do grupo ao qual




